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1 Charakteristika a struktura zarizeni

1.1 NAazev zafizeni, adresa a telefonni Cislo

Nazev zafizeni:
Détsky domov se kolou, stfedisko vychovné péce a zakladni $kola, Caslavska 624,
Chrudim

Adresa: Caslavska 624
537 01 Chrudim IV.

1€o: 60103264

Prispévkova organizace - ziizovatel Ministerstvo $kolstvi, mlddeze a télovychovy CR (dale
jen ,MSMT*)

Telefon: 466 251 799

466 251 794
E-mail: dds-chrudim@dds-chrudim.cz; info@dds-chrudim.cz
Web: www.dds-chrudim.cz

http://www.dds-chrudim.cz/

1.2 Soucasti zafizeni a jejich organizacni Clenéni

Zakladni skola kapacita 72 zak 120 110013654
Détsky domov se Skolou kapacita 72 lGzek 1Z0 060103264
Skolni jidelna kapacita 160 jidel 120 108008169
Stfedisko vychovné péce ambulantni 120 110031423

Odloucena pracovisté:
Stfedisko vychovné péce adresa: Skolni nam. 11, 537 01 Chrudim 1

Oddéleni s vychovné [é¢ebnym rezimem adresa: Prestavlky 2, 538 62 Hrochlv Tynec
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Organizaéni struktura DDS:
Statutarnim organem DDS Chrudim je Feditelka, je jmenovana MSMT CR.

Reditelka jmenuje a odvoldva podle Zakoniku prace své zastupce:

> zastupce Feditelky pro pracovisté DDS Chrudim — Fidi pedagogické a socialni pracovniky
v Chrudimi

> zdastupce feditelky, vedouciho VLO Prestavlky - fidi pedagogické a socidlni pracovniky,
nékteré provozni pracovniky ve VLO Prestavlky

> zdastupce reditelky, vedouciho Strediska vychovné péce Archa — pedagogicky pracovnik,
fidi pracovniky SVP

> zastupce reditelky pro ekonomiku a provoz — provozni pracovnik, fidi ekonomicky,
provozni usek a skolni jidelny

> statutdrniho zastupce dle Zakoniku prace § 33, odst. 4, pism. f)

Celd organizaéni struktura je soucasti Organizaéniho fadu DDS Chrudim.

1.3 Charakteristika jednotlivych soucasti zafizeni a jejich ukol{

Zakladni skola

Realizuje vzdélavani zak( dle vzdélavaciho programu pro Zakladni vzdélavani, Cesta do
Zivota €. j. 231/09 a skolniho vzdélavaciho programu pro Zakladni vzdélavani — LMP (lehké
mentalni postiZzeni), Cesta do Zivota €. j. 232/09 ve znéni pozdéjsich dodatkd a Roc¢niho
planu vychovné vzdélavaci ¢innosti na pfislusny skolni rok.

Détsky domov se Skolou

Zajistuje péci o déti s nafizenou Ustavni vychovou nebo uloZzenou ochranou vychovou, pédi
o déti umisténé na zakladé predbéiného opatreni.

Zajistuje vychovnou, vzdélavaci a rekreacni cinnost déti podle Vychovné vzdélavaciho
programu a Ro¢niho planu-vychovné vzdélavaci ¢innosti na pfislusny skolni rok.

Zajistuje ubytovani, stravovani a dalsi materiadlni zabezpeceni umisténych déti dle zakona
109/2002 Sb. o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zafizenich
a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalsich zakon( v platném
znéni (dale jen ,zdkon o vykonu ustavni vychovy”) a vyhlasky 438/2006 Sb.,
kterou se upravuji podrobnosti vykonu Ustavni vychovy a ochranné vychovy ve Skolskych
zaftizenich (dale jen ,vyhlaska, kterou se upravuji podminky vykonu ustavni vychovy)
a Standard( kvality péce ve sSkolskych zarizenich pro vykon uUstavni a ochranné vychovy
a preventivné vychovné péce (dale jen Standardy).
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Skolni jidelna

Zajistuje celodenni stravovani déti a pracovnikd Détského domova se Skolou dle vyhlasky
¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani.

Stiedisko vychovné péce

Poskytuje ambulantni sluzby preventivné vychovné péce.

Zajistuje vsestrannou specidlné pedagogickou a psychologickou péci a pomoc klientlim
na zakladé vyhlasky o organizaci vychovné vzdélavaci péce ve strediscich vychovné péce.

Vnitini fad strediska vychovné péce je zpracovan jako samostatna kapitola vnitfniho radu
zarizeni.

Oddéleni s vychovné Ié¢ebnym reZzimem (Vychovné Ié¢ebné oddéleni)

Poskytuje komplexni vychovné vzdélavaci a materidlni péci détem s diagnostikovanymi
poruchami chovani a emocnimi poruchami na zakladé psychického oslabeni
(dle & 9 vyhlaska, kterou se upravuji podminky vykonu ustavni vychovy).

Kapacita tohoto oddéleni je 25 déti z celkové kapacity zafizeni.

1.4 Personalni zabezpeceni

Péce o svérené déti je realizovana pedagogickymi a nepedagogickymi pracovniky Détského
domova se $kolou v Chrudimi (dale jen DDS nebo zafizeni).

V&ichni zaméstnanci DDS se Fidi Etickym kodexem DDS Chrudim.

Pedagogicti pracovnici jsou zaméstnanci, ktefi vykondvaji vyucovaci, vychovnou,
pedagogicko-psychologickou nebo specialné pedagogickou ¢innost.

Pedagogicti pracovnici:

Reditelka, zastupce feditelky — vedouci DDS Chrudim, zastupce Feditelky — vedouci VLO
Prestavlky, zastupce reditelky — vedouci SVP Archa

Zakladni skola — ucitelé, asistenti pedagoga, asistent pedagoga - zdravotni sestra
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Détsky domov — specialni pedagogové — etopedové, vedouci vychovatelé, vychovatelé,
psycholog, asistenti pedagoga, asistenti pedagoga - noc¢ni vychovatelé.

Pedagogicti pracovnici musi splfiovat kvalifika¢ni predpoklady dle zakona ¢. 563/2004Sb.
o pedagogickych pracovnicich v planém znéni a § 18 zakona o vykonu ustavni vychovy.

Nepedagogicti pracovnici jsou zaméstnanci, ktefi vykonavaji jinou Cinnost nez ¢innost
uvedenou u pedagogickych pracovnikli, zabezpecuji technicky a administrativni provoz
zafizeni:

Provozni zaméstnanci: Socialni pracovnice, ekonom, hospodaf, ucetni, vedouci Skolni
jidelny, kucharky, udrzbar — skolnik, pradleny — Svadlena, uklizecky.

Systém Fizeni a organizace pracovnikl zafizeni je ddn Organizaénim fadem DDS.

1.4.1 Pravidla vzajemnych vztah( zaméstnanct DDS a déti/zaka

Vsichni zaméstnanci DDS se Fidi Etickym kodexem DDS Chrudim.

Zaméstnanci DDS jsou povinni vystupovat vici détem/zakam vidy v jejich zajmu a jejich
zajmy hajit.

Vzajemné vztahy mezi pracovniky DDS a détmi, nepfimo i osobami odpovédnymi za vychovu
déti, musi vychazet ze zasad vzajemné Ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity
a distojnosti. VSichni zaméstnanci DDS, déti a osoby odpovédné za vychovu se vzajemné
respektuji, dbaji o vytvareni partnerskych vztah( podloZenych vzajemnou Uctou, davérou
a spravedInosti.

Zameéstnanci skolského zatizeni:

> pedagogicti pracovnici k détem/zakim pfristupuji individualné s ohledem na jejich
specifické vzdélavaci potreby, respektuji pokyny skolskych poradenskych zatizeni, berou
ohledy na vysledky zdravotnich zprdv a sdéleni zakonnych zastupcu,

> pedagogiCti pracovnici vedou Zaka k sebehodnoceni,

\

klicovy pracovnik a tfidni ucitel je zodpovédny za spravnost a Uplnost udajd

v dokumentaci DDS a ve $kolni dokumentaci Zaka a t¥idy,

> vychovatelé a ucitelé prlibézné informuji ostatni pedagogy o novych skutecnostech
zjisténych u déti/zaka,

> vsichni pedagogiéti pracovnici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi déti/zaka
pfi ¢innostech, které pfimo souviseji s vychovou a vzdélanim,

> teditelka, zastupce feditelky, socidlni pracovnice a ucitelé sdéluji osobam odpovédnym

za vychovu informace o prospéchu a chovani zaka, a to vzdy kdykoli je o to zakonny

zastupce pozada a dvakrat ro¢né v dobé vydani vysvédcéeni
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1.5 Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Pokud je to moZné, uskutecni se pripadova konference nebo sezndmeni s ditétem
a zakonnymi zastupci pfed ndastupem ditéte do DDS. Zakonni zéstupci a dité& jsou
prostiednictvim rozhovoru s pedagogickymi pracovniky zafizeni informovani o prostredi
DDS a jeho organizaci. DDS ma zpracovany graficky materidl slouzici k seznameni
s budoucim prostfedim.

V den pfijeti ditéte socidlni pracovnice informuje pisemné rodi¢e, OSPOD a pfislusny soud
o umisténi ditéte v DDS. Zaroveri je informuje o moZnosti navitév v DDS a telefonniho
a pisemného kontaktu s ditétem. Rodi¢e a OSPOD jsou vyzvani k Ucasti na prvni pfipadové
konferenci ditéte.

Navstévy rodicl, zakonnych zastupcl ditéte a dal3ich osob v zafizeni probihaji v budové DDS
(hala, navétévni mistnost, pokoj ditéte), v aredlu nebo mimo DDS. V nékterych pfipadech
jsou navstévy asistované, tedy za pritomnosti pedagogického pracovnika nebo socidlniho
pracovnika DDS. Navitévy jsou upraveny konkrétnimi pravidly pro organizaci navétév —
Navitévnim Fadem DDS.

Rodice, zdkonni zastupci si mohou pisemné pozadat o povoleni pobytu ditéte v jejich misté
bydlisté. Povoleni je podminéno souhlasem pfislusného pracovnika OSPOD a souhlasem
reditelky. Povoleni k pobytu ditéte u zadkonnych zastupcl se fidi zavéry pripadovych
konferenci ditéte a je vhodné, aby dité alespon jedenkrat v mésici nebo v dobé vedlejsich
prazdnin rodinu navstivilo, pokud k tomu jsou u osob odpovédnych za vychovu vytvoreny
podminky. Pisemné Zadosti o povoleni pobytu ditéte u zdkonnych zastupcu vytizuji socidlni
pracovnice a zaroven preddavaji informace o ditéti na zakladé Zadosti rodicq, kterou je tfeba
podat nejméné 2 dny pred planovanym pobytem.

Informace o ditéti podadva zakonnym zastupclm ditéte socidlni pracovnice, specialni
pedagog — etoped, reditelka, zastupce teditelky, klicovy pracovnik, pfislusny vychovatel
rodinné skupiny, tfidni ucitel a asistentka pedagoga - zdravotni sestra. Zafizeni pravidelné
informuje zakonné zastupce o vysledcich vzdélavani a chovani ditéte. Zafizeni ma
zverejnény Skolni vzdélavaci program, vychovny plan a vnitfni fad na webovych strankach
apro rodiCe pristupny v navstévni mistnosti. Zakonnym zastupcim ditéte je vidy
informativné zasilan vypis vysvédceni ditéte po ukonceni pololeti Skolniho roku. Zaroven
jsou telefonicky nebo pisemné informovani o zavaznych prestupcich ditéte, trestnych
¢inech a utécich.

V pfipadé opatieni zasadni dllezitosti ve vztahu k ditéti (Iékarské zakroky a hospitalizace,
nehrozi-li nebezpeéi z prodleni, a profesni orientace), pracovnici DDS (socidlni pracovnice,
asistent pedagoga - zdravotni sestra, zastupce reditelky, etoped) postupuji dle platné
Vnitfni smérnice k postupu pfi opatfenich zasadni duleZitosti nebo svolavaji pripadovou

konferenci.

Détsky domov se $kolou, CNB ICO: 601 03 264 Tel.: 466 251 799

SVP a z§ Chrudim, ¢. 1: 000-2434531/0710 Reg: ZL ¢.j. 33 514/05-25 E-mail: dds-chrudim@dds-chrudim.cz
Caslavska 624 ID DS 7spdkjv ze dne 1. 12. 2005 Web: www.dds-chrudim.cz

537 01 Chrudim IV


mailto:dds-chrudim@dds-chrudim.cz
http://www.dds-chrudim.cz/

Détsky domov se skolou, stredisko vychovné péce
a zakladni $kola, Chrudim, Caslavska 624

Pfipadovou konferenci svoldvd DDS na 7adost ditéte, rodicd ditéte, pedagogickych
pracovnikd DDS, pfi dosaieni stanovenych cili nebo zménach vchovani ditéte
nebo pii bliZicich se ddleZitych zménach v Zivoté ditéte (ukonéeni UV, ukonéeni povinné
Skolni dochazky, priprava na budouci povolani, zletilost, zména zdravotniho stavu,
premisténi do jiného zafizeni apod.). Zaroveri se pracovnici DDS, kli¢ovy pracovnik, socialni
pracovnice nebo etoped, popf. dal$i pedagogicti pracovnici, U¢astni pfipadovych konferenci
svolanych OSPOD.

Klicovy pracovnik a socialni pracovnice se podili na udrzovani telefonického, elektronického,
pisemného a osobniho kontaktu ditéte se zakonnymi zastupci ditéte.

Pedagogicti pracovnici DDS poskytuji poradenskou pomoc ve vécech vychovné péce o dité.
O poskytnutych kontaktech pofizuji zaznamy, informuji kolegy pfi pravidelnych
metodickych schdizkdch a poradach pedagogickych pracovnikil. DDS nabizi moZnost téasti
v rodinné terapii pro rodice a déti s cilem nacviku spole¢né komunikace a Upravy rodinnych
vztahd. DDS umoziuje rodi¢im nebo osobdm odpovédnym za vychovu kratkodoby pobyt
v zafizeni za Ucelem navstévy ditéte.

Zatizeni organizuje dny otevienych dvefi a jiné spoleCenské akce, kam jsou rodi¢e a osoby
odpovédné za vychovu zvany.

Osoby odpovédné za vychovu maji vici zafizeni tyto povinnosti:

> Sdélovat détskému domovu se Skolou dileZité informace tykajici se pobytu ditéte
u nich, predevsim okolnosti tykajici se zdravi a vychovy, dale informace o zménach
pobytu, adresy, telefonniho Cisla (podle § 26 odst. 2, pism. d) zdkona o vykonu Ustavni
vychovy).

> Seznamit se s vnitfnim fadem détského domova se Skolou a dodrzovat jeho ustanoveni
(podle § 26 odst. 2 pism. c) zakona o vykonu Ustavni vychovy).

> Prfedat détskému domovu se Skolou dokumentaci ditéte - pravomocné rozhodnuti
soudu, rodny list, obcansky prikaz, posledni skolni vysvédceni, priakaz zdravotni
pojistovny, ockovaci priikaz apod. (podle §26 odst. 2, pism. a) zdkona o vykonu Ustavni
vychovy).

> Zajistovat doprovod ditéte mladsiho 15 let pfi cesté z détského domova se skolou
na pobyt k témto osobam a zpét. Zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let pfi zruseni
ustavni vychovy a propusténi ditéte k zdkonnym zastupcim nebo k osobam
odpovédnym za vychovu, popfipadé pozadat pisemné o jiny postup (podle § 23 odst. 1
pism. a) a podle § 24 odst. 6 pism. a) zakona o vykonu Ustavni vychovy).

> Hradit ndklady na zdravotni péci, léky a dalsi zdravotnické potreby, které byly
poskytnuty ditéti na zadost rodi¢d nebo dalSich osob odpovédnych za vychovu a nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi (podle § 26 odst. 2) pism. f) zakona o vykonu ustavni

vychovy).
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> Predkladat bezprostiedné pfi kaidé zméné zaméstnani, socidlnich davek podklady
pro stanoveni pfispévku na Uhradu péce poskytované détem v détském domové
se Skolou, a to nejméné jednou za 6 mésic(.

> Hradit prispévek na Uhradu ndkladi péce poskytované détem v détském domoveé
se Skolou dle vydaného rozhodnuti o vymére podle § 27, 28 a 29 odst. 3 pism. a) rovnéz
podle § 30 zdkona o vykonu Ustavni vychovy.

S témito povinnostmi jsou rodice a osoby odpovédné za vychovy seznamovani na prvni
pripadové konferenci nebo pfi prvnim predani ditéte do DDS.
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7 s v s s

2 Postup pfi pfijimani, premistovani a propousténi déti

2.1 Pfijimani déti
Do DDS jsou pfijimany déti snafizenou Ustavni nebo ochrannou vychovou,
nebo na zakladé predbézného opatreni.

Cilova skupina déti v DDS Chrudim

Ohrozené déti s rizikovym chovdnim a déti s poruchami chovani. Jedna se zejména
o zaskoldctvi, nerespektovani autority, Sikanu, utéky, kradeze, experimentovani s drogami.
Dale pak déti s lehkym mentdlnim postizenim, citovou deprivaci, syndromem CAN (tyrané
a zneuzivané dité), se specifickymi poruchami uceni; déti z nevyhovujiciho rodinného
prostfedim, z rodin socidlné slabych, z dysfunkcnich rodin.

Cilova skupina déti ve VLO Prestaviky

Ohrozené déti trpici nasledujicimi obtizemi (popf. jejich kombinaci): poruchy emoci
a chovani, ADD/ADHD syndrom, hraniéni psychiatricka diagnéza, lehké mentalini postiZeni,
nizkad frustracni tolerance, citova deprivace, syndrom CAN (tyrané a zneuzivané dité),
specifické poruchy uceni. Dale déti se zdravotnim nebo socidlnim handicapem. Déti
z nevyhovujiciho ¢i neexistujiciho rodinného. VLO se specializuje na déti, jejichZ vék nastupu
by nemél prfesahnout 12 let a jejich mentalni postizeni by nemélo klesnout pod hranici
lehkého mentdlniho postizeni, tzn. déti vzdélavatelné v programech zakladni ¢i praktické
Skoly.

Ptijeti ditéte do zafizeni
Prijeti ditéte je realizovano v uzké spolupraci s OSPOD, osobami odpovédnymi za vychovu,
dalSimi participujicimi organizacemi a odborniky a prfedevsim s ditétem samotnym. Odborni

pracovnici zafizeni projednavaji se vSemi zu¢astnénymi prani, predstavy, ocekavani, cile
a moznosti péce. Nazor vSech zjistuji, zvazuji a pfikladaji mu vahu.

Do DDS nejsou prijimany déti trpici nemoci v akutnim stavu, véetné akutni intoxikace (déti
vyZadujici podle stanoviska Iékare odbornou zdravotni péci) a déti, kterym byla uloZena
karanténni opatreni.

Pokud je to mozné, uskutecni se pripadova konference nebo seznameni s ditétem a dité
prostfednictvim pracovnik(i s DDS prfed jeho nastupem. DDS ma zpracovany graficky
material slouzici k seznameni s budoucim prostredim

Déti pfijima uréeny pedagogicky pracovnik a socialni pracovnice.

Pedagogicky pracovnik, pop¥. jiz kli¢ovy pracovnik, pfivita dité v DDS a provede s nim kratky
vstupni rozhovor, kdy je dit& sezndmeno s organizaci DDS, se zakladnimi pravy
a povinnostmi, se systémem hodnoceni a je pouceno o bezpe¢ném chovaniv DDS, moznosti
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komunikovat s rodinou, pracovniky OSPOD a statnim zdstupcem. O pouceni provede zapis,
ktery je uloZen ve spisu ditéte.

Prislusny pedagogicky pracovnik (vychovatel) prevezme dité do péce, predstavi
ho ostatnim détem na skupiné (ucitel ve tfidé). UkaZze mu détsky pokoj, postel a mista
pro uloZeni osobnich véci. Dité si mzZe pfinést své oblibené pfedméty a véci denni potieby
(obleceni, hracky, fotografie, apod.), které chce mit u sebe. Ty si uloZi ve svych osobnich
uloznych prostorech (skfirikach, botnicich, zasuvkach). Zasuvky jsou vybaveny zamky, dité
pfi prichodu obdrzi kli€. Pro pfipad ztraty je nahradni kli¢ uloZzen na vychovatelné
v zapeCeténé obdlce. Vydani rezervniho klice hlasi dité a klicovy pracovnik vedoucimu
vychovateli. Dité ma moZnost pozadat o zamé&eni pokoje v pfipadé své nepFitomnosti v DDS.
Do zafizeni neni mozné si pfinést zivé zvire, cenné predméty, nevhodné knihy a ¢asopisy,
predmeéty s nacistickou, rasistickou ¢i drogy propagujici tematikou, kutacké potreby, véci
nebezpecéné ditéti a okoli.

Pedagogicky pracovnik na Zzadost ditéte prebere do Uschovy cenné véci a véci, které nebude
mit dité naddle u sebe a jejichz seznam potvrdi dité podpisem. Dité si cenné véci odveze
domU nebo je pedagogicti pracovnici predaji osobam odpovédnym za vychovu
pfi pripadové konferenci nebo navstévé.

Pedagogicky pracovnik zajisti vybaveni ditéte oSacenim, obutim a dalSimi potfebami,
které dité potiebuje pro pobyt ve $kole a DDS.

Sourozenci jsou prednostné ubytovavani na spolecném pokoji nebo v rodinné skupiné.
Pokud sourozenci z rliznych dlvodl nejsou umisténi spolec¢né, podporuji pedagogicti
pracovnici udrzovani osobnich kontaktl a zlepSovani vztah(l mezi sourozenci. Kli¢ovi
pracovnici pomahaji udrZovani sourozeneckych kontaktl i mezi sourozenci v dalSich
zatizenich Ustavni vychovy.

Kazdé dité i nové pfrichozi pedagogicky pracovnik je oficidlné uvitdan na nejblizSim
komunitnim setkani.

Od zakonnych zastupcl nebo jinych osob odpovédnych za vychovu, popfipadé OSPOD,
prijima dité do péce DDS spolu s uréenym pedagogickym pracovnikem i socidlni pracovnice.
Kontroluje uplnost predavané dokumentace, zdravotni dokumentaci predava zdravotni
sestfe. V den pfijeti ditéte oznamuje pisemné prijeti ditéte do DDS zdkonnym zéstupclim,
OSPOD, pfislusnému soudu a zalozi nové pfijatému ditéti osobni spis.

Zaroven je informuje o moZnosti navitév v DDS a telefonniho a pisemného kontaktu
s ditétem. Rodi¢e a OSPOD jsou vyzvani k Ucasti na prvni pripadové konferenci ditéte.

Dale socialni pracovnice provadi Setfeni ke stanoveni vySe prispévku na Uhradu péce
poskytované détem v zafizenich, Zada o socialni davky, sirotéi dichod apod. Zaroven sleduje
a dotazuje se, zda bylo u usneseni o pfedbéZnych opatrenich zahdjeno fizeni o nafizeni
ustavni vychovy.
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Dokumentace pfi pFijmu ditéte do DDS:

rozhodnuti soudu

osobni list

rodny list

obcansky prikaz — je-li dité drzitelem
ockovaci prukaz

prikaz pojisténce ZP

YYVYVVYYY

prohlaseni o bezinfekénosti, ne starsi 3 dn(

Vedouci uditel nebo t¥idni uéitel vypracuje Rozhodnuti o viazeni ditéte do SVP ZS Chrudim,
Céslavskd 624, které zasle rodi¢tim, kmenové zékladni $kole a vy7ada si katalogovy list
a navrh klasifikace za dobu pobytu ve $kole nebo v DDU.

Asistentka pedagoga — zdravotni sestra prevezme zdravotni dokumentaci od socialni
pracovnice, zajisti prvotni zdravotni filtr a zajisti nutna zdravotni a hygienickd opatfeni.
Sezndmi se zdravotnim stavem ditéte ostatni pracovniky, predevsim s medikaci ditéte,
fyzickymi ¢i psychickymi omezenimi, riziky apod. Registruje dité u pediatra nebo mu preda
zdravotni dokumentaci, pokud ji obdrzi, a zajisti v terminu preventivni prohlidku ditéte
u pediatra a dalsi planovana vysetteni.

Vsichni pedagogicti pracovnici se bezodkladné sezndami s osobnim spisem ditéte, seznameni
potvrdi podpisem do jednoho mésice od nastupu ditéte do DDS.

Na pocatku pobytu, se pracovnici seznamuji s ditétem, jeho osobni a rodinnou anamnézou,
aby doslo kaktivnimu kontaktu s OSPODem a osobami zodpovédnymi za vychovu.
Toto obdobi slouZi k soustavné individudlni praci s novym ditétem, véetné specidlné
pedagogické diagnostiky. Dité se seznamuje s pravidly DDS, s mistem pobytu, poznava okoli
a mésto. Je intenzivné monitorovdno a fizeno zaclenéni ditéte do kolektivu. Pracovnici
zatizeni zahajuji komunikaci s rodici, navazuji s nimi kontakt a spolupraci. Adaptacni obdobi
je ukazidého ditéte individualni, je ovlivnéno schopnosti ditéte skutecné se orientovat
v denni praxi zafizeni, byt z ¢asti zapojen do dé&ni v DDS, mit navazany minimalni vztah
s dalSimi détmi nebo dospélymi.

Do ukonéeni prvniho mésice pobytu ditéte v DDS je svoldna pfipadovad konference
se zjiSténim soucasné situace ditéte, rodiny a nazoru OSPOD s vytyCenim ukolQ
pro zucastnéné a terminy jejich plnéni s cilem navratit dité co nejdfive zpét do rodiny.

2.2 Premistovani déti
Dé&ti jsou premistovany do jiného zafizeni na zakladé soudniho rozhodnuti. Zadost k soudu
podavaji rodi¢e nebo osoby odpovédné za vychovu, pracovnici OSPOD, v od(livodnénych

pripadech i DDS. Zadosti jsou zpravidla projednany na piipadovych konferencich. Ddvodem
byva ukonceni povinné skolni dochazky a nasledna priprava na budouci povolani,
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vzdalenost zafizeni od mista pobytu rodi¢l a osob odpovédnych za vychovu nebo jako
feSeni naléhavych situaci, kdy je zména zafizeni ve prospéch ditéte. Détem, které budou
premistény z dlivod(i pfipravy na dalsi povoldni, umoZnime ndavstévu sSkoly a budouciho
zafizeni nebo ndvstévu pracovnikd konkrétniho vychovného Ustavu. Doprovazime déti
k pfijimacim Fizenim.

O planovaném premisténi je dité osobné informovdano odbornymi pracovniky
s dostatecnym predstihem nebo na pripadové konferenci, a to jesté pred podanim zadosti
o premisténi k prislusnému soudu. O této informaci je sepsan zapis a uloZzen do osobniho
spisu ditéte.

’

Dokumentace pfi premistovani ditéte je totoznd sdokumentaci pfijimaci,
pfiklddd se hodnoceni ditéte za dobu pobytu v DDS, vy$e &Eerpani osobnich dart
v kalendainim roce a informace o poslednim vyplaceném kapesném.

Pfemisténym détem nabizime poradenskou sluzbu formou telefonickych konzultaci,
osobnich navitév v zafizeni, moZnosti navétévy ditéte v DDS. O intervencich informujeme
partnerské zafizeni pro vykon ustavni a ochranné vychovy.

s

2.3 Propousténi déti:

Déti jsou z DDS propustény:

> na zakladé nenafizeni Ustavni vychovy u déti s pfedbéznym opatfenim;

> po uplynuti doby 3 mésicli od stanoveni predbézného opatreni, nebylo-li zahdjeno fizeni
o ustavni vychové;

> zruSenim nafizené Ustavni vychovy pfislusSnym soudem po nabyti pravni moci;

> dosazenim zletilosti, pokud nezlistavaji po dobu studia v prodlouzené péci.

Dokumentace pfi propousténi déti:

> zakladni dokumentace Skoly (je zaslana sSkole)
> osobni doklady

2.4 Zajistovani pomoci po propusténi ze zafizeni:

S détmi, které budou prfemistény, propustény ze zafizeni nebo je jim povolen dlouhodoby
pobyt u osob odpovédnych za vychovu, je tato skuteénost zpravidla projednana
na pfipadové konferenci.

Détem, které jsou premistény, propustény ze zatizeni nebo je jim povolen dlouhodoby
pobyt u osob odpovédnych za vychovu, poskytujeme instrukce a pfipravu pred propusténim
v zavislosti na véku, schopnostech ditéte a zptsobu odchodu z DDS. Postup pfipravy
na odchod ze zafizeni je zpracovan vnitini smérnici.
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Détem, které jsou propustény na zakladé nenafizeni ¢i zruseni Ustavni vychovy do péce osob
odpovédnych za vychovu, zprostfedkujeme kontakt na strediska vychovné péce v misté
jejich bydlisté, neziskové organizace, které s nimi v priibéhu pobytu v DDS spolupracovaly,
na Urady a lékafe a pracovniky DDS.

Pfred ukoncenim udstavni vychovy z dlivodu zletilosti klienta spolupracujeme s OSPOD
v zajisténi ubytovani a dalSi pomoci po propusténi. Poskytujeme finanéni dar v souladu
se zakonem o vykonu Ustavni vychovy.

Détem, které jsou premistény, propustény ze zafizeni nebo jim je povolen dlouhodoby
pobyt u osob odpovédnych za vychovu, nabizime poradenskou sluzbu a krizovou intervenci.

Tyto ukoly plni klicCovy pracovnik, etoped nebo socidlni pracovnice, popfipadé jiny
pedagogicky pracovnik.

Détem, které opoustéji zafizeni z divodu zletilosti, poskytujeme financni dar v souladu
se zakonem o vykonu Ustavni vychovy.

Propusténé klienty po dosazeni zletilosti, déti propusténé z divodl nenafizeni nebo zruseni
ustavni vychovy, déti premisténé do jinych zafizeni sleduje socialni pracovnice.

2.5 Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi

Pfed pfijetim ditéte do DDS, v priibéhu a po ukonéeni pobytu spolupracuje DDS predevsim
s pracovniky pfislusSnych OSPOD. Spoluprdace je vymezena zakonem o vykonu ustavni
vychovy, zdkonem ¢&.359/1999 Sb. o socialné-pravni ochrané déti, Umluvou o pravech
ditéte a dalSimi predpisy, pokyny a smérnicemi.

DDS spolupracuje s daldimi odborniky a organizacemi, které pracuji s rodinou a ditétem
samotnym. Jedna se o pracovniky pedagogicko-psychologickych poraden, diagnostickych
ustav(, psychology, détské a dorostové psychiatry, pracovniky socidlnich sluzeb a neziskové
organizace provazejici dité nebo rodinu jako celek, stfediska vychovné péce. Tito odbornici
byvaji pfizvani k pfipadovym konferencim, jsou na nich aktivné G¢astni a jsou seznameni
s cili a ukoly, které z nich vyplyvaiji.

Spoluprace s diagnostickymi Ustavy, OSPOD, soudy, statnim zastupitelstvim a Policii CR
je v kompetenci feditelky a ji povéfenymi pracovniky.
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3 Organizace vychovneé vzdélavaci ¢innosti v zarizeni

Na zakladé zdkona o vykonu ustavni vychovy a dalSich Skolskych zdkon( a predpisl
a na zdakladé podklad( pracovnik(i sestavuje feditelka Ro¢ni plan vychovné vzdélavaci
¢innosti, ze kterého vychazi zakladni Cinnost na vSech Usecich pro dany Skolni rok. Plan
je kontrolovan na schlzkach vedeni DDS, kterych se G&astni vedouci jednotlivych zaFizeni —
zastupce feditelky DDS Chrudim, vedouci VLO, vedouci SVP a zastupce reditelky
pro ekonomiku a provoz.

O dennim provozu v DDS jsou vedeny zaznamy v programu Evix — oddil Kniha dennf hldgeni
evidence zafizeni oddélené v Chrudimi a v Pfestavlkach.

3.1 Organizace vychovné vzdélavaci ¢innosti

Vychovné vzdélavaci ¢innost je realizovana v zakladni $kole, ktera je sou¢asti DDS. Vychovné
vzdélavaci ¢innost vychazi z platnych Skolskych predpisti a Skolnich vzdélavacich program(
pro zakladni Skolu dle platné legislativy.

Vychovné vzdélavaci cinnost vychazi z Roc¢niho planu vychovné vzdélavaci cinnosti
pro prislusny Skolni rok. V Ro¢nim planu je stanoven ucebni plan s hodinovou dotaci, pocet
tfid, urceno tridnictvi, pocet zdkl v jednotlivych tridach, plan exkurzi, realizace
environmentalni vychovy a dalsi.

Pocet zaku ve tfidé je 8, ve VLO je 6 zakl. Konecny pocet zakl ve tfidé urcuje reditelka
zafizeni.

Na navrh pedagogické rady zafizeni, pfipadové konference a Zadosti feditelky mlze byt dité
zafazeno do ZS v Chrudimi, Rosicich u Chrasti, Chrasti, ve Skut& nebo do Specialni $koly
v Chrudimi.

Pravidla chovéni k(i ve $kole vymezuje Skolni Fad. PFi vyuce se bere zfetel na celkovou
védomostni Uroven Zdka, ze které vychazi pfipadny individualni ucebni plan a plan
podplrnych opatreni.

3.2 Organizace vychovnych ¢innosti

Vychovna ¢innost je organizovana v dobé mimo vyucovani, o sobotach, nedélich, svatcich
a Skolnich prazdninach. Organizace vychovnych Cinnosti vychazi z Vychovné vzdélavaciho
programu DDS a z Ro¢niho planu vychovné vzdélavaci &innosti pro ptislusny $kolni rok.
Roc¢ni plan je zpracovan do mésicnich pland jednotlivych pracovist atydennich pland
jednotlivych rodinnych skupin. Mési¢ni a tydenni plany jsou vedeny v elektronické podobé
a pak archivovany.

V DDS Chrudim je 6 rodinnych skupin, o celkovém poctu 47 déti.

V DDS — VLO Prestavlky je 5 rodinnych skupin o celkovém poctu 25 déti.
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Skupiny mohou byt homogenni i koedukované. S détmi pracuji dva stali vychovatelé. Kazdé
dité ma po dobu pobytu v DDS svého kli¢ového pracovnika. Organizace vychovného procesu
je upfesnovana a vyhodnocovana na metodickych schizkdch rodinnych skupin, na poradach
vychovatel( a na pedagogickych radach.

3.3 Individudlni program rozvoje osobnosti ditéte

Individualni program rozvoje osobnosti nové prijatého ditéte zpracovavaji pedagogicti
pracovnici — kliCovi pracovnici, tzn. pfislusny vychovatel rodinné skupiny a tfidni ucitel na
konci adaptacni faze pobytu ditéte v DDS. Garantem Individudlniho programu rozvoje
osobnosti ditéte (dale jen IPROD) je specidlni pedagog — etoped. IPROD vychazi
z diagnostické zprdvy, z programu rozvoje osobnosti, konkrétnich poznatkl z vychovné
vzdélavaciho procesu, zavérud specidlné pedagogického vysetieni.

Individudlni program rozvoje osobnosti ditéte vySe uvedeni pedagogicti pracovnici
predkladaji ke schvaleni feditelce do 1 mésice od pfijeti ditéte do DDS.

Individudlni program rozvoje osobnosti ditéte obsahuje:

> jméno a pfijmeni ditéte, datum narozeni, datum pfijeti do DDS
vyznamné udaje z rodinné a osobni anamnézy

osobni charakteristika ditéte

hypotéza pricin problému ditéte

vVYyVYYy

cile a strategie, terapeuticky plan (priority, kratkodobé a dlouhodobé stanovené
a konkrétné formulované cile, volbu a zpUsob jejich realizace — uplatnéni metod,
technik, volbu pfrislusSnych opatfeni — rezimovych, pedagogickych, zplisob sledovani
a vyhodnoceni problému)

> datum zpracovani, podpis vychovatele, ulitele a etopeda

PInéni IPROD je pravidelné hodnoceno a pfipadné upravovano jedenkrat za 3 mésice pfi
pedagogickych radach. Doplhovan novymi ukoly a nové schvalovan je IPROD vidy k zahdjeni
dalSiho skolniho roku.

Dité je vzhledem ke svému véku a svym mozZnostem seznameno s cili a ukoly, muizZe se k nim
vyjadrovat. Seznameni stvrdi svym podpisem. Tento ukol zajistuje klicovy pracovnik ditéte,
dokument je uloZen ve spisech ditéte.

3.4 Organizace zajmové cCinnosti

Zajmova ¢innost je realizovana v pribéhu vychovného procesu podle tydennich pland. Dalsi
zajmova ¢innost je provadéna formou krouzkd v DDS. Pravidelné zajmové krouzky maji
urcenou tématiku, pravidelny ¢as, vedouciho krouzku, ucastni se déti prihlasené po cely
Skolni rok. Vybérové zajmové krouzky jsou organizovdny 1x - 3x tydné. Dité si pfedevsim
mUze vybrat tématiku, vedouciho krouzku.
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Zajmova ¢innost je realizovana i prostfednictvim dochdazky do zajmovych krouzk(i Domu déti
a mladeze Chrudim, spolupracujicich zakladnich skol, sportovnich oddil( v okoli.

3.5 Systém prevence socialné patologickych jev(

Prevence socialné patologickych jevl je zaméfena na zvyseni odolnosti déti, snizeni rizik
a vlivl, které narusuji zdravy vyvoj osobnosti ditéte, na osvojeni zasad zdravého Zivotniho
stylu, na pomoc v nalézani oblasti zdjmQ a podileni se na pfipravé déti pro Zivot,
aby dle moznosti obstaly.

Koordinaci prevence socidlné patologickych jevi jsou pro jednotlivd pracovisté povéreni
pracovnici zaroven pfipravujici preventivni program obsahujici Cinnosti a plany
pro konkrétni Skolni rok. Preventivni program je soucasti Rocniho planu vychovné
vzdélavaci ¢innosti pro skolni rok, je jednou ro¢né vyhodnocovan. Vychazi ze strategie
prevence socialné patologickych jevl u déti a mladeze v pdsobnosti resortu MSMT na dané
obdobi.
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4 Organizace péce o déti v zarizeni

Klicovy pracovnik je pro konkrétni dité uréeny pedagogicky nebo socialni pracovnik zatizeni,
ktery sleduje vyvoj ditéte, v§ima si jeho potieb a spokojenosti, monitoruje vysledky péce,
koordinuje zajisténi potfeb ditéte, udrzuje pravidelny individualni kontakt s ditétem, haji
jeho zajmy. Koordinovat aktivity, ¢innosti a sluzby poskytované ditéti, mlze byt klicovou
osobou pro predavani informaci o ditéti mezi zafizenim a Skolou nebo zdravotnickym
zafizenim. Dité dostava od klicového pracovnika v prlibéhu péce, kdykoli je to potreba,
informace zejména o dlvodu a predpokladané délce umisténi, o chodu zatizeni, na koho
se mlZe obracet, kdyZ bude potrebovat pomoc, o tom, jak bude probihat kontakt s jeho
blizkymi osobami, o naplfiovani svych prdv a o svych povinnostech. Klicovy pracovnik
zajistuje individualni pristup a individualni vychovu ke zdravému Zivotnimu stylu ditéte,
sexualni vychovu a vychovu k partnerstvi a rodi¢ovstvi.

Klicovy pracovnik v DDS Chrudim je dohodnut a ustanoven ditéti nejpozdéji do 1 mésice
po nastupu ditéte do zafizeni, upfednostnuje se hledisko vzajemného vztahu obou osob.

Klicovy pracovnik ve VLO je stanoven pred nastupem ditéte do zafizeni.

Stanoveni kli¢ovych pracovniku je soucasti Rocniho planu pro dany Skolni rok, zmény jsou
mozné s projednanim v pedagogickych radach.

Klicovy pracovnik provazi a podporuje dité b&hem pobytu v DDS, ve VLO je pfitomen
nastupu ditéte do zafizeni. Zodpovida za vypracovani IPROD a jeho aktualizace, kde je
zahrnuta i pfiprava na samostatny Zivot (profesni orientace, cesta dopravnimi prostredky,
komunikace s urady, zdjmové krouzky apod.) Klicovy pracovnik pribéziné sleduje zmény
chovani, socialni vztahy, kontakt srodinou, plnéni IPROD. Osobné se uc&astni jednani
se socialni pracovnici OSPOD, pripadovych konferenci a jednani srodinou. Pribéziné
se informuje o vzdélavani a chovani Zaka ve Skole, je v kontaktu s tfidnim ucitelem.

Klicovy pracovnik ctvrtletné vypracovava vyhodnoceni a aktualizaci IPROD, zodpovida
za plnéni planu v rdmci rodinné skupiny. S obsahem IPROD je dité klicovym pracovnikem
seznamovano, vyjadfuje se k nému, podepisuje ho.

Klicovy pracovnik dodava podklady pro vystupni hodnoceni pfi odchodu ditéte. Odpovida
za vypracovani a dodrZovani planu ukoncovéni péce v DDS, dle konzultaci poskytuje
naslednou péci.

4.1 Zarazeni déti do rodinnych skupin a kritéria

Zakladni organizaéni jednotkou v détském domové je rodinna skupina s maximalnim
poctem 8 a s minimalnim poctem 5 déti. VLO napliiuje rodinné skupiny do poctu 5 déti.
Sourozenci stejného pohlavi se zarazuji do jedné rodinné skupiny, vyjimecné z vychovnych,
vzdélavacich nebo zdravotnich divodl do riznych skupin. Je mozné zafazovat do rodinné
skupiny déti obojiho pohlavi.

Détsky domov se $kolou, CNB 1CO: 601 03 264 Tel.: 466 251 799
SVP a Z$ Chrudim, ¢. 1: 000-2434531/0710 Reg: ZL ¢. j. 33 514/05-25 E-mail: dds-chrudim@dds-chrudim.cz
Caslavska 624 ID DS 7spdkjv ze dne 1. 12. 2005 Web: www.dds-chrudim.cz

537 01 Chrudim IV


mailto:dds-chrudim@dds-chrudim.cz
http://www.dds-chrudim.cz/

Détsky domov se Skolou, stfedisko vychovné péce
a zakladni gkola, Chrudim, Céslavskda 624

Dité je zafazeno do rodinné skupiny na zakladé rozhodnuti zastupce feditelky, vedouciho
VLO.

Prerazovani z jedné skupiny do jiné se v pribéhu roku déje jen v odlivodnénych pripadech
a je projednano na metodické schlizce nebo na poradé vychovatel(.

4.2 Ubytovani déti

DDS Chrudim

Ubytovéni déti je ve tfech patrech budovy DDS, na jednom patfe jsou vidy 2 rodinné
skupiny. Kazdd rodinnd skupina ma k dispozici byt — obyvaci pokoj, kuchynsky kout, 4 détské
pokoje, koupelnu, socialni zafizeni a Satnu. Kazdé dité ma svij psaci stll, uzamykatelnou
zasuvku. Osobni véci a oble¢eni maji déti u sebe v pokojich nebo v Satné.

Na kazdém patfe je pokoj vychovatelu.

Ubytovani je v souladu s vyhlaskou ¢. 108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky
na prostory a provoz skol, predskolnich zatizeni a nékterych skolskych zafizeni.

DDS - VLO Piestavlky

Ubytovano déti je situovdno do dvou pater budovy VLO. V jednom patfe jsou 2 rodinné
skupiny, v dalSim patte 3 rodinné skupiny. Kazda skupina ma sv(j obyvaci pokoj, 2 loZnice,
kuchyniku, koupelnu a socidlni zafizeni. Kazdé dité ma sv{j psaci stll, uzamykatelnou
skrifku, osobni véci a oble¢eni maji ulozeny ve skfinich na pokojich.

Na kazdém patre je pokoj vychovateld.

Ubytovani je v souladu s vyhlaskou ¢. 108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky
na prostory a provoz skol, predskolnich zafizeni a nékterych skolskych zafizeni.

4.3 Materialni zabezpeceni déti

Je stanoveno zakonem o vykonu Ustavni vychovy a vyhlaska, kterou se upravuji podminky
vykonu Ustavni vychovy § 2 odst. c).

Ditéti je zajisténo pradlo, oSaceni a obuv, potieby pro vzdélavani, bézné elektrické pfristroje,
audiovizualni a vypocetni technika, vybaveni pro sport, turistiku rekrea¢ni a zdjmovou
¢innost. Déti mohou mit u sebe své oblibené predméty a véci denni potreby (zejména
osaceni, hracky, fotografie, knihy), které chce mit u sebe.

Détem mohou byt hrazeny potfeby pro vyuZiti volného ¢asu a rekreaci, naklady na kulturni,
uméleckou, sportovni a relaxac¢ni ¢innost, naklady na soutézni akce a rekreace.

Détem mohou byt po predloZzeni jizdenky proplaceny naklady na dopravu k osobam
odpovédnym za vychovu.
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4.4 Financni prostredky déti
Finan¢ni hotovosti déti jsou dary od rodi¢l nebo vlastni ptijmy z brigdd a kapesné.

Détem umisténym v DDS se poskytuje maximalni kapesné ve stanovené vysi, dle zakona
o vykonu ustavni vychovy. Détem lze udélit osobni dar nebo penézity prispévek
k narozenindm a k dalSim jinym obvyklym pftilezitostem. Vedouci vychovatel sleduje vysi
cerpani téchto dard.

Finan¢ni hotovost déti spravuje vidy uréeny vychovatel rodinné skupiny.

Détem, kterym je zasildno vyzivné, sirot¢i dichod, bolestné a podobné, jsou tyto prostiedky
uloZzeny na bankovnim G¢tu DDS Chrudim. Castky jsou zaznamendany konkrétnim détem
na individudlni konto vedené vinternim elektronickém systému. Déti jsou vedeny
k hospodarnému nakladani s témito prostredky. Penize z konta mohou ¢erpat po dohodé
se svym kli€ovym pracovnikem, na zdkladé pisemné Zadosti schvalené reditelkou zafizeni.

Pti pfemisténi ditéte do jiného zafizeni jsou tyto prostiredky prfevedeny se souhlasem ditéte
na bankovni ucet nového zafizeni. V pfipadé ukonceni ustavni vychovy jsou penize
pfevedeny na osobni bankovni Ucet vedeny na jméno ditéte.

Pokud maji déti z minulosti vkladni knizku, je uloZena u socialnich pracovnic. Po pfemisténi
je predana novému zatizeni, po ukonfeni ustavni vychovy je prfedana ditéti.

4.5 Systém stravovani

Stravovani je zabezpeceno Skolnimi jidelnami na pracovisti v Chrudimi a v Prestavlkach.
Stravovani se fidi vyhlaskou ¢. 107/2008 Sb. o Skolnim stravovani ve znéni pozdéjsich
predpisl, vyzivovymi normami, primérnou spotiebou potravin a rozpétim financnich
normativii na nakup potravin. Skolni jidelna p¥ipravuje dvé hlavni a tfi doplfikova jidla

denné. Vydej jidel se provadi v dobé uvedené v organizaci dne.

Stravovani mGze byt zajistovano za pomoci déti obdobné jako v rodiné, zejména snidané,
svaciny, celodenni stravovani o vikendech, v dobé svatkd apod. s tim, Ze soucasné se muze
provadét nakup potravin, a to v rozsahu stanoveném vyhlaskou o skolnim stravovani.

4.6 Omezeni a prerudeni péée poskytované v DDS

Omezeni péce — v pripadé hospitalizace ve zdravotnickém zafizeni.

K hospitalizaci ditéte v DPL je nutny souhlas zdkonného =zastupce ditéte,
stejné tak u planovanych lékarskych zakrok(, pouze v pfipadé nutnosti neodkladného
lékarfského zdkroku je dité hospitalizovdno bez souhlasu zakonného zdastupce, zdkonny
zastupce je neprodlené informovan telefonicky nebo pisemné povérenou osobou.

V pripadé omezeni péce ma dité narok na kapesné.
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Preruseni péce — pobyt u rodic(i, pfechodné ubytovani, vazba, vykon trestu odnéti svobody.
Pravidla pobytu déti u zakonnych zastupcl jsou stanovena v bodé 5. tohoto Vnitrniho radu.

Pfechodné ubytovani - reditelka détského domova se Skolou rozhoduje o prechodném
ubytovani mimo zatizeni u déti, vidy pisemné (vydava rozhodnuti), a to na Zadost rodicl
ditéte a se souhlasem pracovnikl OSPOD. V rozhodnuti jsou uvedeny podminky
pfechodného ubytovani: rodi¢lim se uloZi, aby peclivé dohliZeli na vychovu svého ditéte,
zajistili mu zakladni Zivotni potfeby a dlsledné dohlizeli, aby dité nevedlo zahalCivy Zivot.
Dale je podminkou dochazka do skoly, ¢i pracovni pomér ditéte; dité musi pravidelné
navstévovat socialni pracovniky v misté bydlisté — stanovi se pravidla, kontrolni dny.

Jestlize nebudou podminky prechodného ubytovani dodrZeny, reditelka prechodné
ubytovani dle zakona o vykonu Ustavni vychovy zrusi.

Pracovnici DDS se telefonicky informuji na priibéh pfechodného ubytovéni ditéte mimo
zatizeni u socialnich pracovnic z pfislusného uradu, ve skole (pfipadné u zaméstnavatele),
doma. Dale se provadéji kontrolni navstévy ditéte doma nebo ve skole.

Za dobu preruseni péce nendlezi ditéti kapesné.

4.7 Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni a jeho zadrZzeni na utéku

Utékem ditéte ze zafizeni je nepovolené neohlaené Umysiné opusténi budovy, aredlu
zafizeni nebo skupiny, nendvrat z vychazky, neomluveny nendvrat zpobytu u rodicl
nebo jinych osob odpovédnych za vychovu.

Utékdm je tfeba predchazet stilou pFitomnosti pedagogl sdé&tmi a individudlni
a skupinovou praci pfi zjisténi planovaného uUtéku. Pedagogicti pracovnici jsou povinni
se pokusit specidlné pedagogickymi metodami zamezit Utéku.

Postup feseni:

> Pri utéku ditéte mimo zatizeni zvysit dozor nad zbyvajicimi détmi a organizovat navrat
do zafizeni.

A\

Zajistit dozor nad ostatnimi détmi ve spolupraci s ostatnimi kolegy.

Ohlasit uték ditéte obvodnimu oddéleni Policie CR (Obvodnimu oddéleni Policie CR
v Chrudimi na tel: 974 572 111; VLO Ptestavlky obvodnimu oddéleni Policie CR v Chrasti
na tel.: 469 666 545, pripadné na linku 158.

> Shromazdit potiebné Udaje o ditéti (ozndmeni o Utéku a konkrétni popis obleceni).

A\

Po pfijezdu Policie CR spolupracovat pfi zapisu ohlaseni utéku.

A\

Telefonicky uvédomit rodi¢e nebo osoby odpovédné za vychovu o Utéku ditéte.

\

Zapsat uték ditéte do programu Evix (pohyb déti — uték).
> (Oznamit tuto skutecnost reditelce zafizeni popf. jejimu zastupci.
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> Pisemné oznamit Uték ditéte osobam odpovédnym za vychovu, soc. pracovnicim OSPOD
méstskych urad(, prislusnému soudu — zodpovida socidlni pracovnice, popf. zdstupce
feditelky.

Po ndvratu ditéte zpét do zafizeni:

>V pfipadé oznameni Policie CR o zadrieni dit&te na Gtéku Feditelka, zastupce Feditelky,
popf. vedouci vychovatel v soucinnosti se socidlni pracovnici a vychovateli fesi zplsob
navratu a dopravy zadrieného ditéte v co nejkratsi dobé do DDS. Pokud nelze zajistit
rychly ndvrat ditéte do zafizeni, pozadd pracovnik détského domova pfislusné
pracoviité Policie CR o preddni ditéte do nejblizéiho diagnostického Ustavu (kolské
zafizeni se zachytnym reZimem) s odvolanim na Zikon o Policii Ceské republiky
¢. 273/2008 Sb. § 26 odst. 4 a zdkon o vykonu Ustavni vychovy § 6 odstavec 1.

> Navrat ditéte z Gtéku je neprodlené ozndmen zdkonnym zastupctim ditéte a Policii CR.
Dale je zprava o utéku zasldna pfislusnému okresnimu soudu a OSPOD.

\

Dité zadrzené nasledné po Utéku se vraci zpét do skupiny, je nad nim zvysen dohled.

\

Dité zadrzené po dlouhodobém utéku je vySetfeno Iékafem s uréenim nutnosti pobytu

na zdravotnim pokoji nebo moznosti navratu na skupinu.

> Dité pod vlivem alkoholu nebo jiné omamné latky musi byt vidy vySetifeno Iékafem
s moznosti rozhodnuti hospitalizace ve zdravotnickém zafizeni. Dité je povinno
se podrobit |ékafskému vysetieni.

> Po ndvratu z Utéku je sditétem v nejkratsi mozné dobé individualné specialné

pedagogicky pracovano, zjistovany pfi¢iny a okolnosti Utéku, ddvod utéku, ¢innost

ditéte na utéku a podle zavér( jsou ptijata dalsi opatreni.
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v

Prava a povinnosti déti/zakd DDS

5.1 Prava ditéte

Dité ma pravo:

> na zajisténi plného pfimého zaopatreni,

> na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,

> na respektovani lidské dustojnosti,

> na spolec¢né umisténi se svymi sourozenci v rodinné skupiné, nebrani-li tomu zdvainé
okolnosti,

> navytvareni podminek pro dosaZzenivzdélani a pro pfipravu na povoldniv souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami,

> na svobodu ndboZenstvi,

> byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, ma pravo radit se se svym obhdjcem nebo
opatrovnikem bez pritomnosti dalSich osob a za timto ucelem odesilat korespondenci
bez kontroly obsahu,

> (castnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zdkazu ¢i omezeni vramci opatfeni ve vychové stanovenych zdkonem
o vykonu Ustavni vychovy,

> obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky
zafizeni a poZadovat, aby poddni adresovand pfislusSnym statnim orgdnim, organiim
Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéreny vykonem
socialné-pravni ochrany, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich
odevzdani pracovnikim zafizeni, bez kontroly jejich obsahu (tyto Zadosti, stiznosti,
navrhy a podani eviduje feditelka),

> vyjadfit svlj ndzor na provadénd a zamyslend opatfeni, kterd se ho tykaji, ndzordm
ditéte musi byt vénovana patfiéna pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové
vyspélosti,

> pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu sociadlné-pravni ochrany déti, zaméstnancem ceské Skolni inspekce,
ministerstva, nebo organu kraje, a to bez pritomnosti dalSich osob,

> byt hodnoceno a odméniovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,

> na informace o stavu svych Uspor a pohledavek,

> na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami,
a to formou korespondence, telefonickych hovord a osobnich navstév,

> dité sPO nebo nafizenou UV smi pfijimat v zafizeni svédomim pedagogického
pracovnika ndavstévy dalSich osob, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci
opatfeni ve vychové,
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> dité s PO nebo nafizenou UV smi opustit samostatné se souhlasem pedagogického
pracovnika zafizeni za i¢elem vychdazky, pokud se jednd o dité starsi 7 let, pokud nedoslo
k zakazu nebo omezeni v rdmci opatreni ve vychové,

> dité suloZzenou OV smi pfijimat v zafizeni navstévy osob odpovédnych za vychovu
a dalSich osob blizkych pouze se souhlasem s védomim pedagogického pracovnika, dité
s uloZenou OV neopousti zafizeni za uc¢elem vychazky.

23k ma pravo

> na vzdélavani, Ucast ve vyuce a Skolské sluzby podle skolského zdkona,

> byt informovan o prdbéhu a vysledcich svého vzdélavani,

> na informace a poradenskou pomoc skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani,

> na ochranu pred informacemi, které skodi jejich vyvoji a moralce,

> na vyjadreni vlastniho ndzoru ve vécech, které se jich tykaji, a to slusnou formou,

> na ochranu pred fyzickym nebo psychickym nasilim,

> na specialné pedagogickou péci z divodu zdravotniho postiZzeni, ¢i onemocnéni,

> na ochranu pred vSemi formami zneuzivani a pred kontaktem s navykovymi latkami,

> na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili,

> na pomoc Vv pfipadé, Ze se ocitne v nesndzich nebo ma jakykoli problém,

> na svobodu mysleni, projevu, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek,

> byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve skole.

5.2 Povinnosti ditéte

Dité ma povinnost:

> dodrZovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnanc(l zatizeni,
Setrné zachdazet se svérenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady
sluSného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich
vécech udrzovat poradek a Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni vnitfniho radu
zafizeni.

plnit uloZzené ukoly, pokud jsou v souladu se zakony CR,

pilné se pfipravovat na vyucovani,

vratit se z vychazek a dovolenek véas a v poradku,

dodrzovat Vnitini fad DDS, SVP a ZS Chrudim,

dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpeénosti a zdravi pfi prdci, s nimiz bylo fadné

YYVVY

seznameno,

\

na vyzvu predat do Uschovy predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost, doba
uschovy nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zatizeni a pfi jeho ukonceni musi byt
predmeéty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

> v oduvodnénych pripadech (nebezpecné a zdravi Skodlivé véci) na vyzvu pedagogického
pracovnika otevfit osobni skfiriku ke kontrole, a to v pfitomnosti dalSiho svédka,
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> podrobit se na vyzvu feditelky zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem
nebo jinou ndvykovou latkou, je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno
nechat si lékarem nebo odbornym pracovnikem krev odebrat.

N«

ak je povinen:

véas dochazet do skoly, radné se vzdéldvat a Ucastnit se ¢innosti organizovanych skolou,

Vv

dodrZovat skolni a vnitfni fad a pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni,

\

plnit pokyny pedagogickych pracovnikl Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Skolnim nebo vnitfnim radem.

’

chovat se ve skole slusné k dospélym i jinym zak{m Skoly, vyvarovat se hrubé slovni

A\

aumysiné fyzické agrese vic¢i ostatnim Zzak(m, pedagogickym a provoznim
zaméstnancim,

dodrzovat bezpecnostni fady odbornych uceben,

chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob,

chodit do skoly vhodné a ¢isté upraven a oblecen,

vVYVYYy

zachazet s u¢ebnicemi a Skolnimi potfebami Setrné, udrZovat své misto, tfidu i ostatni
Skolni prostory v Cistoté a poradku, chranit majetek pfed poskozenim,

\

nosit do Skoly ucebnice a skolni potfeby podle rozvrhu hodin a pokyn( uciteld,

\

neopoustét prostory Skoly bez védomi vyucujiciho,

A\

chranit své zdravi i zdravi spoluzdkll, dodrzovat zakaz napt. koureni, piti alkoholickych
napojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi Skodlivych latek,

A\

radné a systematicky se pfipravovat na vyucéovani,

A\

nenosit do Skoly predméty, které nesouvisi s vyukou, anebo by mohly ohrozit zdravi
a bezpecnost jich samych nebo jinych osob,

> kazdy Uraz nebo vznik Skody v dobé vyuéovani hlasit bez zbyteéného odkladu
vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly,

A\

aktivné se ucastnit vyucovani a nevhodné nenarusovat pribéh vyucovacich hodin,

A\

chovat se ohleduplné k lidem nemocnym, télesné postizenym a jinak hendikepovanym,

\

nedotykat se nalezenych predmétli, které jsou podezielé (zbrané, pouzité jehly
a strikacky), takovy nalez vzdy nahlasit pedagogickému pracovnikovi,

A\

dodrzovat zakaz manipulace s elektrickymi spotrebici, vypinaci bez dozoru pedagoga,

A\

dbat na své chovani mimo $kolu, aby neposkozovali jeji dobrou povést.
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5.3 Systém hodnoceni a opatreni ve vychové

Chovani déti je sledovdno soustavné a pribézné vSemi pedagogickymi pracovniky. Opatreni
ve vychové lze udélit pouze za prokdzané poruseni povinnosti (neplnéni nebo porusovani
ustanoveni vnitfniho fadu) nebo za ptikladné usili a vysledky pti pInéni povinnosti.

Negativni opatieni ve vychové — za prokadzané poruseni povinnosti mize byt ditéti:
> a/ odnata vyhoda udélena podle pismena a — d niZze uvedeného odstavce,

b/ snizeno kapesné, do minima uvedeného v bodu 5.4 Vnitfniho fadu

¢/ omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo détsky domov se Skolou,
d/ odnata moznost ztcastnit se ¢innosti nebo akce organizované zafizenim,

YYVY

e/ odfata moZnost Ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce, (hrani her a sledovani
zabavnych stranek na PC, vlastni elektronika, sledovani zadbavnych poradui na TV),

A\

f/ zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych
a opravnénych zaméstnancl organu socidlné-pravni ochrany déti
Opatreni Ize uklddat podminéné se zkusebni dobou aZ na 3 mésice.

Kritéria pro udéleni negativniho opatreni ve vychové

> neplnéni Skolnich a dalSich povinnosti, neplnéni pokynG a ptikaz(, nerespektovani
dohodnutych pravidel

vulgarni vyjadfovani, chovani

agresivni chovani vii¢i détem i dospélym

uték ze zafizeni,

koureni ve Skole ¢i v zafizeni,

yVYyYYVvYyy

vnaseni cigaret, zapalovacl, ndvykovych latek, alkoholu, nebezpecnych predméti apod.
do zafizeni,

A\

umyslné nic¢eni skolnich pomucek, poskozovani majetku zafizeni ¢i jinych osob,

A\

¢iny naplnujici skutkovou podstatu trestnych ¢int

Za prikladné usili a vysledky pfi pInéni povinnosti nebo za prikladny ¢in mlze byt ditéti

udéleno pozitivni opatfeni ve vychové:

> a/ prominuto vySe uvedené opatreni,

> b/ udélena vécnd nebo finanéni odmeéna,

> ¢/ zvySeno kapesné, do maxima uvedeného v bodu 5.4 Vnitfniho radu,

> d/povolena mimoradna navstéva kulturniho zafizeni, mimoradna vychazka, mimoradna
navstéva nebo priznana jind osobni vyhoda.

Kritéria pro udéleni pozitivniho opatieni ve vychové

> dlouhodobé prikladné plnéni povinnosti a ukolQ,

> dodrzovani zasad slusného chovani k dospélym i k ostatnim détem,
> pomoc ostatnim,

> aktivita a iniciativa pfi Cinnosti rodinné skupiny,
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> reprezentace zafizeni na vefejnosti a mimo DDS

Opatreni ve vychové uklada ditéti konkrétni pedagogicky pracovnik s védomim svého
vedouciho pracovnika. Pedagog vyplni pfislusny formuldf, zaznamovy arch, seznameni
s pfijatym opatfenim stvrdi dané dité svym podpisem a souhlas svym podpisem stvrdi
feditelka zafizeni. Vychovnd opatfeni jsou zafazena do spisu ditéte.

Hodnoceni déti, reflexe na jejich chovani probihd denné, vidy vecer. Hlavni zasadou
je sledovani vyvoje osobnosti ditéte, zmény jeho sebereflexe, schopnosti osvojit si nové
vzorce chovani a jednani.

Hodnoceni musi byt pfimérené situaci, moznostem a individudlnim schopnostem ditéte.
Hodnoceni probihd v souvislosti s plnénim povinnosti déti pfi dlsledném dodrZeni jejich
prav a respektovani lidské dlstojnosti.

Kazdodenni hodnoceni déti jsou zdroven podkladem pro ¢Etvrtletni hodnoceni, kterd jsou
soucasti osobniho spisu.

Pedagogicti pracovnici a déti znaji systém hodnoceni, jsou sezndmeni s vychovné
vzdélavacimi cili. Pedagogicky pracovnik navrhuje opatfeni ve vychové, kladné nebo

v

zaporné, vsouladu s vychovnymi cili. Dité je s navrhovanym opatfenim prokazatelné
sezndmeno. Opatfeni schvaluje feditelka, je o ném veden pisemny zdznam a je soucasti
spisu ditéte. Pozitivni vychovné opatreni je asové omezeno max. na 1 kalendaini mésic
max. na 31 dn(. Zaporné vychovné opatreni je pfimérené a asové omezené dle zdvaznosti
prohfesku max. na 15 dni. Kapesné je snizeno nebo zvySeno o jednorazovou castku

v jednom kalendafnim mésici.

5.3.1 Systém hodnoceni v DDS Chrudim

V DDS Chrudim je vyuZivan slovni zpGsobu hodnoceni se snahou zdGraznit pozitivni projevy
chovani. Hodnoceni provadi ucitelé a vychovatelé zafizeni.

Ucitelé hodnoti chovani déti béhem vyucovani pochvalou nebo poznamkou. Tyto informace
jsou sledovany a zapisovany prlibézné po cely tyden. Na konci tydne slouzi tyto zaznamy
uciteldm jako podklad pro tydenni Skolni hodnoceni.

Vychovatelé provadi denni reflexi pfi kazdodennim vecernim hodnoceni v rodinné skupiné.
Denni hodnoceni probihd rovnéz slovni formou, pfi niz se dodrzuje zasada, Ze kazdé dité
musi dostat prostor k vyjadreni svych pocitll a postojl, k sebereflexi probéhlého dne.
Vychovatel citlivé koriguje spontannost projevl déti a zdroven poskytuje ditéti zpétnou
vazbu. Chovani ditéte je posléze konkrétné popsano v elektronické podobé v knize denni
evidence zafizeni programu Evix.

Na zakladé vSech téchto zaznami jsou Skolni i mimoskolni vysledky déti vyhodnoceny pfri
spole¢ném setkani déti, uditelll, vychovatell, etopeda, vedouciho vychovatele, zastupce
Feditelky a Feditelky DDS, které se kona zpravidla jednou tydné v patek a na jejich? zakladé
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dité ziskava komplexni informace o svém chovani v uplynulém tydnu a zdrovert mohou déti
ziskat financni a vécné odmény.

5.3.2 Systém hodnoceni ve VLO Prestavlky

Systém hodnoceni chovani déti ve VLO Prestavlky je popisny. Hodnoti se slovné s dirazem
na pozitivni aspekty chovani a jednani déti. Tim jsou posilovany pozitivni stranky osobnosti
ditéte a ovliviiuje se tvorba kvalitnich mezilidskych vztahu.

Béhem dne probihaji hodnoceni chovani pfi predavani déti a reflexe na konci dne. Déti
hodnoti asistent pedagoga — nocni vychovatel pfi prichodu do Skoly. Na konci vyuéovani
hodnoti dité ucitel pfijeho predavani vychovateli. Hodnoceni ditéte zapisuji pfislusni
pracovnici do evidenéniho programu Evix. Veéer probihda na rodinné skupiné spolecnd
reflexe dne. Vychovatel klade dlraz na poskytnuti adekvatni zpétné vazby ditéti a jeho
vnitfni motivaci smérem ke zméné chovani. Chovani ditéte je posléze konkrétné popsano
v elektronické podobé v knize denni evidence zafizeni programu Evix.

PFiznavané vyhody jako U&ast na vyb&rovych akcich, moznost zajmové &innosti mimo DDS,
reprezentace ustavu, sledovani TV po vecerce i vécna odména navrhuje ditéti vychovatel
v souladu s vedoucim VLO, pfipadné vedoucim vychovatelem.

Kritéria pro negativni i pozitivni opatfeni ve vychové jsou totoina se systémem hodnoceni
v DDS Chrudim.

5.4 Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Kapesné, osobni dary a vécnou pomoc déti obecné upravuje § 41 zdkona o vykonu Ustavni
vychovy a Nafizeni vlady ¢. 460/2013 Sb. o stanoveni Castky prispévku na Uhradu péce,
Castky kapesného, hodnoty osobnich darl a hodnoty vécné pomoci nebo penézitého
prispévku ditéti ve Skolskych zafizenich pro vykon udstavni vychovy nebo ochranné vychovy.

Détem nalezi po dobu pobytu kapesné, jehoz vyse Cini za 1 kalendarni mésic:

Pro dité do 6 let 40 az 60 K¢

Pro dité 6 — 10 let 120 az 180 K¢

Pro dité 10— 15 let 200 az 300 K¢

Pro dité 15 — 26 let 300 az 450 K¢ (jde-li o nezaopatifenou osobu)

Tyto &astky jsou minimalni a maximalni a jsou neprekrocitelné. Détem v DDS Chrudim jsou
vyplaceny maximalni ¢astky kapesného.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné se kapesné stanovi podle poctu dn(, v nichZ je dité
v zafizeni. Denni vySe kapesného ¢ini 1/30 mésicni vysSe. Vypocteny zaklad kapesného
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se zaokrouhluje na celé desetikoruny nahoru, neprekroci vSak maximalni ¢astky urcené
pro kazdou vékovou kategorii.

Kapesné ditéti nendlezi za dny, kdy je na Utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby ¢i trestu
odnéti svobody.

Kapesné bude ditéti vyplaceno dle véku a hodnoticiho systému DDS v pIné mife. Kapesné je
vypldceno vidy 6. den v mésici.

V DDS Chrudim maji déti kapesné u sebe, pokud chté&ji, mohou ho mit uloZené u uréeného
vychovatele, ktery vede zaznam o pfijmech a vydajich ditéte. Ditéti je pak kapesné ¢i ¢ast
kapesného vyddna kdykoliv na jeho Zadost. Déti jsou vedeny k hospodarnému zachazeni
s penézi, ke spofivosti a Setfeni s finanénimi prostredky.

Ve VLO Prestavlky maji déti kapesné uloZeno ve svych penézenkach. Déti mladsiho Skolniho
véku maji penézenky uloZené na sluzebnim pokoji vychovatell a kdykoli je maji k dispozici,
starSi déti mohou mit své penézenky ulozeny ve své uzamykatelné skfince.

Ditéti DDS se té7 poskytuji osobni dary knarozenindm a daldim jinym obvyklym
prileZitostem na kalendarni rok, a to az do vyse:

Déti do 6 let 1 740 K¢
Déti 6 — 15 let 2 140 K¢
Déti 15 — 26 let 2 450 K¢ (jde-li o nezaopatienou osobu)

Ditéti do uréené vy$e poskytuje DDS osobni dary k narozenindm, k Uspésnému ukonéeni
studia a kjinym obvyklym prilezitostem do celkové maximalni vyse. Osobni dary lze
poskytnout téz formou penézitého prispévku. Poskytuji se détem dle jejich véku,
vychovnych hledisek adélky pobytu ditéte v DDS v priibéhu kalendainiho roku. Vyse
Cerpdani osobnich darl je u déti sledovana uréenym klicovym pracovnikem.

V DDS Chrudim je stanoveno poskytovani osobnich dart takto:

Svatek 300,- K¢
Narozeniny 500,- K¢
Vanoéni dar, pokud dité zGstava na vanoéni svatky v DDS 700,- K¢
Vanoéni dar, pokud dité odjizdi na svatky z DDS 500,- K¢

Pfi pfichodu ditéte z jiného $kolského zafizeni pro vykon UV nejprve kli¢ovy pracovnik zjisti,
zda v kalendarnim roce, ve kterém k ndm pfichazi, néjakou ¢astku uréenou na dary jiz
necerpalo.

Pokud jiZ dité v predchozim zafizeni ¢erpalo osobni dary, mad moznost v DDS Chrudim éerpat
pouze Castku, kterd je rozdilem mezi ¢astkou jiz vyCerpanou a ¢astkou stanovenou v § 3
Narizeni vlady ¢. 460/2013 Sb. o stanoveni Castky prispévku na Uhradu péce, castky
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kapesného, hodnoty osobnich darli a hodnoty vécné pomoci nebo penéZitého prispévku
ditéti ve Skolskych zafizenich pro vykon Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy.

Hodnota vécné pomoci nebo penéZitého piispévku ditéti, jemuz byl ukonéen pobyt v DDS
z dlivodll dosazZeni zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na
povolani, nebo dosazeni véku 19 let, byla-li mu prodlouzena Ustavni vychova nebo ochranna
vychova, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrvd do ukonceni pfipravy na povoldni, ¢ini
nejvySe 25000 K& Navrh na vysi pFispévku podava reditelce klicovy pracovnik. Cést
prispévku je ditéti poskytnuta formou materidlniho zabezpecdeni — vybava do domacnosti,
obleceni, financovani ubytovani a stravného na 3 — 6 mésicl. Vysi prispévku schvaluje
porada vedeni DDS.

5.5 Organizace dne

5.5.1 Organizace dne v DDS Chrudimi:

Pracovni den:

7.00 vstavani

7.00-7.20 hygiena, uklid

7.20-7.40 snidané, pfiprava svaciny do Skoly
7.40-7.45 prechod do ZS

8.00-12.35/13.30  $kolni vyucovani

11.40-12.10 prestavka na obéd 2. patro Z8
12.35-13.05 prestavka na obéd 1. patro ZS
13.05-16.00 odpoledni Skolni vyucovani (zpravidla Utery a Ctvrtek)

odpoledni vychovna ¢innost — fizena ¢innost
volné vychazky
osobni volno - spolecenské hry, TV, PC, relaxace
16.00 - 16.20 svacina
16.20-17.30 odpoledni vychovna ¢innost — fizena Cinnost
volné vychdazky

osobni volno - spolecenské hry, TV, PC, relaxace

17.30-18.00 veclere

18.00-19.00 pfiprava na vyuéovani, volné vychazky

19.00-20.20 uklid, osobni hygiena,
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osobni volno - spolecenské hry, TV, PC, relaxace
20.20-20.45 denni hodnoceni
21.00 usinani

Volny den, svatek, prazdniny:

8.30 vstavani

8.30-9.00 hygiena, uklid

9.00-9.30 snidané

9.30-12.00 dopoledni vychovna ¢innost — fizena Cinnost

dopoledni volnocasové aktivity
volné vychazky

osobni volno - spole¢enské hry, TV, PC, relaxace

12.00-12.30 obéd
12.30-13.00 poledni klid
13.00 - 18.00 odpoledni vychovna ¢innost — fizena Cinnost

odpoledni volnocasové aktivity
volné vychazky
osobni volno - spole¢enské hry, TV, PC, relaxace

v pribéhu odpoledne svacina dle aktualniho planu skupiny

17.30-18.00 veCere

18.00-19.30 osobni volno, uklid, osobni hygiena, TV, volné vychazky
19.30-20.00 denni hodnoceni

20.00-22.00 sledovani TV

Pozn. Tyto denni reZzimy jsou flexibilni dle aktualni dohody vychovatel( a déti.

5.5.2 Organizace dne ve VLO Prestavlky:

Pracovni den:

7.00-7.25 vstavani, ranni hygiena

7.25-7.40 snidané

8.00-13.30 Skolni vyucovani
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9.30

12.00 - 12.30/13.30

12.30 - 14.00
14.00 - 15.00

15.00 - 15.30
15.30-17.30

17.30 - 18.00
18.00 - 19.00
19.00-19.30
19.30

20.00
20.00
21.00
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dopoledni svacina

obéd

poledni klid — osobni volno

odpoledni vychovna ¢innost — fizena ¢innost

odpoledni volnocasové aktivity

volné vychazky

osobni volno - spolecenské hry, TV, PC, relaxace

odpoledni svacina

vychovné vzdélavaci ¢innost skupin

volné vychazky

stfeda — zdjmové krouzky

velere

pfiprava do skoly

uklid, hygiena, osobni volno

denni reflexe v ramci rodinné skupiny — komunitni kruh, relaxace,
TV pohadky

televizni zpravy, mensi déti ¢teni pohadek nebo sledovani pohadek
usinani mladsich déti

usinani starsich déti nad 12 let

Volny den, svatek, prazdniny

8.30
8.30-9.00
9.00-9.30
9.30-11.30
11.30-12.30
12.30-14.00
14.00 - 18.00

Détsky domov se Skolou,

SVP a Z$ Chrudim,
Caslavska 624
537 01 Chrudim IV

vstavani, TV pohadky

hygiena

snidané

dopoledni vychovné vzdélavaci ¢innost
volné vychdazky

obéd

poledni klid

odpoledni zajmova ¢innost
v pribéhu odpoledne svacina dle aktualniho planu skupiny
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volné vychazky

17.30-18.00 vecCere

18.00-19.30 denni reflexe, uklid, osobni hygiena
19.30-20. 00 osobni volno, sledovani TV

od 20.00 usinani mladsich déti

od 21.00 usinani starsich déti

20.00-22.30 sledovani TV (patek, sobota)

Pozn. Tyto denni rezimy jsou flexibilni dle aktualni dohody vychovatell a déti.

5.6 Pobyt déti mimo zafizeni

Vychazku Ize povolit na Uzemi obce Chrudim nebo v pfipadé VLO Prestavlky a nejblizsi
okolni vesnice. Casové rozpéti vychazky — uréuje vychovatel dle organizace dne.

Vychazka

Na zakladé souhlasu pedagogického pracovnika mulze dité opustit samostatné zatizeni
za Ucelem vychdzky, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v rdmci opatreni ve vychové.

Puldenni nebo celodenni vychazka

Opustit zafizeni na samostatnou plldenni nebo celodenni vychazku muze dité se souhlasem
zastupce teditelky - vedouciho pracovisté nebo vedouciho vychovatele. Vychazky jsou
povoleny i mimo obec Chrudim a Prestavlky, dité vSak sdéli misto, kam puGjde. Vychazky
v dobé vyucovani nejsou povoleny.

Mimoradna vychazka

Mimoradnou vychazku lze ditéti povolit na zakladé rfeditelem schvdleného opatreni
ve vychoveé dle § 21 odst. 3 pism. d) zakona o vykonu Ustavni vychovy.

Doklad o vychazce

Doklad o tom, Ze se dité pohybuje mimo zafizeni s védomim DDS, je veden v Knize vychazek.

Zaznamendva jej pedagog, ktery dité propousti, dité je pouéeno o bezpecnosti a stvrzuje
ho podpisem.

Omezeni vychazky

Omezeni vychazky lze stanovit i ve formé neumoznit samostatnou vychazku,
ale s doprovodem pedagogického pracovnika. Zakaz vychazky nebo zakaz traveni volného
¢asu mimo zafizeni se stanovuje opatrenim ve vychové v poctu dnl (od, do), maximalné
na dobu 15 dnl v rdmci jednoho opatfeni ve vychové. VySe uvedené opatreni lze ulozit
i podminéné na zkuSebni dobu az tFi mésica.
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5.7 Pobyt u rodi¢d nebo osob odpovédnych za vychovu

Pobyt u zdkonnych zdstupcl nebo jinych osob odpovédnych za vychovu se realizuje
ve vétsiné pripad( dle zavéru pripadovych konferenci, dle potfeb a mozZnosti ditéte a jeho
rodiny. Je vhodné, aby déti odjizdély k zdkonnym zastupcim nebo osobam odpovédnym
za vychovu alespon v dobé Skolnich prazdnin.

Povoleni vydava reditelka na zdkladé pisemné Zadosti osob odpovédnych za vychovu
a pisemného souhlasu orgdnu socidlné-prdvni ochrany ditéte. Tato Zadost a souhlas musi
byt doruceny do zafizeni nejpozdéji 2 dny pred planovanym odjezdem. Povoleni
je zaznamendno a potvrzeno podpisem tfeditelky na propustce ditéte.

Pisemny doklad (propustku) pro ovéreni totoznosti vyddvd détem pro pobyt u osob
odpovédnych za vychovu socidlni pracovnice. Propustka obsahuje jméno ditéte, datum
narozeni, ¢islo OP, dobu propusténi mimo DDS a uréeni, ke komu je dité propusténo.

Dité do véku 15 let musi v DDS prevzit osoba odpovédna za vychovu, pokud pisemné
nepozada o jiny postup.

Pobyt ditéte u zakonnych zastupcl nebo u osob blizkych lIze zrusit v souladu s § 23 zakona
o vykonu ustavni vychovy odst. 1 pism. d) a § 24 odst. 3 pism. f), pokud se dité radné
nechovd nebo pokud neni dostateéné zabezpecena péce o néj, nebo pokud se zménily
dlvody pobytu ditéte u téchto osob. Pfipadné mliZze byt zamitnuta zadost téchto osob
o povoleni pobytu v souladu s § 24 odst. 3 pism. e).

5.8 Pfechodné ubytovani mimo DDS

Pfechodné ubytovdni mimo DDS povoluje ditéti v souvislosti sjeho studiem
nebo pracovnim pomérem po projednani pedagogickou radou a s pisemnym souhlasem
organul socidlné-pravni ochrany ditéte a zdroven vyddava rozhodnuti. Pfechodné ubytovani
mimo DDS Ize i rozhodnutim feditelky zrusit v piipadé, e se dité Fadné nechova nebo péce
o néj neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné dlvodd, pro néz byl pobyt mimo
DDS povolen.

5.9 Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

Déti maji pravo na udrzovani kontaktu se zdkonnymi zastupci nebo osobami odpovédnymi
za vychovu formou korespondence, telefonickych hovord, internetové komunikace
a osobnich navstév.
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5.10 Navstévy déti

Navitévy osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v DDS nejsou omezeny. Konaji
se zpravidla ve volnych dnech, pfipadné ve viednich dnech v dobé mimo vyucovani. Kazda
navitéva je evidovana. Z ddvodu moziné fyzické nepfitomnosti ditéte v DDS je Zadouci,
aby navstévy predem ohlasily termin a ¢as navstévy. Pracovnik, ktery navstévu umoziuje,
zjisti, pokud osobu neznd, totoznost navstévy na zakladé predloZeni ob¢anského priikazu
nebo jiného pfiméreného dokladu, vymezi prostor a stanovi pfimérené délku doby
pro navstévu. Navstévy probihaji formou vychazky se zdkonnymi zastupci nebo jinymi
osobami, navitévou v arealu, pfipadné v budové DDS a jsou upfesnény navétévnim fadem.
Pokud ndvstéva vykazuje zjevné znamky poziti alkoholu ¢i jinych omamnych latek bude
po dohodé s pracovnikem OSPOD preloZena na jinou vhodnou dobu.

5.11 Korespondence déti

Pisemny kontakt se zakonnymi zastupci nebo s jinymi osobami je prdvem ditéte. Déti
posilaji svoji korespondenci prostfednictvim socidlni pracovnice nebo jiného pracovnika
DDS, ktery je povinen dopis predat odpovédné osobé za piijem a odesilani posty. Dopis je
ofrankovan a nejpozdéji druhy pracovni den odeslan.

Dosla posta je ditéti bezprostiredné preddvana sociadlni pracovnici nebo vedoucim
vychovatelem. V pfipadé ddvodného podezieni, Ze listovni nebo balikova zasilka
ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpecnost déti,
ma feditelka nebo ji povéreny pedagogicky pracovnik pravo byt pritomen pfi otevreni
listovni nebo balikové zasilky ditétem. Nalezeny zdvadny obsah (alkohol, cigarety, drogy,
toxické latky) nebo navod trestné cinnosti ¢i ohroZovani mravni vychovy ditéte,
je zaprotokolovdn a podle zavainosti neprodlené ohldsen Policii CR, popiipadé
znehodnocen.

5.12 Telefonické hovory, pouzivani osobnich mobilnich telefonl a elektronickych
zarizeni

Telefonické kontakty jsou détem umozinény prostiednictvim sluzebniho telefonu
na naklady DDS. Délku hovoru je tieba pFizpGsobit tak, aby byly uspokojeny zadosti véech
déti. Telefonni hovor od rodi¢u je ditéti pfedan ihned, vyjimkou je doba noc¢niho klidu. Dale
jsou telefonické kontakty mozné z osobnich mobilnich telefon( a elektronickych zafizeni.

Osobni mobilni telefony a elektronicka zatizeni déti nepouzivaji v dobé skolniho vyucovani,
organizovanych cinnosti, hygieny a no¢niho klidu, a to v souladu s § 30 odst. 3 skolského

zakona.
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PFi pouzivani mobilnich telefon( a elektronickych zatizeni:

» nesmi byt narusovano pravo ostatnich déti a zaméstnancl na soukromi
nesmi byt naruSovdno pravo zaka samotného a ostatnich Zakd na vzdélavani,
nesmi byt pfistroj vyuzivan k jakékoliv formé kybersikany,

VYV V V

musi byt respektovano pravo jinych osob na ochranu osobnosti.

V pripadé poruseni nastavenych pravidel pro pouzivani mobilnich telefon(l a elektronickych
zarizeni, mUze reditel/ka zafizeni prevzit mobilni telefon do Uschovy v souladu s §20 odst. 2
pismeno d) a §23 odst. 1 pismeno g) zakona o vykonu Ustavni vychovy.

5.13 Emailova komunikace

Komunikace srodici, zakonnymi zastupci a vrstevniky je umoZnovdna v dobé
neorganizovanych ¢innosti na pocitacich v bytech skupin, popf. na pokojich. Déti jsou
prabéziné poucovany o bezpecném chovani na internetu, dle Ro¢niho planu a preventivniho
programu.

5.14 Spolusprava déti
Spolusprava je forma spoluprace vedeni DDS s détmi.

Spolusprava je dulezita pro nastoleni zmén ve skupinovych normach a postojich, vytvari
pozitivni klima, zajistuje aktivni podil déti na vychové a vyuce. Vychodiskem pro fungovani
spoluspravy je vhodny vybér kandidatl a jejich schvaleni skupinou.

Spolusprava je volena na pfislusny Skolni rok, kazdou rodinnou skupinu zastupuje 1 dité.

Pravem spoluspravy je vyjadiovat nazory na zamyslena a provadénd opatreni, vyjadfovat
pfipominky a navrhy k provozu, ke stravovani, informovat o Zivoté skupiny z jejich pohledu
apod.

Schiizky spolusprdvy s vedenim zafizeni (feditelkou, zastupcem a vedoucim VLO) se konaji
zpravidla 1 x mésiéné. Z jedndni je pofizen zapis.

5.15 Podminky zachazeni déti s majetkem $kolského zafizeni DDS Chrudim

Déti maji pravo vyuzivat veskeré zatizeni a prostory, které jsou pro né urceny. Jsou povinny
se zafizenim zachdzet tak, aby predchazely Skodam.

Zaci maji pravo vyuzivat uéebnice, pomacky a dalsi veskeré zafizeni a prostory, které jsou
pro né urceny. Jsou povinni sucebnicemi, pomuickami a zafizenim zachdzet tak,
aby predchazeli Skodam.
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V pripadé vzniku Skody sepisuje prislusny vychovny pracovnik protokol o skodé jako doklad
pro likvidaci $kody. Umysiné poskozeni majetku dle zavaZnosti hlasi Policii CR k daldimu
projednani.

5.16 ProdlouZeni pobytu zletilych nezaopatienych osob v DDS

Ditéti mUZe byt prodlouZena uUstavni vychova po dosaZeni zletilosti rozhodnutim soudu
maximalné do 19 let. Dile mUzZe zafizeni poskytovat plné pfimé zaopatreni zletilé
nezaopatiené osobé po ukonceni vykonu Ustavni vychovy a ochranné vychovy, ptipravujici
se na budouci povolani, nejdéle vSak do 26 let a to za podminek sjednanych ve smlouvé
mezi nezaopatfenou osobou a DDS.

Dobrovolny pobyt v DDS na zakladé smlouvy mezi ditétem a DDS

Dité pisemné pozada Feditelku DDS o dobrovolné prodlouzeni pobytu, a to s dostate¢nym
predstihem (alespon 1 mésic) pred dovrsenim zletilosti. V Zadosti uvede dlvod (dokonceni
pripravy na povolani) a zavaze se, Ze bude i po dovrseni zletilosti dlsledné dodrzovat Vnitini
Fad a vechna pravidla slusného chovani a spoleé¢enského souziti. Unhrada nakladd je fesena
v bodé 7 tohoto fadu.

Zda Zzadosti ditéte o prodlouzeni pobytu vyhovét rozhodne feditelka po predbéiném
projednani na pedagogické radé zafizeni. Mezi ditétem a feditelkou DDS je sepsdna
smlouva.

O dobrovolném prodlouzeni informuje soc. pracovnice zafizeni OSPOD ¢i kurdtorské
oddéleni a zdkonné zastupce ditéte.

5.17 Postup pfi podavani a vyrizovani stiznosti

Dité ma pravo obracet se s Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditelku a pedagogické
pracovniky zafizeni a pozadovat, aby podani adresovana pfislusSnym statnim orgdnim,
orgdnim Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobdam, jsou-li povéreny vykonem
socialné-pravni ochrany, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich
odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu.

K fediteli se obraci dité se stiznostmi pfimo, stiznost se obvykle projedndva za pfitomnosti
klicového pracovnika nebo vychovatele pfislusné rodinné skupiny, pokud to povaha
stiznosti nevylu¢uje. Reditelka Fesi stiznost neprodlené, o vysledku dité informuje.

Stiznosti k pedagogim dité projednava s prislusSnym pedagogickym pracovnikem. Pokud
neni stiznost uspokojena, obraci se k vedoucimu Skoly, vedoucimu vychovateli nebo
etopedovi, dale pak k feditelce DDS.

Podrobnosti evidence a vyfizovani stiznosti je vedena v Knize stiznosti, kterou spravuje
Feditelka DDS.
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5.18 Vysetreni ditéte na alkohol nebo jinou navykovou latku

V souladu s ustanovenim § 23 odst. 1, pism. n), zakona o vykonu ustavni vychovy,
ma Feditelka DDS pravo nafidit vy$etieni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Dité s uloZzenou Ustavni i ochrannou vychovou ma dle § 20, odst. 2, pism.
e) a § 20, odst. 3, zakona o vykonu uUstavni vychovy povinnost podrobit se na vyzvu feditelky
zatizeni vySetreni, zda neni ovlivhéno alkoholem nebo jinou ndvykovou latkou. Je-li pro
vySetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu lékaf nebo odborny
zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

Jedinou opravnénou osobou k nafizeni vySetfeni ditéte zaméstnancem pomoci
jednordazovych a pfenosnych zatizeni je feditelka zafizeni. V pfipadé nepfitomnosti reditelky
v zarizeni, a pokud véc nesnese odkladu, o vySetfeni rozhoduje povérend osoba reditelem
(zastupce rteditelky, vedouci vychovatel, hlavni sluzba, ¢i jiny zaméstnanec Skolského
zafizeni takto docasné povéren). V jinych ptripadech pedagog pfi takovém podezieni poda
navrh feditelce na provedeni vysetieni ditéte. Na zdkladé schvaleného navrhu reditelkou
se provede vysetfeni. Vystup véetné souhlasu teditelky nebo docasné povérené osoby
se zaznamena. Pfi odmitnuti ukonu ze strany ditéte je ditéti navrzeno vychovné opatreni
ve smyslu zakona o vykonu ustavni vychovy, pro poruseni jeho povinnosti v zafizeni.
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6 Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

6.1 Prava osob odpovédnych za vychovu

> Na zdkladé Zadosti, maji osoby odpovédné za vychovu prdvo dostat informace o ditéti,
o priib&hu jeho pobytu v DDS, o jeho vzdélavacich vysledcich a o jeho chovani.

Informace o ditéti poddva zakonnym zdastupclm ditéte socidlni pracovnice, specidlni
pedagog — etoped, feditelka, zastupce teditelky, klicovy pracovnik, pfislusny vychovatel
rodinné skupiny, tfidni ucitel a asistent pedagoga - zdravotni sestra.

Zatizeni ma zverejnény Skolni vzdélavaci program, vychovny plan a vnitfni fad na webovych
strankdch a pro rodice pfistupny v ndvstévni mistnosti.

Zatizeni pravidelné informuje zakonné zastupce o vysledcich vzdélavani a chovani ditéte.
Zakonnym zastupcim ditéte je vidy informativné zasilan vypis vysvédcéeni ditéte
po ukonceni pololeti Skolniho roku. Zaroven jsou pisemné informovani o zavainych
prestupcich ditéte, trestnych ¢inech a utécich.

> QOsoby odpovédné za vychovu se vyjadfuji k ndvrhu opatfeni zdsadni dulezZitosti
ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeli z prodleni a na informace o provedeném
opatreni, tzn. planované Iékarské zakroky a hospitalizace, pfiprava na budouci povolani.

V pripadé opatieni zasadni dllezZitosti ve vztahu k ditéti (Iékarské zakroky a hospitalizace,
nehrozi-li nebezpedi z prodleni a profesni orientace), pracovnici DDS (socidlni pracovnice,
asistent pedagoga - zdravotni sestra, zadstupce feditelky, etoped) neprodlené informuiji
osoby odpovédné zavychovu nebo svoldvaji pfipadovou konferenci. O kontaktu je
proveden zapis.

> QOsoby odpovédné za vychovu maji pravo ucastnit se pripadové konference
a spolupracovat s tymem pracovnikl na navratu ditéte do rodiny.

Pfipadovou konferenci svoldvd DDS na 7adost ditéte, rodicd ditéte, pedagogickych
pracovnikd DDS, pfi dosaieni stanovenych cili nebo zménadch vchovani ditéte
nebo pfi bliZicich se dleZitych zménach v Zivoté ditéte (ukonéeni UV, ukonéeni povinné
Skolni dochazky, pfiprava na budouci povolani, zletilost, zména zdravotniho stavu,
premisténi do jiného zafizeni apod.). Zaroveri se pracovnici DDS, kli¢ovy pracovnik, socialni
pracovnice nebo etoped, popf. dalsi pedagogicti pracovnici, U¢astni pfipadovych konferenci
svolanych OSPOD.

> (Osoby odpovédné za vychovu maji pravo udriovat kontakt s ditétem, nebrani-li tomu
zavazné okolnosti ohroZzujici dité

Kli¢ovy pracovnik a socialni pracovnice se podili na udrzovani telefonického, elektronického,
pisemného a osobniho kontaktu ditéte se zakonnymi zastupci ditéte. Navstévy rodicd,
zékonnych zastupcl ditéte a dalsich osob v zafizeni probihaji v budové DDS (hala, navitévni
mistnost, pokoj ditéte), v aredlu nebo mimo DDS. V nékterych pfipadech jsou navitévy
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asistované pedagogickymi pracovniky DDS. N&vitévy jsou upraveny konkrétnimi pravidly
pro organizaci navitév — Navétévnim Fadem DDS.

> Osoby odpovédné za vychovu maji prdvo na poradenskou pomoc DDS ve vécech
vychovné péce o dité

Pedagogicti pracovnici DDS poskytuji poradenskou pomoc ve vécech vychovné péée o dité.
O poskytnutych kontaktech pofizuji zaznamy, informuji kolegy pti pravidelnych
metodickych schiizkdch a poradach pedagogickych pracovnikil. DDS nabizi moZnost t&asti
v rodinné terapii pro rodice a déti s cilem nacviku spole¢né komunikace a Upravy rodinnych
vztahd. DDS umoZiuje rodi¢im nebo osobdm odpovédnym za vychovu kratkodoby pobyt
v zafizeni za Ucelem navstévy ditéte.

> Osoby odpovédné za vychovu maji pravo pisemné pozadat feditelku DDS o povoleni
pobytu ditéte u osob odpovédnych za vychovu, pfip. ostatnich osob

Rodice, zdkonni zastupci si mohou pisemné pozadat o povoleni pobytu ditéte v jejich misté
bydlisté. Povoleni je podminéno souhlasem pfislusného pracovnika OSPOD a souhlasem
reditelky. Povoleni k pobytu ditéte u zadkonnych zastupcl se fidi zavéry pripadovych
konferenci ditéte a je vhodné, aby dité alespon jedenkrat v mésici nebo v dobé vedlejsich
prazdnin rodinu navstivilo, pokud k tomu jsou u osob odpovédnych za vychovu podminky.
Pisemné Zadosti o povoleni pobytu ditéte u zakonnych zdastupcu, vyfizuje socialni
pracovnice a zaroven predava informace o ditéti na zdkladé Zadosti rodicu.

> QOsoby odpovédné za vychovu maji pravo nahlizet do vyrocni zpravy, pofizovat
si z ni opisy a vypisy
> Osoby odpovédné za vychovu (zékonni zastupci) maji v pribé&hu vzdélavani ditéte v ZS
DDS Chrudim pravo na:
- nainformace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve Skole,
- nainformace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,
- u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz
obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem,
na vytvoreni nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni,
a na poradenskou pomoc Skoly a skolského poradenského zafizeni,
- volit a byt voleni do Skolské rady,
- vyjadrovat se ke vSsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani
zaka,
- pozadat o prezkouseni nebo komisiondlni pfezkousSeni ditéte,
- spolupracovat s pedagogickymi pracovniky pfi feseni vychovné vzdélavacich
problému svého ditéte,
- pozadat o prodlouzeni Skolni dochazky na 10 let,
- pozdadat o Upravu vzdélavaciho planu, pokud jsou k tomu zavazné dlvody.
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6.2 Povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Zakonni zastupci ditéte a osoby odpovédné za vychovu maji v(ci zafizeni tyto povinnosti:

>

\

\

Sdélovat détskému domovu se Skolou dulezité informace tykajici se pobytu ditéte
u nich, predevsim okolnosti tykajici se zdravi a vychovy, dédle informace o zméndch
pobytu, adresy, telefonniho Cisla (podle § 26 odst. 2, pism. d) zdkona o vykonu Ustavni
vychovy).

PInit zavéry a doporuceni pfipadové konference, tykajici se jich a jejich ditéte.
Seznamit se s vnitfnim fadem détského domova se Skolou a dodrzovat jeho ustanoveni
(podle & 26 odst. 2 pism. c) zakona o vykonu Ustavni vychovy).

Pfedat détskému domovu se Skolou dokumentaci ditéte - pravomocné rozhodnuti
soudu, rodny list, obcansky prikaz, posledni Skolni vysvédéeni, prikaz zdravotni
pojistovny, ockovaci priikaz apod. (podle §26 odst. 2, pism. a) zdkona o vykonu Ustavni
vychovy).

Zajistovat doprovod ditéte mladsiho 15 let pfi cesté z détského domova se Skolou
na pobyt k témto osobam a zpét. Zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let pfi zruseni
ustavni vychovy a propusténi ditéte k zdkonnym zastupcim nebo k osobdam
odpovédnym za vychovu. Popfipadé pozadat pisemné o jiny postup (podle § 23 odst. 1
pism. a) a podle § 24 odst. 6 pism. a) zdkona o vykonu Ustavni vychovy).

Hradit naklady na zdravotni péci, léky a dalSi zdravotnické potieby, které byly
poskytnuty ditéti na Zaddost rodi¢d nebo dalSich osob odpovédnych za vychovu a nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi (podle § 26 odst. 2) pism. f).

Predkladat bezprostfedné pfi kaidé zméné zaméstnani, socialnich ddvek podklady
pro stanoveni prispévku na Uhradu péce poskytované détem v détském domové
se Skolou, a to nejméné jednou za 6 mésicu.

Hradit prispévek na dhradu ndkladl péce poskytované détem v détském domové
se Skolou dle vydaného rozhodnuti o vymére podle § 27, 28 a 29 odst. 3 pism. a) rovnéz
podle § 30 zakona o vykonu Ustavni vychovy.

Zakonny zastupce zaka je povinen

>

A\

A\

A\

A\

na vyzadani pedagogického pracovnika nebo reditelky Skoly se osobné ucastnit
projedndvani zavaznych otdzek tykajicich se chovani a vzdélavani zaka,

informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti Zaka ke vzdélavani,

poskytovat pravdivé Udaje o zdravotnim stavu Zdka, specidlnich potfebach a jinych
osobnich skute¢nostech, které maiji vliv na vzdélavani zaka,

oznamovat Skole dalsi Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani
nebo bezpecnost Zaka, a zmény v téchto udajich,

vést zaka k uvédomélému dodrZzovani pravidel chovani a k ochrané skolniho majetku,
prijimat informace o studijnich vysledcich a chovani zaka.
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S témito povinnostmi jsou rodice a osoby odpovédné za vychovy seznamovani na prvni
pfipadové konferenci nebo pf¥i prvnim pfedani ditéte do DDS.

Vnitini ¥ad DDS je zvefejnén na webovych strankach zafizeni, zarover je k dispozici
v navitévni mistnosti DDS Chrudim a vstupni hale VLO PFestavlky.
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7 Skolni rad

Zakladni $kola je sou¢asti DDS Chrudim.

7.1 Provoz a vnitfni rezim Skoly

I. Rezim cinnosti ve Skole

Skola ma vypracovany vlastni Skolni vzdélavaci program
vyucovani zac¢ina v 8.00 hodin,
vyucovaci hodina trva 45 minut,

VYVY

prestavky mezi vyuc¢ovacimi hodinami jsou péti az desetiminutové. Po druhé vyucovaci
hodiné se zafazuje prestdvka v délce 15 - 20 minut, prestdvka mezi dopolednim
a odpolednim vyu€ovanim trva 30 - 50 minut, Zak pfi poledni pfestavce obédva, poté
se zdrZuje na ucitelem ureném misté a pod jeho dozorem. Pfestavky jsou uréeny
dle 81, odst. 5 vyhlasky ¢ 454/2006 Sb. o zakladnim vzdélavani a nékterych
nalezitostech plnéni povinné Skolni dochazky. Zkraceni prestavek je mozné pouze na
pracovisti Chrudim v druhém stupni ZS, kdy nejsou zanedbany fyziologické potieby
7ak( a zaroven je jim umoznéno UGcastnit se volno¢asovych aktivit mimo DDS. Zaci 1.
stupné ZS chodi na obé&d ihned po skonéeni vyucovani, zpravidla po 5. vyucovaci
hodiné.

> odpoledni vyucovani konci nejpozdéji v 16.00 hodin,

> vyucovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyu€ovacich hodin a pfestavek, a to:

Budova 1.hod. | 2. hod. | 3.hod. | 4.hod. | 5.hod. | 6.hod. | 7.hod. | 8. hod. | 9. hod.
obéd 12,10-
. 8.00- 8,55- 9,50- 10,55- 13,05- 13,55- 14,45-
Chrudim 11.50- 12,55
8,45 9,40 10,35 11,40 . 13,50 14,40 15,30
12.35 obéd
. 8,00- 8,55- 10,00- 10,55- 11,50- 12,45- . 14,00- 14,50-
Prestaviky obéd
8,45 9,40 10,45 11,40 12,35 13,30 14,45 15,35

> 74k je ve tfidé v 7.50 hodin (pro CR), resp. 7.55 (pro VLO), zaka predava uciteli asistent
pedagoga, na konci vyuéovani, po obédé, predava ucitel Zaka vychovateli,

> pli organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach (vyuka v blocich, projektové
vyucovani) stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog podle charakteru cCinnosti
a s prihlédnutim k zdkladnim fyziologickym potrebam zaku,

> s zaky pracuje dle pokyni ucitele také asistent pedagoga, popf. je ve tfidé pritomen
druhy ucitel,

> dozor nad Zaky je zajistén po celou dobu vyucovani, prehled dozord je vyvésen
na vsech usecich, kde dozor probih3,

> nejvyssi pocet Zak ve tfidé je 8,
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> v obdobi Skolniho vyucovani muizZe reditel Skoly ze zdvainych dlvod(, zejména
organizacnich a technickych, vyhldsit pro Zaky nejvyse 5 volnych dni ve Skolnim roce,

> Skola pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich Cinnostech pfrihlizi k zakladnim
fyziologickym potfebdm Zakl a vytvafi podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevd; prevence socidlné patologickych
jevu je feSena komplexné pro celé skolské zafizeni (bod8)

> skola zajisStuje bezpecnost a ochranu zdravi Zaka pri vzdélavani a s nim pfimo
souvisejicich Cinnostech a poskytuje Zakim a studentim nezbytné informace
k zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi, zajisténi bezpecnosti je shodné pro celé
Skolské zarizeni (bod 8),

> Skola vede evidenci uraz( zakl, vyhotovuje a zasild zaznam o Urazu stanovenym

organUm a institucim, evidence je shodna pro celé skolské zafizeni (bod 8)

7.2 PouZivani osobnich mobilnich telefonl a elektronickych zafizeni béhem
Skolniho vyucovani

Osobni mobilni telefony a elektronicka zafizeni déti nepouZivaji v dobé S3kolniho
vyucovani, a to v souladu s § 30 odst. 3 Skolského zakona.

Pfi pouzivani mobilnich telefon(l a elektronickych zafizeni:

» nesmi byt naruSovano pravo ostatnich Zakd azaméstnanc na soukromi
(napf. tim, Ze by je nékdo bez jejich souhlasu natacel nebo fotografoval apod.),

A\

nesmi byt narusovano pravo zaka samotného a ostatnich zakd na vzdélavani,
» nesmi byt pfistroj vyuzivan k jakékoliv formé kybersikany,

A\

musi byt respektovano pravo jinych osob na ochranu osobnosti.

V pfipadé poruseni nastavenych pravidel pro pouzivani mobilnich telefonl
a elektronickych zafizeni, muze feditel/ka zafizeni pfevzit mobilni telefon do Uschovy
v souladu s §20 odst. 2 pismeno d) a §23 odst. 1 pismeno g) zdkona o vykonu ustavni
vychovy.

Il. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti ve Skole a pfi mimoskolnich

akcich

> pedagogicti pracovnici prichazeji do Skoly/skolského zafizeni nejméné 15 minut
pred zahdjenim vyucovani a vychovné ¢innosti,

> pedagogiCti pracovnici vykondvaji nad zaky dozor dle rozpisu,

> ve Skole a v aredlu Skoly plati zakaz pozivani navykovych latek,

> v budové Ize pouzivat pouze evidované elektrické spotfebice zakoupené zafizenim,
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> vsichni pedagogicti pracovnici jsou jedenkrat ro¢né proskoleni v BOZP a absolvuji
referencni Skoleni k Fizeni sluzebniho osobniho vozidla.

Vsichni pedagogové se pfi praci s Zaky fidi a dodrzuji podminky bezpecnosti bodu 9 tohoto
Vnitfniho fadu a smérnici o zajisténi bezpecnosti pfi ¢innostech s détmi, ktera je pfilohou
tohoto Vnitfniho fadu.

11l. Evidence drazt

Evidence urazu je feSena pro celé Skolské zatizeni v bodu 9.3.

7

7.3 Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zaka

Hodnoceni zakl se fidi dle platného Skolského zakona a pfislusnych vyhlasek. Hodnoceni
poskytuje zdkovi zpétnou vazbu, tj. co se naudil, co zvladnul, v ¢em se zlepsil, v ¢em
chybuje a jak ma postupovat ddle, mélo by zadky motivovat, pti hodnoceni se nehodnoti
osoba Zzdka, ale konkrétni ovérovany problém, uplatiovat pfimérfenou ndrocnost
a pedagogicky takt, soustfedime se na individualni pokrok kazdého Zzaka. Pro celkové
hodnoceni pouzivame klasifikaci. U prlibéZného hodnoceni pouzivdme r(izné formy,
od klasifikace, pres bodové hodnoceni, slovni hodnoceni az po sebehodnoceni 74k(. Zaci
jsou cilené vedeni k sebehodnoceni a k sebekontrole, s chybou ¢i nedostatkem se déle
pracuje jako s prileZitosti k nauceni se reSeni problémd. Tridni ucitel ve spolupraci
s ostatnimi vyucujicimi Zaka pisemné vypracovava zpravu o chovani a Urovni znalosti
v jednotlivych predmétech, a to vidy na konci pololeti.

7.3.1 Zasady

1. Zaci jsou o svych vysledcich informovani neprodlenéd a zakonni zastupci nezletilych 74k
jsou informovani formou vypist z vysvédceni, ¢i ozndmeni o udéleni vychovnych opatreni
neprodlené po projednani na pedagogické radé.

7

2. Kazdé pololeti se vydava zakovi vysvédceni; za prvni pololeti Ize misto vysvédceni vydat
Zakovi vypis z vysvédceni.

3. Hodnoceni vysledkt vzdélavani zaka na vysvédceni je vyjadieno klasifikacnim stupném
(ddle jen "klasifikace"), slovné nebo kombinaci obou zpUlsob(. O zplsobu hodnoceni
rozhoduje feditel Skoly se souhlasem Skolské rady.

4. Skola pfevede slovni hodnoceni do klasifikace nebo klasifikaci do slovniho hodnoceni
v pfipadé prestupu Zaka na Skolu, ktera hodnoti odliSnym zplisobem, a to na Zadost této
Skoly nebo zakonného zastupce zaka.

5. U Zdka se specifickymi poruchami uéeni rozhodne feditel Skoly o pouZiti slovniho
hodnoceni na zakladé Zadosti zdkonného zdastupce Zaka. Vysledky vzdélavani zdka
v jednotlivych povinnych a nepovinnych predmétech stanovenych Skolnim vzdélavacim
programem a chovani Zaka ve skole a na akcich poradanych skolou jsou v pfipadé pouZziti
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slovniho hodnoceni popsany tak, aby byla zfejma Uroven vzdélani zaka, které dosahl
zejména ve vztahu k ocekdvanym vystuplm formulovanym v uéebnich osnovach
jednotlivych predmétl Skolniho vzdélavaciho programu, k jeho vzdélavacim
a osobnostnim predpokladim a k véku Zzaka. Slovni hodnoceni zahrnuje posouzeni
vysledk( vzdélavani zaka v jejich vyvoji, ohodnoceni pile zaka a jeho pfistupu ke vzdélavani
i v souvislostech, které ovliviiuji jeho vykon, a naznaceni dalSiho rozvoje Zzdka. Obsahuje
také zdlvodnéni hodnoceni a doporuceni, jak pfedchdzet pripadnym neldspéchlm Zdka
a jak je prekonavat.

6. Do vyssiho roc¢niku postoupi zak, ktery na konci druhého pololeti prospél ze vsech
povinnych predmét(i stanovenych skolnim vzdélavacim programem s vyjimkou predmét(
vychovného zaméreni stanovenych ramcovym vzdéldvacim programem a predmétq,
z nichz byl uvolnén. Do vyssiho ro¢niku postoupi i Zak prvniho stupné zakladni Skoly, ktery
jiz v rdmci prvniho stupné opakoval roc¢nik, a Zak druhého stupné zakladni Skoly, ktery jiz
v rdmci druhého stupné opakoval rocnik, a to bez ohledu na prospéch tohoto 7aka.

7. Nelze-li Zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, urci reditel Skoly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do
dvou mésich po skonceni prvniho pololeti. Neni-li mozné hodnotit ani v ndhradnim
terminu, Zak se za prvni pololeti nehodnoti.

8. Nelze-li Zaka hodnotit na konci druhého pololeti, urci feditel Skoly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji
do konce zafi nasledujiciho Skolniho roku. V obdobi mésice zafi do doby hodnoceni
navstévuje zak nejblizsi vyssi ro¢nik, popfipadé znovu devaty rocnik.

9. Ma-li zakonny zastupce Zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci prvniho nebo
druhého pololeti, mizZe do 3 pracovnich dnl ode dne, kdy se o hodnoceni prokazatelné
dozvédél, nejpozdéji vsak do 3 pracovnich dnli od vydani vysvédceni, pozadat reditele
Skoly o komisiondlni prezkousSeni zaka; je-li vyucujicim Zaka v daném predmeétu reditel
Skoly, krajsky urad. Komisionalni prezkouseni se kond nejpozdéji do 14 dnl od doruceni
Zadosti nebo v terminu dohodnutém se zakonnym zastupcem Zzaka.

10. Zak, ktery plni povinnou $kolni dochazku, opakuje roénik, pokud na konci druhého
pololeti neprospél nebo nemohl byt hodnocen. To neplati o Zakovi, ktery na daném stupni
zakladni Skoly jiZz jednou roc¢nik opakoval; tomuto Zakovi muze reditel Skoly na Zadost jeho
zakonného zastupce povolit opakovani ro¢niku pouze z vaznych zdravotnich davodd.

11. Reditel $koly mGZe Zakovi, ktery splnil povinnou $kolni dochazku a na konci druhého
pololeti neprospél nebo nemohl byt hodnocen, povolit na Zadost jeho zakonného
zastupce opakovani rocniku po posouzeni jeho dosavadnich studijnich vysledkd a dlivodu
uvedenych v Zadosti.
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7.3.2 Kritéria hodnoceni

Obecna kritéria pro hodnoceni:

zvladnuti vystupt jednotlivych vyucovacich predmétt v ramci individudlnich moznosti;
uroven vyjadrovani a mysleni;

uplatnéni a vyuziti poznatk( v praxi;

pfesnost a vystiZznost vyjadfovani;

aktivita, tvorivost, samostatnost;

zajem a postoj k pfedmétu nebo ¢innosti;

YYVYVYYVYY

kvalita domdci pfipravy.

Obecna kritéria pro sebehodnoceni Zaka:
>V jednotlivych vyucovacich pfredmétech predem stanovime a zakiim sdélime zakladni
ucebni pozadavky.

\

Zakdm predklddame redlné a dosaZitelné cile a tim je vedeme k bezchybnosti
a poctivosti.

Diky zpétné vazbé maiji ucitelé i Zaci prehled o tom, co a jak jiz zvladli.

Zaky vedeme k tomu, aby si uvédomovali, co jiz ovladaji a kde maiji jesté nedostatky.
UmoZniiujeme zakim odhalovat chyby, hned je opravovat a brat si z nich pouceni.
Zakdm umozZfiujeme vyjadiovat své myslenky, ndzory a prezentovat své védomosti.
Dodrzujeme zdsady a pravidla pozitivniho hodnoceni.

Klademe otevrené otazky zamérené na sebehodnoceni, poskytujeme ¢as na odpovédi.
Pouzivame nedokoncené véty, které zakim umoznuji vyjadfit se.

Stanovujeme kritéria, podle kterych zak provadi sebehodnoceni.

YVYYVYYVYVVYY

Pouzivame neverbalni zplsoby sebehodnoceni, obrazkové ¢i grafické sebehodnoceni.

Vedeme Zdky k sebehodnoceni pti skupinové praci (skupina svou skupinu, skupina jinou
skupinu, Zak sv(j podil na skupinové praci atd.)

Zak popise:

> co se mu v hodiné (v predmétu) ve Skole dafi;

> co mu jesté v hodiné (v predmétu) ve skole nejde;

> jak bude v hodiné (v predmétu) ve Skole pokracovat dal.
Hodnoceni v projektech:

analyza, pojmenovani problému;

rdzné varianty reseni;

volba postupU;

¢lenéni ukold na jednotlivé kroky;

kontrola vystupu a odstranéni chyb;

vyhledani pomoci;

prace s informacnimi zdroji;

YYVYVYVYYVYY

vybirani podstatnych informaci;
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plnéni Ukoll urcené role ve skuping;
komunikace ve skupiné;

respektovani nazorl ostatnich;

vytvareni pfijemné pracovni atmosféry;

vécna spravnost, ¢lenéni, prehlednost vystupu;

YYVYVYY

vyuZiti vystupu v praxi.
Hodnoceni ve skupinové praci:
podil na praci skupiny;
vlastni pfinos;

organizace prace ve skupiné;
prezentace vystupu;
akceptace nazorU;

YYYVYVYY

hodnoceni.

Hodnoceni v referatech:

> prace s informacnimi zdroji;

> obsahova stranka;

> Ustni prezentace.

Hodnoceni na exkurzi:

> zdjem o téma exkurze;

> prezentace ziskanych védomosti a dovednosti;

> slovni hodnoceni.

Hodnoceni kratkych samostatnych praci (teoretickych, praktickych):
> prace s informacnimi zdroji;

> aplikace teoretickych védomosti pfi reSeni konkrétniho problému;
> praktické vyuziti vyrobku.

7.3.3 Formy ovérovani védomosti a dovednosti zaku:

> pisemné prace, slohové prace, testy, diktaty, cviceni...

> Ustni zkouseni a mluveny projev

> zpracovani referatd a praci k danému tématu

> Uprava sesitd (v rdmci individualnich moZnosti)

> samostatné aktivity

> domdci ukoly a doméci priprava

> modelové a problémové ukoly, kvizy, kfizovky, rébusy...

> vyroba poml(cek

> projektové a skupinové prace

> projektové celoskolni dny

> soustavné diagnostické pozorovani zaka

> vyuka v mimoskolnim prostiedi (exkurze, pobyty v pfirodé, sportovni pobyty,..)
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7.3.4 Stupné klasifikace pro povinné a nepovinné predméty

> 1-vyborny

> 2 —chvalitebny
> 3 -—dobry

> 4 —dostatecny
> 5 - nedostatecny

Na prvnim stupni se pouZije pro zapis stupné hodnoceni Cislice, na druhém stupni
se pouzije slovni oznaéeni hodnoceni stupnice.

7.3.5 Klasifikace v jednotlivych predmétech

Zaci se klasifikuji ve véech pfedmétech uvedenych v u¢ebnim planu pfislu$ného roéniku.
Ucitel oznamuje Zzdkovi vysledek kazdé klasifikace. PFfi Ustnim ovérovani védomosti
a dovednosti oznami ucitel Zakovi vysledek hodnoceni okamzité. Klasifikacni stupen urci
ucitel, ktery vyucuje ptisluSnému predmétu. Je-li zak delsi dobu mimo Skolu (lazerisky,
léCebny pobyt ...), respektuje vyucujici znamky z této instituce a Zak se po navratu
neprezkusuje. PFi urcovani stupné prospéchu v jednotlivych predmétech na konci
klasifika¢niho obdobi se hodnoti u¢ebni vysledky a proces rozvijeni klicovych kompetenci.
Stupen prospéchu se neurcuje na zakladé primeéru z klasifikace za pfislusné obdobi.
Pfi uréovani klasifikacniho stupné posuzuje ucitel vysledky prace Zzaka objektivné, nesmi
podléhat 74dnému vlivu subjektivnimu ani vnéjsimu. U¢elem prezkoudeni neni nachazet
mezery ve védomostech Zaka, ale hodnoti to, co umi. Ucitel hodnoti jen ucivo probrané
a procvicené, nikoli zadané jen k samostudiu. Pfipady neprospéchu zakd, vyrazného
zhorSeni ve vyuce nebo v chovani se projednaji na pedagogické radé. Na konci
klasifikacniho obdobi, v terminu, ktery uréi feditel Skoly, zapiSi ucitelé pfisluSnych
predmétu Cislici vysledky celkové klasifikace do katalogového listu zaka a pfipravi navrhy
na umoznéni opravnych zkousek, na klasifikaci v nahradnim terminu apod.

Zakonné zastupce zdka informuje o prospéchu a chovani:

> ucitel jednotlivych predmétl dle pokynu reditele Skoly

tridni ucitel, nebo ucitel, jestlize o to zakonni zastupci pozadaji,
reditel v pfipadé mimoradného zhorseni prospéchu nebo chovani,

v VY

bezprostfedné a prokazatelnym zplsobem na ndvrh ttidniho ucitele.

Prechazi-li zZadk do jiné skoly, zasle feditel dosavadni Skoly Skole, na niz Zak prechazi,
dokumentaci o zakovi a zd&znam o jeho chovéni a prospéchu za neukoncené klasifikacni
obdobi. Dokumentaci vyhotovi a predlozi tfidni ucitel. Pfechazi-li Zak do jiné Skoly po 15.
listopadu nebo po 15. dubnu, dokumentace obsahuje navrh klasifikace chovani,
hodnoceni a klasifikaci v jednotlivych predmétech jako podklad pro celkovou klasifikaci
zaka na konci klasifikacniho obdobi.
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Znamka z hodnoceni védomosti nezahrnuje hodnoceni chovani Zaka. Do klasifikace
se promita hodnoceni Urovné dosazenych védomosti, dovednosti, postup a prace
s informacemi, Urovent komunikace a tvofivost Zaka. Hodnoceni musi probihat pribézné
v celém casovém obdobi a vyslednd zndamka je stanovena na zakladé dostatecného
mnozstvi rlznych podklad. Klasifikuje se vidy jen dostatecné probrané ucivo. Pisemné
prace, testy, diktaty apod. jsou pfedem oznameny Zzakim, aby méli Zaci dostatek casu
se na né pfipravit. Zék ma pravo si své piipadné nelspéiné hodnoceni plné opravit.

Vychodiskem pro stanoveni hodnoticich stupid je kvalita vysledkd vzdélavani,

COZ znamena:

> Uplnost, ucelenost, presnost a trvalost osvojeni poZzadovanych cilovych znalosti (faktd,
pojmu, definic, zakonitosti a vztah)
> kvalita a rozsah ziskanych dovednosti

> kvalita uplatfiovani osvojenych znalosti a dovednosti pfi feSeni vzdélavacich ukolud

> kvalita prace s informacemi — dovednost nalézat, tfidit a prezentovat informace,
véetné dovednosti vyuzivani ICT

> osvojeni dovednosti u¢inné spolupracovat

> pile Zaka, snaha a jeho pfistup ke vzdélavani

> kvalita mysleni, predevsim jeho samostatnost, originalita, tvofivost

> kvalita komunikativnich dovednosti — presnost, vystiznost, odborna i jazykova
spravnost ustniho i pisemného projevu

> osvojeni u¢innych metod samostatného studia — umét se ucit

V predmétech cesky jazyk, anglicky jazyk, obcanska vychova, pfirodovédné predméty
a matematika

Stupen 1 - vyborny

Zak ziskané znalosti, fakta, pojmy, definice a zakonitosti zvlada presné, chape jejich
vzajemné vztahy. Samostatné a tvofivé uplatfiuje osvojené poznatky a dovednosti
pfi resSeni teoretickych a praktickych ukold. Bez problém( vykonava vzdélavaci ¢innosti.

Dokaze si zorganizovat vlastni praci, je samostatny, snazivy. V jeho projevu je zfetelna
originalita a tvorivost. Jeho Ustni a pisemny projev je pfesny a vystizny, mysli logicky spravné.
Je schopen samostatné studovat a zpracovavat informace.

Stupen 2 — chvalitebny

Ziskané znalosti, fakta, pojmy, definice a zdkonitosti zZak zvlada v podstaté pfesné, chape
jejich souvztaznost. Samostatné a tvofivé, popf. s mensi pomoci ucitele, uplatiuje
osvojené znalosti a dovednosti pfi feseni teoretickych a praktickych ukold. K vykonu
vzdélavacich cinnosti nékdy Zada drobnou pomoc ucitele. Dokaze si zorganizovat vlastni
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praci, je zpravidla samostatny, pilny, vétSinou prokazuje snahu a vzdélavaci aktivitu. V jeho
projevu je &asto zietelnd originalita a tvofivost. Ustni a pisemny projev miva mensi
nedostatky ve spravnosti, presnosti a vystiznosti. Graficky projev je esteticky, bez vétsich

nepresnosti. Je schopen samostatné nebo s mensi pomoci studovat a zpracovavat informace.

Stupen 3 — dobry

V ziskanych znalostech, faktech, pojmech, definicich a zakonitostech ma zak mezery.
Vyzaduje pomoc pfi fesSeni ukoll, kde uplatiiuje osvojené znalosti a dovednosti. Pfi feseni
teoretickych a praktickych ukoll se dopousti chyb. Podstatnéjsi nepresnosti dovede
za pomoci uclitele korigovat. Jeho mysleni je vcelku spravné, ale malo tvofivé, v logice
se vyskytuji chyby. V Ustnim a pisemném projevu ma nedostatky ve spravnosti, pfesnosti
a vystiznosti. Samostatné sleduje a zpracovava informace podle navodu uditele.
Pfi spoluprdci s ostatnimi vyZzaduje podporu nebo pomoc.

Stupen 4 - dostatecny

V Uplnosti a pfesnosti poZzadovanych znalosti ma zak zdvainé mezery. Ve vzdéldvacich
¢innostech je méalo pohotovy a ma vétsi nedostatky. Pfi feSeni teoretickych a praktickych
ukolG se vyskytuji zavainé chyby, je nesamostatny. Mysleni neni tvorivé, malokdy
prokazuje pili, snahu a vzdélavaci aktivitu. Napodobuje ostatni, ¢asto i chybné, neni
tvorfivy. Jeho ustni i pisemny projev neni vystizny, ma vazné nedostatky ve spravnosti
a presnosti. Pfi samostudiu ma velké obtize. Rovnéz pfi praci s informacemi miva zdsadni
problémy, ¢asto informace nedovede zpracovat. Pfi spoluprdci s ostatnimi vyZaduje
vyraznou podporu nebo pomoc ostatnich, nebo je pfi ni pasivni.

Stupen 5 — nedostatecny

Zak si pozadované poznatky neosvojil, mé v nich znaéné mezery. Pfi Feeni teoretickych
a praktickych ukold se vyskytuji velmi zdvaziné chyby. Neprojevuje samostatné mysleni,
projevuji se ¢asté logické nedostatky. V Ustnim a pisemném projevu ma velké nedostatky
ve spravnosti, pfesnosti i vystiznosti. Nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomoci
ucCitele. Nedovede pracovat s informacemi, a to ani pfi jejich vyhledavani. Nedokdaze
spolupracovat s ostatnimi i pfes pomoc a podporu. Nedovede se samostatné ucit.

Ve vyucovacich predmétech vytvarna vychova, hudebni vychova, télesna vychova.

Stupen 1 — vyborny

Zak je v ¢innostech velmi aktivni a ndpadity, pracuje samostatné, pouzivd bezpeéné
a ucinné materidly, nastroje a vybaveni; jeho projev je esteticky plsobivy, origindlni; jeho
télesnd zdatnost ma velmi dobrou Uroven; uziva sebehodnoceni.
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Stupen 2 — chvalitebny

Zak je v &innostech méné aktivni a napadity; pracuje prevainé samostatné; pouzivd
bezpecné a ucinné materialy, nastroje a vybaveni; jeho projev je esteticky pusobivy,
origindlni a mda jen mensi nedostatky; je télesné zdatny; vétSinou je schopen
sebehodnoceni.

Stupen 3 — dobry

Zak nebyva v ¢&innostech aktivni a napadity; pracuje pod vedenim ucitele; materialy,
nastroje a vybaveni pouziva pouze nékdy bezpecné a ucinné; jeho projev je malo plsobivy,
dopousti se v ném chyb; nema zajem o uméni, estetiku a télesnou kulturu; je méné
schopny sebehodnoceni.

Stupen 4 - dostatecny

73k pracuje pouze podle pokynd ucitele; rozvoj jeho schopnosti a jeho projev je bez
znamek zlepSeni; materidly, nastroje a vybaveni vétSinou nepouZiva bezpecné a ucinnég;
ukoly resi s ¢astymi chybami; projevuje velmi maly zajem a snahu; jen malokdy je schopen
sebehodnoceni.

Stupen 5 — nedostatecny

Zak je v &innostech pasivni; odmitd rozvijet své schopnosti; materidly, nastroje a vybaveni
nepouZiva bezpecné a ucinné; ukoly fesi s chybami; neprojevuje snahu ani zajem o praci;
neni schopen sebehodnoceni.

Celkovy prospéch Zaka

> prospél s vyznamendnim
prospél

neprospél

v VYV

nehodnocen

73k je hodnocen stupném

> prospél s vyznamenanim, neni-li v 2ddném z povinnych pfedmétd stanovenych SVP
hodnocen na vysvédcéeni stupném prospéchu horSim nez 2 — chvalitebny, priamér
stupAd prospéchu ze viech povinnych predmét(i stanovenych SVP neni vy$si nez 1,5
a jeho chovani je hodnoceno stupném velmi dobré. V pripadé pouziti slovniho
hodnoceni nebo kombinace slovniho hodnoceni a klasifikace postupuje skola podle
pravidel hodnoceni zakl podle § 14 odst. 1 pism. e)

> prospél, neni-li v Z4dném z povinnych pfedmétd stanovenych SVP hodnocen
na vysvédceni stupném prospéchu 5 — nedostatecny nebo odpovidajicim slovnim

hodnocenim,
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> neprospél, je — li v nékterém z povinnych predmétd stanovenych SVP hodnocen
na vysvédceni stupném prospéchu 5 — nedostatecny nebo odpovidajicim slovnim
hodnocenim.

7.3.6 Hodnoceni v zajmovych Utvarech

Vysledky prace v zajmovych utvarech organizovanych Skolou se v pripadé pouziti
klasifikace hodnoti na vysvédceni stupni:

> pracoval Uspésné
> pracoval

7 v 7

7.4 Hodnoceni chovani zaka

7 v s

Hodnoceni chovani Zaka se odviji od dodrzovani dohodnutych pravidel souZiti ve tfidach
a Skolniho fadu. Hodnoti se chovani ve Skole, pti Skolnich akcich, reprezentaci Skoly
a provadi je tfidni ucitel po dohodé s ostatnimi vyucujicimi, pfipadné pedagogicka rada.
Pfi hodnoceni chovani se pfihlizi k véku, moralni a rozumové vyspélosti zaka.

Zdvo¥ilost (oslovovani, pozdrav, prosba, podékovani, omluva, uplatfiovani prednosti)

Zplsob komunikace (nemluvi vulgarné, prihlasi se o slovo, neskace do reci, mluvi vécné,
zdrZi se osobniho utoku)

Respekt k lidem (nevysmiva se druhému, neponizuje ho, nenapadd ho slovné ani fyzicky,
bere ohled na druhé, oceni kvality druhého, zapoji ho do Cinnosti)

77

Ucta k hodnotdm (neposkozuje cizi majetek, neptjcuje si véci bez dovoleni, zachazi
s vécmi Setrné a stanovenym zplisobem)

PInéni povinnosti (fadné dochdzi do Skoly, dodrZuje stanoveny cas, plni uloZzené ukoly,
dodrZuje organizacni pokyny)

Prosazovdni prdv (upozorni na nebezpecné jednani ohroZzujici Zivot, zdravi nebo prava
druhych, ohradi se proti nespravedlivému jednani, zastane se slabsiho, vyjadfi se vécné,
slusné k vécem, které se tykaji jeho vzdélavani a Zivota sSkoly, uplatiiuje demokratické
principy v tfidni nebo Skolni samospraveé)

Obecné uzndvané hodnoty (lidskost, Cestnost, fair play, schopnost postarat se o druhého,
odpovédnost za vlastni chovani)

PFi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaznosti poruseni
zakovi uloZit:

> napomenuti tfidniho uditele,

> dUtku tridniho ucitele,

> dUtku reditele Skoly,

> 2. stupen z chovani - uspokojivé

> 3. stupen z chovani - neuspokojivé
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Za projev humdnnosti, ob¢anské a Skolni iniciativy, za zasluzny ¢in nebo Uspésnou praci
mUze byt Zakovi udélena:
> pochvala tfidniho ucitele

> pochvala reditele Skoly
> jiné ocenéni

Skola neprodlené& ozndmi uloZeni vychovného opatieni a jeho divody prokazatelnym
zplUsobem Zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace $koly.

7.4.1 Stupné hodnoceni
Stupen 1 — velmi dobré

Zak vystupuje zdvorile, zdravi dospélé i spoluzaky, poprosi a podékuje, omluvi se. Zdvorile
oslovuje dospélé i spoluzaky. Respektuje vSechny osoby, nevysmiva se, neponizuje druhé,
nenapada je slovné anifyzicky, bere na druhé ohled, oceni jejich kvality. Nemluvi vulgarné,
neskace do reci, respektuje mluvciho. Neposkozuje cizi majetek, nepUjcuje si véci bez
dovoleni, s vécmi zachdzi Setrné a stanovenym zplsobem. UdrzZuje poradek ve svém okoli.
Zak plni svoje povinnosti, dochazi do $koly véas, pIni uloZené Ukoly a dodriuje &as
a organizacni pokyny. Upozorni na nebezpecné jedndani ohroZujici Zivot, zdravi nebo prava
druhych, ohradi se proti nespravedlivému jednani, zastane se slabsiho. Pomah3,
je-li o to pozaddan. Vyjadfuje se vhodnym zplsobem k vécem, které se tykaji jeho
vzdélavani a Zivota Skoly, uplatnuje demokratické principy. Pfispiva ke zlepSeni klimatu
Skoly. V jeho chovani se projevuji pozitivni postoje — lidskost, Cestnost, fair play,
odpovédnost za vlastni chovani, schopnost postarat se o druhého. Zak projevuje
ekologické povédomi, ma Gctu k Zivotu. Zak pfijatelnym zplisobem hodnoti chovani
a postoje ostatnich spoluzakd, uciteld a jinych osob. Méné zdvainych prestupkl
se dopousti vyjimecéné.

Stupen 2 — uspokojivé

Zak porusuje pravidla spolecensky pfijatelného chovani opakované méné zavainym
zpUsobem nebo se ojedinéle dopusti zavazného prestupku, soustavné neplnéni ukold,
projevy Sikany-poniZzovani a napadani, niceni ciziho majetku, nezdvorilé a wvulgarni
chovani, soustavné nerespektovani pokyn(l) Zak je ptistupny vychovnému plisobeni
a snazi se své chyby napravit.

Stupen 3 — neuspokojivé

74k se dopusti zavazného prestupku (jednani ohrozujici zdravi a Zivot, kradeZ, svévolné
opakované niceni ciziho majetku, Sikana-opakované ponizovani, napadani). Zpravidla pres
ditku udélenou rfeditelem skoly se i naddle dopousti zavaznych prestupkd. Neni pfistupny
vychovnému plsobeni. Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické atoky Zzaka vci
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pracovnikim Skoly se vidy povaZuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
zakonem.

Pochvaly

Reditel $koly mGze podle vlastniho rozhodnuti nebo na podnét jiné osoby po projednani
v pedagogické radé udélit pochvalu za iniciativu nebo vyznamny zasluzny ¢in lidskosti.
Tridni ucitel mze podle svého rozhodnuti nebo na podnét jiného ucitele po projednani
v pedagogické radé udélit pochvalu za iniciativu a UspésSnou préci zaka, za vyraznou pomoc
spoluzakim, za dlouhodobou praci pro tfidu, za mimoradny cin, za ucast v olympiddach
a soutézich, za zdsah proti Sikané, za vyrazné zlepseni prospéchu.

7.4.2 Opatteni pro zlepSeni chovani zaku
Napomenuti tfidniho ucitele

s 7

Udéluje se: za Casté zapomindni ukoll, za hrubé vyrazy vuci spoluzakim a ucitelGm,
neustalé vyruSovani a vykfikovani, které nesouvisi s vyukou a rusi pribéh vyucovaciho
procesu, za svévolny opakovany pobyt mimo ucebnu v dobé vyucovani, za svévolné
opusténi Skoly v dobé vyucovani

Dutka tridniho ucitele
Tridni ucitel neprodlené oznami dltku tfidniho ucitele rediteli Skoly.

Udéluje se: za umysiné poskozeni majetku Skoly, slovni a fyzické napadeni spoluzaka,
neustalé zapomindni ukol(, vulgarni vyrazy, opakované porusovani predem dohodnutych
pravidel chovani ve tfidé, za opakované nedodrzovani skolniho fadu, opakované pozdni
prichody do hodin, umysIné poskozovani véci spoluzaka nebo jejich neustdlé schovavani

Dutka feditele Skoly
Reditel $koly ulozi zakovi dtku po projedndani v pedagogické radé.

Udéluje se za 1 neomluvenou hodinu, slovni a fyzické napadeni uditele, spoluzaka
nebo pracovnika skoly, za UmysIné ublizeni na zdravi, Umysiné poskozovani Zzakovské
knizky a prepisovani znamek, za slovni a fyzickou Sikanu, za pouzivani a rozsifovani
omamnych latek v arealu skoly, za koureni, zatajovani Zakovské knizky, za stalé schovavani
véci spoluzaklim, za umysiné zniceni Skolniho majetku.

7.5 Hodnoceni zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami

V kapitole Charakteristika SVP — zabezpeleni vyuky 7akd se specidlnimi vzdé&lavacimi
potifebami a zakd nadanych vymezujeme, kdo jsou tito Zaci. Pfi hodnoceni a klasifikaci
vychazi utitel z doporuceni a zavérd PPP a hodnoceni je vidy zcela individudini. Zak je
hodnocen s ohledem na své mozZnosti a schopnosti, je posuzovan jeho individualni pokrok.
Zaci, integrovani na zakladé doporuéeni PPP nebo jiného SPC, jsou vzdélavani i hodnoceni
na zakladé Individudlniho vzdélavaciho planu.
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Na Zadost rodicli a pfi doporuceni poradenského zafizeni mohou byt hodnoceni slovné.

7.6 Komisionalni a opravna zkouska
A) Opravna zkouska

1. Zaci devatych roénik(l a 74ci, ktefi na daném stupni zakladni $koly dosud neopakovali
rocnik, ktefi na konci druhého pololeti neprospéli nejvyse ze dvou povinnych predmét(
s vyjimkou predmeétl vychovného zaméreni, konaji opravné zkousky.

2. Opravné zkousky se konaji nejpozdéji do konce pfislusného Skolniho roku v terminu
stanoveném feditelkou $koly. Zdk mGZe v jednom dni sklddat pouze jednu opravnou
zkousku. Opravné zkousky jsou komisionalni.

v

3. Zak, ktery nevykonda opravnou zkougku Uspé&3né nebo se k jejimu konani nedostavi,

v

neprospél. Ze zdvaznych dlvodl muze feditel Skoly Zakovi stanovit ndhradni termin

opravné zkousky nejpozdéji do 15. zati ndsledujiciho Skolniho roku. Do té doby je zak
zafazen do nejblizsiho vyssiho rocniku, popfipadé znovu do devatého rocniku.

4. V odivodnénych pfipadech muze krajsky ufad rozhodnout o kondni opravné zkousky
a komisionalniho prezkouseni na jiné zakladni Skole. Zkousky se na zZadost krajského uradu

7 v

ucastni Skolni inspektor.

B) Komisionalni zkouska

1. Komisi pro komisionalni pfezkouseni jmenuje feditelka Skoly; v pfipadé, Ze je vyucujicim
daného predmétu reditel Skoly, jmenuje komisi krajsky urad.

2. Komise je tfi¢lenna a tvofi ji:

a) predseda, kterym je reditelka Skoly, poptipadé jim povéreny ucitel, nebo v pfipadé,
Ze vyuCujicim daného predmétu je feditelkou skoly, krajskym Ufadem jmenovany jiny
pedagogicky pracovnik skoly,

b) zkousejici uditel, jimz je vyucujici daného predmétu ve tfidé, v niz je zak zarazen,
popftipadé jiny vyucujici daného predmétu,

c) prisedici, kterym je jiny vyucujici daného predmétu nebo predmétu stejné vzdélavaci
oblasti stanovené Rdmcovym vzdéldvacim programem pro zdkladni vzdélavani.

3. Vysledek prezkouseni jiz nelze napadnout novou Zzadosti o prezkouseni. Vysledek
prezkouseni stanovi komise hlasovanim. Vysledek prezkouseni se vyjadfi slovnim
hodnocenim nebo stupném prospéchu. Reditel 3koly sdéli vysledek prezkouseni
prokazatelnym zpUsobem Zakovi a zakonnému zastupci Zzaka. V pripadé zmény hodnoceni
na konci prvniho nebo druhého pololeti se Zakovi vyda nové vysvédceni.

4. O prezkouseni se pofrizuje protokol, ktery se stdva soucasti dokumentace Skoly.
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5. Zak mize v jednom dni vykonat prezkouseni pouze z jednoho predmétu. Neni-li mozné
zaka ze zavaznych dlvod( ve stanoveném terminu prezkouset, stanovi feditelka jmenujici
komisi nahradni termin prezkouseni.

6. Konkrétni obsah a rozsah prezkouseni stanovi feditel Skoly v souladu se Skolnim
vzdélavacim programem.

7. Vykonanim prezkouseni neni dot¢ena moznost vykonat opravnou zkousku.

7.7 Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby

Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby jsou uvedeny v bodé 5. 15.
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8 Uhrada naklad(i na pé¢i o déti v zaFizeni

8.1 Vydani rozhodnuti

Reditelka DDS vydava rozhodnuti ve spravnim Fizeni o vysi piispévku na zakladé zakona
o vykonu ustavni vychovy a v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad. Rodice
jsou povinni hradit pfispévek na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym
osobam v zafizeni (dale jen , pfispévek”). V pfipadé, Ze dité nebo nezaopatrena osoba ma
vlastni pravidelné prijmy, podili se podle § 29 na hrazeni pfispévku. Za pfijmy a za spolec¢né
posuzované osoby se pro ucely tohoto zdkona povazZuji zapocitatelné prijmy a spolec¢né
posuzované osoby uvedené v § 4, 6 zakona ¢. 110/2006 Sb., o Zivotnim a existenénim
minimu ve znéni pozdéjsich predpisi. Castka prispévku se zaokrouhluje na koruny
smérem nahoru.

Vyse prispévku na uUhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobdam
ve Skolskych zafizenich pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy je stanovena
Nafizenim vlady ¢. 460/2013 Sb. o stanoveni ¢astky pfispévku na Uhradu péce, Castky
kapesného, hodnoty osobnich dar(i a hodnoty vécné pomoci nebo penézitého prispévku
ditéti ve Skolskych zafizenich pro vykon udstavni vychovy nebo ochranné vychovy.
A to ve vysi:

1 113 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,
1503 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,
1742 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatifenou osobu.

Za obdobi krat$i nez 1 mésic se vySe prispévku stanovi podle dnd stravenych v zatizeni.
Denni Uhrada nakladd ¢ini jednu tficetinu vySe prispévku za kalendaini mésic.

Rodici, ktery dolozi, Ze je on nebo osoba s nim spolecné posuzovana prijemcem davky
pomoci v hmotné nouzi nebo davky statni socialni pomoci tzv. superdavky podle zakona
o ddvce statni socialni pomoci, jejiz soucasti je slozka na Zivobyti, se pfispévek nestanovi.
Rodici, ktery dolozi, Ze po zaplaceni pfispévku by jeho pfijem nebo pfijem s nim spole¢né
posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky Zivotniho a existenéniho minima podle zdkona
o Zivotnim a existenénim minimu a ¢astky normativnich nékladl na bydleni podle zdkona
o statni socialni podpofe nebo normativniho najemného a energetického pausalu podle
zakona o davce statni socidlni pomoci, se prispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny
soucet zUstal zachovdn; pokud by takto stanoveny prispévek byl nizsi nez 100 K¢,
nestanovi se.

Rodi¢e se na hrazeni pfispévku podileji rovnym dilem. Vysi prispévku a podil rodicl
na jeho Uhradé v jednotlivych pipadech stanovi feditelka DDS rozhodnutim ve spravnim

fizeni.
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Rodic¢e jsou povinni vidy po uplynuti 12 mésici od posledniho doloZeni, Ze spliuji
podminky pro snizeni nebo prominuti pfispévku, a dale bezodkladné oznamovat kazdé
zmény v pfijmech, které by mohly mit vliv na vysi pfispévku. V pfipadé nesplnéni téchto
povinnosti se prispévek odpovidajicim zplsobem zvysi, a to od doby, kdy marné uplynula
Ihdta pro prokdzani splnéni podminek, nebo i zpétné od doby, kdy doslo ke zméné
v pfijmech.

Pfispévek se hradi nejpozdé&ji do 15. dne nasledujiciho mésice. Pfispévek naleZi DDS
od prvniho dne pobytu ditéte v zafizeni.

Za dobu, po kterou je dité se souhlasem DDS u osob odpovédnych za vychovu nebo
ve zdravotnickém zafizeni déle nez 2 po sobé jdouci dny, sniZuje se prispévek
za kalendarni mésic o pfislusny pocet dennich castek vcetné cdstky za den, v némiz
zapocne pobyt do 15 hodin, a za den, v némz dité ukonci pobyt v dobé po 15 hodiné.

Za dobu, po kterou je dité na utéku z DDS, sniZuje se vy3e prispévku o 50% za kazdy cely
den. Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu
trestu odnéti svobody.

Socidlni pracovnice DDS provede vyuctovani preplatkd a nedoplatkd piispévku do 15. dne
mésice nasledujiciho po provedeni Uhrady pfispévku. Vysledky vyactovani za uplynulé
Ctvrtleti pisemné oznami socialni pracovnice osobé, ktera prispévek hradi.

8.2 Zplsob odvolani

Rodice maji mozZnost se odvolat proti rozhodnuti o vysi pfispévku na thradu péce do 15
dnl ode dne jeho doruceni. Prvnim dnem |hlity pro podani odvolani je den nasledujici
po dni doruéeni rozhodnuti. Odvolani se podava prostrednictvim freditelky zafizeni
arozhoduje o ném Krajsky arad Pardubického kraje, odbor Skolstvi, mladeze
a télovychovy.

8.3 Nedodrzeni povinnosti

Rodice jsou o vyucétovani pravidelné informovani. Pokud pfispévek na péci nehradi,
jsou opakované pisemné vyzyvani k dhradé. Pfi dalSim neplnéni platebnich povinnosti
je pohledavka v(¢i rodiéim vymahana prostiednictvim Policie CR nebo formou exekuci.
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9 Bezpecnost a ochrana zdravi

Bezpeénost a ochrana zdravi déti v DDS vychazi z platnych provadécich predpist MSMT,
predevsim Pracovniho fadu pro pracovniky ve Skolstvi, vyhlaskou ¢&. 263/2007 Sb.,
kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni zfizenych
Ministerstvem Skolstvi, mladeZe a télovychovy, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem
obci. Dale pak Metodickym pokynem MSMT &.j. 37 014/2005-25 k zajisténi bezpeénosti
a ochrany zdravi déti, zak(i a studentl ve Skoldch a Skolskych zafizenich zfizovanych
Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy.

9.1 Zdravotni péce a zdravotni prevence

DDS poskytuje détem plnou Uhradu na zdravotni péci, lé¢iva a zdravotnické prostiedky,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana osobami
odpovédnymi za vychovu. Zdravotni péce je poskytovana smluvnimi lékari — détskym,
zubnim, Zenskym a détskym psychiatrem. Dale jsou déti oSetfovany lékafi specialisty
na zakladé doporuceni. Zodpovédnymi pracovniky v oblasti zdravotni péée o déti jsou
asistenti pedagoga - zdravotni sestry. Zdravotni péci organizuji a v plné mite zajistuiji,
vedou evidenci skolnich drazd, evidenci vydeje 1€kl a zajistuji jejich doplnéni. Projednavaji
zdravotni opatfeni zdsadni duleZitosti se zakonnymi zastupci, v pfipadech, kdy hrozi
nebezpedi zprodleni, je bezodkladné informuji, vSe ve spolupraci se socialnimi
pracovnicemi.

Ve vsech pripadech dodrzujeme naftizeni oSetfujicich |ékard, respektujeme prani rodica.

Na odborna vysetfeni a oSetfeni doprovazi déti asistentka pedagoga - zdravotni sestra,
v jeji nepfitomnosti vychovatel nebo asistent pedagoga. Pfi vétSich vzdalenostech nebo
z jinych ddvod( jsou déti dovazeny sluzebnim autem.

Asistentka pedagoga - zdravotni sestra odpovidd za dodrzovani hygienickych norem
a predpist na vSech usecich domova. Z tohoto divodu ma pravo, ale i povinnost, provadét
kontroly na véech Usecich DDS. O kontrolach vede protokoly, vyhodnocuije je a informuje
vedouci Usek( a feditele. Zajistuje a kontroluje napravu nedostatk.

Vychovatel provadi zdravotni prohlidky déti (zdravotni filtr) rano a zejména pfi jejich
navratu do DDS (pobyt u zdkonnych zastupcl nebo u osob odpovédnych za vychovu, Uték
apod.), aby zabranil pripadnému ohroZeni zdravi ostatnich déti. V pripadé podezieni
na infekéni onemocnéni mlze v nepfitomnosti asistentky pedagoga - zdravotni sestry,
umistit dité na zdravotni pokoj do rozhodnuti asistentky pedagoga - zdravotni sestry
nebo lékafe. Zaznamy o akutnim zdravotnim stavu déti jsou vedeny elektronicky
v eviden¢nim programu Evix a pozdéji archivovany.
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9.1.1 Hygiena déti

Déti se sprchuji dennég, Cisténi zubl a myti probihd 2 x denné, stfihani nehtd 1x tydné.
Vlasy se myji dle potfeby, minimdlné 1 x tydné a jsou upravovany podle potieby
a s ohledem na prani ditéte. Spodni pradlo se méni denné, ostatni obleceni dle potreby,
minimalné vsak 1 x tydné. Vyména lGzZkovin se provadi 1 x za 2 tydny, ru¢nikd 1x tydné,
v pfipadé potieby ihned.

Pedagogicti pracovnici odpovidaji za dostate¢né, vhodné obleceni a obuti pro prislusnou
¢innost a vedou déti k tomu, aby o né radné pecovaly. Déti pod vedenim vychovatell
provadi denné uklid spole¢nych prostor s pouzitim Ccisticich prostfedkd, 1 x tydné
je provadén generdlni Uklid vSech prostor obyvanych détmi. Osobni kontrolu déti
pfi hygiené, predevsim divek, provadi vychovatel stejného pohlavi.

9.1.2 Zdravotni dokumentace

> Kniha nemocnych déti

Kniha urazl

Kniha vydavani [ék( (pro dlouhodobé i kratkodobé uzivani)

vvYy

V programu Evix - denni evidence zafizeni — zdravotni zdznamy — slouZzi k zapisovani
vychovatelem zjiSténych onemocnéni a Urazll a k zapisovani pokynU zdravotnice
na pfipravu déti pro kontrolni vySetfeni na nasledujici den

>V programu Evix — osobni karta ditéte - zdravotni zaznamy déti

Vsichni pracovnici DDS v rdmci vychovného plisobeni seznamuji déti s problematikou
tykajici se ochrany zdravi a bezpeéného chovani déti pfi skolnich a mimoskolnich
¢innostech, seznamuiji déti s riziky a ohroZenim pfi dopravnim provozu na komunikacich,
pfi mimoskolnich aktivitach, sportu a aktivitdch v dobé Skolnich prazdnin. Upozornuji
na nebezpedi koufeni, uzivani drog a dalsi soc. patologické jevy. Pouceni o bezpecnosti
déti se zaznamenavaiji v tfidnich knihdch tfid a rodinnych skupin DDS.

9.1.3 Umisténi lékarni¢ek v DDS Chrudim

Centrdlni oznacena velka lékdrna je v mistnosti asistentky pedagoga - zdravotni sestry,
dalsi malé Iékarnicky jsou na sluzebnich pokojich vychovatel( v 1., 2. a 3. patfe, v mistnosti
udrzbare, v kuchyni, sborovné ucitell, v pracovni a vytvarné dilné. Traumatologické plany
jsou umisténé v kazdé oznacené lékarnicce.

9.1.4 Umisténi lékarni¢ek ve VLO Prestavlky

Centrdlni oznacena velka lékdrna je v mistnosti asistentky pedagoga - zdravotni sestry,
dalsi malé Iékarnicky jsou na sluzebnich pokojich vychovatel(i v 1. a 2. patfe, v mistnosti
udrzbare, v kuchyni, v pracovni dilné a ve stdji pro koné. Traumatologické plany jsou
umisténé v kazdé oznacené Iékarnicce.
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9.2 Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech

Prevence rizik pfi pracovnich a dalSich ¢innostech (predevsim sportovnich) spociva
v fadném proskoleni déti o bezpecnosti vidy pred zahajenim uvedenych c&innosti,
dale v ndlezitém dozoru pedagogickych pracovnik(l v pribéhu ¢innosti. Pfi pracovnich
¢innostech jsou déti vybaveny pracovnim oble¢enim a jsou pouzivany ochranné pomucky
k tomu uréené. Pedagogicti pracovnici se fidi smérnici o bezpecnosti pfi Cinnostech
s détmi, ktera je ptilohou tohoto Vnitfniho rfadu.

9.3 Postup pfi Urazech déti

V p¥ipadé Urazu ditéte je prvofadou povinnosti kteréhokoliv pracovnika DDS poskytnout
prvni pomoc. Prfi Urazu vSe zajistuje pracovnik (pedagogicky i nepedagogicky),
ktery ma v tu chvili dité na starosti:

Poskytuje prvni pomoc pfi Urazu do predani ditéte k nasledné péci (Iékar).

Podle zavaZnosti situace, dle rozsahu a zavaZnosti Urazu, zajisStuje dalsi odbornou
lékarskou péci (doprovod ditéte k détskému lékafi, odvoz k oSetfeni na chirurgickou
ambulanci do nemocnice v Chrudimi, pfivolani LSPP nebo RZS). Pro pfipady prvni pomoci
jsou sluzebni pokoje vychovatel( a sborovna skoly vybaveny Iékarnickami.

Informuje o vdZzném Urazu ditéte nebo dospélého reditelku nebo vedouciho vychovatele
zaroven zakonné zastupce ditéte. VSechny Skolni Urazy se hlasi asistentce pedagoga -
zdravotni sestre a eviduji v knize UrazQ. Knihy Urazl jsou uloZeny ve sborovné vychovatell
kazdého pracovisté.

Uraz, pro ktery se dité nem(ize nejméné 1 den Gcastnit $kolniho vyucovdni, je zaznamendn
do knihy dUraz( a zdroven osoba pritomna Urazu sepiSe Zadznam o Skolnim Urazu v trojim
vyhotoveni a odevzdd asistentce pedagoga - zdravotni sestfe. Jedno vyhotoveni obdrzi
zakonni zastupci ditéte, CSI a zdravotni pojistovné, jedno vyhotoveni zGstava v evidenci
asistentky pedagoga - zdravotni sestry aposledni odevzdd teditelce. Urazy jsou
dle bodového hodnoceni lIékafem odskodriovany. Financni prostiedky jsou pak vedeny
na konté ditéte.

Pedagogicti pracovnici jsou Skoleni o poskytovani prvni pomoci jedenkrat za dva roky.
Uréeni pedagogicti pracovnici vykonavajici na rekreaénich ¢innostech funkci zdravotnika
jsou pravidelné vzdélavani jako zdravotnici zotavovacich akci.

9.4 Postup pfi onemocnéni ditéte

Pfi onemocnéni ditéte se pracovnici domova fidi aktualnim zdravotnim stavem a dobou
zjisténi priznakd nemoci u ditéte. V mimopracovni dobé je rozhodnuti o dalSim postupu
na pracovnikovi, ktery ma u ditéte pfimou pedagogickou cinnost.
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Pokud se nemoc projevi a Ize ji fesit dle ordinacnich hodin se smluvni oSetfujici détskou
lékarkou / |ékafem, navstivi ji povéreny pracovnik s nemocnym ditétem, nebo se lze
s lékafi domluvit na ndvstévé v zafizeni. Pokud je to v pozdné odpolednich hodinach
nebo v noci, je nutné s ditétem navstivit détskou pohotovostni sluzbu v nemocnici
v Chrudimi nebo volat ZZS. Dale se postupuje dle nafizeni Iékare, ktery dité vysetfil.

Pokud naftidi |ékar ditéti klid na IGZku nebo by se mohlo jednat o infekéni nemoc, Ize dité
umistit na zdravotni pokoj. V pracovni dobé za dité na zdravotnim pokoji odpovida
asistent pedagoga nebo jind odpovédnd osoba, vodpolednich hodinach
a o vikendu slouzici vychovatel nebo pfislusni asistenti.

Podavani léku

Asistentka pedagoga - zdravotni sestra, vychovatelé, popfipadé ucitelé zodpovidaji
za poddavani predepsanych léka podle evidence Knihy vydeje 1ékd. Léky jsou ukladany
ve skfinkdch a zabezpecené proti zneuziti. Léky jsou podavany ditéti odpovédnou osobou,
podavajici je povinen se presvédcit, ze dité Iék uzilo. Jednorazové podavani [ékd mimo
pfedepsanou evidenci vydeje |ékll je zaznamenano do Knihy denni evidence. Pokud dité
odchazi mimo zafizeni, je vybaveno predepsanymi léky, které prebiraji osoby odpovédné
za vychovu nebo jim jsou v predstihu zaslany. Evidence vydeje 1ékd je zpracovavana vidy
na nasledujici tyden a podle potreby vzdy aktualizovana.

9.5 Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, pfi
sebeposkozovani ditéte a pri agresivité ditéte

Pfiintoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami pracovnik, ktery uvedenou
skutecnost zjisti, zavola LSPP nebo RZS. Dalsi postup se fidi pokyny Iékare.

Pfi sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu pracovnici DDS zabrani dal$imu
sebeposkozeni a poskytnou prvni pomoc, pak dle rozsahu poskozeni zajisti Iékarskou péci,
popftipadé zajisti odbornou konzultaci (psychiatr, psycholog, etoped).

Pri agresivité ditéte, kterou dité ohroZuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni, pracovnik
nejdrive vSemi dostupnymi prostredky zabrani dalSimu ohroZovani.
Dale se psychologickymi prostfedky snaZi zvlddnut agresi ditéte formou uklidnéni,
relaxace. Pracovnik mdze volat RZS nebo Policii CR, v no¢nich hodinach bezpeénostni
sluzbu. Nasledné zajisti odbornou pomoc (psychiatr, psycholog, etoped). O této udalosti
sepiSe podrobnou zpravu, informuje rfeditelku zafizeni nebo jeji zastupce.
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10 Seznam povinné dokumentace

Vnitini fad DDS, SVP a ZS

Roc¢ni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti na pfislusny Skolni rok
Mési¢ni plany Cinnosti

Tydenni plany vychovné vzdélavaci ¢innosti

Jednaci protokol

Osobni dokumentace déti

Kniha denni evidence zafizeni

Kniha Urednich navstév

Kniha ostatnich navstév

Seznam dalsi dokumentace

Tridni knihy, tfidni vykazy a katalogové listy

Rozvrh hodin

Kniha zapish z pedagogickych rad, porad ucitel(, porad vychovatel(
Traumatologicky plan

Navstévni rad

Kniha urazl

Kniha evidence volnych vychazek
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11 Vnitfni rad SVP

11.1 Stredisko vychovné péce, jeho struktura a provoz

Stfedisko vychovné péce ARCHA“(ddle jen SVP) je soucasti Détského domova se Skolou,
stfediska vychovné péce a zakladni $koly Chrudim, Caslavska 624, Chrudim 537 01 (déle
jen DDS, SVP a Z5).

Stredisko vychovné péce sidli na adrese:
SVP ARCHA, Skolni ndm. 11, Chrudim 537 01
Tel.: 469 623 786, mobil: 721 677 279

Email: svp.archa@archa-chrudim.cz

Web: www.archa-chrudim.cz

ID: 7spdkjv

Zfizovatel: Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy, Karmelitska 7, Praha 1
Reditelka: PhDr. Lenka Kabelova

Vedouci SVP: Mgr. et Mgr. Martina Maleckova

11.1.1 Organizacni struktura

reditelka

DDS, SVP a
VA

vedouci
SVP ARCHA

specialni
pedagog psycholog
/psvcholog
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11.1.2 Provozni doba SVP ARCHA

Provozni doba stfediska je upravena tak, aby se navstévy klientl ve stfedisku mohly
realizovat také v odpolednich hodinach. BéZna provozni doba SVP je v pracovnich dnech:

Pondéli - ¢tvrtek 8.00 - 17.00 hod.
Patek 8.00—16.00 hod.

Konzultacni hodiny je mozné si individualné domluvit i mimo tento ¢as.

11.1.3 Personalni zabezpeceni SVP ARCHA
- vedouci stfediska/specialni pedagog etoped
- psycholog
- specialni pedagog/psycholog
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11.2 Charakteristika SVP ARCHA

SVP ARCHA tvofi pouze ambulantni oddéleni. Poskytuje sluzby détem a mladezi s rizikem
poruch chovdni nebo sjiz rozvinutymi projevy poruch chovani a negativnich jev(
v socidlnim vyvoji, pfipadné zletilym osobam do ukonéeni pfipravy na budouci povolani,
nejdéle vsak do véku 26 let. Dale poskytuje sluzby détem, u nichZ rozhodl soud o zafazeni
do SVP. Sluzby jsou rovnéz uréeny osobam odpovédnym za vychovu (dale jen OOZV)
a pedagogickym pracovnik(im, tfidnim kolektiviim.

O ambulantni sluzbu SVP muze pozadat klient starsi 15 let, 00ZV, pedagogicky pracovnik
nebo pfislusna skola ¢i Skolské zatizeni.

SVP ARCHA poskytuje vSestrannou preventivné vychovnou péci a podporu klientiim,
ktefi se ocitli v tizivych Zivotnich situacich. Poskytuje sluzby poradenské, terapeutické,
diagnostické, vzdélavaci, speciadlné pedagogické a psychologické, vychovné a socidlni,
informacni.

Na zakladé vysledkd provedenych vysSetfeni a prlbéhu dosavadni péce doporucuje
ambulantni oddéleni vhodnou formu dalsi péce a zarazeni klienta do oddéleni
celodenniho nebo internatniho, pfipadné do jiné odborné péce.

SVP ARCHA poskytuje také naslednou vychovné vzdélavaci péci klientim po ukonceni
jejich pobytu v oddéleni internatnim nebo celodennim, a to zpravidla po dobu jednoho
roku.

Stfedisko spolupracuje s pedagogicko-psychologickymi poradnami, se specialné
pedagogickymi centry, sorgany socidlné-pravni ochrany déti, probacni a mediacni
sluzbou, neziskovymi organizacemi, které se podileji na prevenci socialné patologickych
jevd a drogovych zavislosti.

Péce neni poskytovana klientim ve stavu akutni intoxikace navykovymi latkami, klient{im
agresivnim, klientim s alkoholovou, drogovou, ¢i jinou zavislosti a klientlm s akutnim
psychotickym onemocnénim, jakozZ i tém, jejichz zakdzka nekoresponduje se zamérenim
¢innosti strediska tak, jak je vymezena zdkonem o vykonu Ustavni vychovy.

11.2.1 Cile

Cilem cinnosti SVP je predchazet, zmirfiovat nebo zastavit rozvoj rizik na strané ditéte,
rodiny, Skoly nebo vrstevnik(. Toho dosahujeme predevsim podporou osobnostniho
rozvoje déti a jejich rodicu, pedagogl nebo vrstevnik(. Cilime na oblasti socidlnich vazeb
(napf. komunikac¢ni dovednosti, dovednosti rozhodovani, vytvareni pratelskych vztahd,
posileni rodi¢ovskych kompetenci, rozvijeni citové vazby mezi ditétem a rodicem, rozvoj
empatie, nastavovani jasnych pravidel v rodiné, ve Skole aj.) a intrapsychické oblasti
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(napf. zvladani frustrace, stresu, zatéze, hnévu, agrese, posilovani sebeucty, zvySovani
zdravého sebeuvédomovani, prace s emocemi).

Cilem prace v SVP je pomoci klientovi orientovat se v aktudlni obtiZzné situaci a pomoci mu
nalézt optimalni feSeni s ohledem na nejlepsi zajem ditéte. Rozvijet jeho vlastni
schopnosti v feSeni narocnych problémG a vyuZit pfirozené socialni prostfedi ditéte,
véetné sité dalSich podporujicich instituci. Posilovat klienta v odpovédnosti za své vlastni
volby a pfijeti dasledk( svych rozhodnuti. Podpofit jeho chovani vedouci k upevnéni
dusevniho zdravi, psychické stability, odolnosti a podporeni osobniho rozvoje.

Cilem je také zachovat a posilit rodinné vazby ditéte a zamezit odtrzeni ditéte z jeho
rodinného prostredi.

SVP realizuje také programy primarni prevence (zejména selektivni a indikované),
a to v souladu s aktualnimi principy efektivni prevence.

11.2.2 Principy poskytovanych sluzeb

SVP poskytuje sluzby zaloZzené na profesionalité, provdzanosti a vzdjemné spolupraci
a vyuziva praci s celym socidlnim systémem ditéte (zapojeni ¢lend rodiny, pedagogli nebo
dalSich dllezitych osob a organizaci).

Ve své praci usiluje o srozumitelnost a zastava optimisticky pfistup k feSeni situace.
Pro své klienty zajistuje bezpecné a respektujici prostredi, ve kterém podporuje svobodu
volby klienta, zachovava jeho divéru.

Zastava predevsSim zdjem ditéte a jeho zarazeni do spolecnosti. Klienty jsou déti

bez rozdilu rasy, ndbozenské ¢&i politické orientace, narodnosti, bez rozdilu pohlavi
a sexualni orientace.

Preventivni péce se zaméruje na praci s celym socidlnim okolim ditéte a jeho rodiny.
Sttedisko intenzivné meziresortné spolupracuje s ostatnimi odbornymi pracovisti
a Ucastni se pripadovych konferenci.

Poskytované sluzby jsou bezplatné.

11.2.3 Poskytované sluzby

Diagnostické, preventivné vychovné, terapeutické, metodické a poradenské sluzby SVP
se uskutecnuji zejména formou:

- poskytovani jednorazové poradenské intervence a psychologické podpory,
- individudlni ¢innosti s klientem,
- skupinovych Cinnosti s klienty,
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- poskytovani sluZzeb osobdam odpovédnym za vychovu (OOZV) nezletilého klienta,

- spoluprace se skolami, tfidnimi kolektivy, pedagogy,

- spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi,

- spoluprace s organy socialné-pravni ochrany déti,

- spoluprace se zdravotnickymi zafizenimi a dalSimi orgdany, institucemi,
podilejicimi se na prevenci a feseni rizikového chovani klient(.

Individudlni konzultace trva zpravidla 50 — 60 min. Rodinné setkani trva zpravidla 60 — 90
min.

11.3 Pribéh spoluprace s klienty SVP
SVP informuje verejnost o své ¢innosti prostfednictvim webovych stranek

www.archa-chrudim.cz, letakd, prezentaci v ramci mnoha setkani s meziresortnimi kolegy
i Sirsi verejnosti atd.

11.3.1 Zahdjeni spoluprace

Klient nebo OOZV (i pedagog se mlze osobné, telefonicky ¢i pisemné (popf. emailem)
domluvit na konzultaci v SVP. Na zakladé odborného zaméreni pracovnikd, povahy
pfipadll a casovych mozZnosti jednotlivych pracovnikl, dochazi k rozdélovani klientd.
Uréeny pracovnik se pak stava garantem klienta.

Do 15 let doprovazi klienta OOZV. V pfipadé krizové intervence predchozi véta nemusi
byt naplnéna. Sluzbu Ize poskytovat i anonymné.

Vstupni pohovor s klientem provadi odborny pracovnik ambulance — garant klienta.
Pracovnik SVP poskytuje klientovi dostatek informaci o principech a moznostech nabizené
péce. Ukolem vstupniho pohovoru je zji$téni zakladnich Gdajd o klientovi, druh zakdazky,
indikace ke spolupraci, vydefinovani zakazky ¢&i ocekavani klienta a nabidka odborné
spoluprace. Soucasti vstupniho pohovoru je pfipadné i vyplnéni amnestickych udaju
o klientovi a jeho rodiné.

Péce poskytovana v ramci SVP vychazi vidy z konkrétni situace klienta, z jeho moznosti
a schopnosti fesit danou situaci. Pti intervizi SVP muUze v indikovanych pfipadech dojit
ke zméné garanta ¢i rozsiteni pracovniho tymu, ktery se klientovi vénuje.

Dohoda o spolupraci se uzavira s klientem ¢i OOZV ustni ¢i pisemnou formou. V pfipadé
ustni dohody je garant klienta povinen detailné seznamit klienta sjeho préavy
a povinnostmi a udélat o tom zaznam do spisu.

Preventivni pécée je nasledné poskytovdna na zdkladé Dohody o spolupraci,
kterou uzaviraji klient (u nezletilych klientd OOZV) a garant klienta.

Nasledna spoluprace vede k postupnému zhodnoceni potencidlu a zdroji klienta
a identifikaci symptomu, moznych pricin a nasledkl obtizi. Garant vypracuje s klientem
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Individudlni vychovny plan (IVP, detaily viz ddle). Témata tykajici se osobniho rlstu
a procest obsazenych v IVP jsou pribéiné aktualizovdna a hodnocena pfi kazidé
konzultaci. Garant pfihlizi ke klientovym moZnostem a schopnostem, jakoZ i k jeho
aktudlnimu zdravotnimu stavu.

Garant spolupracuje s ostatnimi odbornymi kolegy SVP a v ptipadé potreby s dalSimi
odbornymi institucemi. Garant koordinuje spolupraci s jinymi institucemi.

Garant vede o spoluprdci s klientem odbornou dokumentaci a zpracovava zpravy.

11.3.2 Zména a preruseni spoluprace

V odlvodnénych pfipadech mize dojit ke zméné spoluprace s klientem (napftiklad pfi
zméné problému klienta, zméné zakazky, zméné podminek klienta). V takovém pfipadé
mUze dojit i ke zméné garanta.

V odlvodnénych pfipadech mlze dojit k preruseni spoluprace s klientem. Je to napfiklad

Ve

pri:
- dlouhodobé nemoci klienta, pti delSim pobytu mimo bydlisté,
- je-li podminkou dalSi mozné spoluprace predani klienta do péce jiné odborné
instituce,
- nemuze-li v urcité dobé klient z néjakého dlivodu dlouhodobé plnit predmét
spoluprace.

V takovych pfipadech garant dohodne s klientem podminky preruseni ¢i pripadné
pokracovani spoluprace.

11.3.3 Ukonéeni spoluprace

Ukonceni ambulantni péce nejéastéji probiha po dohodé mezi garantem a klientem
¢i 00zV.

Davody pro ukonceni ambulantni péce:

- zlepSeni a stabilizace klientovy situace (chovani) — napInéni zakazky,

- zhorSovani klientovy situace ¢i chovani - potize vyzaduji jinou formu péce
(pobyt v celodennim ¢i internatnim oddéleni SVP, psychiatricka Ci jina péce),

- klient se opakované nedostavuje bez omluvy na smluvené konzultace,

- o spolupraci nejevi zajem, takovém pripadé po tfrech mésicich povazujeme
spolupraci za ukoncenou,

- fadné ukonéeni soudné nafizeného vychovného programu,

- klient mize ukoncit spolupraci bez udani diivodu.
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11.3.4 Individualni vychovny plan (IVP)

Organizacni usporadani vychovné vzdélavaci péce o klienta v SVP vychazi z cild a potreb,
které jsou vyjadreny v IVP. Klient a OOZV nezletilého klienta dostava v SVP nabidku
diagnostickych, preventivné vychovnych a poradenskych sluzeb. Z nich si vybird podle
svych moZnosti a povahy problém(. Pfi vypracovani IVP vychdzi stfedisko ze zavéru
indikovaného vysetfeni klienta.

IVP obsahuje zejména: osobni udaje klienta (jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto
trvalého pobytu nebo bydlisté); dlivod zZadosti klienta ¢i zakonného zastupce nezletilého
klienta o prijeti do péce strediska; vymezeni cill, kterych chce klient dosahnout (zakazka);
vymezeni podminek spoluprace mezi SVP, klientem a OOZV u nezletilého klienta
(kontrakt), vcetné volby postupli a metod, kterych lze vyuZit z nabizenych sluzeb
a z navrhu na zaméreni péce SVP v oblastech: situace a souziti v rodiné, vzdélavani ve
Skole, pripadné vhodné volby dalsi vzdélavaci drahy a pfipravy na povoldni, ostatnich
socialnich vztaht a vazeb, atd.

IVP je vytvareno spolecné s klientem a OOZV, ktefi jej odsouhlasi svym podpisem.

11.3.5 Zavérec€na zprava a jeji nalezitosti

Garant pfi ukonceni spoluprace vypracuje zavérec¢nou zpravu dle vyhlasky ¢. 458/2005 Sb.,
kterou se upravuji podrobnosti o organizaci vychovné vzdélavaci péce ve strediscich
vychovné péce (dale jen ,vyhlaska o organizaci vychovné vzdélavaci péce ve stfediscich
vychovné péce”), ve které vyhodnoti priibéh a vysledky spoluprace, v pfipadé potieby
zde uvede dalsi doporuceni.

Zavérecnou zpravu preddva SVP osobné klientlim ¢i OOZV, po dohodé lze i jinak.

11.3.6 Organizacni zajiSténi spoluprace s OOZV nezletilého klienta

0O02ZV jsou zastupci nezletilého klienta, ktefi jsou opravnéni jednat za dité, zejména rodice,
popf. osoba s ditétem pribuzna (babi¢ka apod.), které bylo rozhodnutim soudu dité
svéreno do vychovy, péstouni.

Hlavni zasadou ¢innosti SVP je aktivni pristup osob vyuzivajicich sluzeb SVP ke spolupraci
a védomi jejich vlastni spoluzodpovédnosti za o¢ekavané vysledky ve vychové.

Poskytovani sluzeb OOZV nezletilého klienta probiha predevSim jako preventivné
vychovné poradenstvi, diagnostika, terapeutické cinnosti a ucast na programech
stfediska.

0OO0ZV jsou pfi pocateénich navstévach SVP ARCHA seznameni s vnitfnim fadem SVP,
davaji souhlas ke zpracovani osobnich udaja klienta SVP, formuluji zakazku ve vztahu
k SVP a podili se na tvorbé a napliovani IVP.
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V pripadé ucasti klienta na intervencnim programu se tridou zajistuje spolupraci s SVP
zpravidla Skola. Vsouladu svyhldSkou o organizaci vychovné vzdéldvaci péce
ve stfediscich vychovné péce, nepotiebuje Skola souhlas O0ZV, aby se Zak mohl ucastnit
specidlné pedagogického programu.

11.4 Standardni ¢innosti SVP

Kontakt s klientem a jeho rodinou muze byt jednorazovy (konzultace poradenského
charakteru nebo odkazani na jinou instituci ¢i odbornika), kratkodoby (vétSina
terapeutického pisobeni), ¢i dlouhodoby.

11.4.1 Diagnostika

spociva ve vysetfeni stavu klienta formou pedagogickych a psychologickych cinnosti.
Jedna se o ¢innosti zamérené na rozpoznani podstatnych rysd osobnosti klienta, zjisténi
jeho potrfeb a pficin problémU. Vysledky diagnostickych Cinnosti jsou nejdllezZitéjsim
vychodiskem pfi zpracovani IVP. Pfipadné slouZi jako jeden z podklad( pro zatazeni klienta
do péce oddéleni celodenniho nebo internatniho. Na zakladé téchto vySetieni vydava SVP
také doporuceni Skolam a Skolskym zafizenim.

Sluzby diagnostické jsou:
- psychologicka diagnostika osobnosti, intelektu
- specialné pedagogicka a pedagogicko-psychologicka diagnostika poruch chovani
a socialniho vyvoje,
- socidlni diagnostika podminénosti pficin poruch chovani a socialniho vyvoje.

Na diagnostické ¢innosti se podili psycholog a specialni pedagog - etoped.

11.4.2 Intervencni Cinnosti — poradenské, vychovné vzdélavaci, terapeutické
Poradenské

Sluzby poradenské spocivaji v konzultacich a poskytovani odbornych informaci a pomoci
klientdm, OSPOD, jinym organim a organizacim podilejicim se na praci s ditétem
a rodinou, zejména Skoldm a Skolskym zafizenim.

Mezi poradenské sluzby patfi:

- poradenska intervence véetné telefonické intervence a psychologicka podpora
poskytovana klientovi v obtizné Zivotni situaci, kterou neni schopen sam vyresit,
- poradenska ¢innost zamérena na predchazeni vzniku socialné patologickych jeva,
na reseni problému vzniklych v disledku poruch chovani klienta a nezadoucich
vlivli a odborna ¢innost zamérena na podporu pfi zaclefiovani klienta
do spolecnosti,

Détsky domov se $kolou, CNB 1CO: 601 03 264 Tel.: 466 251 799
SVP a Z$ Chrudim, ¢. 1: 000-2434531/0710 Reg: ZL ¢. j. 33 514/05-25 E-mail: dds-chrudim@dds-chrudim.cz
Caslavska 624 ID DS 7spdkjv ze dne 1. 12. 2005 Web: www.dds-chrudim.cz

537 01 Chrudim IV



mailto:dds-chrudim@dds-chrudim.cz
http://www.dds-chrudim.cz/

Détsky domov se Skolou, stfedisko vychovné péce
a zakladni gkola, Chrudim, Céslavska 624

- poskytovani informaci zamérenych na vhodnou volbu a zvladnuti profesni
pripravy a podpora klienta pfi snaze ziskat kvalifikaci potfebnou k lepSimu
uplatnéni na trhu prace

- osobni konzultace v Sirokém spektru poradenské problematiky (konzultace
vychovného stylu, podpora v feSeni aktualnich vychovnych problému
a vzdéldvacich obtizi, pomoc pfi volbé vhodnych vychovnych postup(l).

Vychovné vzdélavaci ¢innosti

Cilem je edukace, reedukace ¢i socializace klient( v oblasti pfi¢in a moZnosti pfedchazeni,
zmirnovani nebo zastaveni poruch chovani, rizikového chovani, podpora osobnostniho
rozvoje a socidlnich dovednosti déti a jejich rodicl, pedagogl nebo vrstevnik(l. Patfi sem
nejcastéji:

- komunikacni dovednosti,

- dovednosti rozhodovani,

- vytvareni pratelskych vztah,

- posileni rodi¢ovskych kompetenci,

- rozvijeni citové vazby mezi ditétem a rodi¢em,

- rozvoj empatie,

- nastavovani jasnych pravidel v rodiné, ve Skole aj.

Dale pracujeme s intrapsychickymi oblastmi:

- zvladani frustrace, stresu, zatéze, Uzkosti, hnévu, agrese,
- posilovani sebelcty, zvySovani zdravého sebeuvédomovani,
- prace s emocemi a jejich zvladani atd.

Vramci vychovné vzdéldvacich dcinnosti zjisStujeme Urovenn dosazenych znalosti
a dovednosti, posuzuji se specifické vzdélavaci potieby v zajmu rozvoje osobnosti klienta
pfimérené jeho véku, individualnim predpokladlim a moZnostem.

Po dobu poskytovani sluzeb klientovi mGze SVP spolupracovat se skolou (s pfihlédnutim
k ochrané osobnich udajl klienta), jejimzZ je klient Zakem, a to pouze za predpokladu,
Ze byl stfedisku udélen pisemny souhlas zletilého klienta nebo jeho OOZV.

Terapie

Stfedisko poskytuje terapeutickou ¢innost, jejimz cilem je hlubsi porozuméni klienta sobé
samému a obtizim, se kterymi se potyka, a hledani vlastniho vychodiska a sil k jejich
prekonani. Pracovnik nepfichazi s feSenim, ale provazi klienta a pomahd mu nalézt
a uskutecnit jeho vlastni zplsob, jak zvladnout situaci, se kterou si pdvodné nevédél rady.
Terapeutické €innosti sméruji ke zménam postojl klienta a jeho chovani.
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Metodicka ¢innost

Cilem je metodicka podpora a edukace pedagogli v oblasti pficin a moZnosti pfedchazeni,
zmiriovani nebo zastaveni poruch chovéani nebo rizikového chovani, kterd sméruje
k nalezeni optimalnich postupl pro préci s ditétem. Cilovou skupinou pro metodickou
¢innost je pedagog ditéte, pfipadné socialni pracovnik z OSPOD, se kterym je SVP v Uzkém
kontaktu. SVP vede a podporuje pedagogy v samostatném zvladani situaci ve tfidé.

11.4.3 Prevence rizikového chovani ve skolnich kolektivech

SVP mize po dohodé se skolou vypracovat a realizovat specidlné pedagogicky program
pro tridni kolektivy. Tento program byva nejcastéji zaméren na diagnostiku socialniho
klimatu tfidy a vztahU mezi zaky, feSeni negativnich jevl ve Skolnich tfidach, predchazeni
a feseni tzv. Sikany a intolerance. Na zdkladé Uvodniho mapovani celkového socidlniho
klimatu tridy SVP navrhuje dalsi vhodné postupy pomoci a feseni, pfipadné nabizi Skole
realizaci preventivné vychovného programu pro celou tfidu.

11.4.4 DalSi moznosti spoluprace s klienty

V indikovanych pfipadech muze SVP realizovat nize uvedené ¢innosti a programy.

Skupinova ¢innost s klientem

Prace v détské skupiné poskytuje podporu zdravého vyvoje osobnosti, emoéni
odreagovani, vhled do socialnich situaci a dava détem moZnost osvojit si nové zplsoby
chovéani. Ve skupiné je podporovdna spoluprdce, d(véra, kamarddstvi, empatie
a skupinova soudrznost. Prace ve skupiné usnadnuje klientdm pfijeti korektivnich
zkuSenosti a ulehcuje nacvik Zzadoucich socialnich roli.

Jsou zde vyuZivany pedagogické metody s terapeutickym potencidlem
napf. psychosocidlni hry, expresivni techniky, vychovna dramatika, relaxacni techniky,
rezimové vychovné prvky apod. Metody a formy prace podporujici sebereflexi
a osobnostni rozvoj.

Prace s rodinou

je zamérena predevsim na reseni vztahovych probléma uvnitf rodiny, hledani pricin obtizi
a na motivaci ke zménam ve fungovani rodinného systému, které by prispély k ozdravéni
a kultivaci rodinného prostredi.

Détsky domov se $kolou, CNB 1CO: 601 03 264 Tel.: 466 251 799
SVP a Z$ Chrudim, ¢. 1: 000-2434531/0710 Reg: ZL ¢. j. 33 514/05-25 E-mail: dds-chrudim@dds-chrudim.cz
Caslavska 624 ID DS 7spdkjv ze dne 1. 12. 2005 Web: www.dds-chrudim.cz

537 01 Chrudim IV



mailto:dds-chrudim@dds-chrudim.cz
http://www.dds-chrudim.cz/

Détsky domov se Skolou, stredisko vychovné péce
a zakladni gkola, Chrudim, Céslavska 624

Program ,Fi“

(dle Feuersteinovy metody instrumentalniho obohacovani). Cilem je zprostfedkovanym
uc¢enim rozvijet feCové schopnosti, vnitini motivaci k uceni, zplsoby mysleni, pocit
kompetence a odpovédnosti za proces uceni. Naucit se strategiim a postojam k uceni,
které pomdhaji orientovat se v Zivoté i ve svété. Naucit se netradi¢nim zplsobem
vyhleddvat, zpracovavat a pouzivat nové informace.

Program ,TYGR"

Program je inspirovan knihami: , Tygr déla uad uda..” a ,Jak se kroti tygr” manzel(i Kamily
a Petra Kopsovych, které vydala Edika Brno 2015, ve spolecnosti Albatros Media a. s.
Cilovou skupinou jsou rodice a déti s poruchami pozornosti, impulsivitou a hyperaktivitou,
popf. s emocni labilitou ve véku od cca 10 let. Napomaha k sebepoznani, pochopeni,
porozumeéni, spoluprdci a komunikaci zic¢astnénych stran. Jednd se o intenzivni program
pro déti a rodice, ktery vyZaduje vysokou miru motivace vSech zucastnénych. Program
pouzivame pro klienty, ktefi spolupracuji a jsou pfipraveni na spole¢nou praci. Je zcela
v kompetenci pracovnika SVP, zda klienta k programu doporuci ¢i nikoli.

VTI - videotrénink interakci
VTI je podpora pozitivni komunikace mezi rodi¢éem a ditétem nebo uditelem a Zzakem.

Probihd prostrednictvim natdceni komunikace v pfirozeném prostfedi klientd (domov,
Skola). Dale nasleduje zpétnovazebny rozhovor nad videem. Vice viz web.

11.5 Vedeni dokumentace

SVP shromazduje uvedené informace o klientovi na zakladé jeho pisemného souhlasu.
S podminkami spoluprace je klient ¢i OOZV sezndmen jesté pred zahdjenim poskytovani
sluzby. SVP vyZaduje od klienta pouze takové informace, které jsou pro zajisténi bezpecné
a kvalitni sluzby nezbytné. Osobni uUdaje jsou shromaidovany ve spisu klienta,
ktery je uloZzen v uzamykatelné skfini.

Osobni dokumentace obsahuje zdkladni osobni data o klientovi, souhlas se zpracovanim
udajli o ditéti a jeho rodiné, osobni a rodinné anamnestické udaje, individualni vychovny
plan (cile a postupné kroky realizace, zmény a vyhodnoceni plnéni), zdznamy o jednanich
(se skolou, sSkolskymi a zdravotnickymi zafizenimi, OSPOD apod.), zpravy spolupracujicich
instituci véetné korespondence, zdravotni dokumentaci, diagnostiku, zapisy garanta
pfipadu a ostatnich odbornych pracovnik(l, dil¢i a zavére¢nou zpravu. Pfipadné i zpravy
z pribéhu prace ve skupiné.
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Klient ma pravo vystupovat anonymné. Pro ndvaznost spoluprace pfi terapeutickém
¢i poradenském procesu si v tomto pfipadé zvoli pseudonym, pod niz bude jeho spis
veden.

Sttedisko archivuje zdznamy o poskytnutych sluzbach v uzamykatelné archivaéni skfini.
Skartovani a archivovani dokumentace se realizuje dle Archivacniho a skartacniho radu
DDS, SVP a ZS.

Pokud jsou jakékoli informace o klientech archivovany v elektronické podobé, jsou
jednotlivi pracovnici povinni zajistit jejich maximalni moZnou ochranu pred nepovolanymi
osobami. Pfi obméné PC techniky jsou tito pracovnici ve spolupraci s pracovnikem IT
zodpovédni za jejich nevratné odstranéni.

Vyse uvedena pravidla plati i pro neanonymni e-mailové dotazy.

Kazdy odborny pracovnik zapisuje své klienty do elektronicky vedeného evidencniho
programu EVIX. Agenda je podkladem pro rocni statistické zpracovani udaju o klientech,
ma elektronickou podobu a je zabezpecena dvojim heslem.

11.6 Prava a povinnosti klientl a 00zZV

11.6.1 Prava klientti a O0OzZV

S pravy a povinnostmi jsou klienti a OOZV seznameni odbornym pracovnikem pfi vstupnim
pohovoru. Klient a O0ZV ma pravo:

- narespektovani lidské dlstojnosti,

- nasvobodu ndboZenstvi a svétového nazoru,

- na bezplatné sluzby SVP,

- rozhodovat o zahdjeni a ukonceni spoluprace s SVP,

- podilet se a spolupracovat pfi zpracovani IVP a jeho doplfhovani,

- spolurozhodovat o vybéru nabidnutych metod a forem prace,

- pozadat o zménu garanta,

- na ochranu osobnich a citlivych udajt, které se tykaji ditéte, rodiny a metod

prace s nimi,
- vyjadrovat se k vystupnim zpravam o spoluprdci s SVP,
- obracet se s pochvalami, pfipominkami a stiznostmi na vedouciho SVP.

11.6.2 Povinnosti klientl a 00ZV
- aktivné spolupracovat s pracovniky zafizeni, respektovat jejich doporuceni,
Ucastnit se v domluvenych terminech konzultaci,
- poskytnout veskeré udaje tykajici se problémua klienta a majici vztah k
poskytovanym sluzbdm v SVP (informovat o predchozich odbornych vysetfenich,
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zdravotnim stavu ditéte, popis zavazinych skutecnosti tykajicich se chovani
a projevl ditéte aj.),

- seznamit se s vnitinim radem SVP (je k dispozici na webovych strankach
www.archa-chrudim.cz, v ¢ekarné SVP nebo u kazdého odborného pracovnika),

- odpovida za bezpeci ditéte pfi cesté do SVP a zpét (plati pro O0ZV),

- informovat SVP o neucasti klienta na planované konzultaci v dohodnutém
terminu,

- Setrné zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek a v prostorach
SVP udrZovat poradek,

- zdrzet se uzivani navykovych latek, v celém arealu SVP plati zakaz koureni,

- dodrZovat pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi.

11.7 Prava a povinnosti odbornych pracovnik( SVP

Pracovnik SVP by mél poskytovat soustavnou, cilenou, systematickou a komplexni pédi,
ktera spociva v identifikaci problému, praci na ndhledu klienta na problém, zaclenéni
novych prvkd do chovani klienta atd. Touto Cinnosti by pracovnik mél zmirfiovat zatéz
klienta a celé jeho rodiny vyplyvajici z problém0 a konfliktd inter- i intrapsychickych.
Regenim klientovych potiZi se pracovnik pokousi zmirnit nebo odstranit jeho problémové
chovani.

Odborni pracovnici maji pravo ukoncit spolupraci s klientem pfi neplnéni nebo porusovani
podminek dohodnuté spoluprace s OOZV nebo klientem. Didvodem k ukonéeni spoluprace
je také dlouhodobé neplnéni vychovnych cill a stanovené zakazky, kdy odborna péce
nepfrinasi klientovi prospéch.

Prdva a povinnosti pracovnikd SVP se fidi ustanovenimi Zakoniku prace, pracovnim radem
pro pracovniky ve Skolstvi a vychdazeji z pracovni smlouvy a jejich pracovni naplné.

Pracovnici SVP se ridi Etickym kodexem SVP Archa (viz. pfiloha), ktery se vSichni pracovnici
zavazali dodrzovat. Zavaznym porusSenim etiky prace muze byt jakékoliv zneuZiti pozice
pro osobni prospéch pracovnika. Prevenci jsou pravidelné kontroly, intervize v ramci
tymu, skupinova a individualni supervize jednotlivych pracovnika.

Prijimani novych pracovnikl se fidi kvalifikaénimi pozadavky dle platné legislativy, jejichz
soucasti je i povinné lékarské a psychologické vysetieni.

Dodrzovat mléenlivost o osobnich Udajich klientd. Pfeddvat informace o klientech muze
pouze garant pripadu nebo jim povéreny pracovnik (v zakonem odtvodnénych ptipadech
také nadfizeny odborny pracovnik):
- predavat takové udaje dalsSim osobam muzZe se souhlasem klientd a to pouze
v pfipadé, souvisi-li predani informaci s predmétem spoluprace klient s SVP.
Odkaz na platnou legislativu tykajici se ochrany osobnich udaju,
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- preddvat takové udaje na Zadost klienta, mGzZe pouze, neni-li takové predani
informaci v rozporu s predmétem spoluprace klient( s SVP,

- preddvat takové udaje bez souhlasu klienta mize odpovédnym osobam na
zakladé zdkonného opravnéni pouze v pripadé ohrozZeni vyvoje, zdravi nebo
Zivota klienta podle zakona 359/1999 O socidlné-pravni ochrané déti v platném
Znéni,

- umoznit pristup ke spisim klientd mize pouze vedouci SVP, jeho zastupce nebo
jimi povéreny pracovnik a to pouze za pfitomnosti pracovnikd nadfizenych nebo
kontrolnich organt po predloZeni oprdvnéni ke kontrole,

Povinnosti kazdého pracovnika SVP je seznamit se s predmétem c¢innosti SVP dle Zfizovaci
listiny SVP, s Organizac¢nim a Vnitfnim fadem SVP, s Pracovnim fadem Skol a Skolskych
zafizeni a se vSéemi dalSimi vnitfnimi pfedpisy SVP.

11.8 Spoluprace s dalSimi institucemi

Odborni pracovnici SVP jsou, na zakladé pisemného souhlasu klienta ¢i OOZV, v pfipadé
potreby v kontaktu (telefonické a pisemné konzultace, zpravy z vySetfeni apod.) se Skolou,
socidlnimi pracovniky OSPOD, s lékafi, ktefi maji klienta v péci. Pfipadné mohou
spolupracovat také sjinymi organizacemi a odborniky zainteresovanymi na feseni
problému (PPP, SPC, PMS, DPA, DPN apod.).

Klient a O0ZV jsou na pocatku spoluprace s SVP informovani o tom, Ze v souladu
se zakonem o socidlné pravni ochrané déti je SVP povinno poskytovat v nékterych
vymezenych pfipadech (napf. podezieni na tyrani, zneuzivani, zanedbavani, trestny cin,
neplnéni rodicovské povinnosti apod.) informace prisluSnému OSPOD i bez jejich
souhlasu.

11.9 Omezeni nebo preruseni poskytovani vychovné vzdélavaci péce

SVP poskytuje klientm své sluzby v pribéhu celého kalendarniho roku. Poskytovani
vychovné vzdélavaci péce lze ve stiedisku docasné omezit nebo prerusit jen ze zavaznych
dlvodl a na zakladé pisemného souhlasu zfizovatele (pficiny organizacni, technické —
havarie, opravy apod.).

11.10 Pravidla pro podavani a vyrizovani pochval, pripominek a stiznosti

Kazdy klient mUze pochvdlit, pfipominkovat a stéZovat si na kvalitu nebo zplsob
poskytovani péce, aniz by tim byl jakkoli ohrozen. Pochvaly, pfipominky a stiZznosti jsou
chdpany jako pravo klienta a jako prilezitost ke zlepseni kvality poskytované péce
a také mohou byt chapany jako projev osobnosti klienta.
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Pochvalu, pfipominku ¢i stiznost muize poddvat klient nebo O0ZV, pedagog, $kola ¢i jiny
spolupracujici subjekt. Pochvalu, pfipominku ¢i stiznost lze poddavat ustné ¢&i pisemnou
formou, neanonymné. V pfipadé anonymniho podani nemuUZeme zarucit adresné
zpracovani a uspokojivé feseni.

O vSech pochvalach, pfipominkach a stiznostech jsou vedeny zaznamy. Kazidy zaznam
obsahuje téz informaci o zpusobu, jimZ byla pfipominka ¢i stiznost dale reSena. Pisemné
stiznosti jsou vyfizovany pisemné, registrovany a archivovany.

Stiznost projednd s uUcastnikem v prvni instanci vedouci stfediska, pokud klient neni
spokojen s tim, jak byla jeho stiznost vyfizena, ma pravo obratit se k nadfizené instanci —
Fediteli DDS, SVP a zS, Caslavskd 624, Chrudim 53701, popf. dal$im institucim.

11.11 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi klientd

Pracovnici SVP jsou v ramci poskytovani vychovné vzdéldvaci péce povinni zabezpecovat
ochranu zdravi klient(i a podavat jim informace nezbytné k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

V pripadé urazu klienta, ktery dochdazi do SVP individualné nebo se tfidou, postupuje
odpovédny pracovnik tak, aby byla co nejrychleji a nejefektivnéji poskytnuta prvni pomoc
a ndasledna lékarska péce. Drobné Urazy jsou ihned oSetfeny pracovnikem SVP a o Uraze
ajeho osetfeni je proveden zdznam v Knize urazll, pfi nejblizSi mozné pfilezitosti
je informovana O0ZV. K zavaznéjSimu Urazu je privolan lékar a je o ném bez zbytecného
odkladu informovana OOZV. V pfipadé smrtelnych Urazd podava vedouci okamzité zpravu
002V, prislusnému inspektoratu bezpeénosti prace, PCR, zfizovateli a piislu$né zdravotni
pojistovné.

Také pfi umysiném sebeposkozeni nebo pfi sebevrazedném pokusu klienta poskytne
pracovnik SVP klientovi bezodkladné prvni pomoc. V pfipadé potreby pfivola zachrannou
sluzbu. Vedouci SVP informuje bez zbyte¢ného odkladu OOZV. Je proveden zdznam
do dokumentace klienta.

V pfipadé agresivnich projev( klienta, kterymi ohroZuje zdravi nebo Zivot svij i jiné
osoby, je klient izolovan od ostatnich klient(, aby byla zajisténa bezpecnost. Neni-li mozné
klienta zklidnit béZznymi vychovnymi postupy, je pfivolana zachranna sluzba, pripadné
PCR. O situaci je bez zbyte¢ného odkladu informovéna O0ZV, je proveden podrobny zépis
do dokumentace klienta.

Pokud se do ambulantniho oddéleni SVP dostavi klient, ktery vykazuje znamky intoxikace
alkoholem nebo jinymi ndvykovymi [atkami, informuje o tom vedouci OOZV nezletilého
klienta a je proveden podrobny zapis do dokumentace klienta.
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11.12 Zavérecna ustanoveni

Vnitfni fad je zdvaznym dokumentem SVP. VSichni pracovnici, klienti a navstévnici SVP
jsou povinni se jim Fidit.

Zmény, dodatky a pfilohy vnitfniho Fadu musi mit pisemnou formu, musi mit vymezenou

dobu a podminky platnosti a byt opatifeny datem a podepsény Feditelem DDS a SVP.

Vnitini fad je uloZen u teditele zafizeni a vedouciho stfediska. Kopie je k dispozici
v Cekarné strediska, na webovych strankach stfediska a u kazdého odborného pracovnika.

Podminky neupravené timto fadem jsou specifikovdny v samostatnych vnitfnich
smérnicich (Organizacni fad, FKSP) nebo pfikazech feditele. Podminky neupravené ani
témito dalSimi smérnicemi a prikazy upravuje Zakonik prace.
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12 Zavérecna ustanoveni

Timto se rusi Vnitini fad vydany dne 01.06.2023.

V Chrudimi 01.04.2026

PhDr. Lenka Kabelova
feditelka zafizeni
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