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1 Charakteristika a struktura zafrizeni

1.1 Nazev zafizeni, adresa a telefonni ¢islo

Nazev zafizeni:
Détsky domov se $kolou, stfedisko vychovné péée a zakladni $kola, Caslavska 624,
Chrudim

Adresa: Caslavska 624
537 01 Chrudim IV.

1CO: 60103264

Prispévkova organizace - ziizovatel Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR
(dale jen , MSMT<)

Telefon: 466 251 799

466 251 794
E-mail: dds-chrudim@dds-chrudim.cz; info@dds-chrudim.cz
Web: www.dds-chrudim.cz

http://www.dds-chrudim.cz/

1.2 Soucasti zafizeni a jejich organizacni clenéni

Zékladni skola kapacita 72 zaka 120 110013654
Détsky domov se skolou kapacita 72 lazek 1Z0 060103264
Skolni jidelna kapacita 160 jidel 1ZO 108008169
Stredisko vychovné péce ambulantni 1ZO 110031423

Odloucena pracovisté:
Stiedisko vychovné péce adresa: Skolni nam. 11, 537 01 Chrudim 1

Oddéleni s vychovné 1é¢ebnym rezimem  adresa: Pfestavlky 2, 538 62 Hrochiiv Tynec
Organizaéni struktura DDS:
Statutarnim organem DDS Chrudim je feditelka, je jmenovana MSMT CR.

Reditelka jmenuje a odvolava podle Zakoniku prace své zastupce:

> zastupce feditelky pro pracovi§té DDS Chrudim — fidi pedagogické a socialni pracovniky
v Chrudimi
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> zastupce feditelky, vedouciho VLO Prestavlky - fidi pedagogické a socialni pracovniky,
nekteré provozni pracovniky ve VLO Piestavlky

> zastupce feditelky, vedouciho Stediska vychovné péce Archa — pedagogicky pracovnik,
fidi pracovniky SVP

> zastupce teditelky pro ekonomiku a provoz — provozni pracovnik, fidi ekonomicky,
provozni usek a Skolni jidelny

> statutarniho zastupce dle Zakoniku prace § 33, odst. 4, pism. f)

Celé organizaéni struktura je soudasti Organizaéniho fadu DDS Chrudim.

1.3 Charakteristika jednotlivych soucasti zatizeni a jejich ukolu
Zakladni Skola

Realizuje vzdélavani zaka dle vzdélavaciho programu pro Zakladni vzdélavani, Cesta do
zivota €. j. 231/09 a skolniho vzdélavaciho programu pro Zakladni vzdélavani — LMP (lehké
mentalni postizeni), Cesta do zZivota €. j. 232/09 ve znéni pozd¢jsich dodatkli a Ro¢niho planu
vychovné vzdélavaci ¢innosti na pfisluSny skolni rok.

Détsky domov se §kolou

Zajist'uje péci o deti s nafizenou Ustavni vychovou nebo ulozenou ochranou vychovou, péci
o déti umisténé na zaklade predbézného opatieni.

Zajistuje vychovnou, vzdélavaci a rekreacni ¢innost déti podle Vychovné vzdélavaciho
programu a Ro¢niho planu-vychovné vzdélavaci ¢innosti na pfislusny Skolni rok.

Zajistuje ubytovani, stravovani a dal§i materialni zabezpeceni umisténych déti dle zakona
109/2002 Sh. o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve $kolskych zafizenich a
o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zmén¢ dalSich zakond Vv platném
znéni (dale jen ,,zadkon o vykonu tustavni vychovy*) a vyhlasky 438/2006 Sb., kterou se
upravuji podrobnosti vykonu tstavni vychovy a ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich
(dale jen ,,vyhlaska, kterou se upravuji podminky vykonu ustavni vychovy) a Standardd
kvality péce ve Skolskych zatfizenich pro vykon ustavni a ochranné vychovy a preventivné
vychovné péce (dale jen Standardy).

Skolni jidelna

Zajistuje celodenni stravovani déti a pracovniki Détského domova se Skolou dle vyhlasky
¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani.

Stiredisko vychovné péce
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Poskytuje ambulantni sluzby preventivné vychovné péce.

Zajistuje vSestrannou specidlné pedagogickou a psychologickou péci a pomoc klientim na
zékladé vyhlasky o organizaci vychovné vzdelavaci péce ve stiediscich vychovné péce.

Vnitini fad stiediska vychovné péce je zpracovan jako samostatna kapitola vnitiniho fadu
zafizeni.

Oddéleni s vychovné lécebnym rezimem (Vychovné 1é¢ebné oddéleni)

Poskytuje komplexni vychovné vzdélavaci a materialni péci détem s diagnostikovanymi
poruchami chovédni a emoc¢nimi poruchami na zdkladé¢ psychického oslabeni (dle § 9
vyhlaska, kterou se upravuji podminky vykonu ustavni vychovy).

Kapacita tohoto oddéleni je 25 déti z celkové kapacity zatizeni.

1.4 Personalni zabezpeceni

Péce o svéfené déti je realizovdna pedagogickymi a nepedagogickymi pracovniky Détského
domova se §kolou v Chrudimi (déle jen DDS nebo zafizent).

Vsichni zaméstnanci DDS se #idi Etickym kodexem DDS Chrudim.

Pedagogicti pracovnici jsou zaméstnanci, ktefi vykonavaji vyucovaci, vychovnou,
pedagogicko-psychologickou nebo specialné pedagogickou ¢innost.

Pedagogicti pracovnici:

Reditelka, zastupce feditelky — vedouci DDS Chrudim, zastupce feditelky — vedouci VLO
Prestavlky, zéastupce feditelky — vedouci SVP Archa

Zakladni skola — ucitelé, asistenti pedagoga, asistent pedagoga - zdravotni sestra

Détsky domov — specidlni pedagogové — etopedové, vedouci vychovatelé, vychovatelé,
psycholog, asistenti pedagoga, asistenti pedagoga - no¢ni vychovatelé.

Pedagogicti pracovnici musi spliiovat kvalifika¢ni predpoklady dle zakona ¢. 563/2004Sb.
0 pedagogickych pracovnicich v planém znéni a § 18 zakona 0 vykonu tstavni vychovy.

Nepedagogicti pracovnici jsou zaméstnanci, ktefi vykonavaji jinou Cinnost nez ¢innost
uvedenou u pedagogickych pracovniki, zabezpe€uji technicky a administrativni provoz

zarizeni:
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Provozni zaméstnanci: Socialni pracovnice, ekonom, hospodaf, ucetni, vedouci Skolni
jidelny, kucharky, udrzbat — skolnik, pradleny — Svadlena, uklizecky.

Systém fizeni a organizace pracovnikil zafizeni je dan Organiza¢nim fadem DDS.

1.4.1 Pravidla vzijemnych vztahil zamé&stnancti DDS a déti/zaka

Vsichni zaméstnanci DDS se #idi Etickym kodexem DDS Chrudim.

Zaméstnanci DDS jsou povinni vystupovat viici détem/zakam vzdy v jejich zdjmu a jejich
z4jmy hdjit.

Vzijemné vztahy mezi pracovniky DDS a détmi, nepfimo i osobami odpovédnymi za
vychovu déti, musi vychazet ze zasad vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti,
solidarity a diistojnosti. Viichni zaméstnanci DDS, déti a osoby odpovédné za vychovu se
vzajemné respektuji, dbaji o vytvafeni partnerskych vztahii podlozenych vzajemnou uctou,
divérou a spravedlnosti.

Zaméstnanci Skolského zafizeni:

> pedagogiCti pracovnici k détem/zaktiim pfistupuji individualné s ohledem na jejich
specifické vzdélavaci potieby, respektuji pokyny Skolskych poradenskych zatizeni,
berou ohledy na vysledky zdravotnich zprav a sdéleni zdkonnych zéstupci,

pedagogicti pracovnici vedou zéka k sebehodnocenti,

Vv

klicovy pracovnik a tfidni ucitel je zodpovédny za spravnost a tUplnost udaji

v dokumentaci DDS a ve §kolni dokumentaci zaka a tiidy,

> vychovatelé a ucitelé pribézné informuji ostatni pedagogy o novych skute¢nostech
zjisténych u déti/zaka,

> vsichni pedagogicti pracovnici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi déti/zaka pti
¢innostech, které pfimo souviseji s vychovou a vzdélanim,

> fteditelka, zastupce feditelky, socidlni pracovnice a ucitelé sdéluji osobdm odpovédnym

za vychovu informace o prospéchu a chovani Zéka, a to vZdy kdykoli je o to zakonny

zastupce pozada a dvakrat rocné v dob¢ vydani vysveédceni

1.5 Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Pokud je to mozné, uskuteCni se piipadovd konference nebo seznameni s ditétem
a zakonnymi zastupci pied nastupem ditéte do DDS. Zakonni zistupci a dité jsou
prostiednictvim rozhovoru s pedagogickymi pracovniky zafizeni informovani o prostfedi
DDS a jeho organizaci. DDS ma zpracovany graficky material slouZici k seznameni
S budoucim prostiedim.

V den piijeti ditéte socidlni pracovnice informuje pisemné rodi¢e, OSPOD a pftislusny soud
o umisténi ditéte v DDS. Zarovei je informuje o moZnosti navitév v DDS a telefonniho
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a pisemného kontaktu s dité¢tem. Rodi¢e a OSPOD jsou vyzvani k ucasti na prvni piipadové
konferenci ditcte.

Navstévy rodicli, zakonnych zastupct ditéte a dalSich osob v zafizeni probihaji v budoveé
DDS (hala, navitévni mistnost, pokoj ditéte), v aredlu nebo mimo DDS. V nékterych
ptipadech jsou navstévy asistované, tedy za pritomnosti pedagogického pracovnika nebo
socialniho pracovnika DDS. Navitévy jsou upraveny konkrétnimi pravidly pro organizaci
navstév — Navstévnim fadem DDS.

Rodice, zdkonni zastupci si mohou pisemné pozadat o povoleni pobytu ditéte v jejich misté
bydlisté. Povoleni je podminéno souhlasem piislusného pracovnika OSPOD a souhlasem
feditelky. Povoleni k pobytu ditéte u zakonnych zastupct se tidi zavéry ptipadovych
konferenci ditéte a je vhodné, aby dité¢ alespon jedenkrat v mésici nebo v dobé vedlejsich
prazdnin rodinu navstivilo, pokud k tomu jsou u osob odpovédnych za vychovu vytvoreny
podminky. Pisemné zadosti o povoleni pobytu ditéte u zakonnych zastupct vyiizuji socialni
pracovnice a zaroven predavaji informace o ditéti na zédklad¢ zadosti rodict, kterou je tfeba
podat nejméné 2 dny pfed pldnovanym pobytem.

Informace o ditéti podava zakonnym zastupcim ditéte socialni pracovnice, specialni
pedagog — etoped, feditelka, zastupce teditelky, klicovy pracovnik, ptislusny vychovatel
rodinné skupiny, téidni ucitel a asistentka pedagoga - zdravotni sestra. Zafizeni pravidelné
informuje zakonné zastupce o vysledcich vzdélavani a chovani ditéte. Zafizeni ma
zvetejnény Skolni vzdélavaci program, vychovny plan a vnitini fad na webovych strankach
a pro rodi¢e pfistupny v navstévni mistnosti. Zdkonnym zastupcim ditéte je vzdy
informativné zasilan vypis vysvédceni ditéte po ukonceni pololeti Skolniho roku. Zaroven
jsou telefonicky nebo pisemn¢ informovani o zavaznych ptestupcich ditéte, trestnych ¢inech
a utécich.

V ptipadé opatieni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti (1ékaiské zakroky a hospitalizace,
nehrozi-li nebezpeéi z prodleni, a profesni orientace), pracovnici DDS (socidlni pracovnice,
zdravotni sestra, zastupce feditelky, etoped) postupuji dle platné Vnitini smérnice k postupu
pii opatfenich zasadni dilezitosti nebo svolavaji pripadovou konferenci.

Piipadovou konferenci svolava DDS na zadost ditéte, rodict ditéte, pedagogickych
pracovniki DDS, pfi dosazeni stanovenych cili nebo zménach v chovani ditéte
nebo pii blizicich se dilezitych zménach v Zivoté ditéte (ukonéeni UV, ukondeni povinné
Skolni dochazky, ptfiprava na budouci povoldni, zletilost, zména zdravotniho stavu,
pfemisténi do jiného zafizeni apod.). Zarovei se pracovnici DDS, kli¢ovy pracovnik, socialni
pracovnice nebo etoped, popi. dalsi pedagogicti pracovnici, G€astni piipadovych konferenci
svolanych OSPOD.

Kli¢ovy pracovnik a socidlni pracovnice se podili na wudrZovani telefonického,
elektronického, pisemného a osobniho kontaktu ditéte se zakonnymi zastupci ditéte.

Détsky domov se $kolou, CNB 1C0: 601 03 264 Tel.: 466 251 799
SVP a Z$ Chrudim, €. U: 000-2434531/0710 Reg: ZL ¢.j. 33 514/05-25 E-mail: dds-chrudim@dds-chrudim.cz
Caslavska 624 ID DS 7spdkjv ze dne 1. 12. 2005 www.dds-chrudim.cz

537 01 Chrudim IV


mailto:dds-chrudim@dds-chrudim.cz
http://www.dds-chrudim.cz/

Détsky domov se Skolou, stfedisko vychovné péce
a zakladni gkola, Chrudim, Céslavskda 624

Pedagogitti pracovnici DDS poskytuji poradenskou pomoc ve vécech vychovné péée o dité.
O poskytnutych kontaktech pofizuji zdznamy, informuji kolegy pii pravidelnych
metodickych schiizkach a poradach pedagogickych pracovniki. DDS nabizi moZznost uéasti
V rodinné terapii pro rodice a déti s cilem nacviku spole¢né komunikace a tipravy rodinnych
vztahti. DDS umozZiiuje rodi¢im nebo osobam odpovédnym za vychovu kratkodoby pobyt
V zafizeni za ucelem navstévy ditéte.

Zatizeni organizuje dny otevienych dveii a jiné spolecenské akce, kam jsou rodice a osoby
odpovédné za vychovu zvany.

Osoby odpovédné za vychovu maji viici zafizeni tyto povinnosti:

> Sdélovat détskému domovu se Skolou dilezité informace tykajici se pobytu ditéte u nich,
ptedevsim okolnosti tykajici se zdravi a vychovy, dale informace o zménach pobytu,
adresy, telefonniho ¢isla (podle § 26 odst. 2, pism. d) zakona o vykonu tstavni vychovy).

> Seznamit se S vnitinim fadem détského domova se Skolou a dodrzovat jeho ustanoveni
(podle § 26 odst. 2 pism. ¢) zakona o vykonu tstavni vychovy).

> Ptedat détskému domovu se Skolou dokumentaci ditéte - pravomocné rozhodnuti soudu,
rodny list, obcansky prikaz, posledni Skolni vysvédceni, pritkaz zdravotni pojistovny,
ockovaci prukaz apod. (podle §26 odst. 2, pism. a) zakona o vykonu ustavni vychovy).

> Zajistovat doprovod ditéte mladsiho 15 let pfi cesté¢ z détského domova se Skolou na
pobyt Kk témto osobam a zpét. Zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let pfi zruSeni Gstavni
vychovy a propusténi ditéte k zdkonnym zastupciim nebo k osobdm odpovédnym za
vychovu, poptipadé pozadat pisemné o jiny postup (podle § 23 odst. 1 pism. a) a podle §
24 odst. 6 pism. a) zakona o vykonu Gstavni vychovy).

> Hradit naklady na zdravotni péci, léky a dal§i zdravotnické potteby, které byly
poskytnuty ditéti na zadost rodi¢ti nebo dalSich osob odpovédnych za vychovu a nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi (podle § 26 odst. 2) pism. f) zdkona o vykonu Ustavni
vychovy).

> Predkladat bezprostiedné pii kazdé zméné zaméstnani, socidlnich davek podklady pro
stanoveni pfispévku na thradu péce poskytované détem v détském domoveé se Skolou, a
to nejméné jednou za 6 mésici.

> Hradit pfispévek na uhradu nakladi péce poskytované détem v détském domovée
se Skolou dle vydaného rozhodnuti o vyméte podle § 27, 28 a 29 odst. 3 pism. a) rovnéz
podle § 30 zakona o vykonu ustavni vychovy.

S témito povinnostmi jsou rodi¢e a osoby odpovédné za vychovy seznamovani na prvni
piipadové konferenci nebo pii prvnim piedani ditéte do DDS.
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2 Postup pfi ptijimani, pfemistovani a propousténi déti

2.1 Piijimani déti

Do DDS jsou pfijimany déti s nafizenou ustavni nebo ochrannou vychovou,
nebo na zaklad¢ predbézného opatieni.

Cilova skupina déti v DDS Chrudim

Ohrozené déti s rizikovym chovanim a déti s poruchami chovani. Jednd se zejména
0 zaSkolactvi, nerespektovani autority, Sikanu, utéky, kradeze, experimentovani s drogami.
Daéle pak déti s lehkym mentalnim postizenim, citovou deprivaci, syndromem CAN (tyrané
a zneuzivané dit¢), se specifickymi poruchami uceni; déti z nevyhovujiciho rodinného
prostiedim, z rodin socialné slabych, z dysfunkénich rodin.

Cilova skupina déti ve VLO Prestavlky

Ohrozené déti trpici nasledujicimi obtizemi (popt. jejich kombinaci): poruchy emoci
a chovani, ADD/ADHD syndrom, hrani¢ni psychiatrickd diagn6za, lehké mentalni postiZeni,
nizkéd frustracni tolerance, citova deprivace, syndrom CAN (tyrané a zneuzivané dit¢),
specifické poruchy uceni. Dale déti se zdravotnim nebo socidlnim handicapem. Déti z
nevyhovujiciho €1 neexistujiciho rodinného. VLO se specializuje na déti, jejichz vék nastupu
by nem¢l piesahnout 12 let a jejich mentalni postizeni by nemélo klesnout pod hranici
lehkého mentalniho postizeni, tzn. déti vzdélavatelné v programech zakladni €1 praktické
Skoly.

Piijeti ditéte do zarizeni

Ptijeti ditcte je realizovano v zké spolupraci s OSPOD, osobami odpovédnymi za vychovu,
dal$imi participujicimi organizacemi a odborniky a piedevsim s ditétem samotnym. Odborni
pracovnici zafizeni projednavaji se vSemi zacastnénymi piani, predstavy, ocekdvani, cile a
moznosti péce. Nazor vSech zjist'uji, zvazuji a ptikladaji mu véhu.

Do DDS nejsou piijimany déti trpici nemoci v akutnim stavu, véetn& akutni intoxikace (déti

vyzadujici podle stanoviska lékate odbornou zdravotni péci) a déti, kterym byla ulozena
karanténni opatieni.

Pokud je to mozné, uskutecni se ptipadova konference nebo seznameni s ditétem a dite
prostfednictvim pracovnikii s DDS ptfed jeho nastupem. DDS ma zpracovany graficky
material slouZzici k seznameni s budoucim prostfedim

Déti piijima urceny pedagogicky pracovnik a socidlni pracovnice.

Pedagogicky pracovnik, popt. jiz kliovy pracovnik, piivitd dit¢ v DDS a provede s nim
kratky vstupni rozhovor, kdy je dité sezndmeno s organizaci DDS, se zékladnimi pravy
a povinnostmi, se systémem hodnoceni a je pouéeno o bezpeéném chovani v DDS, moZnosti
komunikovat s rodinou, pracovniky OSPOD a statnim zastupcem. O pouceni provede zapis,
ktery je ulozen ve spisu ditéte.
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Prislusny pedagogicky pracovnik (vychovatel) prevezme dit¢ do péce, ptfedstavi ho
ostatnim détem na skupiné (ucitel ve tfid¢). Ukdze mu détsky pokoj, postel a mista pro
uloZeni osobnich véci. Dité si mize pfinést své oblibené pfedméty a véci denni potieby
(obleceni, hracky, fotografie, apod.), které chce mit u sebe. Ty si ulozi ve svych osobnich
uloznych prostorech (sktinkach, botnicich, zasuvkach). Zasuvky jsou vybaveny zamky, dité
pfi prichodu obdrzi kli¢. Pro ptipad ztraty je nahradni kli¢ ulozen na vychovatelné
Vv zapeceténé obalce. Vydani rezervniho kli¢e hlasi dit¢ a klicovy pracovnik vedoucimu
vychovateli. Dité ma moZnost pozadat o zamé&eni pokoje v piipadé své neptitomnosti v DDS.
Do zafizeni neni mozné si ptfinést zivé zvife, cenné predmeéty, nevhodné knihy a Casopisy,
piredméty s nacistickou, rasistickou ¢i drogy propagujici tematikou, kutacké potieby, véci
nebezpecné ditéti a okoli.

Pedagogicky pracovnik na zadost ditéte ptebere do tischovy cenné véci a véci, které nebude
mit dit¢ nadale u sebe a jejichZ seznam potvrdi dit€¢ podpisem. Dité si cenné véci odveze
domi nebo je pedagogicti pracovnici piedaji osobam odpovédnym za vychovu pii ptipadové
konferenci nebo navstéve.

Pedagogicky pracovnik zajisti vybaveni ditéte oSacenim, obutim a dalSimi potfebami, které
dit& potiebuje pro pobyt ve §kole a DDS.

Sourozenci jsou pfednostné ubytovavani na spoleéném pokoji nebo v rodinné skupiné. Pokud
sourozenci z riznych divodt nejsou umisténi spolecné, podporuji pedagogiéti pracovnici
udrZzovani osobnich kontaktli a zlepSovani vztahli mezi sourozenci. Kli€ovi pracovnici
pomadhaji udrzovani sourozeneckych kontaktii i mezi sourozenci v dalSich zatizenich ustavni
vychovy.

Kazdé dit¢ 1 noveé piichozi pedagogicky pracovnik je oficidln€ uvitdn na nejbliz§im
komunitnim setkani.

Od zakonnych zastupci nebo jinych osob odpovédnych za vychovu, poptipadé OSPOD,
pfijima dité do pé¢e DDS spolu s uréenym pedagogickym pracovnikem i socialni pracovnice.
Kontroluje uplnost pfeddvané dokumentace, zdravotni dokumentaci piedéva zdravotni
sestfe. V den pfijeti ditéte oznamuje pisemné pfijeti ditéte do DDS zakonnym zastupctim,
OSPOD, ptislusnému soudu a zalozi nové piijatému ditéti osobni spis.

Zaroven je informuje o moznosti navitév v DDS a telefonniho a pisemného kontaktu
s ditétem. Rodic¢e a OSPOD jsou vyzvani k ucasti na prvni ptipadové konferenci ditéte.

Déle socialni pracovnice provadi Setfeni ke stanoveni vySe pfispévku na thradu péce
poskytované détem v zatizenich, zada o socialni davky, sirotci dichod apod. Zaroven sleduje
a dotazuje se, zda bylo u usneseni o piedbéznych opatfenich zahdjeno fizeni o nafizeni
ustavni vychovy.

Dokumentace pfi pfijmu ditéte do DDS:

> rozhodnuti soudu

osobni list

rodny list

obcansky prikaz — je-1i dité drzitelem

VY
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> ockovaci pritkaz
> prikaz pojisténce ZP
> prohlaseni o bezinfekcnosti, ne starsi 3 dni

Vedouci ugitel nebo t¥idni u¢itel vypracuje Rozhodnuti o viazeni ditéte do SVP ZS Chrudim,
Caslavska 624, které zasle rodi¢tiim, kmenové zakladni $kole a vyzada si katalogovy list a
navrh klasifikace za dobu pobytu ve $kole nebo v DDU.

Asistentka pedagoga — zdravotni sestra pievezme zdravotni dokumentaci od socialni
pracovnice, zajisti prvotni zdravotni filtr a zajisti nutnd zdravotni a hygienickd opatteni.
Sezndmi se zdravotnim stavem ditéte ostatni pracovniky, predev§im s medikaci ditéte,
fyzickymi ¢i psychickymi omezenimi, riziky apod. Registruje dit€ u pediatra nebo mu preda
zdravotni dokumentaci, pokud ji obdrzi, a zajisti v terminu preventivni prohlidku ditéte u
pediatra a dalsi planovana vysetieni.

Vsichni pedagogicti pracovnici se bezodkladné seznami s osobnim spisem ditéte, seznameni
potvrdi podpisem do jednoho mésice od nastupu ditéte do DDS.

Na pocatku pobytu, se pracovnici seznamuji s ditétem, jeho osobni a rodinnou anamnézou,
aby doslo k aktivnimu kontaktu s OSPODem a osobami zodpovédnymi za vychovu. Toto
obdobi slouZzi k soustavné individudlni praci s novym ditétem, v¢etné specialné pedagogické
diagnostiky. Dité se seznamuije s pravidly DDS, s mistem pobytu, poznava okoli a mésto. Je
intenzivné monitorovano a fizeno zaclenéni ditéte do kolektivu. Pracovnici zatizeni zahajuji
komunikaci s rodi¢i, navazuji s nimi kontakt a spolupraci. Adaptacni obdobi je u kazdého
ditéte individualni, je ovlivnéno schopnosti ditéte skutecné se orientovat v denni praxi
zafizeni, byt z asti zapojen do déni v DDS, mit navazany minimalni vztah s dal§imi détmi
nebo dospélymi.

Do ukonceni prvniho mésice pobytu ditéte v DDS je svoldna piipadova konference se
zjisténim soucasné situace ditéte, rodiny a ndzoru OSPOD s vytycenim ukolil pro zucastnéné
a terminy jejich plnéni s cilem navratit dité co nejdiive zpét do rodiny.

2.2 Premistovani déti

Déti jsou premistovany do jiného zafizeni na zékladé soudniho rozhodnuti. Zadost k soudu
podavaji rodi¢e nebo osoby odpoveédné za vychovu, pracovnici OSPOD, v odiivodnénych
piipadech i DDS. Zadosti jsou zpravidla projednany na p¥ipadovych konferencich. Diivodem
byva ukonceni povinné $kolni dochézky a nasledna piiprava na budouci povolani, vzdalenost
zatizeni od mista pobytu rodi¢ti a osob odpovédnych za vychovu nebo jako feseni naléhavych
situaci, kdy je zména zafizeni ve prospéch ditéte. Détem, které budou premistény z divodl
piipravy na dal$i povolani, umoZznime navstévu Skoly a budouciho zatfizeni nebo navstévu
pracovnikl konkrétniho vychovného ustavu. Doprovazime déti k pfijimacim fizenim.

O planovaném pfemisténi je dité osobné informovano odbornymi pracovniky s dostate¢nym
piedstihem nebo na piipadové konferenci, a to jesté¢ pred podanim zadosti o pfemisténi k
piislusnému soudu. O této informaci je sepsan zapis a ulozen do osobniho spisu ditéte.
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Dokumentace pii piemistovani ditéte je totoznd s dokumentaci piijimaci, ptiklada se
hodnoceni ditéte za dobu pobytu v DDS, vySe Cerpani osobnich darti v kalendarnim roce
a informace o poslednim vyplaceném kapesném.

Pfemisténym détem nabizime poradenskou sluzbu formou telefonickych konzultaci,
osobnich navstév v zafizeni, moznosti navstévy ditéte v DDS. O intervencich informujeme
partnerské zafizeni pro vykon Ustavni a ochranné vychovy.

2.3 Propousténi déti:

Déti jsou z DDS propustény:

> na zéklad€ nenafizeni Gistavni vychovy u déti s pfedbéznym opatienim;

> po uplynuti doby 3 mésicti od stanoveni piedbézného opatieni, nebylo-li zahajeno fizeni
o ustavni vychové,

> zruSenim nafizené Ustavni vychovy pfislusnym soudem po nabyti pravni moci;

> dosazenim zletilosti, pokud neztlistdvaji po dobu studia v prodlouzené péci.

Dokumentace pii propousténi déti:

> zakladni dokumentace skoly (je zaslana skole)
> osobni doklady

2.4 Zajistovani pomoci po propusténi ze zafizeni:

S détmi, které budou pfemistény, propustény ze zafizeni nebo je jim povolen dlouhodoby
pobyt u osob odpovédnych za vychovu, je tato skute¢nost zpravidla projednana na ptipadové
konferenci.

Détem, které jsou pfemistény, propustény ze zatfizeni nebo je jim povolen dlouhodoby pobyt
u osob odpovédnych za vychovu, poskytujeme instrukce a piipravu pied propusSténim
v zavislosti na véku, schopnostech ditéte a zptisobu odchodu z DDS. Postup piipravy na
odchod ze zatizeni je zpracovan vnitini smérnici.

Détem, které jsou propustény na zakladé nenafizeni ¢i zruSeni ustavni vychovy do péce osob
odpovédnych za vychovu, zprostiedkujeme kontakt na stfediska vychovné péce v misté
jejich bydlisté, neziskové organizace, které s nimi v pribéhu pobytu v DDS spolupracovaly,
na tifady a lékate a pracovniky DDS.

Pted ukoncenim ustavni vychovy z divodu zletilosti klienta spolupracujeme s OSPOD
V zajisténi ubytovani a dalsi pomoci po propusténi. Poskytujeme financni dar v souladu se
zékonem o vykonu ustavni vychovy.

Détem, které jsou piemistény, propustény ze zatizeni nebo jim je povolen dlouhodoby pobyt
u osob odpovédnych za vychovu, nabizime poradenskou sluzbu a krizovou intervenci.

Tyto tkoly plni klicovy pracovnik, etoped nebo socidlni pracovnice, popiipadé jiny
pedagogicky pracovnik.
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Détem, které opoustéji zafizeni z divodu zletilosti, poskytujeme finan¢ni dar v souladu se
zékonem o vykonu ustavni vychovy.

Propusténé klienty po dosazeni zletilosti, déti propusténé z diivodii nenafizeni nebo zruseni
ustavni vychovy, déti premisténé do jinych zafizeni sleduje socialni pracovnice.

2.5 Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi

Pied piijetim ditéte do DDS, v priibéhu a po ukon&eni pobytu spolupracuje DDS piedevsim
s pracovniky piislusnych OSPOD. Spoluprace je vymezena zakonem o vykonu tustavni
vychovy, zakonem &. 359/1999 Sb. o socialné-pravni ochrané déti, Umluvou o pravech ditéte
a dal$imi ptedpisy, pokyny a smérnicemi.

DDS spolupracuje s dal§imi odborniky a organizacemi, které pracuji s rodinou a ditétem
samotnym. Jedna se o pracovniky pedagogicko-psychologickych poraden, diagnostickych
ustavi, psychology, détské a dorostové psychiatry, pracovniky socialnich sluzeb a neziskové
organizace provazejici dité nebo rodinu jako celek, stiediska vychovné péce. Tito odbornici
byvaji pfizvani k pfipadovym konferencim, jsou na nich aktivn¢ Gcastni a jsou sezndmeni
s cili a tkoly, které¢ z nich vyplyvaji.

Spoluprace s diagnostickymi ustavy, OSPOD, soudy, statnim zastupitelstvim a Policii CR je
v kompetenci feditelky a ji povéfenymi pracovniky.
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3 Organizace vychovné vzdélavaci ¢innosti v zatizeni

Na zéklad¢ zédkona o vykonu ustavni vychovy a dalSich Skolskych zdkonii a ptedpisii
a na zéklad¢ podkladi pracovnikl sestavuje feditelka Rocni plan vychovné vzdélavaci
¢innosti, ze kterého vychazi zakladni ¢innost na vSech usecich pro dany skolni rok. Plan je
kontrolovan na schiizkach vedeni DDS, kterych se Géastni vedouci jednotlivych zatizeni —
zastupce feditelky DDS Chrudim, vedouci VLO, vedouci SVP a zastupce feditelky pro
ekonomiku a provoz.

O dennim provozu v DDS jsou vedeny zdznamy v programu Evix — oddil Kniha denni
hlaSeni evidence zafizeni oddélené v Chrudimi a v Piestavlkach.

3.1 Organizace vychovné vzdélavaci ¢innosti

Vychovné vzdélavaci Cinnost je realizovana v zakladni 8kole, kterd je soucasti DDS.
Vychovné vzdélavaci ¢innost vychazi z platnych Skolskych predpist a skolnich vzdélavacich
programii pro zékladni skolu dle platné legislativy.

Vychovné vzdélavaci ¢innost vychdzi z Ro¢niho planu vychovné vzdélavaci ¢innosti pro
ptislusny Skolni rok. V Ro¢nim planu je stanoven ucebni plan s hodinovou dotaci, pocet tfid,
urceno ttidnictvi, pocet zakl v jednotlivych tifidach, plan exkurzi, realizace environmentélni
vychovy a dalsi.

Pocet zakl ve tiid€ je 8, ve VLO je 6 zaki. Konecny pocet Zaka ve tfidé urcuje feditelka
zafizeni.

Na néavrh pedagogické rady zatizeni, ptipadové konference a zadosti feditelky mtze byt dité
zafazeno do ZS v Chrudimi, Rosicich u Chrasti, Chrasti, ve Skutéi nebo do Specialni $koly
v Chrudimi.

Pravidla chovani zaka ve Skole vymezuje Skolni tad. Pfi vyuce se bere zfetel na celkovou
védomostni uroven Zaka, ze které vychazi pfipadny individualni ucebni plan a plan
podplirnych opatfeni.

3.2 Organizace vychovnych ¢innosti

Vychovna ¢innost je organizovana v dobé mimo vyucovani, o sobotach, nedélich, svatcich a
Skolnich prazdninach. Organizace vychovnych ¢innosti vychazi z Vychovné vzdélavaciho
programu DDS a z Roéniho planu vychovné vzdélavaci &innosti pro piislusny $kolni rok.
Roc¢ni plan je zpracovan do mésicnich planid jednotlivych pracovist a tydennich plant
jednotlivych rodinnych skupin. Mési¢ni a tydenni plany jsou vedeny v elektronické podobé
a pak archivovany.

V DDS Chrudim je 6 rodinnych skupin, o celkovém poétu 47 déti.
V DDS — VLO Piestavlky je 5 rodinnych skupin o celkovém poétu 25 déti.
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Skupiny mohou byt homogenni i koedukované. S détmi pracuji dva stali vychovatelé. Kazdé
dit¢ ma po dobu pobytu v DDS svého kli¢ového pracovnika. Organizace vychovného
procesu je upfesiiovana a vyhodnocovana na metodickych schiizkach rodinnych skupin, na
poradach vychovateli a na pedagogickych radach.

3.3 Individuélni program rozvoje osobnosti ditéte

Individuélni program rozvoje osobnosti nové piijatého ditéte zpracovavaji pedagogicti
pracovnici — kliCovi pracovnici, tzn. ptislusny vychovatel rodinné skupiny a tfidni ucitel na
konci adaptacni faze pobytu ditéte v DDS. Garantem Individualniho programu rozvoje
osobnosti ditéte (dale jen IPROD) je specidlni pedagog — etoped. IPROD vychazi
z diagnostické zpravy, z programu rozvoje osobnosti, konkrétnich poznatkti z vychovné
vzdélavaciho procesu, zavera specialné pedagogického vysSetteni.

Individualni program rozvoje osobnosti ditéte vySe uvedeni pedagogiCti pracovnici
predkladaji ke schvéleni feditelce do 1 mésice od pfijeti ditéte do DDS.

Individualni program rozvoje osobnosti ditéte obsahuje:

> jméno a piijmeni ditéte, datum narozeni, datum piijeti do DDS

vyznamné udaje z rodinné a osobni anamnézy

osobni charakteristika ditéte

hypotéza pficin problému ditéte

cile a strategie, terapeuticky plan (priority, kratkodobé a dlouhodobé stanovené

YYVY

a konkrétné formulované cile, volbu a zptisob jejich realizace — uplatnéni metod, technik,
volbu pfislusSnych opatfeni — rezimovych, pedagogickych, zpisob sledovani
a vyhodnoceni problému)

> datum zpracovani, podpis vychovatele, ucitele a etopeda

PInéni IPROD je pravidelné hodnoceno a ptipadné upravovano jedenkrat za 3 mésice pfi
pedagogickych radach. Dopliiovan novymi ukoly anové schvalovan je IPROD vzdy
k zahajeni dalsiho $kolniho roku.

Dité je vzhledem ke svému véku a svym moznostem seznameno s cili a ukoly, muze se k nim
vyjadfovat. Sezndmeni stvrdi svym podpisem. Tento ukol zajistuje klicovy pracovnik ditéte,
dokument je ulozen ve spisech ditéte.

3.4 Organizace z4jmové ¢innosti

Zajmova Cinnost je realizovana v pribehu vychovného procesu podle tydennich plant. Dalsi
zajmova &innost je provadéna formou krouzkd v DDS. Pravidelné zdjmové krouzky maji
urcenou tématiku, pravidelny cas, vedouciho krouzku, ucastni se déti ptihlasené po cely
Skolni rok. Vybérové zajmové krouzky jsou organizovany 1x - 3x tydné. Dité si predevSim
muze vybrat tématiku, vedouciho krouzku.

Zajmova ¢innost je realizovana i prostfednictvim dochazky do zdjmovych krouzkti Domu
déti a mladeze Chrudim, spolupracujicich zakladnich skol, sportovnich oddili v okoli.
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3.5 Systém prevence socialné patologickych jevli

Prevence socialné patologickych jevl je zaméiena na zvySeni odolnosti déti, snizeni rizik a
vlivi, které narusuji zdravy vyvoj osobnosti ditéte, na osvojeni zésad zdravého Zivotniho
stylu, na pomoc v nalézani oblasti zajmt a podileni se na ptipravé déti pro zivot, aby dle
moznosti obstaly.

Koordinaci prevence socialné patologickych jevll jsou pro jednotlivd pracovisté povéreni
pracovnici zdaroven pfipravujici preventivni program obsahujici Cinnosti a plany pro
konkrétni Skolni rok. Preventivni program je soucasti Ro¢niho planu vychovné vzdélavaci
¢innosti pro $kolni rok, je jednou ro¢né vyhodnocovan. Vychazi ze strategie prevence
socialné patologickych jevii u déti a mladeZe v piisobnosti resortu MSMT na dané obdobi.
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4 Organizace pé€e o déti v zarizeni

Klicovy pracovnik je pro konkrétni dit¢ urceny pedagogicky nebo socidlni pracovnik
zafizeni, ktery sleduje vyvoj ditéte, v§ima si jeho potieb a spokojenosti, monitoruje vysledky
péce, koordinuje zajisténi potieb ditéte, udrzuje pravidelny individudlni kontakt s ditétem,
haji jeho zajmy. Koordinovat aktivity, ¢innosti a sluzby poskytované ditéti, miize byt
klicovou osobou pro pieddvani informaci o ditéti mezi zafizenim a Skolou nebo
zdravotnickym zafizenim. Dité dostava od klicového pracovnika v pribéhu péce, kdykoli je
to potieba, informace zejména o diivodu a piedpokladané délce umisténi, o chodu zatizeni,
na koho se miize obracet, kdyZz bude potiebovat pomoc, o tom, jak bude probihat kontakt
s jeho blizkymi osobami, o napliiovani svych prav a o svych povinnostech. Kli¢ovy
pracovnik zajist'uje individualni pfistup a individualni vychovu ke zdravému Zivotnimu stylu
ditéte, sexualni vychovu a vychovu k partnerstvi a rodi¢ovstvi.

Kli¢ovy pracovnik v DDS Chrudim je dohodnut a ustanoven ditéti nejpozdé&ji do 1 mésice
po nastupu ditéte do zafizeni, upfednostituje se hledisko vzajemného vztahu obou osob.

Kli¢ovy pracovnik ve VLO je stanoven pied nastupem ditéte do zafizeni.

Stanoveni klicovych pracovnikil je souc¢asti Ro¢niho planu pro dany Skolni rok, zmény jsou
mozné s projednanim v pedagogickych radach.

Kliovy pracovnik provazi a podporuje dité béhem pobytu v DDS, ve VLO je p¥itomen
nastupu ditéte do zafizeni. Zodpovida za vypracovani IPROD a jeho aktualizace, kde je
zahrnuta i pfiprava na samostatny zivot (profesni orientace, cesta dopravnimi prostiedky,
komunikace s urady, zdjmové krouzky apod.) Klicovy pracovnik priabézné sleduje zmény
chovani, socidlni vztahy, kontakt s rodinou, plnéni [IPROD. Osobné se ucastni jednani se
socialni pracovnici OSPOD, ptipadovych konferenci a jednani s rodinou. Priibézné se
informuje o vzdélavani a chovani zaka ve $kole, je v kontaktu s tfidnim ucitelem.

Klic¢ovy pracovnik ¢tvrtletné vypracovava vyhodnoceni a aktualizaci IPROD, zodpovida za
plnéni planu v rdmci rodinné skupiny. S obsahem IPROD je dit¢ klicovym pracovnikem
seznamovano, vyjadiuje se k nému, podepisuje ho.

Klicovy pracovnik dodava podklady pro vystupni hodnoceni pii odchodu ditéte. Odpovida
za vypracovani a dodrzovani planu ukonovani péée v DDS, dle konzultaci poskytuje
naslednou péci.

4.1 Zarazeni déti do rodinnych skupin a kritéria

Zakladni organizac¢ni jednotkou v détském domové je rodinnd skupina s maximalnim poctem
8 a s minimalnim poctem 5 déti. VLO napliiuje rodinné skupiny do poctu 5 déti. Sourozenci
stejného pohlavi se zafazuji do jedné rodinné skupiny, vyjimecné z vychovnych,
vzdélavacich nebo zdravotnich divoda do riznych skupin. Je mozné zafazovat do rodinné
skupiny déti obojiho pohlavi.

Dité je zatazeno do rodinné skupiny na zaklad¢ rozhodnuti zastupce tfeditelky, vedouciho
VLO.
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Pfefazovani z jedné skupiny do jiné se v prabehu roku déje jen v oditvodnénych pripadech a
je projednano na metodické schiizce nebo na porad¢ vychovatelt.

4.2 Ubytovani déti

DDS Chrudim

Ubytovani déti je ve tiech patrech budovy DDS, na jednom patfe jsou vzdy 2 rodinné
skupiny. Kazda rodinna skupina ma k dispozici byt — obyvaci pokoj, kuchynsky kout,
4 détské pokoje, koupelnu, socialni zafizeni a Satnu. Kazdé dit€ ma svij psaci stil,
uzamykatelnou zasuvku. Osobni véci a obleceni maji déti u sebe v pokojich nebo v Satné.

Na kazdém patie je pokoj vychovatell.

Ubytovani je v souladu s vyhlaskou ¢. 108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky
na prostory a provoz skol, predskolnich zatizeni a nékterych Skolskych zafizeni.

DDS — VLO Prestavlky

Ubytovano déti je situovano do dvou pater budovy VLO. V jednom patie jsou 2 rodinné
skupiny, v dal§im patie 3 rodinné skupiny. Kazda skupina ma sviij obyvaci pokoj, 2 loZnice,
kuchyniku, koupelnu a socidlni zafizeni. Kazdé dit€ ma sviij psaci stiil, uzamykatelnou
skiinku, osobni véci a oble¢eni maji ulozeny ve skiinich na pokojich.

Na kazdém patte je pokoj vychovatelt.

Ubytovani je v souladu s vyhlaskou ¢. 108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky
na prostory a provoz $kol, ptfedskolnich zatizeni a nékterych Skolskych zatizeni.

4.3 Materialni zabezpeceni déti
Je stanoveno zakonem o vykonu ustavni vychovy a vyhlaska, kterou se upravuji podminky
vykonu ustavni vychovy § 2 odst. c).

Ditéti je zajiSté€no pradlo, oSaceni a obuv, potieby pro vzdélavani, bézné elektrické pfistroje,
audiovizudlni a vypocetni technika, vybaveni pro sport, turistiku rekreacni a zdjmovou
¢innost. DEti mohou mit u sebe své oblibené predméty a véci denni potieby (zejména oSaceni,
hracky, fotografie, knihy), které chce mit u sebe.

Détem mohou byt hrazeny potieby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci, nédklady na kulturni,
umeéleckou, sportovni a relaxacni ¢innost, ndklady na soutézni akce a rekreace.

4.4 Financni prostredky déti

Financ¢ni hotovosti déti jsou dary od rodicti nebo vlastni ptijmy z brigad a kapesné.

Détem umisténym v DDS se poskytuje maximalni kapesné ve stanovené vysi, dle zakona 0
vykonu ustavni vychovy. Détem lze udélit osobni dar nebo penézity prispévek
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k narozeninam a K dalSim jinym obvyklym pfilezitostem. Vedouci vychovatel sleduje vysi
cerpani téchto dari.

Finan¢ni hotovost déti spravuje vzdy ureny vychovatel rodinné skupiny.

Détem, kterym je zasilano vyzivné, sirot¢i diichod, bolestné a podobné, jsou tyto prostiedky
uloZeny na bankovnim uétu DDS Chrudim. Céstky jsou zaznamenany konkrétnim détem na
individualni konto vedené v internim elektronickém systému. Déti jsou vedeny
k hospodarnému nakladani s témito prostiedky. Penize z konta mohou Cerpat po dohodé se
svym kli¢ovym pracovnikem, na zaklad¢ pisemné zadosti schvalené feditelkou zafizeni.

Pti pfemisténi ditéte do jiného zafizeni jsou tyto prostfedky prevedeny se souhlasem ditéte
na bankovni ucet nového zafizeni. V pripad¢ ukonceni ustavni vychovy jsou penize
prevedeny na osobni bankovni ucet vedeny na jméno ditéte.

Pokud maji déti z minulosti vkladni knizku, je ulozena u socidlnich pracovnic. Po pfemisténi
je pfedana novému zatizeni, po ukonceni tstavni vychovy je predana ditéti.

4.5 Systém stravovani

Stravovani je zabezpeceno Skolnimi jidelnami na pracovisti v Chrudimi a v Prestavlkach.
Stravovani se fidi vyhlaskou €. 107/2008 Sb. o Skolnim stravovani ve znéni pozd¢jsSich
predpist, vyzivovymi normami, pramérnou spotiebou potravin a rozpétim finan¢nich
normativii na nakup potravin. Skolni jidelna ptipravuje dvé hlavni a tfi doplitkova jidla
denné. Vydej jidel se provadi v dobé uvedené v organizaci dne.

Stravovani mlZe byt zajiStovano za pomoci déti obdobné jako v roding, zejména snidané,
svaciny, celodenni stravovani o vikendech, v dob¢ svatkili apod. s tim, zZe soucasné se miize
provadét nakup potravin, a to v rozsahu stanoveném vyhlaskou o Skolnim stravovani.

4.6 Omezeni a preruseni péce poskytované v DDS

Omezeni péce — v piipad¢ hospitalizace ve zdravotnickém zafizeni.

K hospitalizaci dité¢te v DPL je nutny souhlas zdkonného zastupce ditéte, stejné tak
U planovanych lékarskych zakroki, pouze v pfipadé nutnosti neodkladného lékatského
zékroku je dit€¢ hospitalizovano bez souhlasu zdkonného zastupce, zdkonny zastupce je
neprodlené¢ informovan telefonicky nebo pisemné socialni pracovnici - zdravotni sestrou
zatizeni.

V piipadé omezeni péce ma dité narok na kapesné.

PrerusSeni péce — pobyt u rodicti, piechodné ubytovani, vazba, vykon trestu odnéti svobody.
Pravidla pobytu déti u zdkonnych zastupct jsou stanovena v bod¢ 5. tohoto Vnitiniho tadu.

Pfechodné ubytovani - feditelka détského domova se Skolou rozhoduje o ptrechodném
ubytovani mimo zafizeni u déti, vzdy pisemné¢ (vydava rozhodnuti), a to na zadost rodici
dité¢te a se souhlasem pracovniki OSPOD. V rozhodnuti jsou uvedeny podminky
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piechodného ubytovani: rodicim se ulozi, aby peclivé dohlizeli na vychovu svého ditéte,
zajistili mu zakladni zivotni potfeby a diisledné dohlizeli, aby dité nevedlo zahal¢ivy zivot.
Déle je podminkou dochazka do skoly, ¢i pracovni pomér ditéte; dit¢ musi pravidelné
navstévovat socialni pracovniky v misté bydlisté — stanovi se pravidla, kontrolni dny.

Jestlize nebudou podminky piechodného ubytovani dodrzeny, feditelka ptechodné ubytovani
dle zékona o vykonu tstavni vychovy zrusi.

Pracovnici DDS se telefonicky informuji na pribéh prechodného ubytovani ditéte mimo
zafizeni u socidlnich pracovnic z pfislusné¢ho uradu, ve skole (pfipadné u zaméstnavatele),
doma. Déle se provadéji kontrolni navstévy ditéte doma nebo ve Skole.

Za dobu preruseni péce nenalezi ditéti kapesné.

4.7 Postup v pripadé utéku ditéte ze zatizeni a jeho zadrZeni na utéku

Utékem ditéte ze zafizeni je nepovolené neohldsené timyslné opusSténi budovy, aredlu
zafizeni nebo skupiny, nenavrat z vychazky, neomluveny nenavrat z pobytu u rodi¢i nebo
jinych osob odpovédnych za vychovu.

Utékim je tieba piedchazet stalou piitomnosti pedagogti s détmi a individualni a skupinovou
praci pii zjisténi planované¢ho utcku. Pedagogicti pracovnici jsou povinni se pokusit
specialné pedagogickymi metodami zamezit ttéku.

Postup FeSeni:

> Pii Uteku ditéte mimo zatizeni zvysit dozor nad zbyvajicimi détmi a organizovat navrat
do zatizeni.

A\

Zajistit dozor nad ostatnimi détmi ve spolupraci s ostatnimi kolegy.

Ohlasit atsk ditdte obvodnimu oddéleni Policie CR (Obvodnimu oddéleni Policie CR
v Chrudimi na tel: 974 572 111; z Piestavlk obvodnimu oddé&leni Policie CR v Chrasti na
tel.: 469 666 545, piipadné na linku 158.

Shromézdit potiebné Udaje o ditéti (oznameni o ut€ku a konkrétni popis obleceni).
Po piijezdu Policie CR spolupracovat pii zapisu ohlaseni utéku.

Telefonicky uvédomit rodic¢e nebo osoby odpovédné za vychovu o utéku ditéte.

Zapsat utek ditéte do programu Evix (pohyb déti — utck).

A\

A\

Oznamit tuto skutecnost feditelce zatizeni popf. jejimu zastupci.
Pisemn¢ ozndmit utek ditéte osobdm odpoveédnym za vychovu, soc. pracovnicim OSPOD

YYVYY

meéstskych ufadl, prisluSnému soudu — zodpovida socidlni pracovnice, popi. zastupce
teditelky.

Po navratu ditéte zpét do zarizeni:

>V piipadé oznameni Policie CR o zadrzeni ditéte na utéku feditelka, zastupce Feditelky,
popt. vedouci vychovatel v soucinnosti se socialni pracovnici a vychovateli fesi zptsob
navratu a dopravy zadrzeného ditdte v co nejkratsi dobé do DDS. Pokud nelze zajistit
rychly navrat ditéte do zatizeni, pozada pracovnik détského domova prisluSné pracoviste
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Policie CR o piedani ditéte do nejbliz§iho diagnostického ustavu (3kolské zatizeni se
zachytnym rezimem) s odvolanim na Zakon o Policii Ceské republiky &. 273/2008 Sb. §
26 odst. 4 a zakon o vykonu ustavni vychovy § 6 odstavec 1.

> Navrat ditéte z Gtéku je neprodlené oznamen zakonnym zastupctim ditéte a Policii CR.

Déle je zprava o ut¢ku zaslana ptisluSnému okresnimu soudu a OSPOD.

Dit¢ zadrzené nasledné po utéku se vraci zpét do skupiny, je nad nim zvySen dohled.

A

Dité zadrzené po dlouhodobém utéku je vysetifeno 1ékafem s uréenim nutnosti pobytu na

zdravotnim pokoji nebo moznosti navratu na skupinu.

> Dité pod vlivem alkoholu nebo jiné omamné latky musi byt vzdy vySetfeno Iékaiem
s moznosti rozhodnuti hospitalizace ve zdravotnickém zafizeni. Dit¢ je povinno se
podrobit l1ékaiskému vySetieni.

> Po navratu zutéku je sditétem v nejkratsi mozné dob¢ individualné specialné

pedagogicky pracovano, zjistovany pfic¢iny a okolnosti utéku, divod utéku, ¢innost ditéte

na utéku a podle zaveérh jsou piijata dalsi opateni.
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Prava a povinnosti déti/zak DDS

5.1 Prava ditéte

Dité ma pravo:

A\ YYVYY

vV

Yy VYV

na zajisténi plného piimého zaopatient,

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

na respektovani lidské dustojnosti,

na spolecné umisténi se svymi sourozenci v rodinné skupin€, nebrani-li tomu zavazné
okolnosti,

na vytvaieni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potiebami,

na svobodu nabozenstvi,

byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, ma pravo radit se se svym obhdjcem nebo
opatrovnikem bez piitomnosti dalSich osob a za timto Gcelem odesilat korespondenci bez
kontroly obsahu,

ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zdkazu ¢i omezeni v rdmci opatfeni ve vychové stanovenych zakonem 0
vykonu ustavni vychovy,

obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni
a pozadovat, aby podani adresovana pfisluSnym statnim organiim, orgdniim tGzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socidlné-
pravni ochrany, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovnikiim zafizeni, bez kontroly jejich obsahu (tyto zadosti, stiznosti, navrhy a podani
eviduje feditelka),

vyjadfit sviij ndzor na provadéna a zamyslena opatieni, ktera se ho tykaji, nazortiim ditéte
musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho v€ku a rozumové vyspélosti,
pozadat o osobni rozhovor a uskute¢nit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem ceské Skolni inspekce, ministerstva,
nebo organu kraje, a to bez pfitomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,

na informace o stavu svych uspor a pohledavek,

na udrZzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami,
a to formou korespondence, telefonickych hovort a osobnich navstév,

dit¢ s PO nebo nafizenou UV smi pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického
pracovnika navstévy dalSich osob, pokud nedoSlo k zdkazu nebo omezeni v ramci
opatteni ve vychove,

dit¢ s PO nebo nafizenou UV smi opustit samostatné se souhlasem pedagogického
pracovnika zafizeni za u¢elem vychéazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let, pokud nedoslo
k zakazu nebo omezeni v rdmci opatfeni ve vychove,
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> dit¢ s ulozenou OV smi pfijimat v zafizeni navstévy osob odpovédnych za vychovu
a dalsich osob blizkych pouze se souhlasem s védomim pedagogického pracovnika, dité
s ulozenou OV neopousti zatizeni za ucelem vychazky.

N«

ak ma pravo

na vzdélavani, ucast ve vyuce a Skolské sluzby podle skolského zakona,

byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

na informace a poradenskou pomoc $koly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani,
na ochranu pfed informacemi, které¢ Skodi jejich vyvoji a moralce,

na vyjadieni vlastniho ndzoru ve vécech, které se jich tykaji, a to slusnou formou,

na ochranu pred fyzickym nebo psychickym nasilim,

na specialn¢ pedagogickou péci z divodu zdravotniho postizeni, ¢i onemocnéni,

na ochranu pted v§emi formami zneuzivani a pied kontaktem s navykovymi latkami,
na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nésili,

na pomoc V ptipad¢, ze se ocitne v nesnazich nebo ma jakykoli problém,

na svobodu mysleni, projevu, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zéakladnich

YYVYVYYYVYVYVYVY

psychohygienickych podminek,
byt seznamen se vS§emi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole.

A\

5.2 Povinnosti ditéte

Dité ma povinnost:

> dodrZovat stanoveny potadek a kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnancii zafizeni,
Setrné zachazet se svéfenymi vécmi, neposSkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady
slusného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zatizeni a v 0sobnich
vécech udrzovat pofadek a Cistotu a 1 jinak zachovavat ustanoveni vnitiniho fadu zatizeni.
plnit ulozené tkoly, pokud jsou v souladu se zakony CR,

pilné se pfipravovat na vyucovani,

vratit se z vychdzek a dovolenek v¢as a v poradku,

dodrzovat Vnittni tad DDS, SVP a ZS Chrudim,

dodrzovat piedpisy a pokyny k ochran¢ bezpe¢nosti a zdravi pii praci, s nimiz bylo fadné

yYyVvVvYyy

seznameno,

na vyzvu predat do uschovy piredméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost, doba

uschovy nesmi piesdhnout dobu pobytu ditéte v zatizeni a pfi jeho ukonceni musi byt

predméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

> v odivodnénych ptipadech (nebezpecné a zdravi skodlivé véci) na vyzvu pedagogického
pracovnika otevfit osobni skfinku ke kontrole, a to v pfitomnosti dal§iho svédka,

\

> podrobit se na vyzvu feditelky zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo
jinou navykovou latkou, je-1i pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dit¢ povinno nechat si
lékatem nebo odbornym pracovnikem krev odebrat.

74k je povinen:

> vcas dochazet do Skoly, fadné se vzdelavat a ucastnit se ¢innosti organizovanych Skolou,
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> dodrzovat skolni a vnitini fad a piedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,
S nimiz byli seznameni,

> plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy

a Skolnim nebo vnitfnim fadem.

chovat se ve skole slusné k dospélym i jinym zakim Skoly, vyvarovat se hrubé slovni

A\

aumyslné fyzické agrese vac¢i ostatnim zadktim, pedagogickym a provoznim
zaméstnancum,

dodrzovat bezpecnostni fady odbornych uceben,

chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob,

chodit do skoly vhodné a ¢isté upraven a oblecen,

zachazet s ucebnicemi a Skolnimi potfebami Setrn€, udrzovat své misto, tfidu i ostatni
Skolni prostory v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim,

YYVYY

A\

nosit do Skoly ucebnice a $kolni potteby podle rozvrhu hodin a pokynti uciteld,
neopoustét prostory Skoly bez védomi vyucujiciho,
chranit své zdravi i zdravi spoluzakti, dodrzovat zdkaz napft. koufeni, piti alkoholickych

vV

napojl, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek,

fadné a systematicky se pfipravovat na vyucovani,

nenosit do Skoly pfedméty, které nesouvisi s vyukou, anebo by mohly ohrozit zdravi
a bezpecnost jich samych nebo jinych osob,

> kazdy turaz nebo vznik Skody v dobé vyuCovani hlasit bez zbytecného odkladu

Vv

vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci skoly,
aktivné se ucastnit vyu¢ovani a nevhodné€ nenarusovat pritbéh vyucovacich hodin,
chovat se ohleduplné k lidem nemocnym, télesné postizenym a jinak hendikepovanym,

VyVYY

nedotykat se nalezenych predmétd, které jsou podezielé (zbrané, pouZzité jehly
a stiikacky), takovy nélez vzdy nahlasit pedagogickému pracovnikovi,

dodrzovat zadkaz manipulace s elektrickymi spotiebici, vypinaci bez dozoru pedagoga,
dbat na své chovani mimo Skolu, aby nepoSkozovali jeji dobrou povést.

vV

5.3 Systém hodnoceni a opatteni ve vychové

Chovani déti je sledovano soustavné a pritbézné vsemi pedagogickymi pracovniky. Opatieni
ve vychove lze udélit pouze za prokazané poruseni povinnosti (neplnéni nebo poruSovani
ustanoveni vnitiniho fadu) nebo za ptikladné Gsili a vysledky pfi plnéni povinnosti.

Negativni opatfeni ve vychoveé — za prokazané poruseni povinnosti mize byt ditéti:

> al odnata vyhoda udélena podle pismena a — d nize uvedeného odstavce,

b/ snizeno kapesné, do minima uvedeného v bodu 5.4 Vnitiniho fadu

¢/ omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo détsky domov se Skolou,

d/ odnata moznost zCastnit se ¢innosti nebo akce organizované zatizenim,

e/ odnata moznost GCastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce, (hrani her a sledovani zabavnych
stranek na PC, vlastni elektronika, sledovani zdbavnych potadii na TV),

> f/ zakdzany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych

yVVYVY

a opravnénych zaméstnancii organti socialné-pravni ochrany déti
Opatteni Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice.
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Kritéria pro ud¢leni negativniho opatfeni ve vychoveé

> neplnéni Skolnich a dalSich povinnosti, neplnéni pokyni a ptikazli, nerespektovani
dohodnutych pravidel

vulgéarni vyjadfovani, chovani

agresivni chovani vii¢i détem 1 dospelym

uték ze zarizeni,

kouieni ve Skole Ci v zafizeni,

vnaseni cigaret, zapalovaci, navykovych latek, alkoholu, nebezpecnych predméth apod.

YyYyVYyVYy

do zafizeni,
umyslné ni¢eni Skolnich pomiicek, poskozovani majetku zatizeni ¢i jinych osob,

Vv

¢iny naplnujici skutkovou podstatu trestnych Cinit

Za ptikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in miize byt ditéti

udéleno pozitivni opatieni ve vychove:

> a/ prominuto vySe uvedené opatieni,

> b/ udélena vécna nebo finanéni odména,

> ¢/ zvySeno kapesné, do maxima uvedeného v bodu 5.4 Vnitiniho fadu,

> d/ povolena mimotadna navstéva kulturniho zatizeni, mimofadna vychazka, mimoiadna
navstéva nebo pfiznana jind osobni vyhoda.

Kiritéria pro udé€leni pozitivniho opatieni ve vychové
> dlouhodobé piikladné plnéni povinnosti a tkold,
> dodrZovani zasad slusného chovani k dospélym i k ostatnim détem,
> pomoc ostatnim,

> aktivita a iniciativa pfi ¢innosti rodinn€ skupiny,

> reprezentace zaiizeni na vefejnosti a mimo DDS

Opatfeni ve vychoveé ukladda ditéti konkrétni pedagogicky pracovnik s védomim svého
vedouciho pracovnika. Pedagog vyplni ptislusny formulédf, zdznamovy arch, sezndmeni
S piijjatym opatfenim stvrdi dané dit€¢ svym podpisem a souhlas svym podpisem stvrdi
feditelka zatizeni. Vychovna opatieni jsou zafazena do spisu ditcte.

Hodnoceni déti, reflexe na jejich chovani probiha denné, vzdy vecer. Hlavni z4sadou je
sledovani vyvoje osobnosti ditéte, zmeény jeho sebereflexe, schopnosti osvojit si nové vzorce
chovani a jednani.

Hodnoceni musi byt pfiméfené situaci, moznostem a individudlnim schopnostem ditcte.
Hodnoceni probihd v souvislosti s plnénim povinnosti déti pfi diisledném dodrzeni jejich
prav a respektovani lidské dlstojnosti.

Kazdodenni hodnoceni déti jsou zaroven podkladem pro ctvrtletni hodnoceni, kterd jsou
soucasti osobniho spisu.

Détsky domov se $kolou, CNB 1C0: 601 03 264 Tel.: 466 251 799
SVP a Z$ Chrudim, €. U: 000-2434531/0710 Reg: ZL ¢.j. 33 514/05-25 E-mail: dds-chrudim@dds-chrudim.cz
Caslavska 624 ID DS 7spdkjv ze dne 1. 12. 2005 www.dds-chrudim.cz

537 01 Chrudim IV


mailto:dds-chrudim@dds-chrudim.cz
http://www.dds-chrudim.cz/

Détsky domov se Skolou, stfedisko vychovné péce
a zakladni gkola, Chrudim, Céslavskda 624

Pedagogicti pracovnici a déti znaji systém hodnoceni, jsou seznameni s vychovné
vzdélavacimi cili. Pedagogicky pracovnik navrhuje opatfeni ve vychové, kladné nebo
zaporné, v souladu s vychovnymi cili. Dité¢ je s navrhovanym opatienim prokazatelné
seznameno. Opatieni schvaluje feditelka, je 0o ném veden pisemny zaznam a je soucasti spisu
ditéte. Pozitivni vychovné opatfeni je Casov€é omezeno max. na 1 kalenddini mésic max. na
31 dnii. Zaporné vychovné opatieni je pifiméfené a Casoveé omezené dle zavaznosti prohfesku
max. na 15 dni. Kapesné je snizeno nebo zvySeno o jednorazovou c¢astku Vv jednom
kalendarnim mésici.

5.3.1 Systém hodnoceni v DDS Chrudim

V DDS Chrudim je vyuZivano slovniho zplisobu hodnoceni se snahou zdlraznit pozitivni
projevy chovani. Hodnoceni provadi ucitelé a vychovatelé zatizeni.

Ucitelé hodnoti chovani déti béhem vyufovani pochvalou nebo pozndmkou. Tyto informace
jsou sledovany a zapisovany pribézné po cely tyden. Na konci tydne slouzi tyto zaznamy
ucitelim jako podklad pro tydenni Skolni hodnoceni.

Vychovatelé provadi denni reflexi pti kazdodennim vecernim hodnoceni v rodinné skuping.
Denni hodnoceni probihd rovnéz slovni formou, pfi niz se dodrzuje zasada, ze kazdé dite
musi dostat prostor k vyjadieni svych pocitit a postoji, k sebereflexi probehlého dne.
Vychovatel citlivé koriguje spontannost projevit déti a zarovenl poskytuje ditéti zpétnou
vazbu. Chovani ditéte je posléze konkrétné popsano v elektronické podobé v knize denni
evidence zafizeni programu Evix.

Na zéklad¢ vSech téchto zaznamt jsou Skolni i mimoskolni vysledky déti vyhodnoceny pii
spole¢ném setkani déti, uciteld, vychovatell, etopeda, vedouciho vychovatele, zastupce
feditelky a feditelky DDS, které se kona zpravidla jednou tydné v patek a na jejichz zakladé
dit¢ ziskava komplexni informace o svém chovani v uplynulém tydnu a zaroven zde détem
byva pfiznavan vstup do Pasma divéry, mimoifadné vychazky, pildenni a celodenni
vychazky.

Pasmo diavéry

Pokud dité dlouhodobé (zpravidla v obdobi 3 - 4 po sobé jdoucich tydnech) vynika v plnéni
povinnosti a tkoli, dodrzuje zasady slusného chovani k dospélym 1 k ostatnim détem, je
napomocno ostatnim, je aktivni a iniciativni pfi ¢innosti rodinné skupiny, udrzuje stanoveny
potadek v osobnich vécech i v prostorach zafizeni, miZe byt kterymkoliv pedagogickym
pracovnikem navrzeno do Pasma divéry. V tomto systému je ditéti ddna plna divéra v jeho
schopnosti. Posiluje se tim pocit jeho zodpoveédnosti za sebe sama, pocit samostatnosti a
zaroven ziskava plné kompetence k samostatnému rozhodovéni o sobé samém.

V Pasmu diveéry mize po dohod¢ s pedagogickym pracovnikem Cerpat tyto vyhody:

» Sledovani TV (v€etné filmi a pofadi na streamovacich platformach, DVD nebo
flash disku) po vecerce nejdéle vSak do 22.30 hodin

» Traveni ¢asu u PC po vecerce nejdéle vsak do 22.30 hodin

» Mimoradna vychazka v délce 1 az 4 hodiny do 17:30
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» Mimoradna vychazka v délce 1 hodiny od 18:00 do 19:00
» Mimotadna vikendova vychazka i mimo obec Chrudim v délce 4 az 6 hodin
» Mimotadna navstéva kulturniho zafizeni

Konkrétni vyhody se udé€luji na dobu urc¢itou max. na 1 kalendaini mésic max. na 31 dnt
opatfenim ve vychove podle §21 odst. 3 zdkona o vykonu ustavni vychovy.
Pro udrZeni pasma dtvéry je nutno dodrzovat nasledujici pravidla:

> ucast na povinnych spolecnych aktivitich (komunita, zajmové krouzky, tydenni
hodnocenti),
prospivat ve Skole v rdmci svych moznosti,

vV

priprava do $koly (na vychové¢) a rovnéz ptipravenost na vyucovani (ve skole — noseni

pomiicek, sesitd, DU, oblegeni na TV apod.),

> plnéni povinnosti v rodinné skupiné (hygiena, udrzovani poradku, nakupovani potravin
na vikendové vareni apod.),

> piitomnost na vecefi v 17.30 hod.

K ukonceni zafazeni ditéte do Pasma diveéry mize dojit v téchto ptipadech:

udéleni negativniho opatteni ve vychové,
agresivita — vici détem i dospelym,
vulgarni chovani a vyjadfovani,

uték ze zarizeni,

kouteni ve Skole Ci v zafizeni,

YYVYVYVYY

vnaseni cigaret, zapalovacl, navykovych latek, alkoholu, nebezpecnych predmétt apod.
do zafizeni,

umyslné nic¢eni Skolnich pomiicek, poskozovani majetku zafizeni ¢i jinych osob,

u studentt ZS nebo SS mimo zafizeni pti udéleni tiidni ditky, feditelské ditky, snizené

Vv

znamky z chovani.

5.3.2 Systém hodnoceni ve VLO Ptestavlky

Systém hodnoceni chovéani déti ve VLO Piestavlky je popisny. Hodnoti se slovné
a s diirazem na pozitivni aspekty chovani a jednani déti. Tim jsou posilovany pozitivni
stranky osobnosti ditéte a ovliviiuje se tvorba kvalitnich mezilidskych vztahi.

Béhem dne probihaji hodnoceni chovani pii pfedavani déti a reflexe na konci dne. Déti
hodnoti asistent pedagoga — no¢ni vychovatel pii ptichodu do Skoly a pak ucitel pfi pfedavani
ditéte vychovateli. Hodnoceni ditéte zapisuji ptisluSni pracovnici do eviden¢niho programu
Evix. Vecer probihd na rodinné skupin€ spolecna reflexe dne. Vychovatel klade diiraz na
poskytnuti adekvatni zpétné vazby ditéti a jeho vnitini motivaci smérem ke zméné chovani.
Chovani ditéte je posléze konkrétné popsano v elektronické podobé v knize denni evidence
zafizeni programu Evix.
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Piiznavané vyhody jako Gi¢ast na vybérovych akcich, moZnost zajmové ¢innosti mimo DDS,
reprezentace ustavu, sledovani TV po vecerce ¢i vécna odmeéna navrhuje ditéti vychovatel
v souladu s vedoucim VLO, piipadné vedoucim vychovatelem.

Kritéria pro negativni i1 pozitivni opatfeni ve vychové jsou totozna se systémem hodnoceni
v DDS Chrudim.

5.4 Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Kapesné, osobni dary a vécnou pomoc déti obecné upravuje § 41 zékona o vykonu tstavni
vychovy a Nafizeni vlady ¢. 460/2013 Sb. o stanoveni Castky pfispévku na uhradu péce,
castky kapesného, hodnoty osobnich darti a hodnoty vécné pomoci nebo penézité¢ho
prispévku ditéti ve Skolskych zatizenich pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy.

Détem nélezi po dobu pobytu kapesné, jehoz vyse €ini za 1 kalendaini mésic:

Pro dité do 6 let 40 az 60 K¢

Pro dité 6 — 10 let 120 az 180 K¢

Pro dit¢ 10 — 15 let 200 az 300 K¢

Pro dité 15 — 26 let 300 az 450 K¢ (jde-li o nezaopatienou osobu)

Tyto ¢astky jsou minimalni a maximaélni a jsou nepiekrogitelné. Détem v DDS Chrudim jsou
vyplaceny maximalni ¢astky kapesného.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné se kapesné stanovi podle poc¢tu dntl, v nichz je dité
Vv zafizeni. Denni vySe kapesného ¢ini 1/30 mési¢ni vySe. Vypocteny zaklad kapesného se
zaokrouhluje na celé desetikoruny nahoru, neptekro¢i vSak maximalni Castky uréené pro
kazdou vékovou kategorii.

Kapesné ditéti nenalezi za dny, kdy je na utéku ze zatizeni nebo je ve vykonu vazby Ci trestu
odnéti svobody.

Kapesné bude dit&ti vyplaceno dle véku a hodnoticiho systému DDS v plné mife. Kapesné
je vyplaceno vzdy 6. den v mésici.

V DDS Chrudim maji déti kapesné u sebe, pokud cht&ji, mohou ho mit ulozené u uréeného
vychovatele, ktery vede zaznam o ptijmech a vydajich ditéte. Ditéti je pak kapesné Ci ¢ast
kapesného vydéana kdykoliv na jeho zadost. Déti jsou vedeny k hospodarnému zachazeni
S penézi, ke spofivosti a Setfeni s finan¢nimi prostiedky.

Ve VLO Prestavlky maji déti kapesné uloZzeno ve svych penézenkach. Dé&ti mladSiho
Skolniho véku maji pené¢Zenky uloZené na sluZzebnim pokoji vychovatelll a kdykoli je maji k
dispozici, starsi déti mohou mit své penézenky uloZeny ve své uzamykatelné skiince.

Ditéti DDS se téz poskytuji osobni dary k narozeninam a daldim jinym obvyklym
prilezitostem na kalendaini rok, a to az do vyse:

Déti do 6 let 1740 K¢
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Déti 6 — 15 let 2 140 K¢

Déti 15 — 26 let 2 450 K¢ (jde-li o nezaopatienou osobu)

Ditéti do uréené vyse poskytuje DDS osobni dary k narozenindm, k usp&$nému ukonéeni
studia a k jinym obvyklym pfilezitostem do celkové maximalni vySe. Osobni dary lze
poskytnout téz formou penézitého ptispévku. Poskytuji se détem dle jejich veku, vychovnych
hledisek a délky pobytu ditéte v DDS v priibéhu kalendafniho roku. Vyse Gerpani osobnich

darti je u déti sledovana urc¢enym klicovym pracovnikem.

V DDS Chrudim je stanoveno poskytovani osobnich dart takto:

Svatek 300,- K¢
Narozeniny 500,- K¢
Vénoéni dar, pokud dit& zistava na vanoéni svatky v DDS 700,- K¢
Vénoéni dar, pokud dité odjizdi na svatky z DDS 500,- K¢

Pii pfichodu ditéte z jiného Skolského zafizeni pro vykon UV nejprve klicovy pracovnik
zjisti, zda v kalendainim roce, ve kterém k ndm ptichézi, néjakou castku ur¢enou na dary jiz
necerpalo.

Pokud jiz dité v pfedchozim zafizeni &erpalo osobni dary, ma moznost v DDS Chrudim
Cerpat pouze ¢astku, kterd je rozdilem mezi ¢astkou jiz vyCerpanou a ¢astkou stanovenou vV
§ 3 Naftizeni vlady ¢. 460/2013 Sb. o stanoveni ¢astky ptispévku na uhradu péce, Castky
kapesného, hodnoty osobnich dari a hodnoty vécné pomoci nebo penézitého prispévku ditéti
ve Skolskych zatizenich pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy.

Hodnota vécné pomoci nebo penézitého ptispévku ditéti, jemuz byl ukonéen pobyt v DDS
z diivodl dosazeni zletilosti, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na
povolani, nebo dosazeni véku 19 let, byla-li mu prodlouZena stavni vychova nebo ochranna
vychova, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrvd do ukonceni piipravy na povolani, Cini
nejvyse 25000 K& Navrh na vysi piispévku podava feditelce klicovy pracovnik. Cast
piispévku je ditéti poskytnuta formou materialniho zabezpe€eni — vybava do domécnosti,
obleceni, financovani ubytovani a stravného na 3 — 6 mésicli. Vysi ptispévku schvaluje
porada vedeni DDS.

5.5 Organizace dne

5.5.1 Organizace dne v DDS Chrudimi:

Pracovni den:

7.00 vstavani

7.00 - 7.20 hygiena, tklid

7.20-7.40 snidang, ptiprava svaciny do Skoly
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8.00 — 12.35/13.30
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piechod do ZS

Skolni vyucovani

11:40 - 12:10 piestavka na ob&d 2. patro ZS

12:35—13:05 piestavka na obé&d 1. patro ZS

13:05 - 16.00 odpoledni skolni vyucovani (zpravidla utery a ¢tvrtek) ¢i odpoledni
volnocasové aktivity (volné vychéazky, pracovni cinnosti, sport,
zajmové krouzky)

16.00 - 16.20 svacina

16.20 - 17.30 sport, turistika a jind zajmova ¢innost nebo volné vychazky

17.30 - 18.00 vecefe

18.00 - 19.00 piiprava na vyucovani, volné vychdzky v pasmu davéry

19.00 - 20.20 uklid, osobni hygiena, spolecenské hry, TV, PC, relaxace

20.20 — 20.45 denni hodnoceni

21.00 usinani

Volny den, svatek, prazdniny:

8.30 vstavani

8.30 —9.00 hygiena, tklid

9.00-9.30 snidané

9.30-12.00 dopoledni vychovnd ¢innost (zajmova cinnost, sport, vylety,
volné vychazky)

12.00 - 12.30 obeéd

12.30 - 13.00 poledni klid

13.00 - 16.00 odpoledni vychovnd c¢innost (zajmova cCinnost, sport, vylety,
volné vychazky)

16.00 - 16.30 svadina

16.30 - 18.00 odpoledni vychovnd c¢innost (z4jmova cinnost, sport, vylety,
volné vychdzky)

18.00 — 18.30 vecere

18.30 - 19.30 osobni volno, uklid, osobni hygiena, TV, volné vychazky v pasmu
davéry

19.30 — 20. 00 denni hodnoceni

20.00 - 22.00 sledovani TV
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5.5.2 Organizace dne ve VLO Prestavlky:

Pracovni den:

7.00-7.25
7.25-7.40
8.00 - 13,30
9.30

12.00 - 12.30/13.30

12.30 - 14.00
14.00 - 15.00

15.00 - 15.30
15,30 - 17.30

17.30 - 18.00
18.00 - 19.00
19,00 - 19.30
19.30

20.00

20.00
21.30

vstavani, ranni hygiena
snidané

Skolni vyucovani
dopoledni svacina

obéd

poledni klid — osobni volno

pracovni c¢innosti nebo odpoledni volnocasové aktivity (volné
vychazky, sport, zdjmové krouzky)

odpoledni svacina

vychovné vzdelavaci ¢innost skupin, nebo volné vychazky

stiteda — z4jmové krouzky

vecefe

piiprava na skolu

uklid, hygiena, osobni volno

denni reflexe v ramci rodinné skupiny — komunitni kruh, relaxace,
TV pohadky

televizni zpravy, mensi déti ¢teni pohadek nebo sledovani pohadek
vTV

usinani mladsich déti

usinani starSich déti nad 12 let

Volny den, svatek, prazdniny

8.30
8.30—-9.00
9.00-9.30
9,30 -11,30
11.30-12.30
12.30 - 14.00
14,00 - 18.00
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navstéva kina apod., v prab¢hu odpoledne svacina dle aktudlniho

planu skupiny nebo volné vychazky

18.00 — 18.30 vecete, v piip. vikendového vareni ptiprava vecete od 17.00
18.30-19.30 denni reflexe, tklid, osobni hygiena

19.30 - 20. 00 osobni volno, sledovani TV

od 20.00 usinani mladsich déti

od 21.00 usinani star§ich déti

20.00 — 22.30 sledovani TV (patek, sobota)

Pozn. Tento denni rezim je flexibilni dle aktualni dohody vychovateli a déti na rodinné
skupiné.

5.6 Pobyt déti mimo zatizeni

Vychazku lze povolit na izemi obce Chrudim nebo v piipadé VLO Piestavlky a nejblizsi
okolni vesnice. Casové rozpéti vychazky — uréuje vychovatel dle organizace dne.

Vychazka

Na zaklad¢ souhlasu pedagogického pracovnika muze dité opustit samostatné zatfizeni za
ucelem vychazky, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v rdmci opatieni ve vychové.

Pildenni nebo celodenni vychazka

Opustit zafizeni na samostatnou ptuldenni nebo celodenni vychazku mutze dité se souhlasem
zastupce feditelky - vedouciho pracovisté nebo vedouciho vychovatele. Vychazky jsou
povoleny i mimo obec Chrudim a Ptestavlky, dit¢ vSak sd€li misto, kam pijde. Vychazky v
dob¢ vyucovani nejsou povoleny.

Mimoiadna vychazka

Mimotadnou vychazku lze ditéti povolit na zdklad¢ feditelem schvaleného opatfeni ve
vychové dle § 21 odst. 3 pism. d) zakona o vykonu ustavni vychovy.

Doklad o vychazce

Doklad o tom, Ze se dit¢ pohybuje mimo zafizeni s védomim DDS, je veden v Knize

vychazek. Zaznamendva jej pedagog, ktery dit¢ propousti, dit€ je pouceno o bezpecnosti
a stvrzuje ho podpisem.

Omezeni vychazky

Omezeni vychazky Ize stanovit 1 ve formé neumoZznit samostatnou vychazku,
ale s doprovodem pedagogického pracovnika. Zakaz vychazky nebo zakaz traveni volného
¢asu mimo zafizeni se stanovuje opatfenim ve vychove v poctu dnti (od, do), maximaln¢ na
dobu 15 dnli v rdmci jednoho opatieni ve vychové. VySe uvedené opatieni lze ulozit
I podminéné na zkusebni dobu az tii mésicu.
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5.7 Pobyt u rodi¢i nebo osob odpovédnych za vychovu

Pobyt u zdkonnych zastupcii nebo jinych osob odpovédnych za vychovu se realizuje ve
vétsSing pripadi dle zaveéra piipadovych konferenci, dle potieb a moznosti ditéte a jeho
rodiny. Je vhodné, aby déti odjizd€ly k zakonnym zéastupctim nebo osobam odpovédnym za
vychovu alespon v dob¢ Skolnich prazdnin.

Povoleni vydava feditelka na zakladé¢ pisemné zadosti osob odpovédnych za vychovu
a pisemného souhlasu organu socidlné-pravni ochrany ditéte. Tato zadost a souhlas musi byt
doruceny do zatizeni nejpozdéji 2 dny pred planovanym odjezdem. Povoleni je zaznamenano
a potvrzeno podpisem feditelky na propustce ditéte.

Pisemny doklad (propustku) pro ovéfeni totoznosti vydava détem pro pobyt u osob
odpovédnych za vychovu socialni pracovnice. Propustka obsahuje jméno ditéte, datum
narozeni, ¢islo OP, dobu propusténi mimo DDS a uréeni, ke komu je dité propusténo.

Dité¢ do v&ku 15 let musi v DDS pievzit osoba odpovédna za vychovu, pokud pisemné
nepozada o jiny postup.

Pobyt ditéte u zdkonnych zastupcti nebo u osob blizkych 1ze zrusit v souladu s § 23 zakona
o vykonu ustavni vychovy odst. 1 pism. d) a § 24 odst. 3 pism. f), pokud se dit¢ fadn¢ nechova
nebo pokud neni dostateéné zabezpecena péce o né¢j, nebo pokud se zménily divody pobytu
ditéte u téchto osob. Ptfipadné mulze byt zamitnuta zadost téchto osob 0 povoleni pobytu

v souladu s § 24 odst. 3 pism. e).

5.8 Piechodné ubytovani mimo DDS

Piechodné ubytovani mimo DDS povoluje ditéti v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim
pomérem po projednani pedagogickou radou a s pisemnym souhlasem organd socialné-
pravni ochrany ditéte a zaroven vydava rozhodnuti. Pfechodné ubytovani mimo DDS lze i
rozhodnutim fteditelky zrusit v pfipadé€, ze se dité¢ fadné nechovd nebo péfe o néj neni
dostateéné zabezpe¢ena nebo doslo-li ke zméné diivodi, pro néz byl pobyt mimo DDS

povolen.
5.9 Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

Déti maji pravo na udrZzovani kontaktu se zdkonnymi zastupci nebo osobami odpovédnymi
za vychovu formou korespondence, telefonickych hovort, internetové komunikace
a osobnich navstév.

5.10 Navstévy déti

Navitévy osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v DDS nejsou omezeny. Konaji
se zpravidla ve volnych dnech, pfipadné ve vSednich dnech v dobé mimo vyucovani. Kazda
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navitéva je evidovana. Z diivodu mozné fyzické neptitomnosti ditéte v DDS je Zzadouci, aby
navstévy predem ohlésily termin a ¢as navstévy. Pracovnik, ktery navstévu umoznuje, zjisti,
pokud osobu nezna, totoznost navstévy na zakladé piedlozeni obCanského prukazu nebo
jiného pfimétené¢ho dokladu, vymezi prostor a stanovi ptiméiené¢ délku doby pro navstévu.
Navstévy probihaji formou vychazky se zdkonnymi zastupci nebo jinymi osobami,
navitévou v arealu, piipadné v budové DDS a jsou upfesnény nav§tévnim fadem. Pokud
navstéva vykazuje zjevné znamky poziti alkoholu ¢i jinych omamnych latek bude po dohod¢
s pracovnikem OSPOD pfelozena na jinou vhodnou dobu.

5.11 Korespondence déti

Pisemny kontakt se zdkonnymi zastupci nebo s jinymi osobami je pravem ditéte. Dé&ti posilaji
svoji korespondenci prostiednictvim socialni pracovnice nebo jiného pracovnika DDS, ktery
je povinen dopis ptedat odpovédné osob¢ za piijem a odesilani posty. Dopis je ofrankovan a
nejpozdéji druhy pracovni den odeslan.

Dosla posta je ditéti bezprostfedné predavana socidlni pracovnici nebo vedoucim
vychovatelem. V pfipadé¢ duvodného podezieni, ze listovni nebo balikova zasilka ma
z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpecnost déti, ma
feditelka nebo ji povéteny pedagogicky pracovnik pravo byt pfitomen pfi otevieni listovni
nebo balikové zésilky ditétem. Nalezeny zavadny obsah (alkohol, cigarety, drogy, toxické
latky) nebo navod trestné ¢innosti ¢i ohrozovani mravni vychovy ditéte, je zaprotokolovan a
podle zavaznosti neprodlené ohlagen Policii CR, popiipadé znehodnocen.

5.12 Telefonické hovory, pouzivani osobnich mobilnich telefonti a elektronickych

zarizeni

Telefonické kontakty jsou détem umoznény prostiednictvim sluZebniho telefonu na naklady
DDS. Délku hovoru je tieba pfizpisobit tak, aby byly uspokojeny Zadosti viech déti.
Telefonni hovor od rodi¢u je ditéti pfedan ihned, vyjimkou je doba no¢niho klidu. Dale jsou
telefonické kontakty mozné z osobnich mobilnich telefont a elektronickych zatizeni.

Osobni mobilni telefony a elektronicka zatizeni déti nepouzivaji v dobé skolniho vyucovani,
organizovanych ¢innosti, hygieny a no¢niho klidu, a to v souladu s § 30 odst. 3 skolského
zakona.

Pti pouZzivani mobilnich telefoni a elektronickych zatizeni:

» nesmi byt naruSovano pravo ostatnich zakl a zaméstnancti na soukromi (napf. tim,
ze by je n¢kdo bez jejich souhlasu natacel nebo fotografoval a podobn¢),

» nesmi byt naruSovano pravo zaka samotného a ostatnich zakt na vzdelavani,

nesmi byt piistroj vyuzivan k jakékoliv formé kyberSikany,

A\

» musi byt respektovano pravo jinych osob na ochranu osobnosti.
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V piipad¢ poruseni nastavenych pravidel pro pouzivani mobilnich telefont a elektronickych
zafizeni, mize feditel/ka zafizeni pfevzit mobilni telefon do tischovy v souladu s §20 odst. 2
pismeno d) a §23 odst. 1 pismeno g) zakona o vykonu tstavni vychovy.

5.13 Emailova komunikace

Komunikace s rodi¢i, zakonnymi zastupci a vrstevniky je umoziovana v dobé
neorganizovanych ¢innosti na pocitacich v bytech skupin, popt. na pokojich. Déti jsou
prubézné poucovany o bezpecném chovani na internetu, dle Ro¢niho planu a preventivniho
programu.

5.14 Spolusprava déti

Spolusprava je forma spoluprace vedeni DDS s détmi.

Spoluspréava je diilezitd pro nastoleni zmén ve skupinovych norméch a postojich, vytvari
pozitivni klima, zaji$t'uje aktivni podil déti na vychové a vyuce. Vychodiskem pro fungovani
spoluspravy je vhodny vybér kandidati a jejich schvaleni skupinou.

Spolusprava je volena na ptislusny skolni rok, kazdou rodinnou skupinu zastupuje 1 dité.
Pravem spoluspravy je vyjadfovat ndzory na zamyslend a provadéna opatteni, vyjadiovat
ptipominky a navrhy k provozu, ke stravovani, informovat o zivoté skupiny z jejich pohledu
apod.

Schiizky spoluspravy s vedenim zatizeni (feditelkou, zastupcem a vedoucim VLO) se konaji
zpravidla 1 x mési¢né. Z jednani je pofizen zapis.

5.15 Podminky zachazeni déti s majetkem §kolského zafizeni DDS Chrudim

Dé&ti maji pravo vyuzivat veskeré zatizeni a prostory, které jsou pro n€ urceny. Jsou povinny
se zafizenim zachézet tak, aby predchazely Skodam.

Zaci maji pravo vyuzivat ucebnice, pomucky a dalsi veskeré zatizeni a prostory, které jsou
pro né urceny. Jsou povinni s ucebnicemi, pomilckami a zafizenim zachdzet tak, aby
predchazeli Skodam.

V ptipadé¢ vzniku Skody sepisuje pfislusny vychovny pracovnik protokol o skod¢ jako doklad
pro likvidaci kody. Umyslné poskozeni majetku dle zavaznosti hlasi Policii CR k dal§imu
projednani.

5.16 Prodlouzeni pobytu zletilych nezaopatienych osob v DDS

Ditéti mize byt prodlouZena ustavni vychova po dosazeni zletilosti rozhodnutim soudu
maximalné do 19 let. Dale muze zafizeni poskytovat plné piimé zaopatieni zletilé
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nezaopatiené osob¢ po ukonceni vykonu ustavni vychovy a ochranné vychovy, pfipravujici
se na budouci povolani, nejdéle vSak do 26 let a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi
nezaopatienou osobou a DDS.

Dobrovolny pobyt v DDS na zakladé smlouvy mezi ditétem a DDS

Dité pisemné pozada feditelku DDS o dobrovolné prodlouZeni pobytu, a to s dostateénym
predstihem (alespon 1 mésic) pred dovrSenim zletilosti. V zZadosti uvede diivod (dokonceni
pfipravy na povolani) a zavaze se, ze bude i po dovrseni zletilosti disledné dodrzovat Vnitini
tad a viechna pravidla slu§ného chovani a spole¢enského souziti. Uhrada nakladd je fesena
V bod¢ 7 tohoto fadu.

Zda Zadosti ditéte o prodlouzeni pobytu vyhovét rozhodne feditelka po predbézném
projednani na pedagogické radé zaiizeni. Mezi ditétem a feditelkou DDS je sepséna smlouva.

O dobrovolném prodlouzeni informuje soc. pracovnice zatizeni OSPOD ¢i kuratorské
odd¢leni a zakonné zastupce ditcte.

5.17 Postup pti podavani a vyfizovani stiznosti

Dit¢ mé pravo obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditelku a pedagogické
pracovniky zafizeni a pozadovat, aby podani adresovand piisluSnym statnim orgdniim,
organlim uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobdm, jsou-li poveéfeny vykonem
socialné-pravni ochrany, byla ze zafizeni odesldna v nasledujici pracovni den po jejich
odevzdani pracovnikiim zatizeni, a to bez kontroly jejich obsahu.

K ftediteli se obraci dité se stiznostmi piimo, stiznost se obvykle projednava za pritomnosti
kli¢ového pracovnika nebo vychovatele ptislusné rodinné skupiny, pokud to povaha stiznosti
nevyluéuje. Reditelka fesi stiznost neprodleng, o vysledku dité informuje.

Stiznosti k pedagogtim dité projednava s prislusnym pedagogickym pracovnikem. Pokud
neni stiznost uspokojena, obraci se k vedoucimu Skoly, vedoucimu vychovateli nebo
etopedovi, dale pak k feditelce DDS.

Podrobnosti evidence a vyfizovani stiznosti je vedena v Knize stiznosti, kterou spravuje
feditelka DDS.

5.18 Vysetfeni ditéte na alkohol nebo jinou navykovou latku

V souladu s ustanovenim § 23 odst. 1, pism. n), zdkona o vykonu ustavni vychovy, ma
feditelka DDS pravo nafidit vy3etfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Dité s uloZenou tstavni i ochrannou vychovou ma dle § 20, odst. 2, pism.
e)a § 20, odst. 3, zdkona o vykonu ustavni vychovy povinnost podrobit se na vyzvu feditelky
zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou. Je-li pro
vySetieni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu I€kat nebo odborny zdravotnicky
pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.
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Jedinou opravnénou osobou k natizeni vysetieni ditéte zaméstnancem pomoci jednorazovych
a prenosnych zafizeni je feditelka zafizeni. V piipadé neptitomnosti feditelky v zafizeni, a
pokud véc nesnese odkladu, o vySetfeni rozhoduje povefend osoba feditelem (zastupce
feditelky, vedouci vychovatel, hlavni sluzba, ¢i jiny zaméstnanec $kolského zatizeni takto
docasné povéten). V jinych ptipadech pedagog pii takovém podezieni poda navrh feditelce
na provedeni vySetfeni ditéte. Na zéklad¢ schvaleného navrhu feditelkou se provede
vysetieni. Vystup vCetn¢ souhlasu feditelky nebo docasn€ povérené osoby se zaznamena. Pii
odmitnuti tkonu ze strany ditéte je ditéti navrZzeno vychovné opatfeni ve smyslu zakona 0
vykonu tustavni vychovy, pro poruSeni jeho povinnosti v zatizeni.
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6 Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

6.1 Prava osob odpovédnych za vychovu

> Na zéklad¢ zadosti, maji osoby odpovédné za vychovu pravo dostat informace o ditéti,
0 pritbéhu jeho pobytu v DDS, o jeho vzdélavacich vysledcich a o jeho chovani.

Informace o ditéti podava zakonnym =zastupcim ditéte socialni pracovnice, specialni
pedagog — ectoped, feditelka, zastupce feditelky, kliCovy pracovnik, pfislusny vychovatel
rodinné skupiny, tfidni ucitel a socialni pracovnice - zdravotni sestra.

Zatizeni ma zvetejnény Skolni vzdélavaci program, vychovny plan a vnitini fdd na webovych
strankach a pro rodi€e pfistupny v navstévni mistnosti.

Zatizeni pravidelné informuje zdkonné zastupce o vysledcich vzdélavani a chovani ditéte.
Zakonnym zastupcim ditéte je vzdy informativné zasilan vypis vysvédéeni ditéte po
ukonceni pololeti Skolniho roku. Zaroven jsou pisemné informovani o zdvaznych prestupcich
ditéte, trestnych ¢inech a utécich.

> Osoby odpovédné za vychovu se vyjadfuji k navrhu opatieni zdsadni dileZitosti ve
vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatieni,
tzn. planované 1ékaiské zakroky a hospitalizace, pfiprava na budouci povoléni.

V piipadé¢ opatieni zasadni dilezitosti ve vztahu k ditéti (Iékafské zakroky a hospitalizace,
nehrozi-li nebezpeéi z prodleni a profesni orientace), pracovnici DDS (socialni pracovnice,
zdravotni sestra, zastupce feditelky, etoped) neprodlené informuji osoby odpovédné za
vychovu nebo svolavaji ptipadovou konferenci. O kontaktu je proveden zapis.

> QOsoby odpovédné za vychovu maji pravo ucastnit se piipadové konference
a spolupracovat s tymem pracovnikli na navratu ditéte do rodiny.

Piipadovou konferenci svolava DDS na zadost ditéte, rodi¢t ditéte, pedagogickych
pracovnikit DDS, pfi dosaZeni stanovenych cili nebo zménach v chovani ditéte nebo pii
blizicich se dalezitych zménach v Zivoté ditdte (ukonceni UV, ukonéeni povinné §kolni
dochazky, ptiprava na budouci povolani, zletilost, zména zdravotniho stavu, pfemisténi do
jiného zatizeni apod.). Zaroven se pracovnici DDS, kli¢ovy pracovnik, socilni pracovnice
nebo etoped, popt. dalsi pedagogicti pracovnici, ucastni ptipadovych konferenci svolanych
OSPOD.

> Osoby odpovédné za vychovu maji pravo udrzovat kontakt s ditétem, nebrani-li tomu
zéavazné okolnosti ohrozujici dité

Kli¢ovy pracovnik a socidlni pracovnice se podili na wudrZovani telefonického,
elektronického, pisemného a osobniho kontaktu ditéte se zdkonnymi zastupci ditéte.
Navstévy rodict, zakonnych zastupct ditéte a dalSich osob v zafizeni probihaji v budové
DDS (hala, navitévni mistnost, pokoj ditdte), v areilu nebo mimo DDS. V nékterych
ptipadech jsou navitdvy asistované pedagogickymi pracovniky DDS. Navitévy jsou
upraveny konkrétnimi pravidly pro organizaci navitév — Navstévnim fadem DDS.
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> Osoby odpovédné za vychovu maji pravo na poradenskou pomoc DDS ve vécech
vychovné péce o dité

Pedagogiéti pracovnici DDS poskytuji poradenskou pomoc ve vécech vychovné péde o dité.
O poskytnutych kontaktech pofizuji zdznamy, informuji kolegy pii pravidelnych
metodickych schiizkach a poradach pedagogickych pracovniki. DDS nabizi moznost uéasti
V rodinné terapii pro rodice a déti s cilem nacviku spole¢né komunikace a tipravy rodinnych
vztahtl. DDS umozZiiuje rodi¢iim nebo osobam odpovédnym za vychovu kratkodoby pobyt
V zafizeni za uCelem navstévy ditéte.

> Osoby odpovédné za vychovu maji pravo pisemné pozadat feditelku DDS o povoleni
pobytu ditéte u osob odpovédnych za vychovu, ptip. ostatnich osob

Rodice, zékonni zastupci si mohou pisemné pozadat o povoleni pobytu ditéte v jejich misté
bydlisté. Povoleni je podminéno souhlasem ptislusného pracovnika OSPOD a souhlasem
feditelky. Povoleni k pobytu ditéte u zakonnych zastupcti se tidi zavéry piipadovych
konferenci ditéte a je vhodné, aby dité alespon jedenkrat v mésici nebo v dobé vedlejsich
prazdnin rodinu navstivilo, pokud k tomu jsou u osob odpovédnych za vychovu podminky.
Pisemné zadosti o povoleni pobytu ditéte u zdkonnych zastupct, vytizuje socialni pracovnice
a zéaroven piedava informace o ditéti na zaklad¢ zadosti rodici.

> Osoby odpovédné za vychovu maji pravo nahlizet do vyro¢ni zpravy, potizovat si z ni
opisy a vypisy

> Osoby odpovédné za vychovu (zdkonni zastupci) maji v pribéhu vzdélavani ditéte v ZS
DDS Chrudim pravo na:

e nainformace o prub¢hu a vzdélavani ditéte ve skole,

e na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatfizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

e u déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah,

formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoreni

nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a

Skolského poradenského zatizeni,

volit a byt voleni do Skolské rady,

vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zéka,

pozadat o pfezkouSeni nebo komisiondlni prezkouseni ditéte,

spolupracovat s pedagogickymi pracovniky pfi feseni vychovné vzdélavacich problému

svého ditéte,

pozadat o prodlouzeni Skolni dochazky na 10 let,

pozadat o Upravu vzdélavaciho planu, pokud jsou k tomu zévazné divody.

6.2 Povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Zakonni zastupci ditéte a osoby odpovédné za vychovu maji viici zafizeni tyto povinnosti:
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Détsky domov se Skolou, stfedisko vychovné péce
a zakladni gkola, Chrudim, Céslavskda 624

Sdélovat détskému domovu se Skolou dulezité informace tykajici se pobytu ditéte u nich,
piedevsim okolnosti tykajici se zdravi a vychovy, dale informace o zménach pobytu,
adresy, telefonniho ¢isla (podle § 26 odst. 2, pism. d) zakona o vykonu ustavni vychovy).
Plnit zavéry a doporuceni ptipadové konference, tykajici se jich a jejich ditéte.

Seznamit se s vnitinim fadem détského domova se Skolou a dodrzovat jeho ustanoveni
(podle § 26 odst. 2 pism. ¢) zakona o vykonu ustavni vychovy).

Predat détskému domovu se Skolou dokumentaci ditéte - pravomocné rozhodnuti soudu,
rodny list, obc¢ansky prikaz, posledni Skolni vysvédceni, pritkaz zdravotni pojistovny,
o¢kovaci prukaz apod. (podle §26 odst. 2, pism. a) zakona o vykonu ustavni vychovy).
Zajistovat doprovod ditéte mladsiho 15 let pii cesté z détského domova se Skolou na
pobyt Kk témto osobam a zpét. Zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let pfi zruseni Gstavni
vychovy a propusténi ditéte k zdkonnym zéstupciim nebo k osobdm odpovédnym za
vychovu. Poptipad€ pozadat pisemné o jiny postup (podle § 23 odst. 1 pism. a) a podle §
24 odst. 6 pism. a) zakona o vykonu ustavni vychovy).

Hradit naklady na zdravotni péci, léky a dalSi zdravotnické potieby, které byly
poskytnuty ditéti na Zadost rodi¢t nebo dalich osob odpovédnych za vychovu a nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi (podle § 26 odst. 2) pism. f).

Ptedkladat bezprostiedné pii kazdé zméné zaméstnani, socidlnich davek podklady pro
stanoveni prispévku na thradu péce poskytované détem v détském domové se Skolou, a
to nejméné jednou za 6 mésici.

Hradit pfispévek na thradu nakladid péce poskytované détem v détském domové se
Skolou dle vydaného rozhodnuti o vyméte podle § 27, 28 a 29 odst. 3 pism. a) rovnéz
podle § 30 zakona o vykonu ustavni vychovy.

Zakonny zastupce Zaka je povinen

>

vy

>
>

na vyzadani pedagogického pracovnika nebo feditelky Skoly se osobné ucastnit
projednavani zavaznych otdzek tykajicich se chovani a vzdélavani zaka,

informovat $kolu o zméné zdravotni zplsobilosti zaka ke vzdélavanti,

poskytovat pravdivé udaje o zdravotnim stavu zdka, specidlnich potiebach a jinych
osobnich skute¢nostech, které maji vliv na vzdélavani zaka,

oznamovat Skole dal$i udaje, které jsou podstatné pro pritbéh vzdélavani nebo bezpecnost
zaka, a zmény v téchto udajich,

vést zaka k uvédomélému dodrzovani pravidel chovani a k ochrané skolniho majetku,
pfijimat informace o studijnich vysledcich a chovani zéka.

S témito povinnostmi jsou rodi¢e a osoby odpovédné za vychovy seznamovani na prvni

ptipadové konferenci nebo pii prvnim predani ditéte do DDS.

Vnitini ¥ad DDS je zvefejnén na webovych strankach zafizeni, zarovei je k dispozici
V navitévni mistnosti DDS Chrudim a vstupni hale VLO Pfestaviky.
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7 Skolni fad
Zékladni $kola je sou¢asti DDS Chrudim.
7.1 Provoz a vnitini rezim Skoly

I. ReZim ¢innosti ve $kole

> §kola ma vypracovany vlastni $kolni vzdélavaci program
vyucovani zacina v 8.00 hodin,

vyucovaci hodina trva 45 minut,

vy VY

prestavky mezi vyu€ovacimi hodinami jsou péti az desetiminutové. Po druhé vyucovaci
hodiné se zatazuje prestavka v délce 15 - 20 minut, pfestavka mezi dopolednim a
odpolednim vyucovanim trvd 30 - 50 minut, zak pfi poledni prestdvce obédva, poté se
zdrzuje na ucitelem ureném misté a pod jeho dozorem. Piestavky jsou urceny dle §1,
odst. 5 vyhlasky ¢ 454/2006 Sb. o zakladnim vzd€lavani a nékterych nalezitostech
plnéni povinné $kolni dochazky. Zkraceni prestavek je mozné pouze na pracovisti
Chrudim v druhém stupni ZS, kdy nejsou zanedbany fyziologické potieby zaki a
zaroveii je jim umoznéno Ggastnit se volno¢asovych aktivit mimo DDS. Zaci 1. stupné
ZS chodi na ob&d ihned po skonéeni vyuovani, zpravidla po 5. vyucovaci hoding.

> odpoledni vyucovani kon¢i nejpozdéji v 16.00 hodin,

> vyucovani probiha podle asového rozvrzeni vyu€ovacich hodin a prestavek, a to:

Budova 1.hod. | 2.hod. | 3.hod. | 4.hod. | 5.hod. | 6. hod. | 7. hod. | 8.hod. | 9. hod.

Chrudim 8,00- | 850- | 945 | 1045- | 1140- | 12,30- | .. | 1345 | 1435

8,45 935 | 10,30 | 11,30 | 12,25 | 13,15 14,30 | 15,10
Prestavik 8,00- | 855- | 10,00- | 1055- | 11,50- | 1245- | .. | 14,00- | 1450-
restaviky 8,45 9,40 1045 | 11,40 | 12,35 | 13,30 14,45 | 1535

> 7zak je ve tfidé v 7.50 hodin (pro CR), resp. 7,55 (pro VLO), zaka predava uciteli asistent
pedagoga, na konci vyuc€ovani, po obéd¢, predava ucitel zdka vychovateli,

> pfi organizaci vyuky jinak neZ ve vyu€ovacich hodinach (vyuka v blocich, projektove
vyucovani) stanovi zatfazeni a délku pfestavek pedagog podle charakteru ¢innosti a s
ptihlédnutim k zdkladnim fyziologickym potfebam zak,

> s zéky pracuje dle pokyntl ulitele také asistent pedagoga, popft. je ve tiidé pifitomen
druhy ucitel,

> dozor nad Zaky je zajistén po celou dobu vyucovani, piehled dozorti je vyvéSen na vSech

usecich, kde dozor probiha,

nejvyssi pocet zakl ve tiide je 8,

v obdobi skolniho vyucovani muize teditel Skoly ze zdvaznych divodl, zejména

organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnti ve Skolnim roce,

vy
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> Skola pfi vzdélavani a s nim piimo souvisejicich Cinnostech pfihlizi k zdkladnim
fyziologickym potiebam zaka a vytvafi podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchazeni vzniku socidlné€ patologickych jevii; prevence socialné patologickych jevi
je feSena komplexné pro celé skolské zatizeni (bod8)

> Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakd pti vzdélavani a s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a poskytuje zaktim a studentiim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi, zajisténi bezpecnosti je shodné pro celé skolské zafizeni
(bod 8),

> Skola vede evidenci urazti zakl, vyhotovuje a zasila zaznam o urazu stanovenym
organtiim a institucim, evidence je shodnd pro celé skolské zatizeni (bod 8)

7.2 Pouzivani osobnich mobilnich telefonii a elektronickych zatizeni béhem

Skolniho vyucovani

Osobni mobilni telefony a elektronickd zafizeni déti nepouzivaji v dobé Skolniho
vyucovani, a to v souladu s § 30 odst. 3 Skolského zakona.

Pti pouzivani mobilnich telefonti a elektronickych zatizeni:

» nesmi byt narusovano pravo ostatnich zakti a zaméstnanct na soukromi (napf. tim,
ze by je nekdo bez jejich souhlasu natdcel nebo fotografoval a podobng),

» nesmi byt narusovano pravo zaka samotného a ostatnich zakl na vzdélavani,

» nesmi byt pfistroj vyuzivan k jakékoliv formé kyberSikany,

» musi byt respektovano pravo jinych osob na ochranu osobnosti.

V piipadé¢ poruseni nastavenych pravidel pro pouzivani mobilnich telefont
a elektronickych zafizeni, miZze feditel/ka zafizeni pfevzit mobilni telefon do Uschovy
Vv souladu s §20 odst. 2 pismeno d) a §23 odst. 1 pismeno g) zikona o vykonu Ustavni
vychovy.

I1. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti ve Skole a pfi mimoskolnich
akcich

> pedagogicti pracovnici pfichazeji do Skoly/Skolského zatizeni nejméné 15 minut pred
zahdjenim vyucovani a vychovné ¢innosti,

pedagogicti pracovnici vykonavaji nad zéky dozor dle rozpisu,

ve Skole a v arealu Skoly plati zékaz pozivani navykovych latek,

v budové 1ze pouzivat pouze evidované elektrické spottebice zakoupené zatizenim,

YYVYY

vSichni pedagogiCti pracovnici jsou jedenkrat ro¢né proSkoleni v BOZP a absolvuji
referencni Skoleni k fizeni sluzebniho osobniho vozidla.
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Vsichni pedagogové se pii praci s zaky fidi a dodrzuji podminky bezpecnosti bodu 9 tohoto
Vnitiniho fadu a smérnici o zajiSténi bezpecnosti pii Cinnostech s détmi, kterd je ptilohou
tohoto Vnitiniho fadu.

I11. Evidence urazi
Evidence trazi je feSena pro celé skolské zatizeni v bodu 9.3.

7.3 Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaki

Hodnoceni zaki se tidi dle platného Skolského zakona a ptisluSnych vyhlasek. Hodnoceni
poskytuje Zakovi zpétnou vazbu, tj. co se naucil, co zvladnul, v ¢em se zlepsil, v ¢em
chybuje a jak ma postupovat déle, mélo by zdky motivovat, pfi hodnoceni se nehodnoti
osoba zdka, ale konkrétni ovéfovany problém, uplatiiovat pfiméfenou narocnost a
pedagogicky takt, soustfedime se na individudlni pokrok kazdého zéka. Pro celkové
hodnoceni pouzivame klasifikaci. U priabézného hodnoceni pouzivame rtizné formy, od
klasifikace, pies bodové hodnoceni, slovni hodnoceni az po sebehodnoceni zaki. Zaci jsou
cilené¢ vedeni k sebehodnoceni a k sebekontrole, s chybou ¢i nedostatkem se dale pracuje
jako s prilezitosti k nauceni se feSeni problému. T¥idni ucitel ve spolupraci s ostatnimi
vyucujicimi zédka pisemné vypracovava zpravu o chovani a Grovni znalosti v jednotlivych
pfedmétech, a to vzdy na konci pololeti.

7.3.1 Zasady

1. Zaci jsou o svych vysledcich informovani neprodlen¢ a zakonni zastupci nezletilych zaka
jsou informovani formou vypist z vysvédceni, ¢i oznameni o udéleni vychovnych opatieni
neprodlené po projednani na pedagogické rad¢.

2. Kazdé pololeti se vydava zakovi vysvédeni; za prvni pololeti 1ze misto vysvédceni
vydat Zakovi vypis z vysvédceni.

3. Hodnoceni vysledki vzdélavani zaka na vysvédcenti je vyjadieno klasifikaénim stupném
(dale jen "klasifikace"), slovné¢ nebo kombinaci obou zptisobti. O zptisobu hodnoceni
rozhoduje teditel Skoly se souhlasem Skolské rady.

4. Skola ptevede slovni hodnoceni do klasifikace nebo klasifikaci do slovniho hodnoceni v
ptipadé prestupu Zaka na skolu, ktera hodnoti odliSnym zplisobem, a to na Zadost této Skoly
nebo zdkonného zastupce zaka.

5. U zaka se specifickymi poruchami uceni rozhodne teditel Skoly o pouziti slovniho
hodnoceni na zdklad¢ Zadosti zdkonného zastupce Zaka. Vysledky vzdélavani zaka v
jednotlivych povinnych a nepovinnych predmétech stanovenych Skolnim vzdéldvacim
programem a chovani Zéka ve Skole a na akcich pofadanych Skolou jsou v ptipadé pouziti
slovniho hodnoceni popsany tak, aby byla zfejmé uroven vzdélani zéka, které dosahl
zejména ve vztahu k ocekdvanym vystuptim formulovanym v u¢ebnich osnovach
jednotlivych predmétii Skolniho vzdé€lavaciho programu, k jeho vzdélavacim a
osobnostnim predpokladiim a k v€éku zéka. Slovni hodnoceni zahrnuje posouzeni vysledka
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vzdélavani zéka v jejich vyvoji, ohodnoceni pile zdka a jeho pfistupu ke vzdélavani i v
souvislostech, které ovliviiuji jeho vykon, a naznaceni dalsiho rozvoje zédka. Obsahuje také
zdtvodnéni hodnoceni a doporuceni, jak pfedchazet ptipadnym netuspéchiim zaka a jak je
piekonavat.

6. Do vyssiho roéniku postoupi zak, ktery na konci druhého pololeti prospél ze vSech
povinnych pfedmétl stanovenych skolnim vzdélavacim programem s vyjimkou pfedméth
vychovného zaméfeni stanovenych ramcovym vzdélavacim programem a predméti,
Z nichz byl uvolnén. Do vyssiho ro¢niku postoupi i zak prvniho stupné zakladni Skoly, ktery
jiz v ramci prvniho stupné opakoval ro¢nik, a zak druhého stupné zékladni skoly, ktery jiz
v ramci druhého stupné opakoval ro¢nik, a to bez ohledu na prospéch tohoto zaka.

7. Nelze-li zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, ur¢i feditel $koly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdé&ji do
dvou mésici po skonceni prvniho pololeti. Neni-li mozné hodnotit ani v nahradnim
terminu, zak se za prvni pololeti nehodnoti.

7o

8. Nelze-li zaka hodnotit na konci druhého pololeti, ur¢i feditel $koly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji do
konce zéii nasledujiciho Skolniho roku. V obdobi mésice zafi do doby hodnoceni
navstévuje zak nejblizsi vyssi rocnik, popiipade znovu devaty ro¢nik.

9. Mé-li zdkonny zastupce zadka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci prvniho nebo
druhého pololeti, miiZze do 3 pracovnich dnii ode dne, kdy se o hodnoceni prokazatelné
dozvédél, nejpozdéji vsak do 3 pracovnich dnii od vydani vysvédéeni, pozadat teditele
Skoly o komisionalni pfezkouSeni Zdka; je-li vyuc€ujicim Zdka v daném pfedmétu feditel
Skoly, krajsky urad. Komisionalni ptezkouseni se kona nejpozdéji do 14 dni od doruceni
zadosti nebo v terminu dohodnutém se zakonnym zastupcem Zaka.

10. Zak, ktery plni povinnou $kolni dochazku, opakuje roénik, pokud na konci druhého
pololeti neprospél nebo nemohl byt hodnocen. To neplati o zadkovi, ktery na daném stupni
zakladni Skoly jiz jednou ro¢nik opakoval; tomuto zdkovi mize feditel Skoly na Zadost jeho
zakonného zastupce povolit opakovani ro¢niku pouze z vaznych zdravotnich divodu.

11. Reditel $koly miize zakovi, ktery splnil povinnou §kolni dochdzku a na konci druhého
pololeti neprospél nebo nemohl byt hodnocen, povolit na zadost jeho zakonného zastupce
opakovani ro¢niku po posouzeni jeho dosavadnich studijnich vysledkd a divoda
uvedenych v Zadosti.

7.3.2 Kritéria hodnoceni

Obecna kritéria pro hodnoceni:

> zvladdnuti vystupt jednotlivych vyucovacich predméti v ramci individualnich
moznosti;

> uroven vyjadfovani a mysleni;

> uplatnéni a vyuziti poznatkl v praxi;
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piesnost a vystiznost vyjadfovani;

>

> aktivita, tvofivost, samostatnost;

> zajem a postoj k pfedmétu nebo ¢innosti;
>

kvalita domaci pfipravy.

Obecna kritéria pro sebehodnoceni Zaka:

>V jednotlivych vyucovacich pfedmétech predem stanovime a zaklim sdélime zakladni
ucebni pozadavky.

Zakom predkladdme realné a dosazitelné cile a tim je vedeme k bezchybnosti a
poctivosti.

Diky zpétné vazbé maji ucitelé i zaci ptehled o tom, co a jak jiz zvladli.

A\

Zaky vedeme k tomu, aby si uvédomovali, co jiz ovladaji a kde maji je§té nedostatky.
Umoziujeme zakiim odhalovat chyby, hned je opravovat a brat si z nich pouceni.
Zakam umoziiujeme vyjadfovat své myslenky, nazory a prezentovat své védomosti.
Dodrzujeme zasady a pravidla pozitivniho hodnoceni.

Klademe oteviené otazky zamétfené na sebehodnoceni, poskytujeme ¢as na odpovédi.
Pouzivame nedokoncené véty, které zakiim umoziuji vyjadrit se.

Stanovujeme kritéria, podle kterych Zak provadi sebehodnoceni.

Pouzivame neverbalni zptisoby sebehodnoceni, obrazkové ¢i grafické sebehodnoceni.

YYVYVYYVYVYVYVY

\

Vedeme zaky k sebehodnoceni pii skupinové praci (skupina svou skupinu, skupina
jinou skupinu, Zak svlij podil na skupinové praci atd.)
Zak popise:

> €0 se mu Vv hodiné€ (v ptedmétu) ve Skole dafi;

> co mu jesté v hoding (v pfedmétu) ve Skole nejde;

> jak bude v hoding (v ptedmétu) ve $kole pokracovat dal.
Hodnoceni v projektech:

analyza, pojmenovani problému;

rizné varianty feSeni;

volba postupti;

¢lenéni tikoli na jednotlivé kroky;

kontrola vystupu a odstranéni chyb;

vyhledani pomoci;

prace s informacnimi zdroji;

vybirani podstatnych informaci;

plnéni ukold urcené role ve skuping;

komunikace ve skuping;

respektovani ndzorli ostatnich;

vytvareni piijemné pracovni atmosféry;

vécna spravnost, ¢lenéni, prehlednost vystupu;
vyuziti vystupu v praxi.

Hodnoceni ve skupinové praci:

> podil na praci skupiny;

YYYVYYYVYVYVYVYVYYVY
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vlastni pfinos;

organizace prace ve skuping¢;
prezentace vystupu;
akceptace nazort;
hodnoceni.

YyYyVYyVYy

Hodnoceni v referatech:

> préace s informacnimi zdroji;

> obsahova stranka;

> Ustni prezentace.

Hodnoceni na exkurzi:

> zijem o téma exkurze;

> prezentace ziskanych védomosti a dovednosti;

> slovni hodnoceni.

Hodnoceni kratkych samostatnych praci (teoretickych, praktickych):
> prace s informacnimi zdroji;

> aplikace teoretickych védomosti pti feSeni konkrétniho problému;
> praktické vyuziti vyrobku.

7.3.3 Formy ovérovani védomosti a dovednosti zaku:

pisemné prace, slohové prace, testy, diktaty, cviceni...
ustni zkouseni a mluveny projev

zpracovani referatl a praci k danému tématu

uprava sesit (v ramci individualnich moznosti)
samostatné aktivity

domaéci tkoly a domadci piiprava

modelové a problémové ukoly, kvizy, kiiZovky, rébusy...
vyroba pomiicek

projektové a skupinové prace

projektové celoskolni dny

soustavné diagnostické pozorovani zdka

vyuka v mimoskolnim prostiedi (exkurze, pobyty v ptfirod¢, sportovni pobytys,..)

YYVYVYVYVYVYYVYVYYYY

7.3.4 Stupné klasifikace pro povinné a nepovinné predméty

> 1 - vyborny

> 2 — chvalitebny
> 3 —dobry

> 4 — dostateCny
> 5 - nedostateCny

4

Na prvnim stupni se pouzije pro zapis stupné€ hodnoceni ¢islice, na druhém stupni se pouzije
slovni oznaceni hodnoceni stupnice.
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7.3.5 Klasifikace v jednotlivych pfedmétech

Zaci se klasifikuji ve viech pfedmétech uvedenych v uéebnim planu piislugného roéniku.
Ucitel oznamuje zakovi vysledek kazdé klasifikace. Pfi ustnim ovéfovani védomosti a
dovednosti oznami ucitel zakovi vysledek hodnoceni okamzité. Klasifika¢ni stupenn urci
ucitel, ktery vyucuje piislusnému predmeétu. Je-li zak delsi dobu mimo skolu (lazensky,
1éCebny pobyt ...), respektuje vyucujici znamky z této instituce a zadk se po navratu
nepfezkuSuje. Pfi urcovani stupné prospéchu v jednotlivych pfedmétech na konci
klasifika¢niho obdobi se hodnoti u¢ebni vysledky a proces rozvijeni klicovych kompetenci.
Stupen prospéchu se neurcuje na zakladé priméru z klasifikace za ptislusné obdobi. Pti
uréovani klasifikacniho stupné posuzuje ucitel vysledky prace zaka objektivné, nesmi
podléhat zadnému vlivu subjektivnimu ani vn&j§imu. Ugelem piezkouseni neni nachazet
mezery ve védomostech zéka, ale hodnoti to, co umi. Ucitel hodnoti jen u¢ivo probrané a
procvicené, nikoli zadané jen k samostudiu. Pfipady neprospéchu zakt, vyrazného zhorseni
ve vyuce nebo v chovéni se projednaji na pedagogické radé. Na konci klasifikacniho
obdobi, v terminu, ktery urci feditel Skoly, zapisi ucitelé ptisluSnych predmétt cislici
vysledky celkové klasifikace do katalogového listu zéka a pfipravi nadvrhy na umoznéni
opravnych zkousek, na klasifikaci v nahradnim terminu apod.

Zakonné zastupce zaka informuje o prospéchu a chovani:

> ucitel jednotlivych predméta dle pokynt feditele Skoly

> tfidni ucitel, nebo ucitel, jestliZze o to zdkonni zastupci pozadaji,

> feditel v pfipadé mimotadného zhorSeni prospéchu nebo chovani,
> bezprostfedné a prokazatelnym zptisobem na navrh tfidniho ucitele.

Prechazi-li zak do jiné Skoly, zaSle feditel dosavadni Skoly Skole, na niz zak ptechazi,
dokumentaci o zadkovi a zdznam o jeho chovani a prospéchu za neukoncené klasifika¢ni
obdobi. Dokumentaci vyhotovi a ptedloZi tfidni ucitel. Pfechazi-li Zak do jiné Skoly po 15.
listopadu nebo po 15. dubnu, dokumentace obsahuje navrh klasifikace chovani, hodnoceni
a klasifikaci v jednotlivych pfedmétech jako podklad pro celkovou klasifikaci zZaka na
konci klasifika¢niho obdobi.

Znamka z hodnoceni védomosti nezahrnuje hodnoceni chovani zdka. Do klasifikace se
promita hodnoceni urovné dosazenych védomosti, dovednosti, postup a prace s
informacemi, uroven komunikace a tvofivost zaka. Hodnoceni musi probihat pribézné v
celém Casovém obdobi a vyslednd znamka je stanovena na zaklad€ dostate¢ného mnozstvi
rtiznych podkladi. Klasifikuje se vzdy jen dostate¢né probrané ucivo. Pisemné prace, testy,
diktaty apod. jsou pfedem oznameny zaktim, aby méli Z4ci dostatek Casu se na né€ pfipravit.
Zak ma pravo si své piipadné neusp&sné hodnoceni plné opravit.

Vychodiskem pro stanoveni hodnoticich stupiiti je kvalita vysledkti vzdélavani, coz
zZnamena:

> uplnost, ucelenost, presnost a trvalost osvojeni pozadovanych cilovych znalosti (fakta,
pojmd, definic, zdkonitosti a vztahti)
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A\

kvalita a rozsah ziskanych dovednosti

kvalita uplatiiovani osvojenych znalosti a dovednosti pfi feSeni vzdélavacich ukolt
kvalita prace s informacemi — dovednost nalézat, tfidit a prezentovat informace, véetné
dovednosti vyuzivani ICT

A\

A\

> osvojeni dovednosti uc¢inné spolupracovat

> pile z4ka, snaha a jeho pfistup ke vzdélavani

> kvalita mySleni, pfedevSim jeho samostatnost, originalita, tvofivost

> kvalita komunikativnich dovednosti — pfesnost, vystiznost, odbornd i jazykova
spravnost ustniho i pisemného projevu

> osvojeni ucinnych metod samostatného studia — umeét se ucit

V predmétech cesky jazyk, anglicky jazyk, obcanska vychova, prirodovédné
predméty a matematika

Stupeii 1 — vyborny

74k ziskané znalosti, fakta, pojmy, definice a zakonitosti zvlada piesn&, chape jejich
vzajemné vztahy. Samostatn¢ a tvorive uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi feseni
teoretickych a praktickych tukold. Bez problémi vykonava vzdélavaci ¢innosti.

Dokaze si zorganizovat vlastni préci, je samostatny, snazivy. V jeho projevu je zietelna
originalita a tvofivost. Jeho Gstni a pisemny projev je ptesny a vystizny, mysli logicky spravng.
Je schopen samostatné studovat a zpracovavat informace.

Stupeii 2 — chvalitebny

Ziskané znalosti, fakta, pojmy, definice a zakonitosti Zak zvlada v podstaté pfesné, chape
jejich souvztaznost. Samostatné a tvotiveé, popt. s mensi pomoci ucitele, uplatiiuje osvojené
znalosti a dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych ukolt. K vykonu vzdélavacich
¢innosti nékdy zada drobnou pomoc ucitele. Dokéaze si zorganizovat vlastni praci, je
zpravidla samostatny, pilny, vétSinou prokazuje snahu a vzdélavaci aktivitu. V jeho projevu
je Casto zietelna originalita a tvofivost. Ustni a pisemny projev miva mensi nedostatky ve
spravnosti, presnosti a vystiznosti. Graficky projev je esteticky, bez vétSich nepfesnosti. Je
schopen samostatné nebo s mensi pomoci studovat a zpracovavat informace.

Stupen 3 — dobry

V ziskanych znalostech, faktech, pojmech, definicich a zdkonitostech ma Zdk mezery.
Vyzaduje pomoc pfi feSeni ukold, kde uplatiiuje osvojené znalosti a dovednosti. Pfi feSeni
teoretickych a praktickych ukolli se dopousti chyb. Podstatné&j$i nepfesnosti dovede za
pomoci ucitele korigovat. Jeho mysleni je veelku spravné, ale malo tvofivé, v logice se
vyskytuji chyby. V Gstnim a pisemném projevu ma nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a
vystiznosti. Samostatné sleduje a zpracovava informace podle navodu ucitele. Pti
spolupraci s ostatnimi vyzaduje podporu nebo pomoc.
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Stupen 4 — dostate¢ny

V uplnosti a ptesnosti pozadovanych znalosti ma zak zdvazné mezery. Ve vzdé€lavacich
¢innostech je malo pohotovy a ma vétsi nedostatky. Pti feSeni teoretickych a praktickych
ukoli se vyskytuji zavazné chyby, je nesamostatny. Mysleni neni tvoifivé, malokdy
prokazuje pili, snahu a vzdé¢lavaci aktivitu. Napodobuje ostatni, Casto i chybné, neni
tvotivy. Jeho Ustni i pisemny projev neni vystizny, ma vadzné nedostatky ve spravnosti a
presnosti. Pii samostudiu ma velké obtize. Rovnéz pfi praci s informacemi miva zdsadni
problémy, casto informace nedovede zpracovat. Pfi spolupraci s ostatnimi vyzaduje
vyraznou podporu nebo pomoc ostatnich, nebo je pii ni pasivni.

Stuperi 5 — nedostatecny

74k si pozadované poznatky neosvojil, ma v nich znaéné mezery. Pi feseni teoretickych a
praktickych ukollu se vyskytuji velmi zdvazné chyby. Neprojevuje samostatné mysleni,
projevuji se Casté logické nedostatky. V ustnim a pisemném projevu ma velké nedostatky
ve spravnosti, piesnosti 1 vystiznosti. Nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomoci
ucitele. Nedovede pracovat s informacemi, a to ani pfi jejich vyhledavani. Nedokéze
spolupracovat s ostatnimi i ptes pomoc a podporu. Nedovede se samostatné ucit.

Ve vyuclovacich predmétech vytvarna vychova, hudebni vychova, télesna vychova.

Stupeii 1 — vyborny

74k je v Ginnostech velmi aktivni a napadity, pracuje samostatnd, pouZiva bezpetné a
ucinné materialy, nastroje a vybaveni; jeho projev je esteticky piisobivy, originalni; jeho
télesna zdatnost ma velmi dobrou uroven; uziva sebehodnoceni.

Stupeii 2 — chvalitebny

Zak je v Cinnostech mén& aktivni a napadity; pracuje pfevazné samostatné; pouziva
bezpecné a U¢inn€ materidly, nastroje a vybaveni; jeho projev je esteticky plsobivy,
originalni a ma jen mensi nedostatky; je télesné zdatny; vétSinou je schopen sebehodnoceni.

Stupen 3 — dobry

74k nebyva v &innostech aktivni a napadity; pracuje pod vedenim uéitele; materidly,
nastroje a vybaveni pouziva pouze nékdy bezpecné a ucinng; jeho projev je malo plisobivy,
dopousti se v ném chyb; nema zajem o uméni, estetiku a t€lesnou kulturu; je méné schopny
sebehodnoceni.

Stupei 4 — dostatecny

74k pracuje pouze podle pokynid uéitele; rozvoj jeho schopnosti a jeho projev je bez
znamek zlepSeni; materidly, nastroje a vybaveni vétSinou nepouziva bezpecné a Gcinng;
ukoly fesi s Castymi chybami; projevuje velmi maly z4jem a snahu; jen malokdy je schopen

sebehodnoceni.
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Stupen 5 — nedostatecny

74k je v &innostech pasivni; odmita rozvijet své schopnosti; materialy, nastroje a vybaveni
nepouziva bezpecné a ucinng; ukoly fesi s chybami; neprojevuje snahu ani zdjem o praci,
neni schopen sebehodnoceni.

Celkovy prospéch zéka

> prospél s vyznamendnim
> prospél

> neprospél

> nehodnocen

74k je hodnocen stupném

> prospél s vyznamenanim, neni-li v Z4dném z povinnych pfedmétd stanovenych SVP
hodnocen na vysvédéeni stupném prospéchu horsim nez 2 — chvalitebny, pramér stupiti
prospéchu ze viech povinnych predmét stanovenych SVP neni vy$§i nez 1,5 a jeho
chovani je hodnoceno stupném velmi dobré. V piipadé pouziti slovniho hodnoceni nebo
kombinace slovniho hodnoceni a klasifikace postupuje skola podle pravidel hodnoceni
zaka podle § 14 odst. 1 pism. e)

> prospél, neni-li v zadném z povinnych piedméti stanovenych SVP hodnocen na
vysvédéeni stupném prospéchu 5 — nedostateény nebo odpovidajicim slovnim
hodnocenim,

> neprospél, je — li v nékterém z povinnych predmétil stanovenych SVP hodnocen na
vysveédceni stupném prospéchu 5 — nedostateCny nebo odpovidajicim slovnim
hodnocenim.

7.3.6  Hodnoceni v zajmovych utvarech
Vysledky prace v zdjmovych utvarech organizovanych Skolou se v ptipadé pouZiti

klasifikace hodnoti na vysvéd€eni stupni:

> pracoval Uspés$né
> pracoval

7.4 Hodnoceni chovani zaka

Hodnoceni chovani zéka se odviji od dodrzovéani dohodnutych pravidel souziti ve tfidach
a Skolniho fadu. Hodnoti se chovani ve Skole, pii Skolnich akcich, reprezentaci Skoly a
provadi je tfidni ucitel po dohod¢ s ostatnimi vyucujicimi, piipadné pedagogicka rada. Pii
hodnoceni chovani se pfihlizi k v€ku, moralni a rozumové vyspélosti Zaka.

Zdvof¥ilost (oslovovani, pozdrav, prosba, podékovani, omluva, uplatiovani prednosti)

Zpiisob komunikace (nemluvi vulgarné, piihlasi se o slovo, neskace do feci, mluvi vécné,
zdrzi se osobniho utoku)
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Respekt k lidem (nevysmiva se druhému, neponizuje ho, nenapada ho slovné ani fyzicky,
bere ohled na druhé, oceni kvality druhého, zapoji ho do ¢innosti)

Ucta k hodnotim (neposkozuje cizi majetek, nepiijcuje si véci bez dovoleni, zachazi s
vécmi Setrné a stanovenym zptisobem)

PlInéni povinnosti (tadné dochazi do skoly, dodrzuje stanoveny Cas, plni ulozené ukoly,
dodrzuje organizacni pokyny)

Prosazovani prav (upozorni na nebezpecné jednani ohrozujici zivot, zdravi nebo prava
druhych, ohradi se proti nespravedlivému jednani, zastane se slabsiho, vyjadii se vécné,
slusné k vécem, které se tykaji jeho vzdélavani a Zivota Skoly, uplatinuje demokratické
principy Vv tiidni nebo $kolni samosprave)

Obecné uzndvané hodnoty (lidskost, Cestnost, fair play, schopnost postarat se o druhého,
odpovédnost za vlastni chovani)

Pti poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim tadem lze podle zadvaznosti poruseni
zékovi ulozit:

> napomenuti tiidniho ucitele,

> datku tfidniho uditele,

> ditku reditele Skoly,

> 2. stupen z chovani - uspokojivé

> 3. stupen z chovani - neuspokojivé

Za projev humannosti, obcanské a Skolni iniciativy, za zasluzny ¢in nebo Uspé&$nou praci
muze byt zakovi udélena:

> pochvala tiidniho ucitele

> pochvala feditele Skoly

> jiné ocenéni

Skola neprodlené oznami uloZeni vychovného opatieni a jeho divody prokazatelnym
zpisobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

7.4.1 Stupné hodnoceni
Stupen 1 — velmi dobré

74k vystupuje zdvotile, zdravi dospélé i spoluzaky, poprosi a podékuje, omluvi se. Zdvofile
oslovuje dospélé i spoluzaky. Respektuje vSechny osoby, nevysmiva se, neponizuje druhé,
nenapada je slovné ani fyzicky, bere na druhé ohled, ocenti jejich kvality. Nemluvi vulgarné,
neskace do teci, respektuje mluvciho. Neposkozuje cizi majetek, nepiijcuje si véci bez
dovoleni, s vécmi zachazi Setrn€ a stanovenym zptisobem. UdrZuje pofadek ve svém okoli.
73k plni svoje povinnosti, dochazi do $koly véas, plni ulozené tikoly a dodrzuje ¢as a
organizacni pokyny. Upozorni na nebezpecné jednani ohrozujici Zivot, zdravi nebo prava
druhych, ohradi se proti nespravedlivému jednani, zastane se slabsiho. Pomaha, je-li o to
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pozadan. Vyjadtuje se vhodnym zpiisobem k vécem, které se tykaji jeho vzdélavani a zivota
Skoly, uplatiiuje demokratické principy. Ptispiva ke zlepSeni klimatu Skoly. V jeho chovani
se projevuji pozitivni postoje — lidskost, ¢estnost, fair play, odpoveédnost za vlastni chovani,
schopnost postarat se o druhého. Zak projevuje ekologické povédomi, ma uctu k Zivotu.
74k ptijatelnym zptisobem hodnoti chovani a postoje ostatnich spoluzaka, ugiteld a jinych
osob. Mén¢ zavaznych prestupkil se dopousti vyjimecné.

Stupen 2 — uspokojivé

Zak porusuje pravidla spoleensky piijatelného chovani opakované méné zavaznym
zpusobem nebo se ojedinéle dopusti zdvazného prestupku, soustavné neplnéni tkold,
projevy Sikany-ponizovani a napadéani, ni¢eni ciziho majetku, nezdvofilé a vulgarni
chovani, soustavné nerespektovani pokynit) Zak je piistupny vychovnému ptisobeni a snazi
se své chyby napravit.

Stupen 3 — neuspokojivé

74k se dopusti zavazného piestupku (jednani ohrozujici zdravi a Zivot, kradeZ, svévolné
opakované niceni ciziho majetku, Sikana-opakované ponizovani, napadani). Zpravidla pies
ditku udélenou feditelem Skoly se 1 nadale dopousti zavaznych prestupkt. Neni pfistupny
vychovnému pusobeni. Zvlast€¢ hrubé slovni a Umyslné fyzické utoky zdka vici
pracovnikiim $koly se vZdy povaZzuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
zakonem.

Pochvaly

Reditel §koly miize podle vlastniho rozhodnuti nebo na podnét jiné osoby po projednani v
pedagogické radé udélit pochvalu za iniciativu nebo vyznamny zasluzny ¢in lidskosti.
Ttidni ucitel mize podle svého rozhodnuti nebo na podnét jiného ucitele po projednani v
pedagogicke rade udélit pochvalu za iniciativu a GspéSnou praci zéka, za vyraznou pomoc
spoluzakiim, za dlouhodobou praci pro tfidu, za mimotéadny €in, za Gc¢ast v olympiddach a
soutéZich, za zasah proti Sikané, za vyrazné zlepSeni prospéchu.

7.4.2 Opatfeni pro zlepSeni chovani zaka

Napomenuti tfidniho uditele

Udé¢luje se: za Casté zapominani utkolli, za hrubé vyrazy viici spoluzakiim a ucitelim,
neustalé vyruSovani a vyktikovani, které nesouvisi s vyukou a rusi prubeh vyucovaciho
procesu, za svévolny opakovany pobyt mimo ucebnu v dobé vyufovani, za svévolné
opusténi Skoly v dob€ vyucovani

Diitka tiidniho uditele

Ttidni ucitel neprodlené ozndmi ditku tfidniho ucitele fediteli Skoly.

Udéluje se: za timysIné poskozeni majetku Skoly, slovni a fyzické napadeni spoluzéka,
neustalé¢ zapominani tikold, vulgarni vyrazy, opakované porusovani predem dohodnutych
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pravidel chovani ve tfidé, za opakované nedodrzovani Skolniho tadu, opakované pozdni
ptichody do hodin, umysIné poskozovani véci spoluzaka nebo jejich neustalé schovavani

Diitka reditele Skoly
Reditel $koly ulozi zakovi diitku po projednani v pedagogické radg.

Ud¢luje se za 1 neomluvenou hodinu, slovni a fyzické napadeni uditele, spoluzaka nebo
pracovnika Skoly, za imysIné ublizeni na zdravi, umyslné poskozovani zakovské knizky a
piepisovani znamek, za slovni a fyzickou Sikanu, za pouzivani a rozsifovani omamnych
latek v arealu Skoly, za koufeni, zatajovani zdkovské knizky, za stalé schovavani véci
spoluzaktim, za umysIné zniceni Skolniho majetku.

7.5 Hodnoceni zakt se specialnimi vzdélavacimi potfebami

V Kkapitole Charakteristika SVP — zabezpegeni vyuky zéki se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zakid nadanych vymezujeme, kdo jsou tito Zaci. Pfi hodnoceni a klasifikaci
vychazi ugitel z doporudeni a zavéra PPP a hodnoceni je vzdy zcela individualni. Zak je
hodnocen s ohledem na své moznosti a schopnosti, je posuzovan jeho individualni pokrok.
Zaci, integrovani na zakladé doporuéeni PPP nebo jiného SPC, jsou vzdélavani i hodnoceni
na zéklad¢ Individualniho vzdélavaciho planu.

Na zadost rodict a pii doporuceni poradenského zatizeni mohou byt hodnoceni slovné.

7.6 Komisionalni a opravna zkouska

A) Opravna zkouska

1. Zaci devatych ro¢nikii a zaci, ktefi na daném stupni zékladni $koly dosud neopakovali
ro¢nik, ktefi na konci druhého pololeti neprospéli nejvyse ze dvou povinnych predméti s
vyjimkou piredmétt vychovného zaméteni, konaji opravné zkousky.

2. Opravné zkousSky se konaji nejpozdéji do konce ptisluSného Skolniho roku v terminu
stanoveném feditelkou $koly. Zdk mize v jednom dni skladat pouze jednu opravnou
zkousku. Opravné zkousky jsou komisionalni.

3. Zak, ktery nevykona opravnou zkousku tisp&iné nebo se k jejimu konani nedostavi,
neprospél. Ze zavaznych divodi miize teditel Skoly zdkovi stanovit ndhradni termin
opravné zkousky nejpozde€ji do 15. zafi nésledujiciho Skolniho roku. Do té doby je zak
zatazen do nejblizs§iho vyssiho ro¢niku, poptipad€ znovu do devatého rocniku.

4. V odtvodnénych ptipadech muze krajsky ufad rozhodnout o konani opravné zkousky a
komisionalniho pfezkouSeni na jiné zékladni Skole. Zkousky se na Zadost krajského uradu
ucastni Skolni inspektor.

B) Komisionalni zkouska
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1. Komisi pro komisiondlni pfezkousSeni jmenuje fteditelka Skoly; v piipadé, ze je
vyucujicim daného predmétu feditel Skoly, jmenuje komisi krajsky trad.

2. Komise je tficlenna a tvofi ji:

a) predseda, kterym je feditelka Skoly, poptipad¢€ jim povéreny ucitel, nebo v ptipadé, ze
vyu€ujicim daného predmétu je feditelkou Skoly, krajskym ufadem jmenovany jiny
pedagogicky pracovnik Skoly,

b) zkousejici ucitel, jimz je vyucujici daného predmétu ve tfide, v niz je zak zarazen,
popiipad¢ jiny vyucujici daného predmétu,

¢) prisedici, kterym je jiny vyucujici daného predmétu nebo predmétu stejné vzdélavaci
oblasti stanovené Ramcovym vzdélavacim programem pro zakladni vzdélavani.

3. Vysledek piezkouSeni jiz nelze napadnout novou zZadosti o ptezkouSeni. Vysledek
ptezkouseni stanovi komise hlasovanim. Vysledek ptrezkouSeni se vyjadii slovnim
hodnocenim nebo stupndm prospéchu. Reditel 3koly sdéli vysledek piezkouseni

prokazatelnym zptisobem zakovi a zdkonnému zastupci zéka. V ptipadé zmény hodnoceni
na konci prvniho nebo druhého pololeti se zdkovi vyda nové vysvédceni.

4. O ptezkouseni se pofizuje protokol, ktery se stava soucasti dokumentace Skoly.

5. Zak mize v jednom dni vykonat piezkouseni pouze z jednoho ptedmétu. Neni-li mozné
zéka ze zadvaznych diivoda ve stanoveném terminu piezkouset, stanovi feditelka jmenujici
komisi ndhradni termin pfezkouSeni.

6. Konkrétni obsah a rozsah ptfezkouSeni stanovi feditel Skoly v souladu se Skolnim
vzdélavacim programem.

7. Vykonénim ptfezkousSeni neni dot¢ena moznost vykonat opravnou zkousku.

7.7 Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby

Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby jsou uvedeny v bod¢ 5. 15.
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8 Uhrada ndkladi na péci o déti v zafizeni

8.1 Vydani rozhodnuti

Reditelka DDS vydava rozhodnuti o vysi piispévku na zakladé zikona o vykonu Gstavni
vychovy a v souladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad. Rodi¢e jsou povinni hradit
prispévek na tthradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam v zatizeni (dale jen
»prispévek®). V piipadé, ze dité nebo nezaopatiena osoba ma vlastni pravidelné piijmy,
podili se podle § 29 na hrazeni pfispévku. Za piijmy a za spolecné¢ posuzované osoby se
pro ucely tohoto zédkona povazuji zapocitatelné piijmy a spolecné posuzované osoby
uvedené v § 4, 6 zakona ¢. 110/2006 Sb., o Zivotnim a existen¢nim minimu ve znéni
pozdgjsich piedpisti. Céstka piispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

Vyse piispévku na thradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam ve skolskych
zafizenich pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy je stanovena Nafizenim
vlady ¢. 460/2013 Sb. o stanoveni Castky ptispévku na thradu péce, Castky kapesného,
hodnoty osobnich darti a hodnoty vécné pomoci nebo penézitého ptispevku ditéti ve
Skolskych zatizenich pro vykon tstavni vychovy nebo ochranné vychovy. A to ve vysi:

1 113 K&, jde-li o dité do 6 let veku,

1 503 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,

1 742 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatifenou osobu.

V piipadé, Ze se DDS nevyplaci piidavek na dité, zvysuje se piispévek o 30%.

Za obdobi krat$i nez 1 mésic se vySe prispévku stanovi podle dni. Denni uhrada nakladi
¢ini jednu tficetinu vySe piispévku za kalendarni mésic.

Rodici, ktery doloZi, Ze je on nebo osoba s nim spole¢né posuzovana piijemcem davky
pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi, se ptispévek nestanovi.
Rodici, ktery doloZi, Ze po zaplaceni ptispévku by jeho piijem nebo piijem s nim spolecné
posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky Zivotniho minima podle zdkona o Zivotnim
a existenénim minimu a ¢astky normativnich nakladii na bydleni podle zdkona o statni
socidlni podpote, se prispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet zlstal
zachovan; pokud by takto stanoveny ptispevek byl nizsi nez 100 K¢, nestanovi se.

Rodice se na hrazeni ptispévku podileji rovnym dilem. Vysi pfispévku a podil rodict na
jeho uhradé v jednotlivych ptipadech stanovi feditelka DDS rozhodnutim.

Rodice jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésicti od posledniho dolozeni, Ze spliuji
podminky pro sniZzeni nebo prominuti ptispeévku, a dale bezodkladné¢ oznamovat kazdé
zmeény v piijmech, které by mohly mit vliv na vysi pfispévku. V piipad€ nesplnéni téchto
povinnosti se pfispévek odpovidajicim zplisobem zvysi, a to od doby, kdy marn€ uplynula
lhiita pro prokazani splnéni podminek, nebo i zpétné od doby, kdy doslo ke zméné
V pfijmech.
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Piispévek se hradi nejpozdgji do 15. dne nasledujiciho mésice. Piispévek nalezi DDS od
prvniho dne pobytu ditéte v zafizeni.

Za dobu, po kterou je dité se souhlasem DDS u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zatizeni déle nez 2 po sob¢ jdouci dny, snizuje se prispévek za kalendaini
meésic o piislusny pocet dennich Castek véetné Castky za den, v némz zapo¢ne pobyt do
15 hodin, a za den, v némz dité ukonci pobyt v dobé po 15 hoding.

Za dobu, po kterou je dit& na utéku z DDS, sniZuje se vyse piispévku o 50% za kazdy cely
den. Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dit€ ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu
odnéti svobody.

Socialni pracovnice DDS provede vyaétovani pieplatkii a nedoplatkt piispévku do 15. dne
mésice nasledujicitho po provedeni uhrady ptispévku. Vysledky vylctovani za uplynulé
ctvrtleti pisemné oznami socidlni pracovnice osob¢, ktera prispévek hradi.

8.2 Zplsob odvolani

Rodic¢e maji moznost se odvolat proti rozhodnuti o vysi ptispévku na thradu péce do 15
dnti ode dne jeho doruceni. Prvnim dnem lhiity pro podéani odvoléani je den nasledujici po
dni doruceni rozhodnuti. Odvolani se podavd prostiednictvim fteditelky zafizeni
arozhoduje o ném Krajsky ufad Pardubického kraje, odbor Skolstvi, mladeze
a télovychovy.

8.3 Nedodrzeni povinnosti
Rodice jsou o vyuctovani pravidelné informovani. Pokud ptispévek na péci nehradi, jsou

opakované pisemné vyzyvani k thradé. Pfi dalSim neplnéni platebnich povinnosti je
pohledavka vici rodi¢lim vymahéna prostiednictvim Policie CR nebo formou exekuci.
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9 Bezpecnost a ochrana zdravi

Bezpeénost a ochrana zdravi déti v DDS vychazi z platnych provadécich predpisit MSMT,
predevsim Pracovniho fadu pro pracovniky ve Skolstvi, vyhlaSkou ¢. 263/2007 Sb.,
kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni zfizenych
Ministerstvem $kolstvi, mladeze a té¢lovychovy, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem
obci. Dale pak Metodickym pokynem MSMT &.j. 37 014/2005-25 k zajisténi bezpe&nosti
a ochrany zdravi déti, zakti a studentli ve Skolach a Skolskych zafizenich ziizovanych
Ministerstvem Skolstvi, mladeze a t€lovychovy.

9.1 Zdravotni péce a zdravotni prevence

DDS poskytuje détem plnou tthradu na zdravotni pééi, 16¢iva a zdravotnické prostiedky,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana osobami
odpovédnymi za vychovu. Zdravotni péce je poskytovana smluvnimi 1ékatfi — détskym,
zubnim, Zenskym a détskym psychiatrem. Dale jsou déti oSetfovany Iékafi specialisty na
zéklad€ doporuceni. Zodpovédnymi pracovniky v oblasti zdravotni péce o déti jsou socialni
pracovnice - zdravotni sestry (dale jen zdravotni sestra). Zdravotni pé¢i organizuji a v plné
mife zajiSt'uji, vedou evidenci Skolnich trazl, evidenci vydeje 1ékli a zajistuji jejich
doplnéni. Projednavaji zdravotni opatfeni zasadni dulezitosti se zakonnymi zastupci,
v ptipadech, kdy hrozi nebezpeci z prodleni, je bezodkladné informuji, vSe ve spolupraci
se socialnimi pracovnicemi.

Ve vsech ptipadech dodrzujeme natizeni oSetiujicich 1€kait, respektujeme ptani rodica.

Na odbornd vySetfeni a oSetfeni doprovéazi déti zdravotni sestra, v jeji nepfitomnosti
vychovatel nebo asistent pedagoga. Pfi vétSich vzdalenostech nebo z jinych diivoda jsou
déti dovazeny sluzebnim autem.

Zdravotni sestra odpovida za dodrzovani hygienickych norem a ptfedpisii na vSech tisecich
domova. Z tohoto diivodu ma pravo, ale i povinnost, provadét kontroly na vSech Usecich
DDS. O kontrolach vede protokoly, vyhodnocuje je a informuje vedouci usekt a feditele.
Zajistuje a kontroluje napravu nedostatk.

Vychovatel provadi zdravotni prohlidky déti (zdravotni filtr) rdno a zejména pfi jejich
navratu do DDS (pobyt u zakonnych zastupcti nebo u osob odpovédnych za vychovu, utéky
apod.), aby zabrénil pfipadnému ohrozeni zdravi ostatnich déti. V ptipad€ nepfitomnosti
zdravotni sestry, umisti dit€ na zdravotni izolaci do rozhodnuti zdravotni sestry nebo Iékate.
Zaznamy o akutnim zdravotnim stavu déti jsou vedeny elektronicky v eviden¢nim
programu Evix a pozd¢ji archivovany.

9.1.1 Hygiena déti

Déti se sprchuji denné, €isténi zubil a myti probihd 2 x denné, stfihani nehtii 1x tydné.
Vlasy se myji dle potfeby, minimalné 1 x tydné a upravovany podle potieby a s ohledem
na prani ditéte. Spodni pradlo se méni denné, ostatni obleceni dle potfeby, minimalné vsak
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1 x tydn€. Vymeéna lizkovin se provadi 1 x za 2 tydny, ruc¢nikt 1x tydné, v ptipad¢€ potieby
ihned.

Pedagogicti pracovnici odpovidaji za dostate¢né, vhodné obleceni a obuti pro ptisluSnou
¢innost a vedou déti k tomu, aby o né fadné pecovaly. Déti pod vedenim vychovatela
provadi denn¢ uklid spole¢nych prostor s pouzitim Cisticich prostiedkii, 1 % tydné je
provadén generalni uklid vSech prostor obyvanych détmi. Osobni kontrolu déti pfi hygiené¢,
predevsim divek, provadi vychovatel stejného pohlavi.

9.1.2 Zdravotni dokumentace

> Kniha nemocnych déti

Kniha trazt

Kniha vydavani 1ékt (pro dlouhodobé i kratkodobé uzivani)

V programu Evix - denni evidence zafizeni — zdravotni zaznamy — slouzi k zapisovani

VyVYY

vychovatelem zjiSténych onemocnéni a trazl a k zapisovani pokyni zdravotnice na
ptipravu déti pro kontrolni vySetieni na nasledujici den
>V programu Evix — osobni karta ditéte - zdravotni zdznamy déti

Vsichni pracovnici DDS v ramci vychovného puisobeni seznamuji déti s problematikou
tykajici se ochrany zdravi a bezpe¢ného chovani déti pii Skolnich a mimoskolnich
¢innostech, seznamuji déti s riziky a ohroZenim pii dopravnim provozu na komunikacich,
pii mimoskolnich aktivitach, sportu a aktivitach v dobé€ Skolnich prazdnin. Upozoriiuji na
nebezpeci kouteni, uzivani drog a dalsi soc. patologické jevy. Pouceni o bezpe€nosti déti
se zaznamenavaji v tiidnich knihach t¥id a rodinnych skupin DDS.

9.1.3 Umisténi lékarni¢ek v DDS Chrudim

Centralni oznacend velké 1ékéarna je v mistnosti zdravotni sestry, dal§i malé lékarnicky jsou
na sluzebnich pokojich vychovatelt v 1., 2. a 3. patfe, v mistnosti udrzbare, v kuchyni,
sborovné uciteldi, v pracovni a vytvarné diln€. Traumatologické plany jsou umisténé
v kazdé oznacené lékarnicce.

9.14 Umisténi Iékarnicek ve VLO Prestavlky

Centralni oznacena velka 1ékarna je v mistnosti zdravotni sestry, dalsi malé 1ékéarnicky jsou
na sluzebnich pokojich vychovateli v 1. a 2. patie, v mistnosti udrzbare, v kuchyni,
Vv pracovni diln€¢ a ve stiji pro koné. Traumatologické plany jsou umisténé v kazdé
oznacené lékarnicce.

9.2 Prevence rizik pti pracovnich ¢innostech

Prevence rizik pii pracovnich a dalSich ¢innostech (piedevSim sportovnich) spociva
v fadném proskoleni déti o bezpecnosti vzdy pied zahajenim uvedenych Cinnosti, dale
Vv nalezitém dozoru pedagogickych pracovniki v priabéhu cinnosti. Pfi pracovnich
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¢innostech jsou dé€ti vybaveny pracovnim oblecenim a jsou pouzivany ochranné pomiicky
k tomu urcené. PedagogiCti pracovnici se fidi smérnici o bezpecnosti pii ¢innostech
s détmi, ktera je ptilohou tohoto Vnitiniho fadu.

9.3 Postup pfi urazech déti

V piipadé trazu ditéte je prvotadou povinnosti kteréhokoliv pracovnika DDS poskytnout
prvni pomoc. Pfi urazu vSe zajistuje pracovnik (pedagogicky i nepedagogicky), ktery ma
Vv tu chvili dité na starosti:

Poskytuje prvni pomoc pfi trazu do pfedani ditéte k nasledné péci (1¢kar).

Podle zavaznosti situace, dle rozsahu a zévaznosti Urazu, zajistuje dal$i odbornou
I1¢kaiskou péci (doprovod ditéte k détskému 1ékafi, odvoz k oSetfeni na chirurgickou
ambulanci do nemocnice v Chrudimi, pfivolani LSPP nebo RZS). Pro pfipady prvni
pomoci jsou sluZebni pokoje vychovatelii a sborovna Skoly vybaveny 1ékarnickami.

Informuje o vazném urazu ditéte nebo dospélého feditelku nebo vedouciho vychovatele
zaroven zakonné zastupce ditéte. VSechny Skolni trazy se hlasi zdravotni sestfe a eviduji
V knize trazi. Knihy urazii jsou ulozeny ve sborovné vychovatelti kazdého pracovisté.

Uraz, pro ktery se dité nemtiZe nejménd 1 den G&astnit $kolniho vyu¢ovani, je zaznamenan
do knihy tirazli a zaroven osoba pfitomna irazu sepiSe Zaznam o $kolnim trazu v trojim
vyhotoveni a odevzda zdravotni sestie. Jedno vyhotoveni obdrzi zakonni zastupci ditéte,
CSI a zdravotni pojistovng, jedno vyhotoveni zistava v evidenci zdravotni sestry
a posledni odevzda feditelce. Urazy jsou dle bodového hodnoceni Iékafem odskodiiovany.
Finan¢ni prostfedky jsou pak vedeny na konté ditéte.

Pedagogi¢ti pracovnici jsou $koleni o poskytovani prvni pomoci jedenkrat za dva roky.
Urceni pedagogicti pracovnici vykonavajici na rekreacnich ¢innostech funkci zdravotnika
jsou pravidelné€ vzdélavani jako zdravotnici zotavovacich akeci.

9.4 Postup pii onemocnéni ditéte

Pfi onemocnéni ditéte se pracovnici domova tidi aktudlnim zdravotnim stavem a dobou
zjis$téni ptiznakl nemoci u ditéte. V mimopracovni dob¢ je rozhodnuti o dal§im postupu na
pracovnikovi, ktery ma u ditéte pfimou pedagogickou ¢innost.

Pokud se nemoc projevi a Ize ji fesit dle ordina¢nich hodin se smluvni oSetfujici détskou
1ékatkou, navstivi ji zdravotni sestra, nebo jiny pracovnik s nemocnym ditétem, nebo se Ize
s Iékarkou domluvit na jeji ndvstéve v zatizeni. Pokud je to v pozdné€ odpolednich hodinach
nebo v noci, je nutné s dit€tem navstivit détskou pohotovostni sluzbu v nemocnici
Vv Chrudimi nebo volat LSPP. Déle se postupuje dle natizeni l¢ékate, ktery dité vysetiil.

Pokud naftidi 1¢kat ditéti klid na 1izku nebo by se mohlo jednat o infek¢éni nemoc, Ize dité
umistit na zdravotni izolaci. V pracovni dobé za dit€¢ na zdravotni izolaci odpovida
zdravotni sestra, v jeji nepfitomnosti jind odpovédna osoba, v odpolednich hodindch a o
vikendu slouzici vychovatel nebo ptislusni asistenti.
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Podavani léki

Zdravotni sestra, vychovatelé, popiipad¢ ucitelé zodpovidaji za podavani predepsanych
1€kt podle evidence Knihy vydeje 1ékt. Léky jsou ukladany ve skiinkach a zabezpecené
proti zneuziti. Léky jsou podavany ditéti zdravotni sestrou, vychovatelem nebo jinou
odpovédnou osobou, podavajici je povinen se presvédcit, ze dité 1€k uzilo. Jednoradzové
podavani 1¢kti mimo ptedepsanou evidenci vydeje 1€kl je zaznamenano do Knihy denni
evidence. Pokud dit¢ odchazi mimo zafizeni, je vybaveno piedepsanymi Iéky, které
ptebiraji osoby odpovédné za vychovu nebo jim jsou v piedstihu zaslany. Evidence vydeje
1€ki je zpracovavéana vzdy na nasledujici tyden a podle potieby vzdy aktualizovana.

9.5 Postup pii intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, pii

sebeposkozovani ditéte a pii agresivité ditéte

Pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi ndvykovymi latkami pracovnik, ktery
uvedenou skute¢nost zjisti, zavola LSPP nebo RZS. Dalsi postup se fidi pokyny lékafte.

Pii sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu pracovnici DDS zabrani dal§imu
sebeposkozeni a poskytnou prvni pomoc, pak dle rozsahu poskozeni zajisti 1€katskou péci,
poptipad¢ zajisti odbornou konzultaci (psychiatr, psycholog, etoped).

Pti agresivité ditéte, kterou dité ohrozuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni, pracovnik
nejdiive vSemi dostupnymi prosttedky zabrani dalSimu ohroZovani. Dale se
psychologickymi prostiedky snazi zvladnut agresi ditéte formou uklidnéni, relaxace.
Pracovnik miize volat RZS nebo Policii CR, v noénich hodinach bezpe&nostni sluzbu.
Nésledné zajisti odbornou pomoc (psychiatr, psycholog, etoped). O této udalosti sepise
podrobnou zpravu, informuje feditelku zatizeni nebo jeji zéstupce.
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10 Seznam povinné dokumentace

Vnittni ta4d DDS, SVP a ZS

Roc¢ni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti na ptislusny Skolni rok
Mg¢sicni plany ¢innosti

Tydenni plany vychovné vzdélavaci ¢innosti

Jednaci protokol

Osobni dokumentace déti

Kniha denni evidence zatizeni

Kniha afednich navstév

Kniha ostatnich navstév

Seznam dalSi dokumentace

Ttidni knihy, tfidni vykazy a katalogové listy

Rozvrh hodin

Kniha zépist z pedagogickych rad, porad uciteld, porad vychovatelt
Traumatologicky plan

Navstévni fad

Kniha trazt

Kniha evidence volnych vychazek
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11 Vnitini tad SVP

11.1 Stredisko vychovné péce, jeho struktura a provoz

Stiedisko vychovné péée ARCHA"(dale jen SVP) je soucasti Détského domova se skolou,
stfediska vychovne péce a zakladni skoly Chrudim, Caslavska 624, Chrudim 537 01 (dale
jen DDS, SVP a 7ZS).

Stiredisko vychovné péce sidli na adrese:
SVP ARCHA, Skolni nam. 11, Chrudim 537 01
Tel.: 469 623 786, mobil: 721 677 279

Email: svp.archa@archa-chrudim.cz

Web: www.archa-chrudim.cz

ID: 7spdkjv

Zrizovatel: Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy, Karmelitska 7, Praha 1
Reditelka: PhDr. Lenka Kabelova

Vedouci SVP: Mgr. et Mgr. Martina Maleckova

11.1.1 Organizacni struktura

reditelka
DDS, SVP a Z8

vedouci
SVP ARCHA

specialni pedagog

sycholo
/psycholog Py &
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11.1.2 Provozni doba SVP ARCHA

Provozni doba stfediska je upravena tak, aby se ndvstévy klientli ve stfedisku mohly
realizovat také v odpolednich hodinach. Bézné provozni doba SVP je v pracovnich dnech:
Pondéli - ¢tvrtek 8,00 — 17,00 hod.
Patek 8,00 — 16,00 hod.

Konzultacni hodiny je moZzné si individualné¢ domluvit i mimo tento ¢as.

11.1.3 Persondlni zabezpeceni SVP ARCHA

- vedouci stfediska/specidlni pedagog etoped
- psycholog
- specialni pedagog/psycholog
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11.2 Charakteristika SVP ARCHA

SVP ARCHA tvofi pouze ambulantni oddéleni. Poskytuje sluzby détem a mladezi
s rizikem poruch chovani nebo s jiz rozvinutymi projevy poruch chovani a negativnich jevi
V socidlnim vyvoji, pfipadné zletilym osobam do ukonceni piipravy na budouci povoléni,
nejdéle vSak do véku 26 let. Dale poskytuje sluzby détem, u nichz rozhodl soud o zarazeni
do SVP. Sluzby jsou rovnéz urCeny osobam odpovédnym za vychovu (dale jen OOZV) a
pedagogickym pracovniklim, tfidnim kolektivim.

O ambulantni sluzbu SVP mitize pozadat klient starsi 15 let, OOZV, pedagogicky pracovnik
nebo prislusna skola ¢i skolské zatizeni.

SVP ARCHA poskytuje vSestrannou preventivné vychovnou péci a podporu klientim,
kteti se ocitli v tizivych zivotnich situacich. Poskytuje sluzby poradenské, terapeutické,
diagnostické, vzdélavaci, specidlné pedagogické a psychologické, vychovné a sociélni,
informacni.

Na zaklad¢ vysledki provedenych vySetfeni a pribéhu dosavadni péce doporucuje
ambulantni oddéleni vhodnou formu dalsi péce a zarazeni klienta do oddéleni celodenniho
nebo internatniho, ptipadné do jiné odborné péce.

SVP ARCHA poskytuje také naslednou vychovné vzdélavaci péci klientim po ukoncéeni
jejich pobytu v oddéleni internatnim nebo celodennim, a to zpravidla po dobu jednoho
roku.

Stredisko  spolupracuje s pedagogicko-psychologickymi poradnami, se specialné
pedagogickymi centry, s organy socialné-pravni ochrany déti, proba¢ni a mediacni
sluzbou, neziskovymi organizacemi, které se podileji na prevenci socidlné patologickych
jevi a drogovych zavislosti.

Péce neni poskytovéana klientiim ve stavu akutni intoxikace navykovymi latkami, klientim
agresivnim, klientim s alkoholovou, drogovou, ¢i jinou zavislosti a klientim s akutnim
psychotickym onemocnénim, jakoz 1 t€ém, jejichz zakazka nekoresponduje se zamétenim
¢innosti stfediska tak, jak je vymezena zdkonem o vykonu Ustavni vychovy.

11.2.1 Cile

Cilem cinnosti SVP je ptfedchazet, zmiriovat nebo zastavit rozvoj rizik na stran¢ ditéte,
rodiny, Skoly nebo vrstevnikii. Toho dosahujeme ptedevSim podporou osobnostniho
rozvoje deti a jejich rodici, pedagogii nebo vrstevniktl. Cilime na oblasti socialnich vazeb
(napt. komunikacni dovednosti, dovednosti rozhodovani, vytvaieni pratelskych vztaht,
posileni rodi¢ovskych kompetenci, rozvijeni citové vazby mezi ditétem a rodi¢em, rozvoj
empatie, nastavovani jasnych pravidel v rodiné, ve Skole aj.) a intrapsychické oblasti (napf.
zvladani frustrace, stresu, zatéze, hnévu, agrese, posilovani sebetcty, zvySovani zdravého
sebeuvédomovani, prace s emocemi).

Cilem prace v SVP je pomoci klientovi orientovat se v aktudlni obtizné situaci a pomoci
mu nalézt optimalni feSeni s ohledem na nejlepsi zdjem ditéte. Rozvijet jeho vlastni
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schopnosti v feseni narocnych problému a vyuzit pfirozené socidlni prostredi ditéte, véetné
sité dalSich podporujicich instituci. Posilovat klienta v odpovédnosti za své vlastni volby a
ptijeti dasledkt svych rozhodnuti. Podpofit jeho chovani vedouci k upevnéni dusevniho
zdravi, psychické stability, odolnosti a podpofeni osobniho rozvoje.

Cilem je také zachovat a posilit rodinné vazby ditéte a zamezit odtrzeni ditéte z jeho
rodinného prostiedi.

SVP realizuje také programy primarni prevence (zejména selektivni a indikované), a to
v souladu s aktualnimi principy efektivni prevence.

11.2.2 Principy poskytovanych sluzeb

SVP poskytuje sluzby zalozené na profesionalité, provazanosti a vzajemné spolupraci a
vyuziva praci s celym socialnim systémem ditéte (zapojeni ¢lend rodiny, pedagogti nebo
dalSich dualezitych osob a organizaci).

Ve své praci usiluje o srozumitelnost a zastava optimisticky ptistup k feseni situace. Pro
své klienty zajist'uje bezpecné a respektujici prostiedi, ve kterém podporuje svobodu volby
klienta, zachovava jeho duvéru.

Zastava predevsim zdjem ditcte a jeho zatazeni do spolecnosti. Klienty jsou déti bez rozdilu
rasy, nabozenské ¢i politické orientace, narodnosti, bez rozdilu pohlavi a sexualni
orientace.

Preventivni pée se zaméfuje na praci s celym socidlnim okolim ditéte a jeho rodiny.
Stfedisko intenzivn€ meziresortné spolupracuje s ostatnimi odbornymi pracovisti a Gcastni
se ptipadovych konferenci.

Poskytované sluzby jsou bezplatné.

11.2.3 Poskytované sluzby

Diagnostické, preventivné vychovné, terapeutické, metodické a poradenské sluzby SVP
se uskutecniuji zejména formou:

— poskytovani jednorazové poradenské intervence a psychologické podpory,

— individualni ¢innosti s klientem,

— skupinovych ¢innosti s klienty,

— poskytovani sluzeb osobam odpovédnym za vychovu (OOZV) nezletilého klienta,

— spoluprace se Skolami, tfidnimi kolektivy, pedagogy,

— spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi,

— spolupréce s organy socidlné-pravni ochrany déti,

— spoluprace se zdravotnickymi zafizenimi a dal§imi organy, institucemi, podilejicimi se
na prevenci a feSeni rizikového chovani klientt.

Individualni konzultace trva zpravidla 50 — 60 min. Rodinné setkani trva zpravidla 60 — 90
min.
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11.3 Prabéh spoluprace s klienty SVP

SVP informuje vetejnost o své ¢innosti prostiednictvim webovych stranek

www.archa-chrudim.cz, letakt, prezentaci v ramci mnoha setkani s meziresortnimi kolegy
1 Sir8i vetejnosti atd.

11.3.1 Zahgjeni spoluprace

Klient nebo OOZV ¢i pedagog se mize osobné, telefonicky ¢i pisemné (popf. emailem)
domluvit na konzultaci v SVP. Na zakladé odborného zaméfeni pracovnikd, povahy
pfipadi a ¢asovych moznosti jednotlivych pracovnikli, dochézi k rozdélovani klientd.
Uréeny pracovnik se pak stava garantem klienta.

Do 15 let doprovazi klienta OOZV. V piipad¢ krizové intervence predchozi véta nemusi
byt naplnéna. Sluzbu lze poskytovat i anonymné.

Vstupni pohovor s klientem provadi odborny pracovnik ambulance — garant klienta.
Pracovnik SVP poskytuje klientovi dostatek informaci o principech a moznostech nabizené
péce. Ukolem vstupniho pohovoru je zjisténi zékladnich udaji o klientovi, druh zakazky,
indikace ke spolupréci, vydefinovani zakazky ¢i o€ekavani klienta a nabidka odborné
spoluprace. Soucasti vstupniho pohovoru je pfipadné i vyplnéni amnestickych udaji o
klientovi a jeho roding.

Péce poskytovand v ramci SVP vychazi vzdy z konkrétni situace klienta, z jeho moznosti
a schopnosti fesit danou situaci. Pfi intervizi SVP miize v indikovanych ptipadech dojit ke
zméné garanta ¢i roz$ifeni pracovniho tymu, ktery se klientovi vénuje.

Dohoda o spolupraci se uzavira s klientem ¢i OOZV ustni ¢i pisemnou formou. V ptipadé
ustni dohody je garant klienta povinen detailné€ sezndmit klienta s jeho pravy a povinnostmi
a udélat o tom zdznam do spisu.

Preventivni péce je nasledné poskytovéana na zdkladé Dohody o spolupraci, kterou uzaviraji
klient (u nezletilych klienth OOZV) a garant klienta.

Nasledna spoluprace vede k postupnému zhodnoceni potencidlu a zdroju klienta a
identifikaci symptomil, moznych pfi¢in a nasledkl obtiZi. Garant vypracuje s klientem
Individualni vychovny plan (IVP, detaily viz déle). Témata tykajici se osobniho ristu a
procesti obsazenych v IVP jsou pribézné aktualizovdna a hodnocena pti kazdé konzultaci.

Garant pfihlizi ke klientovym moZnostem a schopnostem, jakoz i1 k jeho aktualnimu
zdravotnimu stavu.

Garant spolupracuje s ostatnimi odbornymi kolegy SVP a v piipad¢ potteby s dalSimi
odbornymi institucemi. Garant koordinuje spolupraci s jinymi institucemi.

Garant vede o spolupréci s klientem odbornou dokumentaci a zpracovava zpravy.

11.3.2 Zména a pteruseni spoluprace

V odtivodnénych ptipadech mize dojit ke zméné spoluprace s klientem (naptiklad pfi
zméné problému klienta, zméné zakazky, zméné podminek klienta). V takovém ptipadé
muze dojit i ke zmén¢ garanta.
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V odivodnénych ptipadech maze dojit k preruseni spoluprace s klientem. Je to naptiklad
pii:

— dlouhodobé nemoci klienta, pii delSim pobytu mimo bydlisté,

— je-li podminkou dal$i mozné spoluprace predani klienta do péce jiné odborné

instituce,
— nemuze-li v ur€ité dob¢ klient z néjakého diivodu dlouhodobé plnit predmét
spolupréace.

V takovych pfipadech garant dohodne s klientem podminky pieruseni ¢i piipadné
pokracovani spoluprace.

11.3.3 Ukonceni spoluprace

Ukonceni ambulantni péce nejcastéji probihd po dohod¢ mezi garantem a klientem ¢i
00zVv.

Duivody pro ukonéeni ambulantni péce:

— zlepSenti a stabilizace klientovy situace (chovani) — naplnéni zakazky,

— zhorSovani klientovy situace ¢i chovani - potize vyzaduji jinou formu péce (pobyt
Vv celodennim ¢i internatnim oddé€leni SVP, psychiatricka ¢i jina péce),

— klient se opakované¢ nedostavuje bez omluvy na smluvené konzultace,

— o spoluprici nejevi zajem, takovém piipadé po tfech mésicich povazujeme
spolupréci za ukoncenou,

— Tadné ukonceni soudné natizené¢ho vychovného programu,

— klient miZe ukoncit spolupréci bez udani divodu.

11.3.4 Individualni vychovny plan (IVP)

Organizacni usporadani vychovné vzdélavaci péce o klienta v SVP vychdzi z cilti a potieb,
které jsou vyjadieny v IVP. Klient a OOZV nezletilého klienta dostava v SVP nabidku
diagnostickych, preventivné¢ vychovnych a poradenskych sluzeb. Z nich si vybird podle
svych moZnosti a povahy problémi. Pfi vypracovani IVP vychazi stfedisko ze zavért
indikovaného vySetteni klienta.

IVP obsahuje zejména: osobni Udaje klienta (jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto
trvalého pobytu nebo bydlisté); divod zadosti klienta ¢i zdkonného zéastupce nezletilého
klienta o pfijeti do péce stiediska; vymezeni cill, kterych chee klient dosahnout (zakazka);
vymezeni podminek spoluprdce mezi SVP, klientem a OOZV u nezletilého klienta
(kontrakt), v€etné¢ volby postuplti a metod, kterych lze vyuZzit z nabizenych sluzeb a
Z navrhu na zaméteni péce SVP v oblastech: situace a souziti v rodin¢, vzdélavani ve skole,
pfipadné vhodné volby dalsi vzdélavaci drahy a ptipravy na povolani, ostatnich sociélnich
vztahl a vazeb, atd.

IVP je vytvaieno spolecné s klientem a OOZV, ktefi jej odsouhlasi svym podpisem.
11.3.5 Zavéretna zprava a jeji nalezitosti

Garant pii ukonceni spoluprace vypracuje zavérecnou zpravu dle vyhlasky ¢. 458/2005 Sb.,
kterou se upravuji podrobnosti o organizaci vychovné vzdélavaci péce ve stiediscich
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vychovné péce (dale jen ,,vyhlaska o organizaci vychovné vzdélavaci péce ve stiediscich
vychovné péce*), ve které vyhodnoti pribéh a vysledky spoluprace, v ptipad¢ potieby zde
uvede dalsi doporuceni.

Zaveérecnou zpravu predava SVP osobné klientim ¢i OOZV, po dohodé¢ 1ze i jinak.

11.3.6 Organizacni zajisténi spoluprace s OOZV nezletilého klienta

OOZYV jsou zastupci nezletilého klienta, kteti jsou opravnéni jednat za dité, zejména rodice,
popft. osoba s ditétem ptibuzna (babicka apod.), které bylo rozhodnutim soudu dité svéfeno
do vychovy, péstouni.

Hlavni zasadou c¢innosti SVP je aktivni pfistup osob vyuZivajicich sluzeb SVP ke
spolupraci a védomi jejich vlastni spoluzodpovédnosti za ocekavané vysledky ve vychove.

Poskytovani sluzeb OOZV nezletilého klienta probihd ptedev§im jako preventivné
vychovné poradenstvi, diagnostika, terapeutické ¢innosti a i¢ast na programech stiediska.

OOZV jsou pfi pocatecnich navstévach SVP ARCHA sezndmeni s vnitinim fadem SVP,
davaji souhlas ke zpracovani osobnich udaji klienta SVP, formuluji zakazku ve vztahu k
SVP a podili se na tvorbé a naplitovani IVP.

V pftipadé ucasti klienta na intervenénim programu se tiidou zajistuje spolupraci s SVP
zpravidla S$kola. V souladu s vyhlaskou o organizaci vychovné vzdélavaci péce ve
sttediscich vychovné péce, nepotiebuje Skola souhlas OOZV, aby se zak mohl ucastnit
specialné pedagogického programu.

11.4 Standardni ¢innosti SVP

Kontakt s klientem a jeho rodinou muze byt jednorazovy (konzultace poradenského
charakteru nebo odkézani na jinou instituci ¢i odbornika), kratkodoby (vétSina
terapeutického ptisobeni), ¢i dlouhodoby.

11.4.1 Diagnostika

spociva ve vySetfeni stavu klienta formou pedagogickych a psychologickych ¢€innosti.
Jedna se o Cinnosti zaméfené na rozpoznani podstatnych rysli osobnosti klienta, zjisténi
vychodiskem pfi zpracovani IVP. Piipadné slouZzi jako jeden z podkladl pro zatazeni
klienta do péce oddéleni celodenniho nebo internatniho. Na zdkladé téchto vysSetfeni
vydava SVP také doporuceni Skolam a Skolskym zatizenim.

Sluzby diagnostické jsou:
- psychologicka diagnostika osobnosti, intelektu
- speciadln¢ pedagogicka a pedagogicko-psychologickd diagnostika poruch chovani
a socialniho vyvoje,
- socialni diagnostika podminénosti pficin poruch chovani a socialniho vyvoje.

Na diagnostické ¢innosti se podili psycholog a specialni pedagog - etoped.
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11.4.2 Intervencni ¢innosti — poradenské, vychovné vzdélavaci, terapeutické

Poradenské

Sluzby poradenské spocivaji v konzultacich a poskytovani odbornych informaci a pomoci
klientim, OSPOD, jinym organlim a organizacim podilejicim se na praci s ditétem a
rodinou, zejména skolam a Skolskym zatizenim.

Mezi poradenské sluzby patfi:

— poradenskd intervence vcetn¢ telefonické intervence a psychologickd podpora
poskytovana klientovi v obtizné zivotni situaci, kterou neni schopen sdm vyfesit,

— poradenské ¢innost zamétena na predchdzeni vzniku socialné patologickych jevi,
na feSeni problému vzniklych v dasledku poruch chovéni klienta a nezadoucich
vlivi a odbornd cinnost zaméfend na podporu pifi zacleiovani klienta do
spolec¢nosti,

— poskytovani informaci zamétenych na vhodnou volbu a zvladnuti profesni ptipravy
a podpora klienta pii snaze ziskat kvalifikaci potfebnou k lepSimu uplatnéni na trhu
prace

— osobni konzultace v Sirokém spektru poradenské problematiky (konzultace
vychovného stylu, podpora v feSeni aktualnich vychovnych problémt a

r~r ~

vzdélavacich obtizi, pomoc pti volbé vhodnych vychovnych postupi).

Vychovné vzdélavaci ¢innosti

Cilem je edukace, reedukace ¢i socializace klientl v oblasti pfi¢in a moznosti pfedchazeni,
zmiriovani nebo zastaveni poruch chovani, rizikového chovani, podpora osobnostniho
rozvoje a socialnich dovednosti déti a jejich rodici, pedagogt nebo vrstevniki. Patii sem
nejcastéji:

— komunika¢ni dovednosti,

— dovednosti rozhodovani,

— vytvareni ptatelskych vztaht,

— posileni rodic¢ovskych kompetenci,

— rozvijeni citové vazby mezi ditétem a rodi¢em,

— rozvoj empatie,

— nastavovani jasnych pravidel v rodiné, ve Skole aj.

Dale pracujeme s intrapsychickymi oblastmi:

— zvladani frustrace, stresu, zatéze, uzkosti, hnévu, agrese,
— posilovani sebetcty, zvySovani zdravého sebeuvédomovani,
— prace s emocemi a jejich zvladani atd.
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V ramci vychovné vzdélavacich Cinnosti zjiStujeme tUroven dosazenych znalosti a
dovednosti, posuzuji se specifické vzdélavaci potieby v zajmu rozvoje osobnosti klienta
piiméfené jeho veku, individudlnim piedpokladiim a moznostem.

Po dobu poskytovani sluzeb klientovi mtize SVP spolupracovat se skolou (s prihlédnutim
k ochrané osobnich udaju klienta), jejimz je klient Zakem, a to pouze za ptredpokladu, ze
byl stfedisku udélen pisemny souhlas zletilého klienta nebo jeho OOZV.

Terapie

Stredisko poskytuje terapeutickou Cinnost, jejimz cilem je hlubsi porozuméni klienta sobé
samému a obtizim, se kterymi se potykd, a hledani vlastniho vychodiska a sil k jejich
piekonani. Pracovnik nepfichdzi s feSenim, ale provazi klienta a pomaha mu nalézt a
uskutecnit jeho vlastni zplisob, jak zvladnout situaci, se kterou si piivodné nevédél rady.
Terapeutické ¢innosti smétuji ke zménam postojil klienta a jeho chovani.

Metodicka ¢innost

Cilem je metodicka podpora a edukace pedagogti v oblasti pfi¢in a moznosti predchazent,
zmirlovani nebo zastaveni poruch chovéani nebo rizikového chovani, ktera sméiuje k
nalezeni optimalnich postupli pro préci s ditétem. Cilovou skupinou pro metodickou
¢innost je pedagog ditéte, piipadné socialni pracovnik z OSPOD, se kterym je SVP
v uzkém kontaktu. SVP vede a podporuje pedagogy v samostatném zvladani situaci ve
tride.

11.4.3 Prevence rizikového chovani ve $kolnich kolektivech

SVP muze po dohodé se skolou vypracovat a realizovat specidln¢ pedagogicky program
pro tfidni kolektivy. Tento program byva nejcastéji zaméfen na diagnostiku socialniho
klimatu tfidy a vztahl mezi Zaky, feSeni negativnich jevi ve Skolnich tfidach, pfedchazeni
a feSeni tzv. Sikany a intolerance. Na zaklad€é ivodniho mapovani celkového socidlniho
klimatu tfidy SVP navrhuje dalsi vhodné postupy pomoci a feSeni, pfipadné nabizi Skole
realizaci preventivné vychovného programu pro celou tfidu.

11.4.4 Dalsi moznosti spoluprace s klienty

V indikovanych ptipadech mize SVP realizovat nize uvedené ¢innosti a programy.

Skupinova ¢innost s klientem
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Préce v détské skupiné€ poskytuje podporu zdravého vyvoje osobnosti, emoc¢ni odreagovani,
vhled do socidlnich situaci a dava détem moznost osvojit si nové zplsoby chovani. Ve
skupin¢ je podporovana spoluprace, divera, kamaradstvi, empatie a skupinova soudrznost.
Prace ve skupin€ usnadiuje klientim pfijeti korektivnich zkuSenosti a ulehcuje nacvik
zadoucich socialnich roli.

Jsou zde vyuzivany pedagogické metody s terapeutickym potencidlem napt. psychosocialni
hry, expresivni techniky, vychovna dramatika, relaxacni techniky, rezimové vychovné
prvky apod. Metody a formy prace podporujici sebereflexi a osobnostni rozvoj.

Prace s rodinou

je zamétena piedevsim na feSeni vztahovych problémil uvnitt rodiny, hledani pficin obtizi
a na motivaci ke zménam ve fungovani rodinného systému, které by ptispély k ozdravéni
a kultivaci rodinného prostiedi.

Program ,,Fi“

(dle Feuersteinovy metody instrumentalniho obohacovani). Cilem je zprostiedkovanym
ucenim rozvijet feCové schopnosti, vnitini motivaci k uceni, zplisoby mysleni, pocit
kompetence a odpovédnosti za proces uceni. Naucit se strategiim a postojim k uceni, které
pomahaji orientovat se v Zivoté 1 ve svété. Naucit se netradicnim zplsobem vyhledavat,
zpracovavat a pouzivat nové informace.

Program ,,TYGR*

Program je inspirovan knihami: ,, Tygr déla uaa uaa..” a ,,Jak se kroti tygr* manzeli Kamily
a Petra Kopsovych, které vydala Edika Brno 2015, ve spolecnosti Albatros Media a. s.
Cilovou skupinou jsou rodice a déti s poruchami pozornosti, impulsivitou a hyperaktivitou,
popf. s emocni labilitou ve v€ku od cca 10 let. Napomaha k sebepoznani, pochopeni,
porozumeéni, spolupraci a komunikaci zuc¢astnénych stran. Jedna se o intenzivni program
pro déti a rodiCe, ktery vyzaduje vysokou miru motivace vSech zicastnénych. Program
pouzivame pro klienty, ktefi spolupracuji a jsou pfipraveni na spolec¢nou praci. Je zcela
vV kompetenci pracovnika SVP, zda klienta k programu doporuci ¢i nikoli.

VTI — videotrénink interakci

VTI je podpora pozitivni komunikace mezi rodi¢em a ditétem nebo ucitelem a zdkem.

Probihd prostfednictvim nataCeni komunikace v pfirozeném prostiedi klientd (domov,
Skola). Déale nasleduje zpétnovazebny rozhovor nad videem. Vice viz web.
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11.5 Vedeni dokumentace

SVP shromazd’uje uvedené informace o klientovi na zéklad¢ jeho pisemného souhlasu. S
podminkami spolupréce je klient ¢i OOZV seznamen jest¢ pied zahajenim poskytovani
sluzby. SVP vyzaduje od klienta pouze takové informace, které jsou pro zajisténi bezpecné
a kvalitni sluzby nezbytné. Osobni tidaje jsou shromazd’ovany ve spisu klienta, ktery je
ulozen v uzamykatelné skiini.

Osobni dokumentace obsahuje zékladni osobni data o klientovi, souhlas se zpracovanim
udaju o ditéti a jeho rodin€, osobni a rodinné anamnestické tdaje, individuélni vychovny
plén (cile a postupné kroky realizace, zmény a vyhodnoceni plnéni), zdznamy o jednénich
(se Skolou, S$kolskymi a zdravotnickymi zafizenimi, OSPOD apod.), zpravy
spolupracujicich instituci véetné korespondence, zdravotni dokumentaci, diagnostiku,
zapisy garanta pfipadu a ostatnich odbornych pracovniki, dil¢i a zavérecnou zpravu.
Ptipadné i zpravy z priibéhu prace ve skuping.

Klient ma pravo vystupovat anonymn¢. Pro navaznost spoluprace pfi terapeutickém c¢i
poradenském procesu si v tomto ptipadé€ zvoli pseudonym, pod niz bude jeho spis veden.

Stfedisko archivuje zdznamy o poskytnutych sluzbach v uzamykatelné archivacni skiini.
Skartovani a archivovani dokumentace se realizuje dle Archivaéniho a skartacniho fadu
DDS, SVP a ZS.

Pokud jsou jakékoli informace o klientech archivovany v elektronické podobé, jsou
jednotlivi pracovnici povinni zajistit jejich maximalni moznou ochranu ptfed nepovolanymi
osobami. Pfi obméné PC techniky jsou tito pracovnici ve spolupraci s pracovnikem IT
zodpovédni za jejich nevratné odstranéni.

Vyse uvedena pravidla plati i pro neanonymni e-mailové dotazy.

Kazdy odborny pracovnik zapisuje své klienty do elektronicky vedené¢ho evidencniho
programu EVIX. Agenda je podkladem pro ro¢ni statistické zpracovani udajti o klientech,
ma elektronickou podobu a je zabezpecena dvojim heslem.

11.6 Préava a povinnosti klientd a OOZV

11.6.1 Prava klientli a OOZV

S pravy a povinnostmi jsou klienti a OOZV sezndmeni odbornym pracovnikem pfi
vstupnim pohovoru. Klient a OOZV ma pravo:

- narespektovani lidské distojnosti,

- na svobodu nabozenstvi a svétového nazoru,

- na bezplatné sluzby SVP,

- rozhodovat o zahéjeni a ukonceni spoluprace s SVP,

- podilet se a spolupracovat pti zpracovani IVP a jeho doplnovani,

- spolurozhodovat o vybéru nabidnutych metod a forem prace,
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- pozéadat o zménu garanta,

- na ochranu osobnich a citlivych udajt, které se tykaji ditéte, rodiny a metod prace
s nimi,

- vyjadfovat se k vystupnim zpravam o spolupraci s SVP,

- obracet se s pochvalami, ptipominkami a stiznostmi na vedouciho SVP.

11.6.2 Povinnosti klienti a OOZV

e aktivné spolupracovat s pracovniky zafizeni, respektovat jejich doporuceni,
ucastnit se v domluvenych terminech konzultaci,

e poskytnout veskeré tidaje tykajici se problému klienta a majici vztah k
poskytovanym sluzbam v SVP (informovat o pfedchozich odbornych vysetienich,
zdravotnim stavu ditéte, popis zavaznych skutecnosti tykajicich se chovani a
projevu ditéte aj.),

® seznamit se s vnitinim fadem SVP (je k dispozici na webovych strankach
www.archa-chrudim.cz, v ¢ekarné SVP nebo u kazdého odborného pracovnika),
odpovida za bezpedi ditéte pti cesté do SVP a zpét (plati pro OOZV),
informovat SVP o netcasti klienta na planované konzultaci v dohodnutém
terminu,

e Setrn¢ zachazet se svéfenymi vécmi, nepoSkozovat cizi majetek a v prostorach
SVP udrzovat potadek,
zdrzet se uzivani navykovych latek, v celém arealu SVP plati zakaz koufeni,
dodrzovat pokyny k ochran¢ bezpec¢nosti a zdravi.

11.7 Prava a povinnosti odbornych pracovniki SVP

Pracovnik SVP by mél poskytovat soustavnou, cilenou, systematickou a komplexni péci,
kterd spociva v identifikaci problému, praci na nahledu klienta na problém, zaclenéni
novych prvki do chovani klienta atd. Touto ¢innosti by pracovnik mél zmirnovat zatéz
klienta a celé jeho rodiny vyplyvajici z problémii a konfliktd inter- i intrapsychickych.
Resenim klientovych potizi se pracovnik pokousi zmirnit nebo odstranit jeho problémové
chovani.

Odborni pracovnici maji pravo ukoncit spolupréci s klientem pii neplnéni nebo porusovani
podminek dohodnuté spoluprace s OOZV nebo klientem. Divodem k ukonéeni spoluprace
je také dlouhodobé neplnéni vychovnych cili a stanovené zakdzky, kdy odbornd péce
nepiinasi klientovi prospéch.

Prava a povinnosti pracovnikit SVP se fidi ustanovenimi Zakoniku prace, pracovnim fddem
pro pracovniky ve Skolstvi a vychéazeji z pracovni smlouvy a jejich pracovni naplné.

Pracovnici SVP se tidi Etickym kodexem SVP Archa (viz. pfiloha), ktery se vSichni
pracovnici zavézali dodrZovat. Zavaznym poruSenim etiky prace milze byt jakékoliv
zneuziti pozice pro osobni prospéch pracovnika. Prevenci jsou pravidelné kontroly,
intervize v ramci tymu, skupinova a individualni supervize jednotlivych pracovnikd.
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Pfijimani novych pracovnikli se fidi kvalifikatnimi pozadavky dle platné legislativy,
jejichz soucasti je 1 povinné 1ékaiské a psychologické vysetieni.

Dodrzovat micenlivost o osobnich udajich klientl. Pfedavat informace o klientech mtze
pouze garant piipadu nebo jim povéeieny pracovnik (v zdkonem odivodnénych piipadech
také nadfizeny odborny pracovnik):

— predavat takové tdaje dalsim osobam muize se souhlasem klientti a to pouze
Vv ptipad¢, souvisi-li piedani informaci s pfedmétem spoluprace klienti s SVP.
Odkaz na platnou legislativu tykajici se ochrany osobnich udajt,

— predavat takové tidaje na zadost klienta, mize pouze, neni-li takové piedani
informaci v rozporu s piredmétem spoluprace klientt s SVP,

— predavat takové udaje bez souhlasu klienta mize odpovédnym osobam na zakladé
zékonného opravnéni pouze v piipadé ohrozeni vyvoje, zdravi nebo zivota klienta
podle zakona 359/1999 O socialné-pravni ochrané déti v platném znéni,

— umoznit pfistup ke spisim klientd mtize pouze vedouci SVP, jeho zastupce nebo
jimi povéteny pracovnik a to pouze za pfitomnosti pracovnikl nadfizenych nebo
kontrolnich organii po piedloZeni opravnéni ke kontrole,

Povinnosti kazdého pracovnika SVP je sezndmit se s pfedmétem c¢innosti SVP dle
Ztizovaci listiny SVP, s Organiza¢nim a Vnitinim fadem SVP, s Pracovnim fadem Skol a
Skolskych zafizeni a se vS§emi dalSimi vnitinimi pfedpisy SVP.

11.8 Spoluprace s dal$imi institucemi

Odborni pracovnici SVP jsou, na zaklad€ pisemného souhlasu klienta ¢1 OOZV, v ptipadé
potieby v kontaktu (telefonické a pisemné konzultace, zpravy z vySetfeni apod.) se Skolou,
socialnimi pracovniky OSPOD, s lékafi, ktefi maji klienta v péci. Pfipadné mohou
spolupracovat také sjinymi organizacemi a odborniky zainteresovanymi na feSeni
problému (PPP, SPC, PMS, DPA, DPN apod.).

Klient a OOZV jsou na pocatku spoluprace s SVP informovani o tom, ze v souladu se
zdkonem o sociadlné¢ pravni ochrané déti je SVP povinno poskytovat v nékterych
vymezenych ptipadech (napt. podezieni na tyrani, zneuzivani, zanedbavani, trestny ¢in,
neplnéni rodiCovské povinnosti apod.) informace pfislusnému OSPOD 1 bez jejich
souhlasu.

11.9 Omezeni nebo pteruSeni poskytovani vychovné vzdélavaci péce

SVP poskytuje klientim své sluzby v pribehu celého kalendéiniho roku. Poskytovani
vychovné vzdélavaci péce lze ve stfedisku doCasné omezit nebo prerusit jen ze zavaznych
divodl a na zaklad¢ pisemného souhlasu zfizovatele (pfi¢iny organizacni, technické —
havarie, opravy apod.).
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11.10 Pravidla pro podavani a vyfizovani pochval, ptipominek a stiZnosti

Kazdy klient miize pochvalit, pfipominkovat a stéZzovat si na kvalitu nebo zplisob
poskytovani péce, aniz by tim byl jakkoli ohrozen. Pochvaly, pfipominky a stiznosti jsou
chapany jako pravo klienta a jako piilezitost ke zlepseni kvality poskytované péce a také
mohou byt chapany jako projev osobnosti klienta.

Pochvalu, pfipominku ¢i stiznost miize podavat klient nebo OOZV, pedagog, Skola ¢i jiny
spolupracujici subjekt. Pochvalu, pfipominku ¢i stiznost 1ze podavat Gstné ¢i pisemnou
formou, neanonymné. V piipadé¢ anonymniho poddni nemiizeme zarucit adresné
zpracovani a uspokojivé feseni.

O vsech pochvalach, pfipominkach a stiznostech jsou vedeny zdznamy. Kazdy zdznam
obsahuje té¢z informaci o zptisobu, jimZ byla pfipominka ¢i stiznost dale fesena. Pisemné
stiznosti jsou vyfizovany pisemné, registrovany a archivovany.

Stiznost projedna s ucastnikem v prvni instanci vedouci stfediska, pokud klient neni
spokojen s tim, jak byla jeho stiZznost vyfizena, ma pravo obrétit se k nadfizené instanci —
fediteli DDS, SVP a ZS, Caslavska 624, Chrudim 53701, popft. dal§im institucim.

11.11 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi klientt

Pracovnici SVP jsou v ramci poskytovani vychovné vzdélavaci péce povinni zabezpeCovat
ochranu zdravi klientll a podavat jim informace nezbytné k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

V piipad€ urazu klienta, ktery dochdzi do SVP individualné nebo se tfidou, postupuje
odpové&dny pracovnik tak, aby byla co nejrychleji a nejefektivnéji poskytnuta prvni pomoc
a nasledna lékatska péce. Drobné Urazy jsou ihned oSetfeny pracovnikem SVP a o uraze
ajeho osetfeni je proveden zaznam v Knize urazl, pii nejblizSi mozné prilezitosti je
informovana OOZV. K zavazn¢j$Simu trazu je privolan 1ékat a je o ném bez zbytecného
odkladu informovana OOZV. V ptipad¢ smrtelnych urazti podava vedouci okamzité
zpravu OOZV, piisluinému inspektoratu bezpeénosti prace, PCR, zfizovateli a piislusné
zdravotni pojistovné.

Také pfi timyslném sebeposkozeni nebo pii sebevrazedném pokusu klienta poskytne
pracovnik SVP klientovi bezodkladné prvni pomoc. V ptipadé potieby piivola zachrannou
sluzbu. Vedouci SVP informuje bez zbyte¢né¢ho odkladu OOZV. Je proveden zdznam do
dokumentace klienta.

V ptipadé€ agresivnich projevl klienta, kterymi ohroZuje zdravi nebo Zivot svij i jiné
osoby, je klient izolovan od ostatnich klientl, aby byla zajiSténa bezpecnost. Neni-li mozné
klienta zklidnit béZnymi vychovnymi postupy, je pfivoldna zachrannd sluzba, piipadné
PCR. O situaci je bez zbyteéného odkladu informovana OOZV, je proveden podrobny zapis
do dokumentace klienta.
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Pokud se do ambulantniho oddéleni SVP dostavi klient, ktery vykazuje zndmky intoxikace
alkoholem nebo jinymi ndvykovymi latkami, informuje o tom vedouci OOZV nezletilého
klienta a je proveden podrobny zapis do dokumentace klienta.

11.12 Zavérecna ustanoveni

Vnitini fad je zavaznym dokumentem SVP. VSichni pracovnici, klienti a navstévnici SVP
jsou povinni se jim fidit.

Zmény, dodatky a ptilohy vnitiniho fadu musi mit pisemnou formu, musi mit vymezenou
dobu a podminky platnosti a byt opatieny datem a podepsany feditelem DDS a SVP.

Vnitini tad je ulozen u feditele zafizeni a vedouciho stfediska. Kopie je k dispozici
v ¢ekarné strediska, na webovych strankach stfediska a u kazdého odborného pracovnika.

Podminky neupravené¢ timto faddem jsou specifikovany v samostatnych vnitinich
smérnicich (Organiza¢ni fad, FKSP) nebo piikazech feditele. Podminky neupravené ani
témito dalSimi smérnicemi a ptikazy upravuje Zakonik prace.

12 ZavéreCna ustanoveni

Timto se rusi Vnitini fad vydany dne 11. 10. 2019.

V Chrudimi 01.06.2023

PhDr. Lenka Kabelova
feditelka zafizeni
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