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Détsky domov se Skolou, stiedisko vychovné péce
a zakladni Skola, Chrudim, Caslavska 624

Uvodni ustanoveni

Prace v Détském domové se Skolou, stiedisku vychovné péce a zakladni Skole Chrudim
(dale jen DDS) je zaloZena na hodnotach slunosti, lidskosti, spravedlnosti, Gictd k pravim
ditéte, lidskym pravim a respektu k pravnimu fadu Ceské republiky.
Zaméstnanci dbaji na dodrzovani zakonnosti, kvality, odpovédnosti, osobniho pfistupu, tymové
spoluprace a rovného piistupu ke vSem fyzickym i1 pravnickym osobam.
Zameéstnanci dbaji na dodrzovani lidskych préav, tak jak jsou vyjadiena zejména v Listing
zakladnich prav a svobod, zakonech a jinych pravnich predpisech Ceské republiky a v Umluvé
o pravech ditéte.

Ugelem kodexu etiky je vymezeni a podpora zadoucich standardi v chovani a jednani
zaméstnance ve vztahu k détem, klientim, spolupracovnikiim v organizaci i k vefejnosti,
zajisténi dobrého jména organizace a vytvoreni co nejkvalitngjsiho zazemi pro jejich rozvoj a
vzdélavani.

Clanek I.
Zakladni ustanoveni

Eticky kodex je souborem pravidel, kterd dopliiuji zdkonné normy a jiné pravni
predpisy. Zaméstnanci jej piijimaji jako moralni zavazek upravujici postoje, chovani a jednani
viech pracovnikii DDS, vii¢i vefejnosti, partnerim, zaméstnavateli, détem a klientim, jejich
zakonnym zastupciim, spolupracovnikim.

Zaméstnanec vykonava svou praci ve shodé s Ustavou CR, zakony a dal§imi pravnimi
predpisy a zaroven ¢ini vSe nezbytné pro to, aby jednal v souladu s ustanovenimi Kodexu.
Usiluje o otevieny a hodnoty respektujici styl s cilem vytvaret stabilni, bezpecné a ptijemné
prostifedi organizace, ve kterém je hlavnim tkolem vychova a vzdélavani déti s nafizenou
ustavni a ochrannou vychovou a preventivni péce vénovana klienttim.

Clanek II.
Profesionalni vystupovani zaméstnance

Zameéstnanec vykonava svou praci dle svého nejlepsiho védomi a svédomi, na vysoké
odborné Urovni a s vyuzitim svych dosavadnich odbornych zkuSenosti a znalosti, s nejvyssi
mirou slusnosti, ochoty, porozuméni a bez jakychkoliv pfedsudkii. Zaméstnanec pii své praci
uplatnuje takové vykonné, preventivni, diagnostické nebo terapeutické postupy, které
odpovidaji nejvyssimu dosazenému védeckému poznani v oboru, jsou-li v souladu s pravnimi
ptredpisy.

Zamgéstnanec své odborné znalosti soustavné prohlubuje dalSim vzdélavanim a dba na
pozitivni rozvoj své osobnosti. Zaméstnanec si ziskdva, udrzuje a rozsifuje své profesionalni

znalosti, dopliiuje ¢i ziskdva vzdélani a kvalifikaci, jakoz 1 zavadi védou uznané poznatky do

praxe.
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Zameéstnanec jedna korektné se spolupracovniky, se zaméstnanci jinych tradi a instituci
vefejné spravy, s dalsimi fyzickymi i pravnickymi osobami.

Rozhodnuti, ktera je zaméstnanec opravnén vydavat, ¢ini objektivné, na zaklad€ zjisténé
skutkové podstaty, piihlizi pouze k pravné relevantnim skuteCnostem a rozhoduje bez
zbyte¢nych priataht.

Zamgéstnanec je moraln¢ bezihonny a je si védom skutecnosti, ze jeho jednani je vzorem
pro déti, zaky a klienty DDS Chrudim.

Zamé¢stnanec neuptednostiiuje zadného zéka a klienta, pfistupuje k nim se stejnou péci
a aplikuje k nim rovny pfistup. Nesmi zneuzit svého postaveni vicéi détem a klientim ani k jeho
zakonnym zastupctim.

Zaméstnanec nesmi fesit vnitini zalezitosti (organizacni, pracovné pravni a obdobné)
pted détmi, klienty, jejich zdkonnymi zastupci €i jinymi nezacastnénymi osobami.

Zaméstnanec vystupuje vicéi fyzickym i pravnickym osobdm objektivné, nesmi
preferovat osobni ¢i skupinové z4jmy ani se nesmi nechat ovlivnit osobnimi pozitivnimi ¢i
negativnimi vztahy ke konkrétni osobé nebo osobam.

O jedndni, které ma znaky piestupku ¢i trestného ¢inu ucini neprodlené oznameni a
poskytuje soucinnost pfislusSnym organim statni spravy ¢i samospravy pii vysetfovani
protipravniho jednani.

Zaméstnanec bezodkladné ¢ini odpovidajici opatfeni v pifipadé, Ze ze strany ditéte ¢i
jiné osoby doslo k protipravnimu jednani. Za ucelem zabranit vzniku ¢i rozsiteni Skodlivého
nasledku protipravniho jednani, poskytne a pfivold odbornou pomoc, zajisti stopy a identitu
svédki protipravniho jednani.

Zaméstnanec vyfizuje pracovni zaleZitosti osobné&, bez zbytecnych priitahli a v zakonem
stanovenych lhiitdch. Pfi plnéni svych povinnosti si po¢ind tak, aby ostatnim ucastniklim
nevznikaly zbyte¢né vydaje ¢i naklady.

Zaméstnanec poskytuje pfi plnéni svych ukoll informace pravdivé a Gplné. Informace
o ¢innosti organizace a dals§i informace pro vefejnost poskytuje pouze zaméstnanec, ktery je
K tomu urcen.
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Clének IIl.
Respekt individuality ditéte a zakaz diskriminace

Zameéstnanec vede svétené déti k védomi odpoveédnosti za sebe sama, za jejich rodinu a
celou spole¢nost, pticemz jedna tak, aby chranil jejich distojnost a prava.

Zameéstnanec pomaha détem fesit jejich zalezitosti a problémy, pticemz hleda moznosti
jak je aktivné zapojit do procesu feseni jejich problémti.

Zameéstnanec respektuje jedinecnost individuality kazdého ditéte bez ohledu na jeho
puvod, etnickou pfislusnost, rasu ¢i barvu pleti, matetsky jazyk, vek, zdravotni stav, sexudlni
orientaci, ekonomickou situaci, nabozenské a pripadné politické presvédceni a bez ohledu na
to, jak se podili na zivoté celé spolecnosti a détského kolektivu.

Zaméstnanec necini nediivodné rozdily mezi jednotlivymi détmi.

Zameéstnanec respektuje pravo ditéte na seberealizaci v mife dané pravnimi predpisy,
vychovnymi opatfenimi a realnymi moznostmi DDS Chrudim a dba, aby pfi uplatiiovani prav
ditéte na jeho seberealizaci soucasné¢ nedochazelo k omezeni takovych prav druhych déti ¢i
zameéstnancu.

Zaméstnanec pii praci s ditétem respektuje/neznevazuje rodinu ditéte a jeho kamarady
a zdrzuje se vSeho, ¢im by mohlo dojit k jednani, vnimaného jako znevazeni rodiny ditéte ¢i
pratel.

Clanek IV.
Ochrana prav a opravnénych zajmu ditéte

Zaméstnanec nesmi zneuZit vztahu divéry nebo zavislosti ditéte, které mohou vzniknout
pii vykonu zaméstnani mezi zaméstnancem a svétenym ditétem.

Zamgéstnanec nesmi pii vykonu prace ohrozit vztahy se svéfenymi détmi, zejména
uplatiovanim nezakonnych vychovnych prostiedki (nasilim, pohriizkou, zastraSovanim,
ponizovanim, atd.), ¢cinénim nerealistickych slibii, navazovanim vztahti s détmi, které by mohly
byt hodnoceny jako vztahy obecné nepiijatelné (sexudlni ¢i milostné vztahy, ucastenstvi
Kk protipravni ¢innosti, zneuzivani prace déti, atd.).

Zamgéstnanec je povinen dit€¢ piiméfené jeho véku a rozumovym schopnostem
informovat o jeho pradvech a povinnostech, jakoZ i o prostfedcich pozitivni ¢i negativni
motivace a dusledcich n€kterého jednani ditéte na jeho zivot, zdravi, svobodu, ohrozeni rodiny
¢i jinych osob jednanim ditéte, tak, aby dit¢ mélo ucelenou piedstavu, jaké nasledky mohou
nastat v disledku jeho jednani.
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Clanek V.
Duvérnost a ochrana osobnich udaja

Zamgéstnanec je povinen zachovavat ml¢enlivost o skutecnostech, o kterych se dozveédél
v souvislosti s plnénim svych pracovnich povinnosti a které by mohly ohrozit nebo poskodit
¢innost zaméstnavatele.

Zamgéstnanec je povinen zachovavat ml¢enlivost o skute¢nostech, o kterych se dozveédél
v souvislosti s plnénim svych pracovnich povinnosti, zejména o osobnich, pracovnich a
majetkovych udajich jinych osob fyzickych i pravnickych, pokud neni této povinnosti zprostén
v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

Zamgéstnanec zachovava v souladu s pravnimi predpisy ml¢enlivost o zalezitostech déti
a DDS Chrudim, o kterych se dozvédél pti vykonu svého zaméstnani.

Jakékoli informace o konkrétnim ditéti je zaméstnanec opravnén zpiistupnit jinym
osobam pouze tehdy, existuje-li ke zpfistupnéni takovych informaci zdkonnd povinnost ¢i
Vv piipad¢ pisemného souhlasu feditelky.

Zaméstnanec muze vyuzit s pisemnym souhlasem feditelky informace ziskané pfti
vykonu prace ke studijnim, publika¢nim ¢i védeckym ucelim. Vzdy vSak garantuje anonymitu
0sobnich udaju ditéte.

Zaméstnanec respektuje a nezrazuje diivérnost informaci ziskanych od ditéte pti vykonu
prace. V pripad¢, kdy je informace ¢i okolnosti jejiho ziskani, nezbytné ¢i vhodné sd€lit jinému
zamé&stnanci (napf. v zajmu ochrany prav ditéte, prevence protipravniho jednani, zabranéni
vzniku Skodlivého nasledku, usnadnéni vychovného procesu, atd.), zaméstnanec ucini
dostatecna opatieni, aby diivérnost sdélenych informaci nebo okolnosti jejich ziskani, nebyla
ohroZena, a aby vztah zaméstnance s ditétem ¢i détmi nebyl naruSen.

Vedouci zaméstnanci dbaji na to, aby jejich podfizeni, respektovali povinnost ochrany
a nezrazovani diivérnosti ve vztahu k informacim ziskanym pfti vykonu préce.

Clanek VI.
Efektivné fungujici pracovni kolektiv

Zaméstnanec dbd na dodrZzovani zasad sluSnosti a kolegiality a spolupodili se na
vytvofeni zddouciho stavu, kterym je vytvareni ptijemného a inspirujiciho pracovniho prostiedi
a podminek, jeZ umozni vS§em zaméstnancim fadny vykon jejich prace v souladu s pravnimi
ptredpisy, smluvnimi akty.

Zaméstnanec dba na pozitivni, jednotné a synergické rozvijeni kompetenci celého
kolektivu a Sifeni dobrého jména DDS Chrudim.

Zaméstnanec respektuje individualitu ostatnich zaméstnancli, jejich znalosti a
zkuSenosti a téchto vyuziva v zajmu zvySovani kvality vykonu své prace.
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Zameéstnancim nepfislusi hodnotit praci druhych, pokud k tomu nejsou vybidnuty
v ramci hodnoceni prace zaméstnanct. V zadném ptipadé vSak neni pfipustné kritizovat jin¢ho
zamestnance V pritomnosti svéfené¢ho ditéte.

Zamgéstnanec na pracovisti je povinen se dusledn¢ zdrzet zejména nésledujicich projevi
a jednani:

a) jakéhokoli protipravniho jednani, zneuzivani ¢i naduzivani zakonnych opravnéni,

b) konzumace zakazanych omamnych a psychotropnich latek, alkoholu a tabakovych
vyrobkii,

C) vykonu zaméstnani v dobé, kdy by mohl byt pod vlivem zakazanych omamnych a
psychotropnich latek nebo alkoholu,

d) jednéani charakteru mobbingu, staffingu a bossingu, ¢i jinych projevil Sikany,
agresivnich, urdZejicich ¢i ponizujicich verbalnich i fyzickych projevi,

e) projevu rasismu, netolerance nebo predsudkt a projevii obecné vnimanych jako
nevhodné,

f) sexualniho natlaku a nevhodnych sexistickych projevu (zejména pied détmi),

g) korup¢niho jednani.

Zaméstnanec je 1 mimo pracovisté a svou pracovni dobu, povinen diisledné se zdrzet
takového jedndni, kterym bez pravniho divodu vystavuje zaméstnavatele, kolektiv
zaméstnanct €i jednotlivé zaméstnance, pomluv, ohroZeni vaznosti ¢i profesionality a ohroZeni
dobrého jména DDS Chrudim.

Clanek VII.
Stiet zajmu

Zamgéstnanec svym jednanim piedchazi situacim, které by bylo mozné povazovat za
stiet zajm0. Nesmi pfipustit, aby byl vystaven podezieni nebo mozného stietu jeho soukromého
zajmu v souvislosti s vykonem zastavané pracovni pozice v DDS. Soukromy zajem zahrnuje
jakoukoliv vyhodu pro zaméstnance, jeho rodinu, blizké a ptibuzné osoby, pravnické nebo
fyzické osoby, se kterymi mél nebo ma pracovni, obchodni nebo politické vztahy.

Zaméstnanec nesmi ohrozit zajem déti, klient, zaméstnancii a ostatnich fyzickych
nebo pravnickych osob tim, Ze se bude odvolavat na svou pracovni pozici a kontakty z ni
vyplyvajici, které nesouviseji s plnénim jeho pracovnich povinnosti a tkonl z této pozice
plynoucich.

Zaméstnanec se neucastni zadné Cinnosti, kterd se neslucuje s fddnym vykonem jeho
pracovnich povinnosti nebo tento vykon omezuje.

Pokud si neni zaméstnanec jist, zda jde o ¢innost slucitelnou s jeho podilem na vykonu
pracovni funkce, projedna zaleZitost se svym nadfizenym.
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Clanek Viil.

Politicka nebo vefejna ¢innost

Zamgéstnanec jedna pii vykonu své pozice v DDS nestrannym zptsobem.

Zameéstnanec nebude vykonavat takovou politickou nebo vefejnou Cinnost, ktera by
mohla narusit davéru vetejnosti i spolupracovnikii v jeho schopnost nestranné vykonavat své
sluzebni povinnosti. Pii vykonu funkce si po€ina tak, aby jeho chovani a vystupovani ptispivalo
k dobré povésti DDS Chrudim.

Clanek IX
Dary a jiné nabidky

Zaméstnanec nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani z4dnd jina
zvyhodnéni pro sebe nebo jinou osobu, kterd by mohla ovlivnit nebo zdanlivé ovlivnit plnéni
jeho tkoli, rozhodovéni ve véci, narusit profesionalni pfistup k véci, nebo ktera by bylo mozno
povazovat za odménu za praci, kterd je jeho povinnosti. Dary a vyhody poskytované
zaméstnanci zaméstnavatelem nejsou timto ustanovenim dotCeny, pokud jsou v souladu
S platnymi pravnimi normami.

Zaméstnanec nesmi pfipustit, aby se v souvislosti se svym zaméstnanim dostal do
postaveni, ve kterém je nebo by se citil byt zavazan oplatit prokdzanou laskavost, nebo které
jej €ini ptistupnym nepatiicnému vlivu jinych osob.

Zamgéstnanec nesmi udrzovat a navazovat vztahy vzajemné zavislosti a nepatfi¢ného
vlivu jinych osob, kterymi by byla nebo mohla byt ohroZena jeho nestrannost pii vykonu préce.

Pokud je zaméstnanci v souvislosti s jeho zaméstnanim ve Skole, Skolském zafizeni,
nabidnuta jakdkoli neopravnéna vyhoda, odmitne ji a o0 nabidnuté vyhod¢ informuje neprodlené
svého nadfizeného.

Zaméstnanec se v soukromém Zivoté vyhybé takovym cinnostem, chovéani a jednani,
které by mohlo snizit divéru v organizaci v ocich vetejnosti, nebo dokonce zavdat pfic¢inu
k vydirani zaméstnance v dusledku jeho jednani v rozporu s pravnimi ptedpisy nebo etickymi
normami.

Clanek X.
Ozndmeni nepripustné Cinnosti

Zaméstnanec vynaklada veskeré usili, aby zajistil maximaln€ efektivni a ekonomické
spravovani a vyuzivani financ¢nich zdroji, zatizeni a sluzeb, které mu byly svéfeny. V ptipade¢,
Ze zjisti ztratu nebo ijmu na majetku ve statnim vlastnictvi nebo na majetku ve vlastnictvi DDS,
podvodné ¢i korupéni jednani, ozndmi tuto skutecnost nadfizenému vedoucimu zaméstnanci,
popiipad¢ prislusnému orgénu ¢innému v trestnim fizeni.
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V pfipad¢, ze je zaméstnanec pozadan, aby jednal v rozporu s pravni upravou, nebo
zpusobem, ktery piedstavuje moznost zneuziti ifedni moci, odmitne takové jednani a oznami
tuto skutecnost svému nadtizenému.

Clanek XI.
Uplatnitelnost a vymahatelnost

Eticky kodex navazuje na zékladni prava a povinnosti zaméstnancii a vedoucich
zaméstnancl uvedené v zakoné €. 262/2006 Sb. zakonik prace, v pracovnim fadu, vnitinim fadu
a v dalsich internich dokumentech DDS Chrudim.

Zasadni a prokazatelné poruSeni tohoto kodexu bude posuzovano jako poruseni
pracovnich povinnosti dle ptislusnych ustanoveni zakona ¢. 262/2006 Sb. zakonik prace ve
znéni pozdéjsich predpist.

Clanek XIL.
Zavérecna ustanoveni

Zaméstnanec i zaméstnavatel dodrzuji stanovené etické zasady, aktivnim piistupem
podporuji tyto etické zasady a podili se na vytvareni protikorup¢niho prostredi. Jsou si védomi,
ze 1 selhani jedince mé vyznamny dopad na organizaci jako celek.

PoukaZe-li zaméstnanec DDS Chrudim opravnéné na chovéni, odporujici tomuto
etickému kodexu, nesmi mit toto jeho jednani negativni disledky v oblasti jeho pracovné
pravniho vztahu.

Tento eticky kodex je zavazny pro viechny zaméstnance DDS, SVP a ZS Chrudim a
zaméstnanci svym podpisem protokolu o sezndmeni s etickym kodexem se zavazuji svou
¢innost vykonavat v souladu s timto etickym kodexem.

Zaméstnanci jsou srozuméni s tim, Ze v pfipadé poruSeni zdsad profesni etiky
stanovenych etickym kodexem, mlZze byt jejich jednani posouzeno jako hrubé poruseni

pracovni kézné.

Tento eticky kodex byl vyhlasen v souladu se Strategii vlady Ceské republiky v boji
proti korupci a nabyva téinnosti dnem 1. 5. 2014

S etickym kodexem byli prokazateln¢ seznameni vSichni zaméstnanci organizace.

V Chrudimi 1. 5. 2014 PhDr. Lenka Kabelova
feditelka DDS, SVP a ZS Chrudim
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