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1 Charakteristika a struktura zatizeni

1.1 Nazev zarizeni, adresa a telefonni Cislo

Nazev zafizeni:
Détsky domov se $kolou, stfedisko vychovné péée a zakladni $kola, Caslavska 624,
Chrudim

Adresa: Caslavska 624
537 01 Chrudim IV.

1CO: 60103264
Piispévkova organizace - zfizovatel Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

Telefon: 466 251 799

466 251 794
E-mail: dds-chrudim@dds-chrudim.cz; info@dds-chrudim.cz
Web: www.dds-chrudim.cz

http://www.dds-chrudim.cz/

1.2 Soucasti zafizeni a jejich organizacni ¢lenéni

» Zakladni skola kapacita 72 zaku 1Z0 110013654
» Détsky domov se skolou kapacita 72 lizek 1Z0 060103264
> Skolni jidelna kapacita 160 jidel 1Z0 108008169
» Stiedisko vychovné péce ambulantni 1ZO 110031423

Odloucena pracovisté:

Stiedisko vychovné péce adresa: Skolni nam. 11, 537 01 Chrudim 1
Odd¢leni s vychovné 1é¢ebnym rezimem  adresa: Prestavlky 2, 538 62 Hrochtiv Tynec
Organizaéni struktura DDS:

Statutarnim organem DDS Chrudim je feditelka, je jmenovana MSMT CR.

Reditelka jmenuje a odvolava podle Zakoniku prace své zastupce:

> zastupce feditelky pro pracoviité DDS Chrudim — pedagogicky pracovnik, fidi
pedagogické a socialni pracovniky v Chrudimi
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» zastupce feditelky, vedouciho VLO Prestavlky - pedagogicky pracovnik, fidi
pedagogické a socialni pracovniky, nékteré provozni pracovniky ve VLO Prestavlky

» zastupce feditelky, vedouciho Stfediska vychovné péce Archa — pedagogicky
pracovnik, fidi pracovniky SVP

» zastupce teditelky pro ekonomiku a provoz — provozni pracovnik, fidi ekonomicky,
provozni usek a Skolni jidelny

» statutarniho zastupce dle Zakoniku prace § 33, odst. 4, pism. f)

Cela organizaéni struktura je soucasti Organiza¢niho fadu DDS Chrudim.

1.3 Charakteristika jednotlivych soucasti zafizeni a jejich kol

» Zakladni §kola

Realizuje vzdélavani zakt dle vzdélavaciho programu pro Zakladni vzdélavani, Cesta do
zivota €. j. 231/09 a Skolniho vzdé¢lavaciho programu pro Zakladni vzdélavani — LMP

(Iehké mentalni postizeni), Cesta do zivota €. j. 232/09 ve znéni pozd¢jSich dodatkt
a Roc¢niho planu vychovné vzdélavaci ¢innosti na pfislusny Skolni rok.

> Détsky domov se §kolou

Zajist'uje péci o deti s nafizenou ustavni vychovou nebo ulozenou ochranou vychovou, péci
o déti umisténé na zaklad¢ predbézného opatieni.

Zajistuje vychovnou, vzdélavaci a rekreacni Cinnost déti podle Vychovné vzdélavaciho
programu a Ro¢niho planu-vychovné vzdélavaci ¢innosti na ptislusny Skolni rok.

Zajistuje ubytovani, stravovani a dal$i materialni zabezpeceni umisténych déti dle zakona
109/2002 Sb. v platném znéni a Standardi kvality péce ve skolskych zatizenich pro vykon
ustavni a ochranné vychovy a preventivné vychovné péce (dale jen Standardy).

> Skolni jidelna

Zajist'uje celodenni stravovani déti a pracovniki Détského domova se Skolou dle vyhlasky
¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani.

» Stiedisko vychovné péce
Poskytuje ambulantni sluzby preventivné vychovné péce.

Zajistuje vSestrannou specialné pedagogickou a psychologickou péci a pomoc klientim na
zakladé vyhlasky MSMT ¢&. 458/2005 Sb.

Vnitini fad stfediska vychovné péce je zpracovan jako samostatna kapitola vnitiniho fadu

zafizeni.
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» Oddéleni s vychovné lé¢ebnym reZimem (Vychovné 1é¢ebné oddéleni)

Poskytuje komplexni vychovné vzdélavaci a materidlni péci détem s diagnostikovanymi
poruchami chovani a emoc¢nimi poruchami na zdkladé psychického oslabeni (dle § 9
vyhlasky ¢. 438/2006 Sb.).

Kapacita tohoto oddéleni je 25 déti z celkové kapacity zafizeni.

1.4 Personalni zabezpeceni

Péce o svérené¢ déti je realizovana pedagogickymi a nepedagogickymi pracovniky
Détského domova se §kolou v Chrudimi (dale jen DDS nebo zafizen).

Vsichni zaméstnanci DDS se #idi Etickym kodexem DDS Chrudim.

Pedagogicti pracovnici jsou zaméstnanci, ktefi vykonavaji pedagogickou - vyucovaci,
vychovnou, pedagogicko-psychologickou nebo specialné pedagogickou ¢innost.

Pedagogicti pracovnici:

Reditelka, zastupce feditelky — vedouci DDS Chrudim, zastupce feditelky — vedouci VLO
Prestavlky, zastupce feditelky — vedouci SVP Archa

Zakladni skola — ucitelé, asistenti pedagoga

Détsky domov — specidlni pedagogové — etopedoveé, vedouci vychovatelé, vychovatelé,
psycholog, asistenti pedagoga, asistenti pedagoga - no¢ni vychovatelé

Pedagogi¢ti pracovnici musi spliiovat kvalifikacni predpoklady dle zakona
0 pedagogickych pracovnicich ¢. 563/2004Sb. v planém znéni a §18 zakona ¢ 109/2002SB.
Vv platném znéni.

Nepedagogicti pracovnici jsou zaméstnanci, ktefi vykonavaji jinou ¢innost nez ¢innost
uvedenou u pedagogickych pracovniki, zabezpecuji technicky a administrativni provoz
zatizeni:

Provozni zaméstnanci: Socidlni pracovnice, socialni pracovnice - zdravotni sestra, ekonom,
hospodat, cetni, vedouci Skolni jidelny, kuchaiky, idrzbar — Skolnik, pradleny — Svadlena,
uklizecky.

Systém fizeni a organizace pracovnikil zafizeni je dan Organiza¢nim fadem DDS.

Détsky domov se $kolou, CNB 1CO: 601 03 264 Tel.: 466 251 799
SVP a Z8 Chrudim, ¢. 4: 000-2434531/0710 Reg: ZL¢.j. 33 514/05-25 E-mail: dds-chrudim@dds-chrudim.cz
Caslavska 624 ze dne 1. 12. 2005 www.dds-chrudim.cz

537 01 Chrudim IV



mailto:dds-chrudim@dds-chrudim.cz
mailto:dds-chrudim@dds-chrudim.cz
http://www.dds-chrudim.cz/
http://www.dds-chrudim.cz/

Détsky domov se Skolou, stredisko vychovné péce
a zakladni gkola, Chrudim, Cdslavska 624

1.5 Organizaéni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Pokud je to mozné, uskuteCni se ptipadovad konference nebo seznameni s ditétem
a zakonnymi zastupci pied nastupem ditéte do DDS. Zakonni zastupci a dit& jsou
prostiednictvim rozhovoru s pedagogickymi pracovniky zafizeni informovani o prostiedi
DDS a jeho organizaci. DDS ma zpracovany graficky material slouZici k sezndmeni
S budoucim prostiedim.

V den prijeti ditéte socidlni pracovnice informuje pisemné rodice, OSPOD a ptislusny soud
o umisténi ditéte v DDS. Zaroveii je informuje o moznosti navitév v DDS a telefonniho
a pisemného kontaktu s ditétem, informuje o moznostech podavani a feSeni stiznosti.
Rodic¢e a OSPOD jsou vyzvani k i¢asti na prvni ptipadové konferenci ditéte.

Navstévy rodica, zdkonnych zastupct ditéte a dalSich osob v zafizeni probihaji v budové
DDS (hala, navitdvni mistnost, terapeutickd mistnost), v arealu nebo mimo DDS.
V nékterych piipadech jsou navitévy asistované pedagogickymi pracovniky DDS.
Navstévy jsou upraveny konkrétnimi pravidly pro organizaci navstév — Navstévnim fadem
DDS.

Rodice, zakonni zéstupci si mohou pisemné pozadat o povoleni pobytu ditéte v jejich misté
bydlisté. Povoleni je podminéno souhlasem ptislusného pracovnika OSPOD a souhlasem
feditelky. Povoleni k pobytu ditéte u zakonnych zéstupct se fidi zavéry piipadovych
konferenci ditéte a je vhodné, aby dité alesponi jedenkrat v mésici nebo v dobé vedlejSich
prazdnin rodinu navstivilo, pokud k tomu jsou u osob odpovédnych za vychovu podminky.
Pisemné Zadosti o povoleni pobytu ditéte u zakonnych zastupcli vyfizuje socialni
pracovnice a zaroven predava informace o ditéti na zakladé Zadosti rodicu, kterou je tieba
podat nejméné 2 dny pted planovanym pobytem.

Informace o ditéti podava zakonnym zastupcim ditéte socidlni pracovnice, specialni
pedagog — etoped, feditelka, zastupce Feditelky, klicovy pracovnik, piislusny vychovatel
rodinné skupiny, tfidni ucitel a socidlni pracovnice - zdravotni sestra. Zafizeni pravidelné
informuje zakonné zastupce o vysledcich vzdélavani a chovani ditéte. Zafizeni ma
zvetejnény Skolni vzdélavaci program, vychovny plan a vnitini fad na webovych strankach
a pro rodie pfistupny v navstévni mistnosti. Zakonnym zastupcim ditéte je vzdy
informativné zasilan vypis vysvédceni ditéte po ukonceni pololeti Skolniho roku. Zaroven
jsou pisemné informovani o zavaznych piestupcich ditéte, trestnych ¢inech a Gtécich.

V ptipad¢ opatieni zasadni dtlezitosti ve vztahu k ditéti (1ékaiské zakroky a hospitalizace,
nehrozi-li nebezpedi zprodleni, a profesni orientace), pracovnici DDS (socialni
pracovnice, zdravotni sestra, zastupce teditelky, etoped) svolavaji ptipadovou konferenci
nebo jiny zptisobem kontaktuji osoby odpoveédné za vychovu.

Piipadovou konferenci svolava DDS na zadost ditéte, rodi¢i ditéte, pedagogickych
pracovnikii DDS, pii dosazeni stanovenych cili nebo zménach v chovéani ditéte nebo
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pii bliZicich se dalezitych zménach v Zivoté ditdte (ukonéeni UV, ukonéeni povinné skolni
dochazky, ptiprava na budouci povolani, zletilost, zména zdravotniho stavu, pfemisténi
do jiného zafizeni apod.). Zaroven se pracovnici DDS, kli¢ovy pracovnik, socialni
pracovnice nebo etoped, popt. dalsi pedagogicti pracovnici, ucastni ptipadovych
konferenci svolanych OSPOD.

Klicovy pracovnik a socidlni pracovnice se podili na udrzovani telefonického,
elektronického, pisemného a osobniho kontaktu ditéte se zakonnymi zastupci ditéte.

Pedagogiéti pracovnici DDS poskytuji poradenskou pomoc ve vécech vychovné péce
o0 dité. O poskytnutych kontaktech pofizuji zdznamy, informuji kolegy pii pravidelnych
metodickych schiizkach a poradach pedagogickych pracovnikil. DDS nabizi moznost uéasti
Vv rodinné terapii pro rodi¢e a déti s cilem nacviku spoleéné komunikace a upravy rodinnych
vztaht. DDS umoziuje rodi¢im nebo osobam odpovédnym za vychovu kratkodoby pobyt
V zafizeni za uCelem navstévy ditcte.

Zatizeni organizuje dny otevienych dvefti a jiné spolecenské akce, kam jsou rodice a osoby
odpovédné za vychovu zvany.

Zakonni zastupci ditéte a osoby odpovédné za vychovu maji vici zarizeni tyto
povinnosti:

» Sd¢lovat détskému domovu se Skolou dulezité informace tykajici se pobytu ditéte
u nich, pfedevsim okolnosti tykajici se zdravi a vychovy, dale informace o zménach
pobytu, adresy, telefonniho ¢isla (podle § 26 odst. 2, pism. d) zadkona ¢. 109/2002 Sb.,
ve znéni pozd¢jSich predpist).

» Seznamit se s vnitinim fadem détského domova se skolou a dodrzovat jeho ustanoveni
(podle § 26 odst. 2 pism. c) zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdé&j$im piedpisit).

» Predat détskému domovu se skolou dokumentaci ditéte - pravomocné rozhodnuti
soudu, rodny list, obcansky prukaz, posledni Skolni vysvédceni, prikaz zdravotni
pojistovny, ockovaci prukaz apod. (podle §26 odst. 2, pism. a) zdkona ¢. 109/2002 Sb.,
ve znéni pozd¢€jSim predpist).

» Zajistovat doprovod ditéte mladSiho 15 let pii cesté z détského domova se skolou na
pobyt k témto osobam a zpét. Zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let pii zruSeni
ustavni vychovy a propusSténi ditéte k zakonnym zastupcim nebo k osobam
odpovédnym za vychovu, poptipad€ pozadat pisemné o jiny postup (podle § 23 odst. 1
pism. a) a podle § 24 odst. 6 pism. a) zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozd&jsim
predpist).

» Hradit naklady na zdravotni péci, 1éky a dal§i zdravotnické potieby, které byly
poskytnuty ditéti na zadost rodi¢t nebo dalSich osob odpovédnych za vychovu a nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi (podle § 26 odst. 2) pism. ).

» Predkladat bezprostiedné pii kazdé zméné zaméstnani, socialnich davek podklady pro
stanoveni pfispévku na tthradu péce poskytované détem v détském domové se Skolou,
a to nejméné jednou za 6 mésicu.
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» Hradit pfispévek na thradu nakladi péce poskytované détem v détském domové
se skolou dle vydaného rozhodnuti o vyméie podle § 27, 28 a 29 odst. 3 pism. a) rovnéz
podle § 30 zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéj$im predpis.

S témito povinnostmi jsou rodi¢e a osoby odpoveédné za vychovy seznamovani na prvni
ptipadové konferenci nebo pfi prvnim predani ditéte do DDS.
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2 Postup pfi pfijimani, premistovani a propousténi déti

2.1 Ptijimani déti

Do DDS jsou piijiméany déti s natfizenou ustavni nebo ochrannou vychovou, popiipadé na
zaklad¢ predbézného opatieni.

Prijeti ditéte je realizovano Vuzké spolupraci s OSPOD, osobami odpovédnymi za
vychovu, dal§imi participujicimi organizacemi a odborniky a ptedevSim s ditétem
samotnym. Odborni pracovnici zafizeni projednavaji se vSemi zucastnénymi piani,
predstavy, ocekavani, cile a moznosti péce. Nazor vSech zjist'uji, zvazuji a ptikladaji mu
vahu.

Cilova skupina déti v DDS Chrudim

Ohrozené déti s rizikovym chovanim a déti s poruchami chovani, které predstavuji
zejména: zaskolactvi, nerespektovani autority, Sikana, utéky, kradeze, experimentace
s drogou; déti s lehkym mentalnim postiZenim, citovou deprivaci, syndromem CAN (tyrané
a zneuzivané dit¢), se specifickymi poruchami uceni; déti s nevyhovujicim rodinnym
prostfedim, z rodin velmi socidlné slabych, z dysfunkénich rodin.

Cilova skupina déti ve VLO Prestavlky

Ohrozené déti trpici naslednymi obtizemi (popf. jejich kombinaci): poruchy emoci
a chovani, ADD/ADHD syndrom, hrani¢ni psychiatrickd diagnéza, lehké mentalni
postizeni, nizké frustracni tolerance, citova deprivace, syndrom CAN (tyrané a zneuzivané
dite), specifickymi poruchami u€eni. Chovani téchto déti je v béZnych socialnich situacich
Casto spoleCensky nepfijatelné a obtizné zvladatelné. Déti evidentné trpi zdravotnim
i socialnim handicapem. Déti pochazeji obvykle z nevyhovujiciho ¢i neexistujiciho
rodinného zdzemi (deprivace, stradani i tyrani, v n€kterych piipadech i zneuZivani). VLO
se specializuje na déti, jejichZ v€k nastupu by nemél pfesdhnout 12 let a jejich mentalni
postizeni by nemeélo klesnout pod hranici lehkého mentilniho postizeni, tzn. déti
vzdé¢lavatelné v programech zakladni ¢1 praktické skoly.

Do DDS nejsou pfijimany déti trpici nemoci v akutnim stavu, véetné akutni intoxikace (déti
vyzadujici podle stanoviska Iékafe odbornou zdravotni péci) a déti, kterym byly ulozena
karanténni opatieni.

Pokud je to mozné, uskutecni se ptipadova konference nebo sezndmeni s ditétem a dité
prostiednictvim pracovniki s DDS pifed jeho nastupem. DDS mé zpracovany graficky
material slouZici k seznameni s budoucim prostfedim

Déti piijima urceny pedagogicky pracovnik a socidlni pracovnice.
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Pedagogicky pracovnik, popt. jiz kliGovy pracovnik, pfivita dit¢ v DDS a provede s nim
kratky vstupni rozhovor, kdy je dité seznameno s organizaci DDS, se zékladnimi pravy
a povinnostmi, se systémem hodnoceni aje poudeno o bezpeéném chovani v DDS,
moznosti komunikovat s rodinou, pracovniky OSPOD a statnim zastupcem. O pouceni
provede zapis, ktery je ulozen ve spisu ditéte.

Prislusny pedagogicky pracovnik (vychovatel) pievezme dit¢ do péce, predstavi ho
ostatnim détem na skupiné (ucitel ve tfid¢). Ukdze mu détsky pokoj, postel a mista pro
uloZeni osobnich véci. Dité si miize pfinést své oblibené pfedméty a véci denni potieby
(obleceni, hracky, fotografie, apod.), které chce mit u sebe. Ty si ulozi ve svych osobnich
uloznych prostorech (skiifikach, botnicich, zdsuvkach). Zasuvky jsou vybaveny zamky,
dité pti prichodu obdrzi kli¢. Pro pfipad ztraty je nahradni kli¢ ulozen na vychovateln¢
Vv zapeceténé obalce. Vydani rezervniho klice hlasi dit¢ a klicovy pracovnik vedoucimu
vychovateli. Dit¢ ma moznost pozadat o zamceni pokoje v piipadé své nepfitomnosti
v DDS. Do zatizeni neni mozné si pfinést cenné predméty, nevhodné knihy a ¢asopisy,
pfedméty s nacistickou, rasistickou ¢i drogy propagujici tematikou, kutacké potteby, véci
nebezpecné ditéti a okoli. Do zafizeni neni mozné si piinést zivé zvife dle predchozi
domluvy.

Pedagogicky pracovnik na zadost ditéte pfebere do uschovy cenné véci a véci, které nebude
mit dité nadéle u sebe a jejichz seznam potvrdi dit€¢ podpisem. Dité si cenné véci odveze
domi nebo je pedagogicti pracovnici pfedaji osobam odpovédnym za vychovu pii
ptipadové konferenci nebo navstéve.

Pedagogicky pracovnik zajisti vybaveni ditéte oSacenim, obutim a dal§imi potiebami, které
dit& potiebuje pro pobyt ve §kole a DDS.

Sourozenci jsou piednostné ubytovavani na spolecném pokoji nebo v rodinné skupiné.
Pokud sourozenci z riznych diivodii nejsou umisténi spole¢n€, podporuji pedagogicti
pracovnici udrzovani osobnich kontaktii a zlepSovani vztahli mezi sourozenci. Kli¢ovi
pracovnici pomahaji udrzovéani sourozeneckych kontaktii 1 mezi sourozenci v dalSich
zatizenich ustavni vychovy.

v

Kazdé dit€¢ 1 nové ptichozi pedagogicky pracovnik je oficidlné uvitan na nejbliz§im
komunitnim setkani.

Od zdkonnych zastupcli nebo jinych osob odpovédnych za vychovu, poptipadé OSPOD,
pfijima dit¢ do péde DDS spolu suréenym pedagogickym pracovnikem i socialni
pracovnice. Kontroluje iplnost predavané dokumentace, zdravotni dokumentaci predava
zdravotni sestfe. V den pfijeti ditéte oznamuje pisemné pfijeti ditéte do DDS zakonnym
zastupctim, OSPOD, ptisluSnému soudu a zaloZi nové piijatému ditéti osobni spis.

Zaroveh je informuje o moznosti navitév v DDS a telefonniho a pisemného kontaktu
s ditétem. Rodi¢e a OSPOD jsou vyzvani k ucasti na prvni piipadové konferenci ditéte.
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Dale socialni pracovnice provadi Setfeni ke stanoveni vysSe pfispévku na uhradu péce
poskytované détem v zatizenich, zdda o socialni davky, sirot¢i dichod apod. Zaroven
sleduje a dotazuje se, zda bylo u usneseni o pifedbéznych opatienich zahajeno fizeni o
nafizeni ustavni vychovy.

Dokumentace pii ptijmu ditéte do DDS:

rozhodnuti soudu

osobni list

rodny list

obc¢ansky prukaz — je-1i dité drzitelem
ockovaci prikaz

prikaz pojisténce ZP

prohlaseni o bezinfek¢nosti, ne star§i 3 dni

YVVVYVYVVYVYY

Vedouci uéitel nebo téidni ugitel vypracuje Rozhodnuti o viazeni ditéte do SVP ZS
Chrudim, Caslavska 624, které zasle rodi¢im, kmenové zakladni skole a vyzéada si
katalogovy list a navrh klasifikace za dobu pobytu ve kole nebo v DDU.

Socidlni pracovnice — zdravotni sestra pfevezme zdravotni dokumentaci od socidlni
pracovnice, zajisti prvotni zdravotni filtr a zajisti nutné zdravotni a hygienicka opatteni.
Seznami se zdravotnim stavem ditéte ostatni pracovniky, predevsim s medikaci ditéte,
fyzickymi ¢i psychickymi omezenimi, riziky apod. Registruje dit€ u pediatra nebo mu
piedd zdravotni dokumentaci, pokud ji obdrZi, a zajisti v terminu preventivni prohlidku
ditéte u pediatra a dal$i planovand vySetfeni.

VSichni pedagogicti pracovnici se bezodkladné sezndmi s osobnim spisem ditéte,
seznameni potvrdi podpisem do jednoho mésice od nastupu ditéte do DDS.

Do ukoné&eni prvniho mésice pobytu ditéte v DDS je svolana piipadova konference se
zjisténim soucasné situace ditéte, rodiny a ndzoru OSPOD s vytycenim ukold pro
zucastnéné a terminy jejich pInéni s cilem navratit dité co nejdfive zpét do rodiny.

2.2 Premistovani déti

Déti jsou piremistovany do jiného zatizeni na zaklad¢ soudniho rozhodnuti predbéznym
opatienim nebo nafizenim ustavni vychovy. Zadost k soudu podavaji rodi¢e nebo osoby
odpovédné za vychovu, pracovnici OSPOD, v odtivodnénych piipadech i DDS. Zadosti
jsou zpravidla projednany na ptipadovych konferencich. Divodem byva ukonceni $kolni
dochazky v souvislosti s dalsim studiem nebo jiné nalé¢havé duvody, které jsou vedeny ve
prospéch ditéte. Détem, které budou piemistény z diivodli pifipravy na dalsi povolani,
umoznime navstévu Skoly a budouciho zatizeni nebo névstévu pracovniki konkrétniho
vychovného Ustavu. Doprovazime déti k pfijimacim fizenim.
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O planovaném piemisténi je dit¢ osobné informovano odbornymi pracovniky
s dostate¢nym ptedstihem nebo na piipadové konferenci, a to jesté pred podanim zadosti
0 pfemisténi k pfislusnému soudu. O této informaci je sepsan zapis a ulozen do osobni
evidence ditéte.

Dokumentace pti premistovani ditéte je totozna s dokumentaci pfijimaci, priklada se
hodnoceni ditéte za dobu pobytu v DDS, vyse ¢erpani osobnich darti v kalendainim roce
a informace o poslednim vyplaceném kapesném.

Pfemisténym détem nabizime poradenskou sluzbu formou telefonickych konzultaci,
osobnich navstév v zafizeni, moznosti navstévy ditéte v DDS. O intervencich informujeme
partnerské zafizeni pro vykon Ustavni a ochranné vychovy.

2.3 Propousténi déti:

Déti jsou z DDS propustény:

» na zakladé¢ nenafizeni Gstavni vychovy u déti s predbéznym opatienim;

» po uplynuti doby 3 mésicti od stanoveni piedbézného opatieni, nebylo-li zahajeno
fizeni o Ustavni vychove,;

» zruSenim nafizené Ustavni vychovy piislusnym soudem po nabyti pravni moci;

» dosazenim zletilosti, pokud neztstavaji po dobu studia v prodlouzené péci.

Dokumentace pfi propousténi déti:

» zakladni dokumentace Skoly (je zaslana Skole)
» osobni doklady

2.4 Zajistovani pomoci po propusténi ze zatizeni:

S détmi, které budou pfemistény, propustény ze zatizeni nebo je jim povolen dlouhodoby
pobyt u osob odpovédnych za vychovu, je tato skutecnost zpravidla projednana na
piipadové konferenci.

Détem, které jsou premistény, propustény ze zafizeni nebo je jim povolen dlouhodoby
pobytu osob odpoveédnych za vychovu, poskytujeme instrukce a ptipravu pied propusténim
v zavislosti na véku, schopnostech ditéte a zptisobu odchodu z DDS. Postup piipravy na
odchod ze zafizeni je zpracovan vnitini smérnici.

Détem, které jsou propusStény na zdklad€ nenafizeni ¢i zrusSeni Ustavni vychovy do péce
osob odpovédnych za vychovu, zprostfedkujeme kontakt na stfediska vychovné péce
v misté jejich bydli§té, neziskové organizace, které s nimi v priibéhu pobytu v DDS
spolupracovaly, na tfady a lékate a pracovniky DDS.
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Pied ukonéenim tstavni vychovy z divodu zletilosti klienta spolupracujeme s OSPOD
V zajisténi ubytovani a dalsi pomoci po propusténi. Poskytujeme finan¢ni dar v souladu se
zakonem 109/2002Sb. § 33, ve znéni pozd¢jsich predpisti.

Détem, které jsou premistény, propustény ze zafizeni, nebo jim je povolen dlouhodoby
pobyt u osob odpovédnych za vychovu nabizime poradenskou sluzbu a krizovou
intervenci.

Tyto ukoly plni kli¢ovy pracovnik, etoped nebo socialni pracovnice, popfipadé jiny
pedagogicky pracovnik.

Détem, které opoustéji zatizeni z diivodu zletilosti, poskytujeme finanéni dar v souladu se
zakonem 109/2002 Sb. § 33, ve znéni pozd¢jsich predpisti.

Propusténé klienty po dosazeni zletilosti, déti propusténé z divodl nenatizeni nebo zruseni
ustavni vychovy, déti piemisténé do jinych zatizeni sleduje socialni pracovnice.

2.5 Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi

Pied piijetim ditéte do DDS, v priib&hu a po ukonéeni pobytu spolupracuje DDS predevsim
s pracovniky piislusSnych OSPOD. Spoluprace je vymezena zdkonem ¢. 109/2002Sb., ve
znéni pozdé&jsich piedpisti o vykonu ustavni vychovy ve Skolskych zatizenich, zdkonem
&.359/1999 Sb., ve znéni pozdgjsich predpist, o socialné pravni ochrané déti, Umluvou
0 pravech ditcte a dal§imi pfedpisy, pokyny a smérnicemi.

DDS spolupracuje s dal$imi odborniky a organizacemi, které pracuji s rodinou a ditétem
samotnym. Jedna se o pracovniky pedagogicko-psychologickych poraden, diagnostickych
ustavll, psychology, détské a dorostové psychiatry, pracovniky socialnich sluzeb
a neziskové organizace provazejici dité¢ nebo rodinu jako celek, stfediska vychovné péce.
Tito odbornici byvaji pfizvani k pfipadovym konferencim, jsou na nich aktivné ucastni
a jsou seznameni s cili a ukoly, které z nich vyplyvaji.

Spolupréce s diagnostickymi tistavy, OSPOD, soudy, statnim zastupitelstvim a Policii CR
je v kompetenci feditelky a ji povéfenymi pracovniky.

Détsky domov se $kolou, CNB 1CO: 601 03 264 Tel.: 466 251 799
SVP a Z8 Chrudim, ¢. 4: 000-2434531/0710 Reg: ZL¢.j. 33 514/05-25 E-mail: dds-chrudim@dds-chrudim.cz
Caslavska 624 ze dne 1. 12. 2005 www.dds-chrudim.cz

537 01 Chrudim IV



mailto:dds-chrudim@dds-chrudim.cz
mailto:dds-chrudim@dds-chrudim.cz
http://www.dds-chrudim.cz/
http://www.dds-chrudim.cz/

Détsky domov se Skolou, stredisko vychovné péce
a zakladni gkola, Chrudim, Cdslavska 624

3 Organizace vychovné vzdélavaci ¢innosti v zatizeni

Na zéklad¢ zakona 109/2002 Sb. a dalSich skolskych zédkonl a ptedpist a na zakladé
podkladii pracovnikli sestavuje feditelka Rocni plan vychovné vzd€lavaci Cinnosti, ze
kterého vychazi zakladni ¢innost na vSech usecich pro dany skolni rok. Plan je kontrolovan
na schiizkach vedeni DDS, kterych se ucastni vedouci jednotlivych zafizeni — zastupce
teditelky DDS Chrudim, vedouci VLO, vedouci SVP a zastupce feditelky pro ekonomiku
a provoz.

O dennim provozu v DDS jsou vedeny zaznamy v programu Evix — oddil Kniha denni
evidence zafizeni, a to oddélené v Chrudimi a v Piestavlkach.

3.1 Organizace vychovné vzdélavaci ¢innosti

Vychovné vzdélavaci &innost je realizovana v zakladni $kole, kterd je souéasti DDS.
Vychovné vzdélavaci cCinnost vychdzi z platnych Skolskych predpisi a Skolnich
vzdélavacich programii pro zékladni Skolu dle platné legislativy.

Vychovné vzdélavaci ¢innost vychazi z Roéniho planu vychovné vzdélavaci ¢innosti pro
ptislusny Skolni rok. V Ro¢nim planu je stanoven ucebni plan s hodinovou dotaci, pocet
ttid, urceno tfidnictvi, pocet zakd v jednotlivych tiidach, plan exkurzi, realizace
environmentalni vychovy a dalsi.

Pocet zaki ve tiide je 8, ve VLO je 6 zakd. Kone¢ny pocet zakl ve tiidé urcuje feditelka
zatizeni.

Na navrh pedagogické rady zatizeni, ptipadové konference a zadosti feditelky mtize byt
dité zatazeno do ZS v Chrudimi, Rosicich u Chrasti, Chrasti, ve Skut&i nebo do Specialni
Skoly v Chrudimi.

Pravidla chovani zakt ve $kole vymezuje Skolni ad. Pii vyuce se bere zietel na celkovou
védomostni urovenl zdka, ze které vychéazi ptipadny individudlni ucebni plan a plan
podplirnych opatieni.

3.2 Organizace vychovnych ¢innosti

Vychovna ¢innost je organizovana v dobé mimo vyucovani, o sobotach, nedélich, svatcich
a Skolnich prazdnindch. Organizace vychovnych Ccinnosti vychdzi z Vychovné
vzdélavaciho programu DDS a z Roéniho planu vychovné vzdélavaci &innosti pro
pfislusny skolni rok. Ro¢ni plén je zpracovan do mési¢nich planti jednotlivych pracovist
a tydennich plant jednotlivych rodinnych skupin. Mési¢ni a tydenni plany jsou vedeny
Vv elektronické podobé a pak archivovany.

V DDS Chrudim je 6 rodinnych skupin, o celkovém poétu 47 déti.
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V DDS — VLO Piestavlky je 5 rodinnych skupin o celkovém poétu 25 déti.

Skupiny mohou byt homogenni i koedukované. S détmi pracuji dva stali vychovatelé.
Kazdé dit¢ ma po dobu pobytu vDDS svého kli¢ového pracovnika. Organizace
vychovného procesu je upiesniovana a vyhodnocovana na metodickych schiizkach
rodinnych skupin, na poradach vychovateld a na pedagogickych radach.

3.3 Individuélni program rozvoje osobnosti ditéte

Individudlni program rozvoje osobnosti nove prfijatého ditéte zpracovavaji pedagogicti
pracovnici — kliovi pracovnici, tzn. ptislusny vychovatel rodinné skupiny a tiidni ucitel na
konci adaptaéni faze pobytu ditéte v DDS. Garantem Individualniho programu rozvoje
osobnosti ditéte (dale jen IPROD) je specidlni pedagog — etoped. IPROD vychazi
z diagnostické zpravy, z programu rozvoje osobnosti, konkrétnich poznatkd z vychovné
vzdélavaciho procesu, zavera specialné pedagogického vysSetteni.

Individualni program rozvoje osobnosti ditéte vyse uvedeni pedagogiéti pracovnici
predkladaji ke schvéleni feditelce do 1 mésice od pfijeti ditéte do DDS.

Individualni program rozvoje osobnosti ditéte obsahuje:

> jméno a pifjmeni ditéte, datum narozeni, datum piijeti do DDS

vyznamné udaje z rodinné a osobni anamnézy

osobni charakteristika ditéte

hypotéza pticin problému ditéte

cile a strategie, terapeuticky plan (priority, kratkodob&é a dlouhodobé stanovené

a konkrétn¢ formulované cile, volbu a zptsob jejich realizace — uplatnéni metod,

YV VYV

technik, volbu pfislusnych opatieni — rezimovych, pedagogickych, zplisob sledovani
a vyhodnoceni problému)
» datum zpracovani, podpis vychovatele, ucitele a etopeda

PInéni IPROD je pravidelné hodnoceno a piipadné upravovano jedenkrat za 3 mésice pii
pedagogickych radach. Dopliovan novymi ukoly anové schvalovan je IPROD vzdy
k zahajeni dalsiho Skolniho roku.

Dité je vzhledem ke svému véku a svym moznostem seznameno s cili a tkoly, mize se
k nim vyjadfovat. Seznameni stvrdi svym podpisem. Tento ukol zajistuje kliCovy
pracovnik ditéte, dokument je ulozen ve spisech ditéte.

3.4 Organizace zajmove ¢innosti

Zajmova ¢innost je realizovdna V pribéhu vychovného procesu podle tydennich planti.
Dalsi zajmova ¢innost je provadéna formou krouzkt v DDS. Pravidelné zdjmové krouzky
maji urenou tématiku, pravidelny ¢as, vedouciho krouzku, Gcastni se déti piihlasené po
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cely Skolni rok. Vybérové zdjmové krouzky jsou organizovany 1x - 3x tydné. Dité si
predevs§im muze vybrat tématiku, vedouciho krouzku.

Zajmova ¢innost je realizovana i prostiednictvim dochazky do zajmovych krouzkti Domu
déti a mladeze Chrudim, spolupracujicich zakladnich $kol, sportovnich oddilt v okoli.

3.5 Systém prevence socidlné patologickych jevil

Prevence socialné patologickych jevl je zaméiena na zvySeni odolnosti déti, snizeni rizik
a vlivi, které naruSuji zdravy vyvoj osobnosti ditéte, na osvojeni zasad zdravého Zivotniho
stylu, na pomoc Vv nalézani oblasti zajmu a podileni se na pfipravé déti pro Zivot, aby dle
moznosti obstaly.

Koordinaci prevence socialné patologickych jevi jsou pro jednotliva pracovisté povéeieni
pracovnici zaroven piipravujici preventivni program obsahujici €innosti a plany pro
konkrétni skolni rok. Preventivni program je soucasti Ro¢niho planu vychovné¢ vzdélavaci
¢innosti pro Skolni rok, je jednou ro¢né vyhodnocovan. Vychazi ze strategie prevence
socialné patologickych jevii u déti a mladeZe v piisobnosti resortu MSMT na dané obdobi.
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4 Organizace pé€e o déti v zarizeni

Kli¢ovy pracovnik je pro konkrétni dit€ urCeny pedagogicky nebo socialni pracovnik
zafizeni, ktery sleduje vyvoj ditéte, v§ima si jeho potieb a spokojenosti, monitoruje
vysledky péce, koordinuje zajisténi potieb ditéte, udrzuje pravidelny individudlni kontakt
s ditétem, h4ji jeho zajmy. Koordinovat aktivity, ¢innosti a sluzby poskytované ditéti,
muze byt kliCovou osobou pro piedavani informaci o ditéti mezi zafizenim a §kolou nebo
zdravotnickym zatizenim. Dit¢ dostava od kli¢ového pracovnika v pribehu péce, kdykoli
je to potieba, informace zejména o divodu a predpokladané délce umisténi, o chodu
zafizeni, na koho se mize obracet, kdyz bude potfebovat pomoc, o tom, jak bude probihat
kontakt s jeho blizkymi osobami, o napliiovani svych prav a o svych povinnostech. Klicovy
pracovnik zajiStuje individudlni ptistup a individualni vychovu ke zdravému Zzivotnimu
stylu ditéte, sexualni vychovu a vychovu k partnerstvi a rodi¢ovstvi.

Kli¢ovy pracovnik v DDS Chrudim je dohodnut a ustanoven ditéti nejpozdgji do 1 mésice
po nastupu ditéte do zafizeni, upfednostituje se hledisko vzéjemného vztahu obou osob.

Kli¢ovy pracovnik ve VLO je stanoven pied nastupem ditéte do zafizeni.

Stanoveni klicovych pracovniki je souc¢asti Ro¢niho planu pro dany Skolni rok, zmény jsou
mozné s projednanim v pedagogickych radach.

Kli¢ovy pracovnik provazi a podporuje dité béhem pobytu v DDS, ve VLO je piitomen
nastupu ditéte do zatizeni. Zodpovida za vypracovani IPROD a jeho aktualizace, kde je
zahrnuta i pfiprava na samostatny zivot (profesni orientace, cesta dopravnimi prostiedky,
komunikace s urady, zajmové krouzky apod.) Kli¢ovy pracovnik priitbézné sleduje zmeény
chovani, socidlni vztahy, kontakt s rodinou, plnéni IPROD. Osobné¢ se tcastni jednani se
socialni pracovnici OSPOD, ptipadovych konferenci a jednani s rodinou. Pribézné se
informuje o vzdélavani a chovani zaka ve $kole, je v kontaktu s tfidnim uéitelem.

Klicovy pracovnik ¢tvrtletné vypracovava vyhodnoceni a aktualizaci IPROD, zodpovida
za plnéni planu v ramci rodinné skupiny. S obsahem IPROD je dit€ klicovym pracovnikem
seznamovano, vyjadiuje se k nému, podepisuje ho.

Klicovy pracovnik dodéava podklady pro vystupni hodnoceni pfi odchodu ditéte. Odpovida
za vypracovani a dodrzovani planu ukondovani péée v DDS, dle konzultaci poskytuje
naslednou péci.

4.1 Zatazeni déti do rodinnych skupin a kritéria

Zakladni organizacni jednotkou v détském domové€ je rodinnd skupina s maximalnim
poc¢tem 8 a s minimalnim poctem 5 déti. VLO napliiuje rodinné skupiny do poctu 5 déti.
Sourozenci stejného pohlavi se zafazuji do jedné rodinné skupiny, vyjimecné
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z vychovnych, vzdélavacich nebo zdravotnich divodi do riznych skupin. Je mozné
zatazovat do rodinné skupiny déti obojiho pohlavi.

Dité je zatazeno do rodinné skupiny na zaklad¢é rozhodnuti zastupce teditelky, vedouciho
VLO.

Ptetazovani z jedné skupiny do jiné se v prubehu roku déje jen v odiivodnénych piipadech
a je projednano na metodické schlizce nebo na porad¢ vychovatelt.

4.2 Ubytovani déti

DDS Chrudim

Ubytovéani déti je ve tfech patrech budovy DDS, najednom patie jsou vzdy 2 rodinné
skupiny. Kazda rodinna skupina ma k dispozici byt — obyvaci pokoj, kuchynsky kout,
4 détské pokoje, koupelnu, socialni zafizeni a Satnu. Kazdé dité ma svij psaci stil,
uzamykatelnou zasuvku. Osobni véci a obleceni maji déti u sebe v pokojich nebo v Satné.

Na kazdém patie je pokoj vychovatel.
Ubytovani je v souladu s vyhlaskou ¢. 108/2001 Sb.
DDS - VLO Pestavlky

Ubytovano déti je situovano do dvou pater budovy VLO. V jednom patie jsou 2 rodinné
skupiny, v dal§im patfe 3 rodinné skupiny. Kazda skupina ma svij obyvaci pokoj, 2
loznice, kuchynku, koupelnu a socidlni zafizeni. Kazdé dit€¢ ma svij psaci stil,
uzamykatelnou skiinku, osobni véci a oble¢eni maji uloZeny ve skiinich na pokojich.

Na kazdém patie je pokoj vychovatelt.

Ubytovéni je v souladu s vyhlagkou &. 108/2001 Sb.

4.3 Materialni zabezpeceni déti
Je stanoveno zdkonem ¢. 109/2002 Sb. a vyhlaskou ¢. 334/2003 §3 odst. c).

Ditéti je zajiSténo pradlo, oSaceni a obuv, potfeby pro vzdélavani, bézné elektrické
pfistroje, audiovizudlni a vypocetni technika, vybaveni pro sport, turistiku rekreacni
a zajmovou ¢innost. Déti mohou mit u sebe své oblibené predméty a véci denni potteby
(zejména oSaceni, hracky, fotografie, knihy), které chce mit u sebe.

Détem mohou byt hrazeny potfeby pro vyuziti volného Casu a rekreaci, naklady na kulturni,
umeéleckou, sportovni a relaxacni ¢innost, ndklady na soutézni akce a rekreace.
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4.4 Finan¢ni prostiedky déti
Finan¢ni hotovosti déti jsou dary od rodi¢i nebo vlastni piijmy z brigad a kapesné.

Détem umisténym v DDS se poskytuje maximélni kapesné ve stanovené vysi, dle zdkona
109/2002Sb. Détem lze udélit osobni dar nebo penézity ptispévek k narozenindm
a k dalsim jinym obvyklym pfilezitostem. Vedouci vychovatel sleduje vysi Cerpani téchto

o

dart.
Finan¢ni hotovost déti spravuje vzdy uréeny vychovatel rodinné skupiny.

Déti, které maji vkladni knizky, vyzivné od osob odpovédnych za vychovu nebo jiny
zpusob spofeni, jsou tyto doklady uloZeny u socialni pracovnice. Pti pfechodu do jiného
zafizeni jsou tyto penize pfevedeny s védomim ditéte.

4.5 Systém stravovani

Stravovani je zabezpeceno $kolnimi jidelnami na pracovisti v Chrudimi a v Prestavlkach.
Stravovani se fidi vyhlaskou ¢. 107/2008 Sb. o $kolnim stravovani ve znéni pozd¢jSich
ptedpisli, vyzivovymi normami, prumérnou spotiebou potravin a rozpétim financnich
normativii na nakup potravin. Skolni jidelna pfipravuje dvé hlavni a t¥i doplitkové jidla
denng. Vydej jidel se provadi v dobé uvedené v organizaci dne.

Stravovéani miiZze byt zajiStovano za pomoci déti obdobné jako v rodin€, zejména snidané,
svaciny, celodenni stravovani o vikendech, v dob¢ svatkii apod. s tim, Ze soucasné se mize
provadét ndkup potravin, a to v rozsahu stanoveném vyhlaskou o Skolnim stravovani.

4.6 Omezeni a preruseni péce poskytované v DDS
Omezeni péce — v piipad¢ hospitalizace ve zdravotnickém zafizeni.

K hospitalizaci dité¢te v DPL je nutny souhlas zdkonného zastupce ditéte, stejné tak
u planovanych lékatskych zakrokli,, pouze v pfipadé nutnosti neodkladného lékarského
zékroku je dité hospitalizovano bez souhlasu zdkonného zastupce, zadkonny zastupce je
neprodlen¢ informovan telefonicky nebo pisemné socialni pracovnici - zdravotni sestrou
zafizeni.

V ptipad€ omezeni péce ma dité narok na kapesné.

Pieruseni péfe — pobyt u rodicl, pfechodné ubytovani, vazba, vykon trestu odnéti
svobody.

Pravidla pobytu déti u zakonnych zéstupct jsou stanovena v bodé¢ 5. tohoto Vnitiniho fadu.
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Ptechodné ubytovani - tfeditelka détského domova se $kolou rozhoduje o prechodném
ubytovani mimo zafizeni u déti, vzdy pisemné (vydava rozhodnuti), a to na zadost rodict
dité¢te a se souhlasem pracovnikii OSPOD. V rozhodnuti jsou uvedeny podminky
prechodného ubytovani: rodi¢iim se ulozi, aby peclivé dohlizeli na vychovu svého ditéte,
zajistili mu zakladni Zivotni potieby a dlisledné dohlizeli, aby dité nevedlo zahal¢ivy zivot.
Déle je podminkou dochazka do Skoly, ¢i pracovni pomér ditéte; dit€ musi pravidelné
navstévovat socialni pracovniky v misté bydlisté — stanovi se pravidla, kontrolni dny.

Jestlize nebudou podminky pfechodného ubytovani dodrzeny, teditelka piechodné
ubytovani dle zakona 109/2002 Sb. zrusi.

Pracovnici DDS se telefonicky informuji na pribéh ptechodného ubytovani ditéte mimo
zafizeni u socialnich pracovnic z ptislusného uradu, ve Skole (pfipadn€ u zaméstnavatele),
doma. Déle se provad¢ji kontrolni navstévy ditéte doma nebo ve Skole.

Za dobu preruseni péce nenalezi ditéti kapesné.

4.7 Postup v ptipadé¢ utéku ditéte ze zatizeni a jeho zadrZeni na utéku

Utékem ditéte ze zafizeni je nepovolené neohlaSené umyslné opusténi budovy, aredlu
zafizeni nebo skupiny, nendvrat z vychazky, neomluveny nendvrat z pobytu u rodi¢i nebo
jinych osob odpovédnych za vychovu.

Utdkam je tieba predchizet stalou piitomnosti pedagogti s détmi a individualni
a skupinovou praci pfi zjisténi planovaného utéku. Pedagogicti pracovnici jsou povinni se
pokusit specialné pedagogickymi metodami zamezit utéku.

Postup FeSeni:

» Priiuteku ditéte mimo zafizeni zvysit dozor nad zbyvajicimi détmi a organizovat navrat
do zafizeni.

» Zajistit dozor nad ostatnimi détmi ve spolupraci s ostatnimi kolegy.

> Ohlasit utek ditéte obvodnimu oddéleni Policie CR (Obvodnimu oddéleni Policie CR

v Chrudimi na tel: 974 572 111; z Ptestavlk obvodnimu oddé&leni Policie CR v Chrasti

na tel.: 469 666 545) ptipadné na linku 158.

Shromazdit potiebné udaje o ditéti (oznameni o Ut€ku a konkrétni popis obleceni).

Po piijezdu Policie CR spolupracovat pii zapisu ohlageni utéku.

A\

Telefonicky uvédomit rodice nebo osoby odpoveédné za vychovu o utéku ditcte.
Zapsat utek ditéte do programu Evix (pohyb déti — utek).

Oznamit tuto skutecnost feditelce zatizeni popf. jejimu zastupci.

Pisemné oznamit Uték ditéte osobam odpovédnym za vychovu, soc. pracovnicim
OSPOD meéstskych tifadit — zodpovida socialni pracovnice, popft. zastupce feditelky.

YV V VYV
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Po navratu ditéte zpét do zarizeni:

>V piipadé oznameni Policie CR o zadrzeni ditéte na utéku feditelka, zastupce feditelky,
popft. vedouci vychovatel v souc¢innosti se socialni pracovnici a vychovateli fesi zptisob
navratu a dopravy zadrzeného ditéte v co nejkratsi dobé do DDS. Pokud nelze zajistit
rychly navrat ditéte do =zafizeni, pozada pracovnik détského domova ptislusné
pracovisté Policie CR o predani ditéte do nejblizsiho diagnostického Gstavu (§kolské
zafizeni se zachytnym rezimem) s odvolanim na Zakon o Policii Ceské republiky
¢.273/2008 Sb. § 26 odst. 4 ze dne 17. Cervence 2008 a zakon ¢. 109/2002 Sb. §6
odstavec 1, ve znéni pozdéjsich predpist.

» Navrat ditéte z uteku je neprodlené¢ ozndmen zdkonnym zastupctm ditéte, odhlasen
Policii CR a ptislusného OSPOD.

» Dité zadrzené nasledné po utéku se vraci zpét do skupiny, je nad nim zvysen dohled.

» Dité zadrzené po dlouhodobém uteku je vysetfeno Iékafem S uréenim nutnosti pobytu
na zdravotni izolaci nebo moznosti nadvratu na skupinu.

» Dité pod vlivem alkoholu nebo jiné omamné latky musi byt vzdy vysetieno 1ékaiem
s moznosti rozhodnuti hospitalizace ve zdravotnickém zatizeni. Dité je povinno se
podrobit l1ékaiskému vySetieni.

» Po navratu zutéku je sdit¢tem v nejkratsi mozné dobé¢ individualné specidlné
pedagogicky pracovano, zjistovany piic¢iny a okolnosti utéku, duvod uteku, ¢innost
ditéte na Gtéku a podle zaveri jsou piijata dalsi opatieni.
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Détsky domov se Skolou, stredisko vychovné péce
a zakladni gkola, Chrudim, Cdslavska 624

Prava a povinnosti déti

5.1 Prava ditéte

Dité mé pravo:

YV VYV V

A\

Y

na zajisténi plného piimého zaopatieni,

na rozvijeni t€lesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,

na respektovani lidské dustojnosti,

na spole¢né umisténi se svymi sourozenci v rodinné skuping, nebrani-li tomu zavazné
okolnosti,

na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu
s jeho schopnostmi, nadanim a potfebami,

na svobodu nabozenstvi,

byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, ma pravo radit se se svym obhdjcem
nebo opatrovnikem bez pritomnosti dalSich osob a za timto tuUcelem odesilat
korespondenci bez kontroly obsahu,

ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu
s vyjimkou zakazu ¢i omezeni v rdmci opatfeni ve vychové stanovenych zakonem
¢. 109/2002 Sb.,

obracet se se zadostmi, stiznostmi a ndvrhy na feditele a pedagogické pracovniky
zafizeni a pozadovat, aby podani adresovana piislusnym statnim organiim, organtim
uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem
socialné-pravni ochrany, byla ze zafizeni odeslana v nésledujici pracovni den po jejich
odevzdani pracovnikiim zatizeni, bez kontroly jejich obsahu (tyto Zadosti, Stiznosti,
navrhy a podani eviduje feditelka),

vyjadfit svlij ndzor na provadénd a zamyslend opatfeni, kterd se ho tykaji, nazorim
dité¢te musi byt v€novana patficnd pozornost odpovidajici jeho v&€ku a rozumové
vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialng-prdvni ochrany déti, zaméstnancem ceské Skolni inspekce,
ministerstva, nebo organu kraje, a to bez pfitomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odméinovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,

na informace o stavu svych uspor a pohledavek,

na udrZovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi
osobami, a to formou korespondence, telefonickych hovorli a osobnich navstév,

dit¢ s PO nebo natizenou UV smi piijimat v zafizeni s védomim pedagogického
pracovnika navstévy dalSich osob, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v ramci
opatteni ve vychove,

dit¢ s PO nebo nafizenou UV smi opustit samostatné se souhlasem pedagogického
pracovnika zatizeni za uCelem vychazky, pokud se jednad o dit¢ starSi 7 let, pokud
nedoslo k zékazu nebo omezeni v rdmci opatieni ve vychove,
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» dit¢ s ulozenou OV smi pfijimat v zafizeni navstévy osob odpovédnych za vychovu
a dalSich osob blizkych pouze se souhlasem s védomim pedagogického pracovnika,
dité s ulozenou OV neopousti zatizeni za Gcelem vychazky.

5.2 Povinnosti ditéte

Dité¢ mé povinnost:

» dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnancl zafizeni,
Setrn¢ zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady
slusného jednéni s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zafizeni
a Vv osobnich vécech udrzovat potadek a Cistotu a i1 jinak zachovavat ustanoveni
vnitiniho fadu zatizeni, v ptipadé timysIné Skody fesit finan¢ni podil na Ghradé skody
nebo jeji opravé formou opatieni ve vychove,

plnit uloZené tikoly, pokud jsou v souladu se zakony CR,

piln¢ se pripravovat na vyucovani,

vratit se z vychazek a dovolenek v¢as a v poradku,

dodrZovat Vnitini fad,

dodrzovat piedpisy a pokyny k ochrané bezpe¢nosti a zdravi pfi praci, s nimiz bylo

YVVV VY

fadné seznameno,

na vyzvu piedat do ischovy pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpec¢nost, doba

uschovy nesmi ptesahnout dobu pobytu ditéte v zatizeni a pii jeho ukonceni musi byt

predméty ditéti nebo osob€ odpovédné za vychovu vydany,

» Vv oduvodnénych pripadech (nebezpecné a zdravi Skodlivé véci) na vyzvu
pedagogického pracovnika oteviit osobni skiiiiku ke kontrole, a to v ptitomnosti dal$iho

Y

svedka,

» podrobit se na vyzvu feditelky zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo
jinou navykovou latkou, je-1i pro vySetieni tieba odebrat krev, je dité povinno nechat si
lékatem nebo odbornym pracovnikem krev odebrat.

5.3 Systém hodnoceni a opatfeni ve vychoveé

Chovani déti je sledovano soustavné a prubézné vSemi pedagogickymi pracovniky.
Opatieni ve vychové lze ud€lit pouze za prokazané poruseni povinnosti (neplnéni nebo
porusovani ustanoveni vnitinitho fadu) nebo za ptikladné Usili a vysledky pfi plnéni
povinnosti.

Opatieni ve vychové — za prokdzané porusSeni povinnosti miize byt ditéti:

» a— odnata vyhoda ud€lena podle pismena a — d nize uvedeného odstavce,

» b —snizeno kapesné ve stanoveném rozsahu,

» C—omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo détsky domov se skolou,
» d — odnata moznost zucastnit se ¢innosti nebo akce organizované zafizenim,
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» e — odnata moznost Ucastnit se atraktivni Cinnosti ¢i akce, (hrani her a sledovani
zabavnych stranek na PC, vlastni elektronika, sledovani zabavnych potadi na TV),

» f — zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob
blizkych a opravnénych zaméstnancii organti socidlné-pravni ochrany déti a to na dobu
nejdéle 30 dnt v obdobi nasledujicich 3 mésict.

Opatieni Ize ukladat podminéné€ se zkusebni dobou az na 3 meésice.

Za prikladné¢ usili a vysledky pii plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in mize byt ditéti:

» a-prominuto vySe uvedené opatieni,
b — udélena vécna nebo finan¢ni odmeéna,
¢ — zvyseno kapesné ve stanoveném rozsahu,

Y V V

d — povolena mimofadna navstéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychazka,
mimofadna navstéva nebo piiznana jina osobni vyhoda.

Opatteni ve vychové uklada ditéti konkrétni pedagogicky pracovnik s védomim svého
vedouciho pracovnika. Pedagog vyplni pfislusny formulaf, zdznamovy arch, sezndmeni
S pfijatym opatfenim stvrdi dané dit€ svym podpisem a souhlas svym podpisem stvrdi
feditelka zatizeni. Vychovnd opatfeni jsou zafazena do spisu ditéte.

Hodnoceni déti, reflexe na jejich chovani probiha denné€, vzdy vec€er. Hlavni zasadou je
sledovani vyvoje osobnosti ditéte, zmény jeho sebereflexe, schopnosti osvojit si nové
vzorce chovani a jednani.

Hodnoceni musi byt pfiméfené situaci, moZnostem a individualnim schopnostem ditéte.
Hodnoceni probiha v souvislosti s plnénim povinnosti déti pti disledném dodrzeni jejich
prav a respektovani lidské dastojnosti.

KaZdodenni hodnoceni déti jsou zaroven podkladem pro Etvrtletni hodnoceni, ktera jsou
soucasti osobniho spisu.

Pedagogicti pracovnici a déti znaji systém hodnoceni, jsou seznameni s vychovné
vzdélavacimi cili. Pedagogicky pracovnik navrhuje opatfeni ve vychové, kladné nebo
zaporné, v souladu s vychovnymi cili. Dité¢ je s navrhovanym opatfenim prokazatelné
seznameno. Opatieni schvaluje feditelka, je 0 ném veden pisemny zdznam a je soucasti
spisu ditéte. Zaporné vychovné opatieni je piimeiené a asové omezené dle zavaznosti
prohfesku max. na 15 dni.

5.3.1 Systém hodnoceni v DDS Chrudim

V DDS Chrudim je vyuzivano slovniho zptsobu hodnoceni se snahou zdlraznit pozitivni
projevy chovani. Hodnoceni provadi ucitelé a vychovatelé zatizeni.
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Ucitelé¢ hodnoti chovani déti béhem vyucovani pochvalou nebo pozndmkou. Tyto
informace jsou sledovany a zapisovany do programu Evix pribézné po cely tyden. Na
konci tydne slouzi tyto zdznamy ucitelim jako podklad pro tydenni Skolni hodnoceni.

Vychovatelé provadi denni reflexi pii kazdodennim vecernim hodnoceni v rodinné
skupin¢. Denni hodnoceni probiha rovnéz slovni formou, pfi niz se dodrzuje zasada, ze
kazdé dité musi dostat prostor k vyjadieni svych pocitl a postojti, k sebereflexi probéhlého
dne. Vychovatel citlivé koriguje spontannost projevit déti a zaroven poskytuje ditéti
zpétnou vazbu. Chovani ditéte je posléze konkrétné popsano v elektronické podobé v knize
denni evidence zafizeni programu Evix.

Na zakladé vSech téchto zdznamt jsou Skolni i mimoskolni vysledky déti vyhodnoceny pfi
spoleéném setkani déti, ucitelti, vychovateltl, etopeda, vedouciho vychovatele, zastupce
teditelky a feditelky DDS, které se kond pravidelné jednou tydné v patek a na jejichz
zéakladé¢ dité ziskava komplexni informace o svém chovani v uplynulém tydnu a zaroven
zde détem byva priznavan vstup do Pdsma divéry.

Pasmo duvéry

Pokud dité dlouhodobé (zpravidla v obdobi 3 - 4 po sob¢ jdoucich tydnech) vynikd v plnéni
povinnosti a ukolli, dodrzuje zésady sluSné¢ho chovani k dospélym i k ostatnim détem, je
napomocno ostatnim, je aktivni a iniciativni pfi Cinnosti rodinné skupiny, udrzuje
stanoveny potfadek v osobnich vécech i v prostorach zafizeni, mize byt kterymkoliv
pedagogickym pracovnikem navrzeno do Pasma duvéry.

V tomto systému je ditéti dana plna divéra v jeho schopnosti. Posiluje se tim pocit jeho
zodpovédnosti za sebe sama, pocit samostatnosti a zaroven ziskava plné kompetence
k samostatnému rozhodovani o sob¢ samém.

V piipadé, Ze je dit€ v pasmu diivéry ma moznost ¢erpani téchto vyhod:

» Sledovani TV pofadi — po splnéni vSech povinnosti (pfiprava do skoly, hygiena,
uklidy) kazdy vecer i po vecerce, nejdéle vSak do 22.30 hodin - s pfihlédnutim k véku
ditéte.

» Hry, poslech hudby a sledovani filmti na PC — po splnéni vSech povinnosti (ptiprava do
Skoly, hygiena, uklidy) kazdy vecer i po veCerce nejdéle vSak do 22.30 hodin —
s piihlédnutim k veéku ditéte a s podminkou, ze nesmi rusit ostatni.

» Moznost sledovat DVD ¢i pouzivat Flash disk — vybér filmu odsouhlasi vychovatel
a muze byt pusténo max. do 22.30 hodin.

» Volné vychazky — po ptichodu ze skoly lze predem domluvit s vychovatelem délku
a Cas vychazky — Ize Cerpat napi. 1 x odpoledne (max. do 17,30 hodin — podminka byt
v DDS zpét na veéefi) a popt. 1 x veéer (po splnéni piipravy na vyudovani, max. do
19.00 hodin). Pro déti pripravujici se na budouci povolani moci odjizdét na vikendy
pfimo ze skoly.
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» O vikendech ma moznost Cerpat jednu puldenni vychazku napt. 12.00-18.00 hodin
mimo obec Chrudim.

> Pfednostni vybér zajmovych aktivit mimo DDS i v ném.

» Mobilni telefony ma u sebe kazdy den po vyucovani a o sobotach a ned¢€lich, na vlastni
odpovédnost. Nepouziva telefon pii organizovanych ¢innostech, v jideln¢, na komunité
a pii ptiprave na vyucovani.

Pro udrZeni pasma dtvéry je nutno dodrzovat nasledujici pravidla:

» ucast na povinnych spolecnych aktivitach (komunita, zajmové krouzky, tydenni
hodnocenti),

» prospivat ve skole v ramci svych moznosti,

» ptiprava do Skoly (na vychove) a rovnéz pfipravenost na vyucovani (ve skole — noSeni
pomticek, sesitd, DU, oble¢eni na TV apod.),

» plnéni povinnosti v rodinné skupin¢ (hygiena, udrzovani potadku, nakupovani potravin
na vikendové vareni apod.),

» pritomnost na veceti v 17.30 hod.

K ukonceni zafazeni ditéte do Pasma diveéry mize dojit v téchto ptipadech:

udé€leni OV,

agresivita — vici détem i dospelym,
vulgéarni chovéni a vyjadiovani,
utek ze zafizeni,

koureni ve Skole ¢i v zafizent,

YVVVVYVY

vnaSeni cigaret, zapalovaci, navykovych latek, alkoholu, nebezpecnych predméth
apod. do zafizeni,

umyslné ni¢eni Skolnich pomiicek, poskozovani majetku zatizeni ¢i jinych osob,

u ucnl pii zjisténi udéleni tfidni ditky, feditelské ditky, snizené znamce z chovani.

Y VY

5.3.2 Systém hodnoceni ve VLO Ptestavlky

Systém hodnoceni chovani déti ve VLO Pfestavlky je popisny. Hodnoti se slovné
a s dirazem na pozitivni aspekty chovéani a jednani déti. Tim jsou posilovany pozitivni
stranky osobnosti ditéte a ovliviiuje se tvorba kvalitnich mezilidskych vztahi.

Béhem dne probihaji hodnoceni chovani pfi predavani déti a reflexe na konci dne. Déti
hodnoti asistent pedagoga — no¢ni vychovatel pii pfichodu do Skoly a pak ucitel pti
predavani ditéte vychovateli. Hodnoceni ditéte zapisuji pfislusni pracovnici do eviden¢niho
programu Evix. Vecer probiha na rodinné skupin€ spole¢na reflexe dne. Vychovatel klade
diiraz na poskytnuti adekvatni zpétné vazby ditéti a jeho vnitini motivaci smérem ke zméné
chovani. Chovani ditéte je posléze konkrétné popsano v elektronické podob¢ v knize denni
evidence zafizeni programu Evix.
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Pfiznavané vyhody jako ucast na vybérovych akcich, mozZnost zajmové cinnosti
mimo DDS, reprezentace tstavu, sledovani TV po vegerce &i véena odména navrhuje ditéti
vychovatel v souladu s vedoucim VLO, ptipadné vedouci vychovatelkou.

5.4 Kapesné, osobni dary a vécnad pomoc

Kapesné, osobni dary a vécnou pomoc déti obecné upravuje § 41 zakona ¢. 109/2002 Sb.
0 vykonu tstavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zafizenich a o preventivné
vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakond, ve znéni nalezu
Ustavniho soudu vyhlaseného pod ¢. 476/2004 Sb., zakona ¢&. 333/2012 Sb. a Naiizeni
vlady ¢. 460/2013 S. ze dne 4. prosince 2013

Détem nélezi po dobu pobytu kapesné, jehoz vyse €ini za 1 kalendéaini mésic:

» Pro dit¢ do 6 let 40 az 60 K¢

» Pro dit¢ 6 — 10 let 120 az 180 K¢

» Pro dit¢ 10 — 15 let 200 az 300 K¢

» Pro dit€ 15 — 26 let 300 az 450 K¢ (jde-li o nezaopatienou osobu)

Tyto ¢astky jsou minimalni a maximalni a jsou nepfekro¢itelné. Détem v DDS Chrudim
jsou vyplaceny maximalni ¢astky kapesného.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné se kapesné stanovi podle poctu dnti, v nichz je dité
Vv zafizeni. Denni vySe kapesného ¢ini 1/30 mésicni vySe. Vypocteny zaklad kapesného se
zaokrouhluje na celé desetikoruny nahoru, nepiekro¢i vSak maximalni ¢astky uréené pro
kazdou vékovou kategorii.

Kapesné ditcti nenélezi za dny, kdy je na utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby ¢i
trestu odnéti svobody.

Kapesné bude dit&ti vyplaceno dle véku a hodnoticiho systému DDS v plné mife. Kapesné
je vyplaceno vzdy 6. den v mésici.

V DDS Chrudim maji déti kapesné u sebe, pokud chtg&ji, mohou ho mit uloZené u uréeného
vychovatele, ktery vede zaznam o ptijmech a vydajich ditéte. Ditéti je pak kapesné ¢i ¢ast
kapesného vydana kdykoliv na jeho zadost. Déti jsou vedeny k hospodarnému zachazeni
S penézi, ke spofivosti a Setfeni s finan¢nimi prostfedky. Déti dochézejici na sttedni Skoly
maji kapesné u sebe vZdy.

Ve VLO Piestavlky maji déti kapesné uloZeny ve svych penéZenkéach. Déti mladSiho
Skolniho véku maji penézenky uloZené na sluzebnim pokoji vychovateld a kdykoli je maji
k dispozici, starsi déti mohou mit své penézenky ulozeny ve své uzamykatelné skiince.

Ditéti DDS se téz poskytuji osobni dary k narozenindam a daldim jinym obvyklym
ptilezitostem na kalendatni rok, a to az do vyse:
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» D¢étido 6 let 1740 K¢
» Déti 6 —15 let 2 140 K¢
> Déti 15— 26 let 2 450 K¢ (jde-li o nezaopatienou osobu)

Ditéti do urené vyse poskytuje DDS osobni dary k narozenindm, k Gsp&$nému ukonéeni
studia a k jinym obvyklym pfilezitostem do celkové maximalni vySe. Osobni dary lze
poskytnout téz formou penézitého piispévku. Poskytuji se détem dle jejich véku,
vychovnych hledisek a délky pobytu ditéte v DDS v pribshu kalendafniho roku. Vyse
cerpani osobnich darti je u déti sledovana uréenym pedagogickym pracovnikem.

Hodnota vécné pomoci nebo penéZitého piispévku ditéti, jemuz byl ukonéen pobyt v DDS
z diivodi dosazeni zletilosti, pokud v zafizeni dobrovoln¢ nesetrva do ukonceni ptipravy
na povoléani, nebo dosazeni véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova nebo
ochranna vychova, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrvd do ukonceni pfipravy na
povolani, ¢ini nejvySe 25 000 K¢&. Navrh na vysi prispévku podava teditelce klicovy
pracovnik. Cast piispévku je ditéti poskytnuta formou materialniho zabezpeéeni — vybava
do domacnosti, obleceni, financovani ubytovani a stravného na 3 — 6 mésici. Vysi
piispévku schvaluje porada vedeni DDS.

5.5 Organizace dne
5.5.1 Organizace dne v DDS Chrudimi:

Pracovni den:

7.00 budicek

7.00-7.20 hygiena, uklid

7.20-7.40 snidang, pfiprava svaciny do Skoly

7.40 —7.45 prechod do ZS

8.00 — 12.35/13.30  $kolni vyucovani

13.25-14.00 obéd

14.00 - 16.00 odpoledni skolni vyucovani (zpravidla utery a ¢tvrtek) ¢i odpoledni

volnocasové aktivity (volné vychazky, pracovni ¢innosti, sport,
zajmové krouzky)

16.00 — 16.20 svadina

16.20 - 17.30 sport, turistika a jina zajmova ¢innost

17.30 - 18.00 velere

18.00 — 19.00 pfiprava na vyucovani

19.00 - 20.20 uklid, osobni hygiena, spolecenské hry, TV, PC
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20.20 — 20.45 denni hodnoceni
21.00 vecerka

Volny den, svatek, prazdniny:

8.30 budicek

8.30—-9.00 hygiena, uklid

9.00-9.30 snidané

9.30-12.00 dopoledni vychovna ¢innost

12.00 - 12.30 obed

12.30-13.00 poledni klid

13.00 - 16.00 odpoledni vychovna ¢innost (zajmova ¢innost, sport, vylety)
16.00 - 16.30 svacina

16.30 — 18.00 odpoledni vychovna ¢innost

18.00 — 18.30 vecete

18.30-19.30 osobni volno, uklid, osobni hygiena, TV
19.30 - 20. 00 denni hodnoceni

20.00 —22.00 sledovani TV

5.5.2 Organizace dne ve VLO Prestavlky:

Pracovni den:

7.00-7.25 vstavani, ranni hygiena, uklid pokoju
7.25-7.40 snidané

8.00 - 12.35/15.20  $kolni vyucovani

9.30 dopoledni svacina

12.00 - 12.30/13.20 obed

12.30 - 14.00 poledni klid — osobni volno

14.00 - 15.00 pfiprava na vyucovani

15.00 - 15.30 odpoledni svacina

15.30 - 17.30 volnoc¢asové aktivity dle zajmu jednotlivych déti (sportovni, tviiréi a

pracovni ¢innosti, spolecné akce rodinnych skupin), b&hem
odpoledne probihaji i krouzky organizované mimo zatizeni

17.30 - 18.00 vecere
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18.00 - 19.00 uklid, hygiena, osobni volno

19.00 - 19.30 denni reflexe v rdmci rodinné skupiny — komunitni kruh, relaxace,
TV pohadky

19.30 - 20.00 televizni zpravy, mensi déti ¢teni pohadek nebo sledovani pohadek
vTV

20.00 usindni mladsich déti

21.30 usinani star$ich déti nad 12 let

Volny den, svatek, prazdniny:

8.30 vstavani, TV pohadky

8.30 - 9.00 hygiena, uklid

9.00-9.30 snidané

9.30-12.00 dopoledni vychovné vzdélavaci Cinnost (pfiprava na samostatny
zivot — sebeobsluha, pracovni ¢innosti, pée o domacnost — varteni,
uklid)

11.30-12.30 obed

12.30 - 14.00 poledni klid

14.00 — 18.00 odpoledni zajmova Cinnost — sportovni a tvarci aktivity, vylety,
navs§téva kina apod., v pribéhu odpoledne svacina dle aktualniho
planu skupiny

18.00 — 18.30 vecete, v prip. vikendového vareni ptiprava vecete od 17.00

18.30 - 19.30 denni reflexe, tklid, osobni hygiena

19.30-20. 00 osobni volno, sledovani TV

Od 20.00 usinani mladsich déti

Od 21.00 usinani star$ich déti

20.00 — 22.30 sledovani TV (patek, sobota)

Pozn. Tento denni rezim je flexibilni dle aktualni dohody vychovatelt a déti na rodinné
skuping.

5.6 Pobyt déti mimo zafizeni

Vychazku lze povolit na tizemi obce Chrudim nebo v pfipadé VLO na tzemi obce
Piestavlky, popiipadé v nejbliz§im okoli. Casové rozpéti vychazky — uréuje vychovatel dle
organizace dne.
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Vychazka

Na zaklad¢ souhlasu pedagogického pracovnika mtize dit€ opustit samostatné zatizeni za
ucelem vychazky, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v rdmci opatieni ve vychové.

Pildenni nebo celodenni vychazka

Opustit zafizeni na samostatnou ptildenni nebo celodenni vychézku mtze dit¢ se souhlasem
pedagogického pracovnika. Vychazky jsou povoleny i mimo obec Chrudim a Pfestavlky,
dit¢ vsak sdéli misto, kde se bude nachazet. Vychazky v dob¢ vyucovani nejsou povoleny.

Mimoradna vychazka

Mimotadnou vychdzku lze ditéti povolit na zékladé feditelem schvaleného opatfeni ve
vychové dle § 21/3 pism. d) zak. ¢. 109/2002 Sb.

Doklad o vychazce

Doklad o tom, Ze se dité pohybuje mimo zafizeni s védomim DDS, je veden v Knize
vychazek. Zaznamenava jej pedagog, ktery dité propousti, dité je pouceno o bezpecnosti
a ztvrzuje ho podpisem.

Omezeni vychazky

Omezeni vychdzky lze stanovit i ve form¢é neumoznit samostatnou vychazku, ale
s doprovodem pedagogického pracovnika. Zakaz vychazky nebo zakaz traveni volného
Casu mimo zafizeni se stanovuje opatienim ve vychové v poctu dnii (0d, do), maximalné
na dobu 15 dnil v ramci jednoho opatfeni ve vychové. Vyse uvedené opatreni lze ulozit
I podminéné na zkusebni dobu az tii mésicu.

5.7 Pobyt u rodi¢ti nebo osob odpovédnych za vychovu

Pobyt u zakonnych zastupcti nebo jinych 0sob odpovédnych za vychovu se realizuje ve
vétsing piipadl dle zaveéra pripadovych konferenci, dle potfeb a mozZnosti ditéte a jeho
rodiny. Je vhodné, aby déti odjizdély k zakonnym zastupciim nebo osobam odpovédnym
za vychovu alesponl v dob¢ skolnich prazdnin.

Povoleni vydava teditelka na zdkladé pisemné zadosti osob odpovédnych za vychovu
a pisemného souhlasu organu socialné-pravni ochrany ditéte. Tato zaddost a souhlas musi
byt dorueny do zafizeni nejpozdéji 2 dny pied pldnovanym odjezdem. Povoleni je
zaznamenano a potvrzeno podpisem feditelky na propustce ditéte.

Pisemny doklad (propustku) pro ovéfeni totoznosti vydava détem pro pobyt u osob
odpovédnych za vychovu socidlni pracovnice. Propustka obsahuje jméno ditéte, datum
narozeni, ¢islo OP, dobu propusténi mimo DDS a uréeni, ke komu je dité propusténo.
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Dité do véku 15 let musi v DDS pievzit osoba odpovédna za vychovu, pokud pisemné
nepozada o jiny postup.

Pobyt ditéte u zdkonnych zéastupct nebo u osob blizkych Ize ze zdvaznych vychovnych
divoda zakazat, a to nejdéle na 30 dnti v obdobi nasledujicich 3 mésict.

Pobyt ditéte u zdkonnych zastupcli nebo u osob blizkych 1ze zrusit, pokud se dité fadné
nechova nebo pokud neni dostatecné zabezpecena jeho péce, nebo pokud se zménily
davody pobytu ditéte u téchto osob.

5.8 Pfechodné ubytovani mimo DDS

Piechodné ubytovani mimo DDS povoluje ditéti v souvislosti s jeho studiem nebo
pracovnim pomérem po projednani pedagogickou radou a s pisemnym souhlasem organti
socialné-pravni ochrany ditéte a zaroven vydava rozhodnuti. Pfechodné ubytovani mimo
DDS lze i rozhodnutim feditelky zrusit v piipadé, Ze se dité fadné nechova nebo péce o ngj
neni dostateéné zabezpetena nebo doglo-li ke zméné diivodt, pro néz byl pobyt mimo DDS
povolen.

5.9 Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

Dé&ti maji pravo na udrzovani kontaktu se zdkonnymi zastupci nebo osobami odpovédnymi
za vychovu formou korespondence, telefonickych hovort, internetové komunikace
a osobnich navstév.

5.9.1 Navstévy déti

Navitévy osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v DDS nejsou omezeny. Konaji
se zpravidla ve volnych dnech, ptipadné ve v§ednich dnech v dobé mimo vyucovani. Kazda
navitéva je evidovana. Z diivodu mozné fyzické nepiitomnosti ditéte v DDS je zadouci,
aby navstévy piredem ohlasily termin a ¢as navstévy. Pracovnik, ktery navs§tévu umoziuje,
zjisti, pokud osobu nezna, totoznost navstévy na zaklad€ pfedlozeni obcanského prikazu
nebo jiného pfiméren¢ho dokladu, vymezi prostor a stanovi pfimétené délku doby pro
navstévu. Navstévy probihaji formou vychazky se zdkonnymi zastupci nebo jinymi
osobami, navitévou v arealu, ptipadné v budové DDS a jsou upfesnény navstévnim fadem.
Pokud navstéva vykazuje zjevné znamky poziti alkoholu ¢i jinych omamnych latek bude
po dohodé s pracovnikem OSPOD pielozena na jinou vhodnou dobu.

5.9.2 Kaorespondence déti

Pisemny kontakt se zdkonnymi zastupci nebo s jinymi osobami je pravem ditéte. Dé&ti
posilaji svoji korespondenci prostfednictvim socialni pracovnice nebo jiného pracovnika
DDS, ktery je povinen dopis piedat osob& odpovédné za piijem a odesilani posty. Dopis je
ofrankovan a nejpozdéji druhy pracovni den odesléan.
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Dosla posta je ditéti bezprostfedné preddvana socidlni pracovnici nebo vedoucim
vychovatelem. V piipadé¢ divodného podezieni, ze listovni nebo balikova zasilka ma
z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpec¢nost déti, ma
tfeditelka nebo ji povéteny pedagogicky pracovnik pravo byt pfitomen pii otevieni listovni
nebo balikové zésilky ditétem. Nalezeny zavadny obsah (alkohol, cigarety, drogy, toxické
latky) nebo navod trestné ¢innosti ¢i ohrozovani mravni vychovy ditéte, je zaprotokolovan
a podle zavaznosti neprodlené ohlagen Policii CR, popiipadé znehodnocen.

5.9.3 Telefonické hovory

Telefonické kontakty jsou umoznény détem ze sluZebniho telefonu na ndklady DDS, délku
hovoru je tieba prizplsobit K uspokojeni zadosti vSech déti. Telefonni hovor od rodicu je
ditéti predan bez prodleni, vyjimkou je doba noc¢niho klidu. Déti mohou telefonovat
z vlastnich mobilnich telefont, a to v dobé mimo vyucovani a mimo organizovang¢ ¢innosti.
V dobé¢ no¢niho klidu maji déti své mobilni telefony ulozeny na sluzebnim pokoji
vychovateld.

5.9.4 Elektronickd komunikace

Internetova komunikace s rodi¢i, zakonnymi zastupci a vrstevniky pomoci emailu nebo
chatu je umoznovana v dobé neorganizovanych ¢innosti na pocitac¢ich v bytech skupin,
popf. na pokojich. Déti jsou pribézné poucovany o bezpecném chovani na internetu, dle
Roc¢niho planu a preventivniho programu.

5.10 Spolusprava déti
Spolusprava je forma spoluprace vedeni DDS s détmi.

Spolusprava je dileZzita pro nastoleni zmén ve skupinovych norméch a postojich, vytvari
pozitivni klima, zajiStuje aktivni podil déti na vychové a vyuce. Vychodiskem pro
fungovani spoluspravy je vhodny vybér kandidatl a jejich schvaleni skupinou.

Spolusprava je volena na ptislusny Skolni rok, kazdou rodinnou skupinu zastupuje 1 dité.

Pravem spoluspravy je vyjadfovat nazory na zamyslend a provadéna opatieni, vyjadiovat
ptipominky a navrhy k provozu, ke stravovani, informovat o Zivoté skupiny z jejich

pohledu apod.

Schiizky spoluspravy s vedenim zafizeni (feditelkou, zastupcem a vedoucim VLO) se
konaji zpravidla 1 x mési¢n€. Z jednani je pofizen zapis.
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5.11 Podminky zachézeni déti s majetkem pravnické osoby

D¢éti maji pravo vyuzivat veskeré zafizeni a prostory, které jsou pro né urceny. Jsou povinny
se zafizenim zachazet tak, aby pfedchazely Skodam. V piipad¢ vzniku Skody sepisuje
ptisluiny vychovny pracovnik protokol o $kodé jako doklad pro likvidaci §kody. Umyslné
poskozeni majetku dle zdvaznosti hlasi Policii CR k dal§imu projednani.

5.12 ProdlouZeni pobytu zletilych nezaopatfenych osob v DDS

Ditéti mize byt prodlouzena ustavni vychova po dosazeni zletilosti rozhodnutim soudu
maximaln¢ do 19 let. Dale muze zafizeni poskytovat plné piimé zaopatieni zletilé
nezaopatiené osobé po ukonceni vykonu tstavni vychovy a ochranné vychovy, pfipravujici
se na budouci povolani, nejdéle vsak do 26 let a to za podminek sjednanych ve smlouvé
mezi nezaopatienou osobou a DDS.

Dobrovolny pobyt v DDS na zikladé smlouvy mezi ditétem a DDS

Dité pisemné pozada feditelku DDS o dobrovolné prodlouZeni pobytu, a to s dostate¢nym
predstihem (alespon 1 mésic) pred dovrSenim zletilosti. V zadosti uvede diivod (dokonceni
pfipravy na povolani) a zavadze se, ze bude i po dovrSeni zletilosti disledn¢ dodrzovat
Vnitini #ad a viechna pravidla slusného chovani a spole¢enského souziti. Uhrada nakladd
je feSena v bodé¢ 7 tohoto fadu.

Zda 7zadosti ditéte o prodlouzeni pobytu vyhovét rozhodne feditelka po predbézném
projednani na pedagogické radé zatizeni. Mezi ditétem a feditelkou DDS je sepsana
smlouva.

O dobrovolném prodlouzeni informuje soc. pracovnice zatizeni OSPOD ¢i kuratorské
oddéleni a zdkonné zastupce ditéte.

5.13 Postup pii1 podavani a vyfizovani stiznosti

Dit¢ ma pravo obracet se s Zadostmi, stiZnostmi a navrhy na feditelku a pedagogické
pracovniky zatfizeni a pozadovat, aby podani adresovand pfisluSnym stitnim orgénim,
orgdniim uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéreny vykonem
socialné-pravni ochrany, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich
odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu.

K tediteli se obraci dité se stiznostmi pfimo, stiznost se obvykle projednava za ptitomnosti
klicového pracovnika nebo vychovatele pfislusné rodinné skupiny, pokud to povaha
stiznosti nevylucuje. Reditelka fesi stiznost neprodleng, o vysledku dité informuje.
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Stiznosti k pedagogiim dité projednava s prislusnym pedagogickym pracovnikem. Pokud
neni stiznost uspokojena, obraci se k vedoucimu skoly, vedoucimu vychovateli nebo
etopedovi, déle pak k feditelce DDS.

Podrobnosti evidence a vyfizovani stiznosti je vedena v Knize stiznosti, kterou spravuje
feditelka DDS.

5.14 Vysetieni ditéte na alkohol nebo jinou navykovou latku

V souladu s ustanovenim § 23 odst. 1, pism. n), zdkona ¢.109/2002 Sb., ma feditelka DDS
pravo naridit vysetieni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.
Dité€ s uloZenou tstavni i ochrannou vychovou mé dle § 20, odst. 2, pism. e) a § 20, odst. 3,
zakona ¢. 109/2002 Sb. povinnost podrobit se na vyzvu feditelky zafizeni vySetieni, zda
neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou nadvykovou latkou. Je-li pro vysetieni tfeba odebrat
krev, je dit¢ povinno strpét, aby mu 1ékai nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral
krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

Jedinou opravnénou osobou k nafizeni vySetfeni ditéte zaméstnancem pomoci
jednorazovych a pifenosnych zafizeni je feditelka zafizeni. V piipad€é nepfitomnosti
feditelky v zafizeni, a pokud véc nesnese odkladu, o vySetfeni rozhoduje povérena osoba
feditelem (zastupce feditelky, vedouci vychovatel, hlavni sluzba, ¢i jiny zaméstnanec
Skolského zatizeni takto docCasné¢ povéten). V jinych pfipadech pedagog pii takovém
podezieni poda navrh feditelce na provedeni vySetfeni ditéte. Na zakladé schvalené¢ho
navrhu feditelkou se provede vySetfeni. Vystup véetné souhlasu feditelky nebo docasné
povéfené osoby se zaznamend. Pfi odmitnuti tkonu ze strany ditéte je ditéti navrzeno
vychovné opatieni ve smyslu zdkona 109/2002 S., pro poruseni jeho povinnosti v zafizeni.
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6 Prava a povinnosti 0sob odpovédnych za vychovu

6.1 Prava osob odpovédnych za vychovu

> Na zakladé Zadosti, maji osoby odpovédné za vychovu pravo dostat informace o
ditéti, o pribéhu jeho pobytu v DDS, o jeho vzdélavacich vysledcich a o jeho
chovani.

Informace o ditéti podava zakonnym zastupcim ditéte socialni pracovnice, specilni
pedagog — etoped, feditelka, zastupce Feditelky, klicovy pracovnik, pfislusny vychovatel
rodinné skupiny, tiidni ucitel a socialni pracovnice - zdravotni sestra.

Zatizeni ma zvetrejnény Skolni vzdélavaci program, vychovny plan a vnitini fad na
webovych strankach a pro rodice je pfistupny v navstévni mistnosti.

Zatizeni pravideln€ informuje zakonné zéastupce o vysledcich vzdélavani a chovani ditéte.
Zakonnym zastupcim ditéte je vzdy informativné zasilan vypis vysvédéeni ditéte po
ukonceni pololeti Skolniho roku. Zaroven jsou pisemné informovani o zavaZznych
ptestupcich ditéte, trestnych ¢inech a utécich.

Osoby odpovédné za vychovu se vyjadiuji k navrhu opatieni zasadni dilezitosti ve vztahu
k ditéti, nehrozi-li nebezpe¢i z prodleni a na informace o provedeném opatieni, tzn.
planované 1ékatské zakroky a hospitalizace, pfiprava na budouci povolani.

V piipad¢ opatieni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti (1ékaiské zakroky a hospitalizace,
nehrozi-li nebezpeéi z prodleni a profesni orientace), pracovnici DDS (socialni pracovnice,
zdravotni sestra, zastupce teditelky, etoped) neprodlen¢ informuji osoby odpovédné za
vychovu nebo svolavaji ptipadovou konferenci. O kontaktu je proveden zapis.

» Osoby odpovédné za vychovu maji pravo ucastnit se pripadové konference
a spolupracovat s tymem pracovnikii na navratu ditéte do rodiny.

Piipadovou konferenci svolava DDS na zadost ditéte, rodi¢a ditéte, pedagogickych
pracovnikii DDS, pii dosaZeni stanovenych cilii nebo zménach v chovani ditéte nebo pfi
blizicich se dilezitych zménach v zivoté ditéte (ukonceni UV, ukonéeni povinné $kolni
dochazky, ptiprava na budouci povolani, zletilost, zména zdravotniho stavu, pfemisténi do
jiného zafizeni apod.). Zaroven se pracovnici DDS, kli¢ovy pracovnik, socialni pracovnice
nebo etoped, popi. dalsi pedagogicti pracovnici, ucastni ptipadovych konferenci svolanych
OSPOD.

» Osoby odpovédné za vychovu maji pravo udrzovat kontakt s ditétem, nebrani-li
tomu zavazné okolnosti ohroZujici dité

Klicovy pracovnik a socidlni pracovnice se podili na udrZzovani telefonického,
elektronického, pisemného a osobniho kontaktu ditéte se zdkonnymi zastupci ditéte.
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Navstévy rodict, zdkonnych zastupct ditéte a dalSich osob v zafizeni probihaji v budové
DDS (hala, nav§tévni mistnost, pokoj ditéte), v aredlu nebo mimo DDS. V n&kterych
ptipadech jsou navitévy asistované pedagogickymi pracovniky DDS. Navitdvy jsou
upraveny konkrétnimi pravidly pro organizaci navitév — Nav§tévnim fadem DDS.

> Osoby odpovédné za vychovu maji pravo na poradenskou pomoc DDS ve vécech
vychovné péce o dité

Pedagogiéti pracovnici DDS poskytuji poradenskou pomoc ve vécech vychovné péée o
dité. O poskytnutych kontaktech pofizuji zaznamy, informuji kolegy pii pravidelnych
metodickych schiizkach a poradach pedagogickych pracovnikil. DDS nabizi moznost Giéasti
Vv rodinné terapii pro rodi¢e a déti s cilem nacviku spole¢né komunikace a tpravy rodinnych
vztaht. DDS umoziuje rodi¢im nebo osobam odpovédnym za vychovu kratkodoby pobyt
V zafizeni za ucelem navstévy ditéte.

> Osoby odpovédné za vychovu maji priavo pisemné poZadat Feditelku DDS
0 povoleni pobytu ditéte u osob odpovédnych za vychovu, prip. ostatnich osob

Rodice, zakonni zastupci si mohou pisemné pozadat o povoleni pobytu ditéte v jejich misté
bydlisté. Povoleni je podminéno souhlasem ptislusného pracovnika OSPOD a souhlasem
feditelky. Povoleni k pobytu ditéte u zakonnych zastupcu se fidi zavéry piipadovych
konferenci ditéte a je vhodné, aby dit¢ alespon jedenkrat v mésici nebo v dobé vedlejsich
prazdnin rodinu navstivilo, pokud k tomu jsou u osob odpovédnych za vychovu podminky.
Pisemné zadosti o povoleni pobytu ditéte u zakonnych zéastupcl, vyfizuje socialni
pracovnice a zaroven piedava informace o ditéti na zaklad¢ zadosti rodict.

6.2 Povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Zakonni zastupci ditéte a osoby odpovédni za vychovu maji viici zafizeni tyto povinnosti:

» Sdélovat détskému domovu se Skolou dilezité informace tykajici se pobytu ditéte
u nich, predevsim okolnosti tykajici se zdravi a vychovy, dale informace o zménéch
pobytu, adresy, telefonniho ¢isla (podle § 26 odst. 2, pism. d) zakona ¢. 109/2002 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpisi).

» Plnit zavéry a doporuceni pripadové konference, tykajici se jich a jejich ditéte.

» Seznamit se s vnitinim fadem détského domova se skolou a dodrzovat jeho ustanoveni
(podle § 26 odst. 2 pism. c¢) zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozd¢€jsim piedpist).

» Predat détskému domovu se skolou dokumentaci ditéte - pravomocné rozhodnuti
soudu, rodny list, obCansky prikaz, posledni Skolni vysvédceni, priikaz zdravotni
pojistovny, ockovaci prukaz apod. (podle §26 odst. 2, pism. a) zdkona ¢. 109/2002 Sb.,
ve znéni pozde¢jSim predpisit).

» Zajistovat doprovod ditéte mladSiho 15 let pii cesté z détského domova se skolou na
pobyt k témto osobam a zpét. Zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let pfi zruSeni
ustavni vychovy a propusténi ditéte k zakonnym zastupcim nebo k osobam
odpovédnym za vychovu. Poptipad¢ pozadat pisemné o jiny postup (podle § 23 odst. 1
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pism. a) a podle § 24 odst. 6 pism. a) zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozd&jsim
predpist).

» Hradit naklady na zdravotni péci, 1éky a dalsi zdravotnické potieby, které byly
poskytnuty ditéti na zadost rodi¢t nebo dalSich osob odpovédnych za vychovu a nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi (podle § 26 odst. 2) pism. f).

» Predkladat bezprostiedné pii kazdé zméné zaméstnani, socialnich davek podklady pro
stanoveni piispévku na tthradu péce poskytované détem v détském domové se Skolou,
a to nejmén¢ jednou za 6 meésicu.

» Hradit prispévek na thradu nakladi péce poskytované détem v détském domové se
Skolou dle vydaného rozhodnuti o vyméie podle § 27, 28 a 29 odst. 3 pism. a) rovnéz
podle § 30 zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéj$im predpist.

S témito povinnostmi jsou rodi¢e a osoby odpoveédné za vychovy seznamovani na prvni
ptipadové konferenci nebo pfi prvnim predani ditéte do DDS.

Vnitini #4d DDS je zvefejnén na webovych strankach zafizeni, zarovei je k dispozici
Vv navstévni mistnosti DDS Chrudim a vstupni hale VLO Prestavlky.
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7/ Uhrada nakladu na péci o déti v zatizeni

7.1 Vydani rozhodnuti

Reditelka DDS vydava rozhodnuti o vysi piispévku na zakladé zékona &. 333/2012 Sb.,
podle § 27, 28, 29, 30, kterym se méni zakon ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy
nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve
Skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakond, ve znéni pozdéjSich predpist, a dalsi
souvisejici zakony.

Rodice jsou povinni hradit ptispévek na thradu péce poskytované détem a nezaopatfenym
osobam v zafizeni (dale jen ,,pfispévek™). V ptipadé, ze dité nebo nezaopatiena osoba ma
vlastni pravidelné ptijmy, podili se podle §29 na hrazeni ptispévku. Za piijmy a za spolecné
posuzované osoby se pro ucely tohoto zdkona povazuji zapocitatelné pfijmy a spolecné
posuzované osoby uvedené v § 4, 6 zdkona ¢. 110/2006 Sb., o zivotnim a existenénim
minimu ve znéni pozdgjsich predpisii. Castka piispévku se zaokrouhluje na koruny smérem
nahoru.

Vyse ptispévku na thradu péée poskytované détem a nezaopatienym osobam v DDS ¢&ini
za kalendaini mésic podle § 41 odst. 2 zdkona €. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy
nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve
Skolskych zatizenich a o zmén¢ dalSich zakond, ve znéni pozdéjsich predpist a zakona
¢. 333/2012 Sh.:

» 1113 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,
> 1503 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let veku,
» 1742 K¢, jde-li o dit€ od 15 let nebo nezaopatfenou osobu

V piipadg, ze se DDS nevyplaci piidavek na dit&, zvysuje se piispévek o 30%.

Za obdobi kratsi neZ 1 mésic se vySe prispévku stanovi podle dni. Denni thrada nakladi
¢ini jednu tficetinu vySe piispévku za kalendarni mésic.

Rodi¢i, ktery dolozi, Ze je on nebo osoba s nim spolecné posuzovana piijemcem davky
pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi, se ptispévek nestanovi.
Rodic¢i, ktery dolozi, Ze po zaplaceni piispévku by jeho piijem nebo piijem s nim spole¢né
posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky zivotniho minima podle zadkona o Zivotnim
a existenénim minimu a ¢astky normativnich nakladii na bydleni podle zdkona o statni
socialni podpote, se pfispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet ziistal
zachovan; pokud by takto stanoveny piispévek byl niz§i nez 100 K¢, nestanovi se.

Rodice se na hrazeni pfispévku podileji rovnym dilem. Vysi ptispévku a podil rodi¢i na
jeho tthradé v jednotlivych p¥ipadech stanovi feditelka DDS rozhodnutim.
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Rodice jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésicti od posledniho dolozeni, ze spliuji
podminky pro sniZzeni nebo prominuti ptispévku, a dale bezodkladné¢ oznamovat kazdé
zmeény v piijmech, které by mohly mit vliv na vysi ptispévku. V piipad€ nesplnéni téchto
povinnosti se ptispévek odpovidajicim zplisobem zvysi, a to od doby, kdy marn€ uplynula
lhiita pro prokazani splnéni podminek, nebo i zpétné¢ od doby, kdy doslo ke zméné
V ptijmech.

Piispévek se hradi nejpozdgji do 15. dne nasledujiciho mésice. Piispévek néalezi DDS od
prvniho dne pobytu ditéte v zatizeni.

Za dobu, po kterou je dité se souhlasem DDS u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zafizeni déle nez 2 po sob¢ jdouci dny, snizuje se ptispévek za kalendaini
meésic o prislusny pocet dennich ¢astek vcetné castky za den, v némz zapocne pobyt do
15 hodin, a za den, v némz dité ukon¢i pobyt v dobé po 15 hoding.

Za dobu, po kterou je dité na utéku z DDS, sniZuje se vyse piispévku o 50% za kazdy cely
den. Ptispévek se nehradi za dobu, po kterou je dit€ ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu
odnéti svobody.

Socialni pracovnice DDS provede vytiétovani pieplatkii a nedoplatkt piispévku do 15. dne
mésice nasledujiciho po provedeni uhrady ptispévku. Vysledek vyuctovani oznamuje
socialni pracovnice osobam, které ptispévek hradi, pisemné jedenkrat za 3 mésice.

7.2 Zpusob odvolani

Rodice maji moznost odvolat se proti rozhodnuti o vysi ptispévku na thradu péce do 15 dnti
po jeho obdrzeni ke Krajskému ufadu Pardubického kraje prostiednictvim feditelky DDS,
kter4 rozhodnuti vydala.

7.3 NedodrZeni povinnosti

Rodice jsou o vyuctovani pravideln€ informovani. Pokud pfispévek na péci nehradi, jsou
opakované pisemné vyzyvani k thradé. Pfi dalSim neplnéni platebnich povinnosti je
pohledéavka vici rodicim vymahana prostiednictvim Policie CR nebo formou exekuci.

Détsky domov se $kolou, CNB 1CO: 601 03 264 Tel.: 466 251 799
SVP a Z8 Chrudim, ¢. 4: 000-2434531/0710 Reg: ZL¢.j. 33 514/05-25 E-mail: dds-chrudim@dds-chrudim.cz
Caslavska 624 ze dne 1. 12. 2005 www.dds-chrudim.cz

537 01 Chrudim IV


mailto:dds-chrudim@dds-chrudim.cz
mailto:dds-chrudim@dds-chrudim.cz
http://www.dds-chrudim.cz/
http://www.dds-chrudim.cz/

Détsky domov se skolou, stfedisko vychovné péce
a zakladni gkola, Chrudim, Cdslavska 624

8 Bezpectnost a ochrana zdravi

Bezpeénost a ochrana zdravi déti v DDS vychézi z platnych provadécich predpisit MSMT,
predevsim Pracovnim fadem pro pracovniky ve Skolstvi, vyhlaskou ¢. 263/2007 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpist, a vyhlaskou ¢. 48/2005 Sb., k zajisténi bezpecnosti a ochrany
déti a zakt ve skoléach a skolskych zatizenich.

8.1 Zdravotni péce a zdravotni prevence

DDS poskytuje détem plnou tthradu na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péfe vyzadana osobami
odpovédnymi za vychovu. Zdravotni péce je poskytovana smluvnimi 1ékati — détskym,
zubnim, Zenskym a détskym psychiatrem. Dale jsou déti oSetfovany lékaii specialisty na
zéakladé doporuceni. Zodpovédnymi pracovniky v oblasti zdravotni péce o déti jsou socialni
pracovnice - zdravotni sestry (dale jen zdravotni sestra). Zdravotni péci organizuji a v plné
mife zajiSt'uji, vedou evidenci Skolnich trazii, evidenci vydeje 1ékti a zajistuji jejich
doplnéni. Projedndvaji zdravotni opatfeni zasadni dulezitosti se zakonnymi zastupci,
v ptipadech, kdy hrozi nebezpeci z prodleni, je bezodkladné informuji, vSe ve spolupraci
se socialnimi pracovnicemi.

Ve vsech ptipadech dodrzujeme natizeni oSettujicich 1€kait, respektujeme ptani rodica.

Na odbornd vySetfeni a oSetfeni doprovazi déti zdravotni sestra, v jeji nepfitomnosti
vychovatel nebo asistent pedagoga. Pti vétSich vzdalenostech nebo z jinych divodu jsou
déti dovazeny sluzebnim autem.

Zdravotni sestra odpovida za dodrZzovani hygienickych norem a piedpisti na vSech tusecich
domova. Z tohoto diivodu ma pravo, ale i povinnost, provadét kontroly na vSech Usecich
DDS. O kontrolach vede protokoly, vyhodnocuje je a informuje vedouci tseki a feditele.
Zajist'uje a kontroluje napravu nedostatk.

Vychovatel provadi zdravotni prohlidky déti (zdravotni filtr) rdno a zejména pii jejich
navratu do DDS (pobyt u zakonnych zastupcii nebo u osob odpovédnych za vychovu, utéky
apod.), aby zabranil pfipadnému ohroZeni zdravi ostatnich déti. V ptipad¢é nepritomnosti
zdravotni sestry, umisti dité na zdravotni izolaci do rozhodnuti zdravotni sestry nebo l1ékare.
Zaznamy o akutnim zdravotnim stavu déti jsou vedeny elektronicky v eviden¢nim
programu Evix a pozd¢ji archivovany.

8.1.1 Hygiena déti

Déti se sprchuji denné, €isténi zubl a myti probiha 2 x denné, stfithani nehtli 1x tydné.
Vlasy se myji dle potfeby, minimalné 1 x tydn€ a upravovany podle potieby a s ohledem
na prani ditéte. Spodni pradlo se méni denné, ostatni obleceni dle potfeby, minimaln¢ vSak
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1 x tydné. Vymeéna liizkovin se provadi 1 x za 2 tydny, rucnikl 1x tydné, v piipade€ potieby
ihned.

Pedagogicti pracovnici odpovidaji za dostate¢né, vhodné obleceni a obuti pro ptislusnou
¢innost a vedou déti k tomu, aby o né fadné pecovaly. Déti pod vedenim vychovatelil
provadi denn¢ uklid spole¢nych prostor s pouzitim Cisticich prostiedkii, 1 % tydné je
provadén generalni uklid vSech prostor obyvanych détmi. Osobni kontrolu déti pii hygiené,
predevsim divek, provadi vychovatel stejného pohlavi.

8.1.2 Zdravotni dokumentace

» Kniha nemocnych déti

Kniha urazt

Kniha vydavani 1ékt (pro dlouhodobé i kratkodobé uzivani)

V programu Evix - denni evidence zafizeni — zdravotni zdznamy — slouzi k zapisovani
vychovatelem zjisténych onemocnéni a trazii a k zapisovani pokynt zdravotnice na

Y YV V

ptipravu déti pro kontrolni vySetfeni na nasledujici den
» 'V programu Evix — osobni karta ditéte - zdravotni zaznamy déti

Vsichni pracovnici DDS v ramci vychovného puisobeni seznamuji déti s problematikou
tykajici se ochrany zdravi a bezpe¢ného chovani déti pii Skolnich a mimoskolnich
¢innostech, seznamuji déti s riziky a ohrozenim pii dopravnim provozu na komunikacich,
pii mimoskolnich aktivitach, sportu a aktivitach v dob¢ skolnich prazdnin. Upozoriuji na
nebezpeci kouteni, uzivani drog a dalsi soc. patologické jevy. Pouceni o bezpe€nosti déti
se zaznamenavaji v tiidnich knihach tfid a rodinnych skupin DDS.

8.1.3 Umisténi 1ékarni¢ek v DDS Chrudim

Centralni oznacend velké 1€ékéarna je v mistnosti zdravotni sestry, dal§i malé Iékarnicky jsou
na sluzebnich pokojich vychovatelt v 1., 2. a 3. patfe, v mistnosti udrzbare, v kuchyni,
sborovné uciteld, v pracovni a vytvarné diln€. Traumatologické plany jsou umisténé
V kazdé oznacené 1ékarnicce.

8.1.4 Umisténi Iékarnicek ve VLO Ptestavlky

Centralni oznacena velka 1ékarna je v mistnosti zdravotni sestry, dalsi malé 1ékéarnicky jsou
na sluzebnich pokojich vychovateli v 1. a 2. patfe, v mistnosti udrzbate, v kuchyni,
v pracovni diln¢ a ve staji pro koné. Traumatologické plany jsou umisténé v kazdé
oznacené lékarnicce.

8.2 Prevence rizik pti pracovnich ¢innostech
Prevence rizik pti pracovnich a dalSich Cinnostech (piedevsim sportovnich) spociva

vV fadném proskoleni déti o bezpecnosti vzdy pied zahajenim uvedenych cinnosti, dale
v ndlezitétm dozoru pedagogickych pracovnikd v pribéhu d&innosti. Ptfi pracovnich
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¢innostech jsou déti vybaveny pracovnim oblecenim a jsou pouzivany ochranné pomucky
k tomu urcené.

8.3 Postup pii Grazech déti

V piipadé trazu ditéte je prvotadou povinnosti kteréhokoliv pracovnika DDS poskytnout
prvni pomoc. Pfi urazu vse zajist'uje pracovnik (pedagogicky i nepedagogicky), ktery ma
Vv tu chvili dité na starosti:

Poskytuje prvni pomoc pfi trazu do pfedani ditéte k nasledné péci (1¢kar).

Podle zavaznosti situace, dle rozsahu a zévaznosti Urazu, zajistuje dal$i odbornou
Iékatskou péci (doprovod ditéte k détskému Iékati, odvoz k oSetieni na chirurgickou
ambulanci do nemocnice v Chrudimi, pfivolani LSPP nebo RZS). Pro pfipady prvni
pomoci jsou sluZzebni pokoje vychovatelll a sborovna Skoly vybaveny 1ékdrnickami.

Informuje o vazném urazu ditéte nebo dospélého feditelku nebo vedouciho vychovatele
zaroven zakonné zastupce ditéte. VSechny Skolni trazy se hlasi zdravotni sestfe a eviduji
Vv knize trazt. Knihy urazii jsou ulozeny ve sborovné vychovateli kazdého pracovisté.

Uraz, pro ktery se dité nemtiZe nejménd 1 den Gcastnit §kolniho vyu¢ovani, je zaznamenan
do knihy tirazli a zaroven osoba pfitomna irazu sepiSe Zaznam o $kolnim trazu v trojim
vyhotoveni a odevzda zdravotni sestie. Jedno vyhotoveni obdrzi zdkonni zastupci ditéte,
CSI a zdravotni pojistovng, jedno vyhotoveni zfistava v evidenci zdravotni sestry
a posledni odevzda feditelce. Urazy jsou dle bodového hodnoceni Iékafem odikodiiovany.
Finan¢ni prostfedky jsou pak vedeny na konté ditéte.

Pedagogicti pracovnici jsou Skoleni o poskytovani prvni pomoci jedenkrat za dva roky.
Urceni pedagogicti pracovnici vykonavajici na rekreacnich ¢innostech funkei zdravotnika
jsou pravidelné vzd€lavani jako zdravotnici zotavovacich akci.

8.4 Postup pi1 onemocnéni ditéte

Pfi onemocnéni ditéte se pracovnici domova fidi aktudlnim zdravotnim stavem a dobou
zjisténi priznaki nemoci u ditéte. V mimopracovni dob¢ je rozhodnuti o dalSim postupu na
pracovnikovi, ktery ma u ditéte pfimou pedagogickou ¢innost.

Pokud se nemoc projevi a lze ji tesit dle ordinac¢nich hodin se smluvni oSetiujici détskou
l1€katkou, navstivi ji zdravotni sestra, nebo jiny pracovnik s nemocnym ditétem, nebo se 1ze
s Iékatkou domluvit na jeji navstéve v zafizeni. Pokud je to v pozdné odpolednich hodinach
nebo v noci, je nutné s dit€tem navstivit détskou pohotovostni sluzbu v nemocnici
Vv Chrudimi nebo volat LSPP. Déle se postupuje dle natizeni lékate, ktery dité vysetiil.

Pokud naftidi 1ékat ditéti klid na 1iZku nebo by se mohlo jednat o infekéni nemoc, 1ze dité
umistit na zdravotni izolaci. V pracovni dobé za dit€¢ na zdravotni izolaci odpovida

Détsky domov se $kolou, CNB 1CO: 601 03 264 Tel.: 466 251 799
SVP a Z8 Chrudim, ¢. 4: 000-2434531/0710 Reg: ZL¢.j. 33 514/05-25 E-mail: dds-chrudim@dds-chrudim.cz
Caslavska 624 ze dne 1. 12. 2005 www.dds-chrudim.cz

537 01 Chrudim IV



mailto:dds-chrudim@dds-chrudim.cz
mailto:dds-chrudim@dds-chrudim.cz
http://www.dds-chrudim.cz/
http://www.dds-chrudim.cz/

Détsky domov se Skolou, stredisko vychovné péce
a zakladni gkola, Chrudim, Cdslavska 624

zdravotni sestra, v jeji nepfitomnosti jind odpoveédna osoba, v odpolednich hodindch a o
vikendu slouzici vychovatel nebo ptislusni asistenti.

Podavani 1éka

Zdravotni sestra, vychovatelé, popiipad¢ ucitelé zodpovidaji za podavani predepsanych
1€kt podle evidence Knihy vydeje 1ékt. Léky jsou ukladany ve skiinkach a zabezpecené
proti zneuziti. Léky jsou podavany ditéti zdravotni sestrou, vychovatelem nebo jinou
odpovédnou osobou, podavajici je povinen se piesvedCit, ze dité 1€k uzilo. Jednorazové
podavani 1ékit mimo predepsanou evidenci vydeje 1€kl je zaznamenano do Knihy denni
evidence. Pokud dit¢ odchazi mimo zafizeni, je vybaveno piedepsanymi Iéky, které
piebiraji osoby odpovédné za vychovu nebo jim jsou v predstihu zaslany. Evidence vydeje
1€ki je zpracovavana vzdy na nasledujici tyden a podle potieby vzdy aktualizovana.

8.5 Postup pii intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami,
pii1 sebeposSkozovani ditéte a pii agresivité ditéte

Pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi ndvykovymi latkami pracovnik, ktery
uvedenou skute€nost zjisti, zavola LSPP nebo RZS. Dalsi postup se fidi pokyny lékafte.

Pii sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu pracovnici DDS zabrani dal§imu
sebeposkozeni a poskytnou prvni pomoc, pak dle rozsahu poskozeni zajisti 1€katskou péci,
poptipad¢ zajisti odbornou konzultaci (psychiatr, psycholog, etoped).

Pi1 agresivité ditéte, kterou dité¢ ohrozuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni, pracovnik
nejdiive vSemi dostupnymi prosttedky zabrani dalSimu ohroZovani. Dale se
psychologickymi prostiedky snazi zvladnut agresi ditéte formou uklidnéni, relaxace.
Pracovnik miize volat RZS nebo Policii CR, v noénich hodinach bezpe&nostni sluzbu.
Nésledné zajisti odbornou pomoc (psychiatr, psycholog, etoped). O této udalosti sepise
podrobnou zpravu, informuje feditelku zatizeni nebo jeji zéstupce.
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9 Seznam povinné dokumentace

Vnittni ¥4d DDS, SVP a ZS

Roc¢ni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti na ptislusny Skolni rok
Mg¢sicni plany ¢innosti

Tydenni plany vychovné vzdélavaci ¢innosti

Jednaci protokol

Osobni dokumentace déti

Kniha denni evidence zatizeni

Kniha ufednich navstév

Kniha ostatnich navstév

Seznam dalSi dokumentace

Ttidni knihy, tfidni vykazy a katalogové listy

Skolni tad, rozvrh hodin

Kniha zéapist z pedagogickych rad, porad uciteld, porad vychovatelt
Vnitini smérnice o postupu pii opatienich zasadni dulezitosti
Traumatologicky plan

Névstévni fad

Kniha trazt

Organizaéni tad DDS, SVP a ZS

Vyrocni zpravy

Vnitini pfedpis

Provozni fad

Kniha evidence déti DDS

Kniha atékt

Kniha evidence volnych vychazek
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10 Vnitini fad SVP

10.1 Charakteristika stfediska vychovné péce, jeho struktura a provoz

Stredisko vychovné péce ARCHA (déle jen SVP) je soucasti Détského domova se skolou,
stiediska vychovné péée a zakladni $koly Chrudim, Caslavska 624, Chrudim 537 01 (dale
jen DDS, ZS a SVP).

Adresa: Skolni ndm. 11, Chrudim 537 01
Tel.: 469 623 786, mobil: 721 677 279
Email: svp.archa@éarcha-chrudim.cz
Web: www.archa-chrudim.cz
Z¥izovatel: MSMT, Karmelitska 7, Praha 1
Reditelka: PhDr. Lenka Kabelova

Vedouci SVP: Mgr. Martina Maleckova

Organizacni struktura:

reditelka
DDS, SVP a ZS
S
vedouci
SVP ARCHA
| >
D Y
specialni pedago
P pedagog psycholog
/psycholog
v >
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10.1.1 Charakteristika SVP

SVP ARCHA tvoii ambulantni oddéleni. Poskytuje sluzby détem s rizikem poruch chovani
nebo sjiz rozvinutymi projevy poruch chovani a negativnich jevi v socialnim vyvoji,
ptipadné zletilym osobam do ukonceni ptipravy na budouci povolani, nejdéle vSak do véku
26 let. Dale poskytuje sluzby détem, u nichz soud rozhodl o zatazeni do terapeutického
programu SVP. Sluzby jsou rovnéz urCeny osobam odpovédnym za vychovu a
pedagogickym pracovniktim.

SVP ARCHA poskytuje vSestrannou preventivné vychovnou péc¢i a podporu klientim,
ktefi se ocitli v tizivych zivotnich situacich. Poskytuje sluzby poradenské, terapeutické,
diagnostické, vzdélavaci, specidln¢ pedagogické a psychologické, vychovné a socidlni,
informacni.

Na zakladé¢ vysledki provedenych vySetfeni a prubéhu dosavadni péce doporucuje
ambulantni oddéleni vhodnou formu dalsi péce a zatfazeni klienta do odd¢leni celodenniho
nebo internatniho, ptipadné do jiné odborné péce.

SVP ARCHA poskytuje také néaslednou vychovné vzdélavaci péci klientim po ukonceni
jejich pobytu v oddéleni internatnim nebo celodennim, a to zpravidla po dobu jednoho
roku.

O ambulantni sluzbu stfediska mize pozadat dité¢ star$i 15 let, osoba odpovédna za
vychovu, pedagogicky pracovnik nebo ptislusna Skola ¢i Skolské zatizeni.

Stiedisko spolupracuje s pedagogicko-psychologickymi poradnami, se specialné
pedagogickymi centry, s organy socialné-pravni ochrany déti, proba¢ni a mediacni
sluzbou, neziskovymi organizacemi, které se podileji na prevenci socidlné patologickych
jevu a drogovych zavislosti.

Diagnostické, preventivné vychovné a poradenské sluzby SVP se uskuteciiuji zejména
formou:

» poskytovani jednorazové poradenské intervence a psychologické podpory,

» individudlni ¢innosti s klientem,

» skupinovych ¢innosti s klienty,

» poskytovani sluzeb zakonnym zastupctim nezletilého klienta,

» spoluprace se Skolami,

» spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi,

» spoluprace s organy socialné-pravni ochrany déti,

» spoluprace se zdravotnickymi zafizenimi a dalSimi organy podilejicimi se na prevenci
a feSeni rizikového chovani klientd.
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10.1.2 Provozni doba SVP

Provozni doba stfediska je upravena tak, aby se navstévy klientd ve stiedisku mohly
realizovat také v odpolednich hodinach. Bézna provozni doba SVP je v pracovnich dnech:

Pondéli — étvrtek 8,00 — 17,00 hod.
Patek 8,00 — 16,00 hod.

Konzulta¢ni hodiny je mozné si individualné domluvit i mimo tento ¢as.

10.2 Personalni zabezpeceni SVP

» vedouci stiediska/specialni pedagog etoped
» specialni pedagog/psycholog
» psycholog

10.2.1 VSeobecné povinnosti pracovniku stfediska

Pracovnik SVP poskytuje soustavnou, cilenou, systematickou a komplexni péci, ktera
spociva v identifikaci problému, praci na nahledu klienta na problém, za¢lenéni novych
prvkl do chovani klienta atd. Touto ¢innosti by stfedisko mélo zmirnovat zatéz klienta a
celé jeho rodiny vyplyvajici z problémi a konfliktii intra- i intrapsychickych. Resenim
klientovych potizi se stfedisko pokousi zmirnit nebo odstranit jeho problémové chovani.

Pracovnik SVP zachycuje signaly problému v procesu psychického vyvoje jedince.

Dodrzuje mlcenlivost o osobnich udajich klientd. Pfedavat informace o klientech mize
pouze vedouci ptipadu nebo jim povéteny pracovnik (v zdkonem odivodnénych ptipadech
také nadfizeny odborny pracovnik):

» Predavat takové udaje dal$im osobam mize se souhlasem klientd a to pouze v pripade¢,
souvisi-li pfedani informaci s pfedmétem spoluprace klientt se stfediskem. Odkaz na
zékon 101/2000 O ochrané osobnich udaja.

» Predavat takové udaje na zadost klienta, miize pouze, neni-li takové piedani informaci
Vv rozporu s predmétem spoluprace klienti se stfediskem.

» Predavat takové udaje bez souhlasu klienta mize odpovédnym osobam na zakladé
zédkonného opravnéni pouze v piipadé¢ ohrozeni vyvoje, zdravi nebo Zivota klienta
podle zdkona 359/1999 O socidlné-pravni ochrané déti v platném znéni.

» Umoznit pfistup ke spisim klientd mize pouze vedouci stiediska, jeho zastupce nebo
jimi povéfeny pracovnik a to pouze za pfitomnosti pracovnikii nadfizenych nebo
kontrolnich organti prfedlozeni opravnéni ke kontrole.

Povinnosti kazdého pracovnika stfediska je seznamit se s pfedmétem ¢innosti stfediska dle
Ztizovaci listiny Skolského zafizeni, s Organizacnim DDS Chrudim a Vnitinim fadem
stiediska, s Pracovnim fadem Skol a Skolskych zafizeni, se vSemi dal$imi vnitinimi
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predpisy stfediska, dodrzovat Zakonik prace, vySe uvedené predpisy a pfikazy nadiizenych
pracovnikd.

10.2.2 Vymezeni odpovédnosti zaméstnancti SVP

Reditelka DDS, SVP a ZS Chrudim:

» je pfimym nadiizenym vedouciho SVP ARCHA,
» vyfizuje stiznosti vii¢i vedoucimu stfediska nebo jeho postupu.

Vedouci SVP ARCHA:

> je piimo podiizen feditelce DDS, ZS a SVP ARCHA,

» odpovida za chod SVP, za dodrzovani naplné prace, pracovnich a pravnich piedpist a
dba na dodrzovani zasad bezpec¢nosti prace u vSech zaméstnanci,

» piijimé a vyfizuje stiznosti osob odpovédnych za vychovu vici pracovnikiim stfediska
nebo jejich postupu,

» zodpovida za agendu stfediska (dokumentace zatizeni, dokumentace klientd, jejich
archivace apod.),

» zodpovida za chod pracovisté (tvorba a napliiovani ro¢niho planu prace, kontrola prace
zaméstnanci — zda je vsouladu sjejich pracovni naplni a v souladu s platnou
legislativou v oblasti preventivné vychovné pée a v oblasti pracovnich a
bezpec¢nostnich piedpist),

» pracuje s klienty, osobami odpovédnymi za vychovu a pedagogy - jedna s nimi osobng¢,
pisemné ¢i telefonicky,

» vede individualni konzultace, skupinové ¢innosti s klienty ¢i tfidami, vede metodické
konzultace s pedagogy a participujicimi odborniky,

» domlouva s klienty a osobami odpovédnymi za vychovu terminy dalsich konzultaci,

» formuluje doporuceni pro dalsi praci s klientem, kontroluje jejich dodrzovani, navrhuje
opatfeni vedouci ke zlepSeni situace klienta i ostatnich osob podilejicich se na vychové,

» podava osobam odpovédnym za vychovu na zékladé jejich zadosti informace o
klientech,

» vypracovava zapisy z konzultace s klientem (osobni ¢i telefonické),

» vypracovava zpravy a zodpovidd za obsah zprav ptredavanych klientim, jejich
zékonnym zastupcim ¢i participujicim organizacim.

Pedagogicky pracovnik (psycholog, specialni pedagog):

» je pfimo podfizen vedoucimu SVP,

» pracuje s klienty, osobami odpovédnymi za vychovu a pedagogy —jedna s nimi osobné,
pisemné ¢i telefonicky,

» vede individualni konzultace, skupinové cinnosti s klienty a tfidami, metodické
konzultace pro pedagogy a participujici odborniky,

» vypracovava zapis z konzultace s klientem (osobni ¢i telefonické),

» vypracovava zpravy pro klienty, jejich zakonné zastupce a participujici organizace,
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» domlouva s klienty a osobami odpovédnymi za vychovu terminy dal$ich konzultact,

» formuluje doporuceni pro dalsi praci s klientem, sleduje jejich dodrzovéni, navrhuje
opatfeni vedouci ke zlepseni situace klienta i ostatnich osob podilejicich se na vychove,

» podava osobam odpovédnym za vychovu na zéklad¢ jejich zadosti informace o
klientech.

10.2.3 Organizacni zajisténi spoluprace se zakonnymi zastupci nezletilého klienta nebo
jinymi osobami odpovédnymi za vychovu

Zakonni zastupci nezletilého klienta jsou osoby, které jsou opravnény jednat za dité. Jinou
osobou odpovédnou za vychovu nezletilého klienta je napiiklad osoba s ditétem piibuzna
(babicka apod.), které bylo rozhodnutim dité svéfeno do vychovy.

Hlavni zasadou Cinnosti SVP je aktivni pfistup osob vyuzivajicich sluzeb stiediska ke
spolupraci a védomi jejich vlastni spoluzodpovédnosti za ocekavané vysledky ve vychove.

Poskytovani sluzeb zdkonnym zéastupcim nezletilého klienta nebo jinym osobam
odpovédnym za vychovu probihd ptedevS§im jako preventivné vychovné poradenstvi,
terapeutické ¢innosti a Gi¢ast rodin na programech stiediska.

Osoby odpovédné za vychovu jsou pii poc¢atenich navstévach SVP ARCHA seznameni
S vnitinim fd&dem SVP, davaji souhlas ke zpracovani osobnich uidaji klienta stfediskem,
formuluji zakdzku ve vztahu ke stiedisku a podili se na tvorbé a napliiovani IVP.

V piipadé ucasti klienta na intervencnim programu se tfidou zajiStuje spolupraci
se stfediskem zpravidla $kola. V souladu s vyhlaskou ¢. 458/2005 Sb., kterou se upravuji
podrobnosti 0 organizaci vychovné vzd¢lavaci péfe ve stiediscich vychovné péce,
nepotiebuje Skola souhlas zakonného zéstupce, aby se zdk mohl Ucastnit specialné
pedagogického programu.

10.3 Spoluprace s dalsimi institucemi, zahajeni spoluprace, ukonceni péce
10.3.1 Spoluprace s prislusSnymi organy a institucemi

Odborni pracovnici stfediska jsou, na zakladé pisemného souhlasu klienta ¢i jeho
zékonného zastupce, v ptipad¢ potfeby v kontaktu (telefonické a pisemné konzultace,
zpravy z vySetieni apod.) se Skolou, socialnimi pracovnicemi OSPOD, s Iékafi, ktefi maji
klienta v péci. Piipadné mohou spolupracovat také s jinymi organizacemi a odborniky
zainteresovanymi na feseni problému (PPP, SPC, PMS, DPA, DPN apod.).

Klient a jeho zakonni zastupci jsou na pocatku spoluprace se SVP informovani o tom, Ze
v souladu se zdkonem o socidln€¢ pravni ochran¢ déti je SVP povinno poskytovat v
nekterych vymezenych ptipadech (napf. podezieni na tyrani, zneuzivani, zanedbavani,
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trestny ¢in, neplnéni rodi¢ovské povinnosti apod.) informace ptislusnému OSPOD i bez
jejich souhlasu.

10.3.2 Zahgjeni spoluprace

Klient nebo jeho zakonny zdstupce se mize osobné, telefonicky ¢i pisemné domluvit na
konzultaci v SVP. Do 15 let doprovazi klienta zdkonny zastupce. Sluzbu lze poskytovat i
anonymng.

10.3.3 Ukonceni ambulantni péce

Ukonceni ambulantni pé¢e nejcasteji probihd po dohod¢ mezi pracovnikem SVP a klientem
¢i jeho zdkonnym zastupcem.

Dtivody pro ukonceni ambulantni péce:

» zlepSeni a stabilizace klientovy situace (chovani),

» zhorSovani klientovy situace ¢i chovani - potize vyzaduji jinou formu péce (pobyt
Vv celodennim ¢i internatnim oddé€leni SVP, psychiatricka ¢i jina péce),

» klient se opakované nedostavuje bez omluvy na smluvené konzultace a o spolupraci
nejevi zdjem,

» tadné ukonceni soudné nafizeného vychovného programu.

10.3.4 Zaverecna zprava a jeji nalezitosti

Stredisko na zakladé vysledkt diagnostickych, preventivné vychovnych a poradenskych
¢innosti zpracovava zavérecnou zpravu s navrhem opatieni v zjmu rozumoveého, citového
a moralnévolniho rozvoje klienta a jeho zdarného spolecenského uplatnéni. Zprava
vyhodnocuje dosazeni pokroki stanovenych v I\VP.

Zavére€na zprava je zpracovana na zakladé zpravy psychologa, specialniho pedagoga
a socidlniho pracovnika SVP. Obsahuje pfedev§im jméno, pifijmeni, datum a misto
narozeni klienta, misto trvalého pobytu (popiipadé bydlist€), datum pfijeti klienta do
vychovné vzdéldvaci péfe a datum ukonceni péCe, socidlni anamnézu, vysledky
psychologického vySetteni, specialné pedagogického vySetieni a vysledky vychovné
vzdélavaci péce. Vyhodnocuje Gspéchy klienta pfi snaze o napravu obtizi, pro které byl
piijat do péce SVP, a ukazuje moznosti dal§iho vychovného plisobeni.

Zprava také obsahuje informace o charakteristickych rysech klientovy povahy vcetné
chovani, hodnoceni urovné rozvoje volnich vlastnosti, schopnosti sebehodnoceni,
informace o vztazich klienta s rodinou a blizkymi osobami, posouzeni vztahti klienta k
autoritdm, informace o zdjmech, znalostech a dovednostech klienta, ptipadné¢ téz udaje o
zménach v chovani a prospéchu ve skole v pribéhu péce ve stfedisku a informace o
predstavé klienta o jeho dal$im vzdélavani a profesnim zaméteni. Déle tidaje o tom, co se
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osveédcCilo pfi odstranniovani poruch chovéni u klienta, doporuceni tykajici se vyuzivani
volného Casu, v ptipad¢ nezletilého klienta vychovna doporuceni pro zdkonné zastupce.

10.4 Organizace vychovné vzdélavacich €innosti ve stfedisku
10.4.1 Organizace diagnostickych ¢innosti

Diagnostické sluzby spocivaji ve vySetfeni urovné klienta formou pedagogickych
a psychologickych ¢innosti. Jedna se o sluzby zaméfené na rozpoznani podstatnych rysa
osobnosti klienta, zjisténi jeho potfeb a problémt. Vysledky diagnostickych ¢innosti jsou
jednim z dulezitych vychodisek pfi zpracovani IVP. Pripadné slouzi jako jeden z podklada
pro zatrazeni klienta do péce oddé€leni celodenniho nebo internatniho. Na zakladé téchto
vySetfeni vydava SVP také doporuceni skoldm a skolskym zatizenim.

Sluzby diagnostické jsou:

» psychologicka diagnostika osobnosti,

» specialné pedagogickd a pedagogicko-psychologickd diagnostika poruch chovani
a socialniho vyvoje,

» socialni diagnostika podminénosti pfi¢in poruch chovani a socialniho vyvoje.

Na diagnostické ¢innosti se podili specialni pedagog - etoped a psycholog.
10.4.2 Organizace preventivné vychovnych ¢innosti

Mezi preventivné vychovné sluzby patfi:

» vychovné vzdélavaci ¢innost zamétena na predchazeni poruchdm chovani nebo jejich
napravu a socialné rehabilita¢ni ¢innost,

» vypracovani IVP a podpora klienta pfi napliiovani tohoto planu,

» jednorazové, kratkodobé a dlouhodobé vedeni klienti formou individualni, skupinové
a rodinné terapeutické ¢innosti,

» vypracovani a uskute¢novani specialné¢ pedagogickych a terapeutickych programi
cilenych na potteby jednotlivych klientd a pro skupiny klientd,

» zpracovani a realizace cileného specialné pedagogického programu pro tidni kolektivy
pii pfedchazeni a pii feSeni socialné patologickych jevii na podnét Skoly nebo Skolského
zafizeni.

10.4.3 Organizace poradenskych ¢innosti

Sluzby poradenské spocivaji v konzultacich a poskytovani odbornych informaci a pomoci
klientiim, OSPOD, jinym orgdniim a organizacim podilejicim se na praci s ditétem a
rodinou, zejména Skolam a Skolskym zatizenim.

Mezi poradenské sluzby patfi:
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» poradenskd intervence vcetné telefonické intervence a psychologickd podpora
poskytovana klientovi v obtizné Zivotni situaci, kterou neni schopen sam vyftesit,

» poradenskd ¢innost zaméfena na predchazeni vzniku socidlné patologickych jevi, na
feSeni problému vzniklych v dasledku poruch chovéni klienta a nezadoucich vlivi a
odborné ¢innost zamétena na podporu pii zaclefiovani klienta do spolecnosti,

» poskytovani informaci zaméfenych na vhodnou volbu a zvladnuti profesni pfipravy
a podpora klienta pti snaze ziskat kvalifikaci potfebnou k lepSimu uplatnéni na trhu
prace.

10.5 Organizace vzdélavani

V ramci vzdélavacich sluzeb se zjistuje roven dosazenych znalosti a dovednosti, posuzuji
se specifické vzdélavaci potteby v zajmu rozvoje osobnosti klienta pfimétené jeho veéku,
individudlnim pfedpokladim a moznostem.

Po dobu poskytovani sluzeb klientovi mtize SVP spolupracovat se Skolou (s pfihlédnutim
k ochran¢ osobnich tdaju klienta), jejimz je klient Zakem, a to pouze za ptedpokladu, Ze
byl stfedisku udélen pisemny souhlas zletilého klienta nebo jeho zdkonného zéstupce.

10.5.1 Organizace prevence rizikového chovani

SVP mize po dohodé se Skolou vypracovat a realizovat specialné pedagogicky program
pro tfidni kolektivy pfi predchazeni a pti feSeni rizikového chovani. Tento program byva
nejcastéji zamefen na vztahy ve tiidach, Sikanovani ¢i podezieni na Sikanu, Skolni nekazen,
narusené vztahy mezi uciteli a zaky. Za realizaci téchto programil zodpovida specialni

pedagog.
10.5.2 Nalezitosti individualniho vychovného planu IVP

Organizacni uspotadani vychovné vzdélavaci péce o klienta ve SVP vychazi z cilt a potieb,
které jsou vyjadieny v IVP. Klient a zdkonny zéastupce nezletilého klienta dostava ve
stfedisku nabidku diagnostickych, preventivné vychovnych a poradenskych sluzeb. Z nich
si vybira podle svych moznosti a povahy problémi. Pti vypracovani IVP vychazi stiedisko
ze zavéri komplexniho vySetfeni klienta.

IVP obsahuje zejména: osobni tdaje klienta (jméno, piijmeni, datum a misto narozeni,
misto trvalého pobytu nebo bydlist€); divod zadosti klienta ¢1 zakonného zastupce
nezletilého klienta o pfijeti do péce strediska; vymezeni cilli, kterych chce klient dosdhnout
(zakazka); vymezeni podminek spoluprace mezi SVP, klientem a zdk. zéastupcem
nezletilého klienta (kontrakt) vcetné volby postupli a metod, kterych chce klient vyuzit
Z nabizenych sluZeb a z nadvrhu na zaméfeni péce stfediska v oblastech: situace a souZiti
Vv roding, vzdélavani ve Skole, ptipadné vhodné volby dalsi vzdélavaci drahy a ptipravy na
povolani, ostatnich socidlnich vztahli a vazeb; plan osobniho rozvoje klienta; vyjadieni
souhlasu klienta a zak. zastupce nezletilého klienta se spolupraci (podpis).
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S vytvotenym IVP seznami SVP klienta a zak. zastupce.

10.5.3 Dokumentace SVP

» Osobni spis klienta (zaznam o vstupnim pohovoru, rodinnd, socialni a §kolni anamnéza,
vlastni specidlné-pedagogicka a psychologicka vySetieni, individualni vychovny plan a
dalsi dokumentace dle specifiky strediska.)

Kniha evidence ¢innosti ambulance, navstév klientii a zakonnych zastupcii

Kniha skupinové prace s Klienty

Kniha afednich navstév

Kniha zaznamti o spolupraci se Skolami

Kniha trazt

YV V VYV

10.5.4 Omezeni nebo preruseni poskytovani vychovné vzdélavaci péce

Stredisko poskytuje klientim své sluzby v pritbéhu celého kalendainiho roku. Poskytovani
vychovné vzdélavaci péce lze ve stfedisku docasné omezit nebo prerusit jen ze zavaznych
divodl a na zdklad¢ pisemného souhlasu zfizovatele (pfi¢iny organizacni, technické —
havérie, opravy apod.).

10.6 Prava a povinnosti klienta
10.6.1 Prava klientl

Klienti maji v ramci spoluprace se SVP pravo:

» na respektovani lidské diistojnosti,

> na svobodu nabozZenstvi a svétového nazoru,

» na vyjadieni svého nazoru k pribéhu péce ve stiedisku - planované a probihajici
¢innosti, planovand a provadéna opatfeni tykajici se jejich osoby, individualni
vychovny plén,

» na sdéleni zadosti, stiznosti ¢i navrhu pracovnikiim zafizeni,

» na spolurozhodovani o zah4jeni ¢i ukonceni spoluprace se stfediskem (v zavislosti na
veék a rozumovou vyspélost),

» obdrzeni zavéreéné zpravy (pokud jsou zletili).

10.6.2 Povinnosti klientu

Klienti jsou povinni:

» dodrzovat zasady slusného jednani v kontaktu s pracovniky SVP i s dalsimi osobami,
s kterymi piichazi do styku v prostorach zatizeni,

» vstupovat pouze do urc¢enych prostor,

» zachazet ohledupln¢ s majetkem stfediska,

» dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochrané bezpec¢nosti a zdravi,

» dodrzovat zakaz koufeni, uzivani drog a jinych navykovych latek v prostorach SVP.
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10.7 Prava a povinnosti zakonnych zastupcii pii spolupraci se stfediskem
10.7.1 Prava zakonnych zastupci klientd

Zakonni zastupci klientlit SVP maji pravo na:

A\

bezplatné sluzby ambulantniho oddé€leni,

rozhodnuti o zahajeni, pferuseni a ukonceni spoluprace se stiediskem,

informace o jejich nezletilém ditéti (na zéklad¢ zadosti),

vyjadieni nazoru ohledné pribéhu péce o jejich dit€¢ ve stfedisku - planované a
probihajici ¢innosti, planovana a provadéna opatieni tykajici se jejich ditéte Ci jejich
osoby,

» spolurozhodovani o vybéru nabizenych metod a forem odbornych ¢innosti, na
spolupréaci pfi vytvareni a napliiovani IVP,

Y VYV V

» zachdzeni s osobnimi udaji svého ditéte, rodiny a udaji o spolupraci se
stiediskem podle zdkona o ochran¢ osobnich udajd,

» obdrzeni zavérecné zpravy (u nezletilého klienta) a vyjadreni se k této zprave,

» podani stiznosti vedoucimu stiediska na pracovnika SVP ¢i postup, s kterym nesouhlasi
nebo podani stiznosti na vedouciho SVP fediteli DDS, SVP a ZS - stiznost miize byt
podana ustné a feSena piimo na misté; mize byt také podana pisemné, kdy je zapsana
jako evidovany dokument do jednaciho protokolu stfediska; vedouci SVP o ni
informuje feditele DDS, SVP a ZS a ke stiznosti se do 30 dnii pisemng vyjadii.

10.7.2 Povinnosti zakonnych zastupct klientt

Zakonni zastupci:

» zajistuji doprovod ditéti mladsimu 15 let, pracovnici SVP nepfebiraji odpovédnost za
klienta pfi cesté do stfediska a zp¢t,

» se pii pocatecnich navstévach stfediska seznami s vnitinim fadem zafizeni,

» informuji pfedem pracovnika stfediska o pfipadné neucasti ditéte na planované
konzultaci v dohodnutém terminu.

10.8 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi klienti

Pracovnici stiediska jsou vramci poskytovani vychovné vzdélavaci péfe povinni
zabezpecCovat ochranu zdravi klientd a podédvat jim informace nezbytné k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

V ptipadé urazu klienta, ktery dochdzi do stfediska individualné nebo se tfidou, postupuje
odpovédny pracovnik tak, aby byla co nejrychleji a nejefektivnéji poskytnuta prvni pomoc
anasledna lékatskd péce. Drobné Urazy jsou ihned oSetfeny pracovnikem stfediska a
0 Uraze a jeho oSetfeni je proveden zdznam v Knize razi, pfi nejbliz§i mozné prilezitosti
je informovén zakonny zastupce. K zavaznéjSimu urazu je ptivolan 1ékat a je o ném bez
zbyte¢ného odkladu informovan zakonny zastupce ditéte (pokud neni ve stredisku spole¢né
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s klientem). V ptipad¢ smrtelnych trazti podava feditel okamzité zpravu zakonnym
zastupcim (popt. osobdm odpovédnym za vychovu), OSPOD, pfislusnému inspektoratu
bezpeénosti prace, PCR, ztizovateli a ptislusné zdravotni pojistovng.

Také pii amyslném sebeposkozeni nebo pii sebevrazedném pokusu klienta poskytne
pracovnik stiediska klientovi bezodkladn€¢ prvni pomoc. V piipadé potieby ptivola
zachrannou sluzbu. Vedouci informuje bez zbytecného odkladu zakonného zastupce
klienta. Je proveden zaznam do dokumentace klienta.

V piipadé agresivnich projevi klienta, kterymi ohrozuje zdravi nebo zivot sviij €i jiné
osoby, je klient izolovan od ostatnich klientl, aby byla zajisténa bezpecnost. Neni-li mozné
Klienta zklidnit béznymi vychovnymi postupy, je pfivolana zachranna sluzba, piipadné
PCR. O situaci je bez zbyte¢ného odkladu informovan zakonny zastupce, je proveden
podrobny zapis do dokumentace klienta.

Pokud se do ambulantniho oddé€leni SVP dostavi klient, ktery vykazuje znamky intoxikace
alkoholem nebo jinymi ndvykovymi latkami, informuje o tom vedouci zdkonného zastupce
nezletilého klienta a je proveden podrobny zapis do dokumentace klienta.

10.9 Zavérecna ustanoveni Vnitiniho radu SVP

Vnitini ad je zdvaznym dokumentem stiediska. VSichni pracovnici, klienti a navs§tévnici
stfediska jsou povinni se jim fidit.

Zmeény, dodatky a pfilohy vnitfniho fadu musi mit pisemnou formu, musi mit vymezenu
dobu a podminky platnosti a byt opatieny datem a podepsany feditelkou DDS a SVP.

Y. s~

Vnitini fad je ulozen u feditelky zatizeni, vedouci strediska. Kopie je k dispozici v ¢ekarné
stiediska.

Podminky neupravené timto fadem jsou specifikovany v samostatnych vnitinich
smérnicich (Organizacni fad, FKSP) nebo piikazech feditelky. Podminky neupravené ani
témito dal$imi smérnicemi a piikazy upravuje Zakonik prace.
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11 ZavéreCna ustanoveni

Timto se rusi Vnitini fad vydany dne 1. 9. 2010 s G¢innosti od 20. 10. 2010

V Chrudimi 1. 11. 2016

PhDr. Lenka Kabelova
feditelka zafizeni
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